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CAPITULO |

ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

1.1. BASE LEGAL

Ley N° 29812 - Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

- Ley N° 29813 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal

2012

- Ley N° 29873 que modifica el Decreto Legislativo N° 1017

Decreto Legislativo N° 1017 — Aprueba la Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante la Ley.

Decreto Supremo N° 138-2012-EF — Modificacion al Decreto Supremo N° 184-2008-EF.
Decreto Supremo N° 184-2008-EF — Aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en adelante el Reglamento, y sus modificatorias.
Directiva N° 002-2011-OSCE/CD y sus modificatorias, “Procesos de seleccion
electrénicos de adjudicacion de menor cuantia para la contratacion de bienes y
servicios”, en adelante la Directiva.

Directivas del OSCE.

Cadigo Civil.

Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley 27806 — Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.
Decreto Supremo N° 007-2008-TR, Texto Unico Ordenado de la Ley de
Promocién de la Competitividad, Formalizacion y Desarrollo de la Micro y
Pequefia y del acceso al empleo decente, Ley MYPE.

Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones  ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso.

Para la aplicacion del derecho debera considerarse la especialidad de las normas previstas
en las presentes Bases.

1.2. CONVOCATORIA

Se efectuara de conformidad con lo sefialado en los numerales 2.1. Y 3 de la Directiva, en
la fecha sefialada en el cronograma. Contendra obligatoriamente las Bases bajo sancion
de nulidad, de acuerdo con lo establecido en el articulo 292° del Reglamento.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se efectuara a través del SEACE, desde el dia siguiente de la
convocatoria hasta la fecha y hora prevista en el calendario para el cierre de la
presentacion de propuestas en forma ininterrumpida. En el caso de propuestas que
seran presentadas por un consorcio, bastard que se inscriba uno de los integrantes, de
conformidad con el Articulo 53 del Reglamento.

Para registrarse como participante, el proveedor debera:

a. Declarar la aceptacion de los términos y condiciones de uso del SEACE, en el formulario
correspondiente que se mostrara en dicho sistema. Tal aceptacion tendré el caracter de
declaracion jurada.

b. Ingresar nuevamente su usuario y contrasefia para ser verificado por el Sistema.

IMPORTANTE:

Para participar de un proceso de seleccién convocado por las Entidades del Estado Peruano, es
necesario que los proveedores se encuentren inscritos en el registro correspondiente del Registro
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Nacional de Proveedores (RNP) que administra el Organismo Supervisor de las Contrataciones
del Estado (OSCE), debiendo mantener vigente su inscripcion durante el desarrollo del proceso de
seleccion hasta la suscripcion del contrato.

En el caso que los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados para participar en procesos de seleccion y/o contratar con el Estado, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad del proveedor intentar nuevamente registrar su
participacion en el proceso de seleccion correspondiente en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o quedado sin
efecto la sancion que el Tribunal de Contrataciones del Estado le impuso.

1.4. REGISTRO DE PROPUESTAS

Los participantes registraran sus propuestas (técnica y econémica) Unicamente a través del
SEACE, de acuerdo con las caracteristicas, formatos y demas condiciones establecidas en
las presentes bases.

Para el registro de propuestas, los participantes deberan ingresar al SEACE utilizando su
respectivo Certificado (usuario y contrasefia), y cumplir con lo siguiente:

1. Incluir en sus propuestas electrénicas la siguiente informacion:
a.Propuesta Técnica:

La propuesta técnica debe contener los documentos sefialados en las Bases, los que
deberan contar con el sello y rabrica del postor o su representante legal o mandatario
designado para dicho fin. En caso de que el postor sea una persona natural, bastara que
éste o su apoderado, indique debajo de la rlbrica sus nombres y apellidos completos.

El postor deberd enviar su propuesta via electrénica con cada uno de los documentos
gque lo conforman en forma digitalizada, verificando antes del envio, bajo su
responsabilidad, que el archivo pueda ser descargado y su contenido sea legible.

b.Propuesta Economica:

La propuesta econOmica se registrara directamente en el formulario electrénico
disefiado en el SEACE para tal fin.

La propuesta econémica debera presentarse en funcion al valor total del item. Se
consideraran como propuestas econémicas validas aquellas que no superen el valor
referencial total del item consignado en las Bases, de conformidad con el articulo 33 de la
Ley". No existe un limite minimo como tope para efectuar dichas propuestas.

2. En los procesos de seleccion convocados segln relacion de items, el registro se
realizara por cada item en el que se desee participar, mediante el formulario que se
debe completar para tales efectos.

3. El participante deberéa registrar los datos de su representante legal en el formulario
correspondiente. De presentarse en consorcio, deberan consignarse los datos del
consorcio, incluyendo los del representante legal comun.

En aquellos casos en que la informaciéon contenida en los documentos digitalizados
no coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalecera la informacion
registrada en el SEACE.

! El sistema no permite el ingreso de propuestas mayores al monto del valor referencial del proceso o del item al que se postula.
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IMPORTANTE:

Al momento de presentar sus propuestas, el participante debera tener en cuenta que el
sistema solo admite archivos en *.PDF, *.DOC y *.ZIP.

El participante podra realizar modificaciones a su propuesta sdlo hasta antes de haber
confirmado su presentacion.

1.5. PRESENTACION DE PROPUESTAS

Una vez finalizado el registro de las propuestas, el participante debera presentarlas
a través del sistema (SEACE), hasta el dia y horario sefialado en las Bases. Para tal
efecto, previamente deberé aceptar con caracter de declaracion jurada que:

a. Cumple con las condiciones estipuladas en el literal ii, numeral 1 del Articulo 42 del
Reglamento.

b. Que la documentacién acredita el cumplimiento de los requerimientos técnicos
minimos.

c. Que no ha sobornado ni ejercido presion sobre ninglin funcionario con relacién al
respectivo proceso de seleccion.

A continuacion, el sistema procedera a solicitarle la confirmacion de la presentacion
de la propuesta para, de hacerse asi, generar el respectivo aviso electronico en la ficha del
proceso, indicando que la propuesta ha sido presentada.

IMPORTANTE:

En aquellos casos en que la informacion contenida en los documentos
digitalizados no coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalecera la
informacioén registrada en el SEACE.

Los proveedores enviaran sus propuestas (técnica y econOmica) Unicamente a
través del SEACE. Si el proveedor presenta los citados documentos en fisico, s6lo
se tendra en cuenta los documentos enviados via electronica.

En los procesos de seleccion electréonicos, la etapa de presentacion de
propuestas se inicia conjuntamente con la etapa de registro de participantes, es
decir, los proveedores podran registrar su participacion y presentar su propuesta en
una misma fecha o en fechas distintas, en tanto las etapas estén vigentes segun el
calendario del proceso. El cierre para la presentacion de propuestas no podra ser
antes de las 12:00 del dia previsto para tal efecto.

1.6. APERTURA ELECTRONICA DE LAS PROPUESTAS TECNICAS

En la fecha y hora sefialada en el calendario, el usuario-funcionario de la Entidad que
cuenta con el Certificado SEACE, en presencia del Comité Especial realizard la apertura
electrénica de las propuestas, procediendo a imprimir la totalidad de su contenido para
entregarsela. Se podra contar con un representante del Sistema Nacional de Control
quien participara como veedor y deberd suscribir el acta correspondiente. La
inasistencia del veedor no vicia el proceso.

1.7. APERTURA ELECTRONICA DE LAS PROPUESTAS ECONOMICAS

Efectuada la publicacién en el SEACE del Acta de evaluacién técnica, el usuario-funcionario
descargara del SEACE las propuestas econdmicas electronicas de los postores que alcanzaron
el puntaje minimo en la evaluacién técnica, para su calificacion y evaluacion por parte del Comité
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especial.

1.8. CALIFICACION Y EVALUACION DE PROPUESTAS

La evaluacion de propuestas se realizard en dos (02) etapas: La evaluacion técnica y la
evaluacion economica.

Los maximos puntajes asignados a las propuestas son las siguientes:

Propuesta Técnica : 100 puntos
Propuesta EconOmica : 100 puntos

1.8.1. EVALUACION TECNICA

El Comité Especial, evaluara las propuestas técnicas y verificard que éstas
contengan los documentos de presentacion obligatoria y cumplan con los requerimientos
técnicos minimos contenidos en las presentes Bases. Las propuestas que no cumplan
dichos requerimientos no serén admitidas.

Solo a aquellas propuestas admitidas, el Comité Especial, les aplicard los factores de
evaluacion previstos en las Bases y asignara los puntajes correspondientes, conforme a
los criterios establecidos para cada factor.

Las propuestas técnicas que no alcancen el puntaje minimo de sesenta (60) puntos, en
el caso de bienes, y de ochenta (80) puntos, en el caso de servicios, seran
descalificadas en esta etapa y no accederan a la evaluacion econémica.

El Comité Especial elaborara un acta que incluye el cuadro de la evaluacion técnica, la
relacion de todas las propuestas presentadas, las que cumplan con los requerimientos
minimos y las descalificadas. Dicha acta sera publicada en el SEACE antes de la
apertura de las propuestas econdmicas, bajo responsabilidad del Comité Especial.

IMPORTANTE:

En los procesos de seleccién electrénicos no cabe la subsanacion de las
propuestas presentadas.

1.8.2. EVALUACION ECONOMICA

Efectuada la publicacién en el SEACE del Acta de evaluacion técnica, el usuario-
funcionario descargara del SEACE las propuestas econdmicas electronicas de los
postores que alcanzaron el puntaje minimo en la evaluacion técnica, para su
calificacion y evaluacion por parte del Comité Especial.

La evaluacion econdmica consistira en asignar el puntaje méximo establecido a la
propuesta econdmica de menor monto. Al resto de propuestas se les asignara un
puntaje inversamente proporcional, segun la siguiente formula:

Pi = OmxPMPE
Oi
Donde:
i = Propuesta
Pi = Puntaje de la propuesta econémica i
Oi = Propuesta Econémica i
Om = Propuesta Econémica de monto o precio mas bajo

PMPE = Puntaje Maximo de la Propuesta Econémica
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1.9. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

El Comité Especial, segun corresponda, evaluara y emitira el cuadro final de calificaciones que
incluye el cuadro de evaluacion técnica y econémica detallado, otorgando la Buena Pro al postor
gue obtuvo el mas alto puntaje. El Acta de otorgamiento de la buena pro emitida, debera incluir el
sustento de las propuestas descalificadas. Dicha acta se publicard en el SEACE el mismo dia de
otorgada la Buena Pro.

En el supuesto que dos (02) o mas propuestas empatasen, el otorgamiento de la Buena Pro se
efectuard observando lo sefialado en el Articulo 73 del Reglamento.

1.10. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas propuestas, el consentimiento de la Buena Pro se
producird a los cinco (5) dias habiles de la notificacion de su otorgamiento, sin que los postores
hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelaciéon. En este caso, el consentimiento
se publicara en el SEACE al dia habil siguiente de haberse producido.

En el caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la Buena Pro se
producira el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento, y podra ser publicado en el SEACE
ese mismo dia o hasta el dia habil siguiente.
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CAPITULO 11

SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCESO DE SELECCION

2.1. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se impugnan los actos dictados durante el desarrollo del proceso
de seleccion, desde la convocatoria hasta aquellos emitidos antes de la celebracion del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad que convoco el proceso de seleccion y es
resuelto por el Titular de la Entidad o el funcionario a quien este haya delegado dicha facultad.

Los actos emitidos por el Titular de la Entidad que declaren la nulidad de oficio o cancelen el
proceso, podran impugnarse ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

2.2. PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la Buena Pro o contra los actos dictados con anterioridad a
ella debe interponerse dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes de haberse otorgado la
Buena Pro.

La apelacion contra los actos distintos a los indicados en el parrafo anterior debe interponerse
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO 111

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

3.1. DE LOS CONTRATOS

El perfeccionamiento del contrato puede realizarse a través de la suscripcion del contrato o la
notificacion de la orden de servicio, segln lo establecido en la seccion especifica de las Bases.

Cuando el contrato se perfeccione a través de la suscripciéon del contrato, una vez que quede
consentido o administrativamente firme el otorgamiento de la Buena Pro, dentro de los siete (7)
dias habiles siguientes, sin mediar citacion alguna, el postor ganador deberd presentar a la
Entidad la documentacion para su perfeccionamiento. Dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la presentacion de dicha documentacion, deberd concurrir ante la Entidad para
suscribir el contrato.

El contrato serd suscrito por la Entidad, a través del funcionario competente o debidamente
autorizado, y por el ganador de la Buena Pro, ya sea directamente o por medio de su apoderado,
tratdndose de persona natural, y tratdndose de persona juridica, a través de su representante
legal, de conformidad con lo establecido en el articulo 139 del Reglamento.

Cuando el contrato se perfeccione a través de la recepcion de la orden de servicio, el postor
debera presentar la documentacion para el perfeccionamiento del contrato prevista en las Bases,
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes de haber quedado consentido o administrativamente
firme el otorgamiento de la Buena Pro, sin mediar citacion alguna. La Entidad debera notificarle la
orden de servicio en un plazo no mayor de cuatro (4) dias habiles siguientes a la presentacion de
dicha documentacion.

La orden de servicio debe sefialar el domicilio consignado por el postor ganador al remitir la
documentaciéon para el perfeccionamiento del contrato prevista en las Bases, el mismo que
constituye el domicilio para efecto de las notificaciones durante la ejecucion contractual.

En el supuesto que el postor ganador no presente la documentacién y/o no concurra a suscribir el
contrato, segun corresponda, en los plazos antes indicados, se procedera de acuerdo a lo
dispuesto en el numeral 3 del articulo 148 del Reglamento.

3.2. VIGENCIA DEL CONTRATO

En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 149 del Reglamento, el contrato tiene vigencia desde el
dia siguiente de la suscripcion del documento que lo contiene o0, en su caso, desde la recepcion de
la orden de servicio, segun corresponda. Dicha vigencia rige hasta que el funcionario competente
dé la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista y se efectle el pago
correspondiente.

3.3 FALLAS O DEFECTOS PERCIBIDOS POR EL CONTRATISTA

El contratista debe comunicar a la Entidad las fallas o defectos que advierta en los términos de
referencia del servicio contratado a mas tardar a los siete (7) dias calendario siguientes del
perfeccionamiento del contrato, con la finalidad que la Entidad evalle las observaciones
comunicadas y se pronuncie sobre las mismas en el plazo de siete (7) dias habiles.

En caso de acoger la observacién, debera entregar al contratista las correcciones o efectuar los
cambios correspondientes, conforme a lo establecido en el articulo 152 del Reglamento. En caso
la observacion no fuese admitida, la Entidad debera comunicar de ello al contratista a fin que
continde con la ejecucion del servicio.

3.4. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais al sélo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision de la Superintendencia de Banca, Seguros y
Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones, y deben estar autorizadas para emitir




Hospital Nacional Docente Madre Nifio San Bartolomé
Adjudicacion de Menor Cuantia N° 0055-2012-HONADOMANI-SB (Primera Convocatoria)
“SERVICIO DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES Y EXISTENCIAS DE ALMACEN DEL HONADOMANI-SB (2012)”

garantias; o estar consideradas en la lista actualizada de bancos extranjeros de primera categoria
que periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

3.5. EJECUCION DE GARANTIAS

Las garantias se haran efectivas conforme a las estipulaciones contempladas en el articulo 164°
del Reglamento.

3.6. DE LAS PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las penalidades por retraso injustificado en la ejecucion del servicio y las causales para la
resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con los articulos 165 y 168 del
Reglamento, respectivamente.

De acuerdo con los articulos 48 de la Ley y 166 del Reglamento, en las Bases o el contrato podran
establecerse penalidades distintas a la mencionada en el articulo 165 del Reglamento, siempre y
cuando sean objetivas, razonables y congruentes con el objeto de la convocatoria, hasta por un
monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o, de ser el
caso, del item que debio ejecutarse. Estas penalidades se calcularan de forma independiente a la
penalidad por mora.

3.7. ADELANTOS

No se considera el pago de adelantos.

3.8. PAGOS

39. D

La Entidad debera realizar todos los pagos a favor del contratista por concepto de los servicios
objeto del contrato. Dichos pagos se efectuaran después de ejecutada la respectiva prestacion;
salvo que, por razones de mercado, el pago del precio sea condicidon para la realizacion del
servicio.

La Entidad debera pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista en la forma y
oportunidad (pago Unico) establecida en las Bases o0 en el contrato, siempre que el contratista los
solicite presentando la documentacion que justifigue el pago y acredite la ejecucion de la
prestacion de los servicios, conforme a la seccidn especifica de las Bases.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion de los servicios, debera
hacerlo en un plazo que no excedera de los diez (10) dias calendario de ser éstos prestados, a fin
que la Entidad cumpla con la obligacion de efectuar el pago dentro de los quince (15) dias
calendario siguientes, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizar4 de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

En caso de retraso en el pago, el contratista tendra derecho al pago de intereses conforme a lo
establecido en el articulo 48 de la Ley, contado desde la oportunidad en que el pago debio
efectuarse.

ISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente proceso no contemplados en las Bases se regirdn
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCESO

DE SELECCION
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CAPITULO I

GENERALIDADES

1.1.ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : HOSPITAL NACIONAL DOCENTE MADRE NINO -SB
RUC N° 120137729751

Domicilio legal : Av. Alfonso Ugarte 825 — Lima

Teléfono/Fax : 2010400 (193)

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente proceso de seleccion tiene por objeto la contratacion del “SERVICIO DE
INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES Y EXISTENCIAS DE ALMACEN DEL HONADOMANI-
SB (2012)".

1.3. VALOR REFERENCIAL

El valor referencial asciende a S/. 39,900.00 (TREINTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS CON
00/100 NUEVOS SOLES), incluido los impuestos de Ley y cualquier otro concepto que incida en el
costo total del servicio. El valor referencial ha sido calculado al mes de NOVIEMBRE de 2012.

Las propuestas economicas no pueden exceder el monto consignado en las bases como
valor referencial de conformidad con el articulo 33° de la Ley. No existe un limite minimo
como tope para efectuar dichas propuestas.

1.4. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Memorando N°© 2330-DEA-HONADOMANI-
SB-2011 el 20 de Noviembre de 2012.

1.5. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

00 Recursos Ordinarios
1.6. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente proceso se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El requerimiento esta definido en los Términos de Referencia que forman parte de la presente
Seccién en el Capitulo III.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
El servicio materia de la presente convocatoria se prestara en el plazo de 60 dias
calendario, a partir del dia siguiente de la suscripcion del contrato.

1.9. BASE LEGAL

e Ley N° 28411 - Ley del Sistema Nacional del Presupuesto.

e Ley N° 29812 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2012.

e Ley N° 29813 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio
fiscal 2012

e Ley N° 29873 que modifica el Decreto Legislativo N° 1017
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Decreto Legislativo N° 1017 — Aprueba la Ley de Contrataciones del Estado, en adelante
la Ley.

Decreto Supremo N° 138-2012-EF — Modificacién al Decreto Supremo N° 184-2008-EF.
Decreto Supremo N° 184-2008-EF — Aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, en adelante el Reglamento.

Decreto Supremo N° 021-2009-EF - Modificacion del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 28015 — Ley de Promocion y Formalizacion de la Pequefia y Microempresa

Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Puablica.

Ley 270501 — Ley General de la Persona con Discapacidad y su Reglamento aprobado
por el Decreto Supremo N° 003-2000-PROMUDEH)

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso.

Para la aplicacion del derecho deberéa considerarse la especialidad de las normas previstas
en las presentes Bases.
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CAPITULO 11

DEL PROCESO DE SELECCION

2.1. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

CONVOCALONA. .. .ce vt et e e eeeeeeeenen 23/11/2012

Registro de Participantes .........................eveevnvn....s. Desde las 00:01 horas del
26/11/2012 hasta las 18:00 horas del 27/11/2012 (via electronica a través del SEACE)
Presentacion de Propuestas............................... Desde las 00:01 horas del 23/11/2012
hasta las 18:00 horas del 27/11/2012 (via electronica a través del SEACE)

Evaluacion de Propuestas..............coccvevveeee e 28/11/2012

Otorgamiento de la Buena Pro (A través del SEACE)................. 1 29/11/2012
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2.2. REGISTRO DE PARTICIPANTES Y ENTREGA DE BASES

El registro de los participantes se realizard de manera gratuita y via electrénica a través
del SEACE en las fechas y horario sefialadas en el cronograma.

2.3. COSTO DE REPRODUCCION DE LAS BASES

S/. 5.00 (Cinco con 00/100 nuevos soles)

2.4. PRESENTACION DE PROPUESTAS

Las propuestas se presentaran via electronica a través del SEACE, de conformidad
con lo establecido en el Articulo 294 del Reglamento y a lo indicado en la Seccién General
de las presentes Bases.

2.5. CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS

La propuesta técnica deberd contener todos los documentos solicitados en las Bases, asi
como aquellos que sirvan para acreditar los factores de evaluacion. La propuesta
econdmica debera presentarse en funcién al valor referencial total del presente proceso de
seleccion.

Los documentos gue contienen la propuesta técnica se presentaran debidamente
escaneados de forma clara y legible. Asimismo, los documentos deberan estar

zipeados y estar contenidos en un SOLO archivo (no con extensién .jpg), caso
contrario no se admitird su propuesta.

2.5.1. PROPUESTA TECNICA
Contendra, ademas de un indice de documentos, la siguiente documentacion:
Documentacion de presentacion obligatoria:

a) Copia simple del Certificado de inscripcién vigente en el Registro Nacional de
Proveedores, Registro de Servicios.

b) Declaracion Jurada de datos del postor.
Cuando se trate de Consorcio, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de
los consorciados - Anexo N° 01.

c) Declaracién Jurada que acredite el cumplimiento de los Términos de Referencia
contenidos en el Capitulo Il de la presente seccion - Anexo N° 02.

d) Declaracion Jurada sim;z)le de acuerdo al Articulo 42° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado” - Anexo N° 03
En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada,
salvo que sea presentada por el representante legal comdn del consorcio.

e) Promesa Formal de Consorcio, de ser el caso, consignando los integrantes, el
representante comun, el domicilio comin y el porcentaje de participacion - Anexo N° 04.
La promesa formal de consorcio deberd ser suscrita por cada uno de sus integrantes. En
caso de no establecerse en la promesa formal de consorcio las obligaciones, se
presumird que los integrantes del consorcio ejecutardn conjuntamente el objeto de

En este documento se encuentra incluida la declaracién jurada sobre el compromiso de mantener vigente la oferta del postor hasta la
suscripcion del contrato, conforme a lo requerido por el articulo 157° del Reglamento.
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convocatoria, por lo cual cada uno de sus integrantes deberd cumplir con los requisitos
exigidos en las Bases del proceso. Se presume que el representante comun del
consorcio se encuentra facultado para actuar en nombre y representacion del mismo en
todos los actos referidos al proceso de seleccién, suscripcion y ejecucion del contrato,
con amplias y suficientes facultades.

f) Declaracion jurada indicando el Plazo de prestacion del servicio Anexo N° 05

g) Declaracion jurada indicando la Garantia del servicio Anexo N° 06

h) Declaracion Jurada de compromiso de participacion del personal propuesto el cual deberd
adjuntar la documentacion requerida en el numeral 8. de los Términos de Referencia.

i) Declaracion Jurada de compromiso para subsanar o absolver observaciones y complementar
informacion del Servicio de Inventario, cuando la Unidad de Control Patrimonial del Hospital y/o
Organos Rectores asi lo soliciten durante el periodo que dure la garantia (de conformidad a lo
sefialado en el inciso b. del numeral 16 de los Términos de referencia).

La omision de alguno de los documentos enunciados acarreara la descalificacion de
la propuesta.

Documentacién de presentacién facultativa:

a)

b)

Certificado de inscripcidon o reinscripcion en el Registro de la Micro y
Pequefia Empresa -REMYPE, de ser el caso.

En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por
personas con discapacidad o en el caso de consorcios conformados en su
totalidad por éstas, debera presentarse una constancia o certificado con el
cual acredite su inscripcién en el Registro de Empresas Promocionales
para Personas con Discapacidad.

Documentos para la aplicacion de todos los factores de evaluacion:

c.1l Factor Experiencia del Postor: Copia simple de contratos u oOrdenes de
servicio, y su respectiva conformidad por la prestacion efectuada; o comprobantes
de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente.
Adicionalmente, para acreditar experiencia adquirida en consorcio, debera
presentarse copia simple de la promesa formal de consorcio o el contrato de
consorcio.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben presentar el Anexo N° 7, referido a
la Experiencia del Postor.

¢.2 Factor Cumplimiento del Servicio
c.3 Experiencia del Personal propuesto para la prestacion del servicio

c.4 Tecnologia aplicada para el trabajo

2.5.2. PROPUESTA ECONOMICA

La propuesta econémica se registrara directamente en el formulario electrénico
disefiado en el SEACE.

Debera contener la siguiente informacion obligatoria:

a)Oferta econémica

El monto total de la propuesta econdmica (Debera ser expresada con dos
decimales).
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2.6. DETERMINACION DEL PUNTAJE TOTAL

Una vez evaluadas las propuestas técnica y econOmica se procederd a determinar el
puntaje total de las mismas.

El puntaje total de las propuestas sera el promedio ponderado de ambas
evaluaciones, obtenido de la siguiente férmula:

PTPi =cl PTi + c2 PEi

Donde:
PTPi = Puntaje total del postor i
PTi = Puntaje por evaluacion técnica del postor i
PEi = Puntaje por evaluacion econdmica del postor i
cl . . o
= Coeficiente de ponderacion para la evaluacion técnica=0.70
c2 = Coeficiente de ponderacion para la evaluacion econémica =0.30
Donde:

cl+c¢c2=1.00

2.7. PLAZO PARA LA FORMALIZACION DEL CONTRATO

El postor ganador de la Buena Pro, sin mediar citacion alguna por parte de la Entidad, debera
presentar toda la documentacion prevista para la suscripcion de contrato dentro del plazo de siete
(7) dias habiles, contados a partir del dia siguiente de consentida la Buena Pro. Asimismo, dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes a la presentacion de dicha documentacion, debera concurrir
ante la Entidad para suscribir el contrato.

La citada documentacion debera ser presentada en la oficina de Logistica del HONADOMANI San
Bartolomé, sito Av. Alfonso Ugarte N° 825 — Lima 01, primer piso.

2.8. REQUISITOS PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El postor ganador de la Buena Pro debera presentar los siguientes documentos para suscribir el
contrato:

a)Contrato de consorcio con firmas legalizadas de los integrantes, de ser el caso.

Adicionalmente, conforme al articulo 141° del Reglamento y en concordancia con el objeto
de la convocatoria, el postor debera presentar la siguiente documentacion:

a)Copia de DNI del Representante Legal;

b)Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa;

c)Copia de la constitucién de la empresa y sus modificatorias debidamente actualizado;
d)Copia del RUC de la empresa;

e)Cadigo de Cuenta Interbancario (CCl), de corresponder;

2.9. PLAZO PARA EL PAGO

La Entidad debe efectuar el pago dentro de los quince (15) dias calendario siguientes al
otorgamiento de la conformidad respectiva, siempre que se verifiquen las demas condiciones
establecidas en el contrato.
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2.10. FORMA DE PAGO

La Entidad debera realizar el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en
Unico pago.

De acuerdo con el articulo 176 del Reglamento, para efectos del pago de las contraprestaciones
ejecutadas por el contratista, la Entidad debera contar con la siguiente documentacién:

- Recepcion y conformidad de la Directora de la Oficina de Logistica y Jefa de Control Patrimonial.
- Informe del funcionario responsable del area usuaria emitiendo su conformidad de la prestacion
efectuada.
- Factura
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CAPITULO 111

TERMINOS DE REFERENCIA

ENOMINACION DEL VICIO

"CONTRATACION DEL SERVICIO DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES Y EXISTENCIAS
DE ALMACEN DEL HOSPITAL NACIONAL DOCENTE MADRE NINO SAN BARTOLOME (2012)"

1.

DEP/ EN E RE RE EL VICI

La Direccion de Logistica de la Oficina de Administracion del Hospital.

- OBJETIVO

El Hospital Nacional Docente Madre Nifio San Bartolomé, requiere contratar los
servicios de una persona natural o juridica (en adelante el CONTRATISTA) especializada
para la: (i) la realizacion del Inventario Fisico General al BARRER, que se encargara de
la verificacion fisica y estado de conservacién, valuacién y conciliacion de los activos
fijos y bienes no depreciables al 31 de diciembre de 2012, y la elaboracion del informe
que contenga el proceso y toda la documentacion correspondiente al saneamiento de
los bienes a inventariar. E! Inventario Fisico General deberd ser conciliado con sus
Registros Contables respectivos y (ii) el inventario de la existencias en stock del
almacén central del Hospital, ubicado en la sede central, al 31 de diciembre de 2012, de
conformidad con los principios contables y la normatividad vigente de las existencias.

. FICA

La contratacion del servicio de Inventario Fisico General tiene como finalidad publica
optimizar el control interno institucional como consecuencia del mejoramiento del
control de activos (Bienes Muebles y existencias en stock del almacén central) de
manera fisica, asi como la  identificacién de los usuarios responsables de su custodia y
conservacion; salvaguardando la integridad de los bienes para el cumplimiento de los
objetivos institucionales y funcién publica del Hospital Nacional Docente Madre
Nifio San Bartolomé.

N EL VICI

El servicio de inventario requerido tiene un alcance de 12,000 bienes patrimoniales, W
que comprende equipos de: cémputo, topograficos, de laboratorio de ensayo de
materiales, de uso educativo (construccion), vehiculos, mobiliario, y otros; ademas el
inventario de 2,100 items como existencias en stock del Almacén Central, sito en Av.
Alfonzo Ugarte 825 - Lima. Asimismo, se considerara inventariar los bienes
patrimoniales que ingresen hasta el 31 de diciembre del 2012, como parte del presente
requerimiento, no siendo considerado como un servicio de inventario adicional.

- ACTIVIDADES A DESARROLLAR

Las actividades a desarrollar son:

e Inventario fisico al BARRER de Bienes Patrimoniales Institucionales.

* Para el caso de bienes muebles se requerira el etiquetado (Inventario 2012) de
los mismos de acuerdo al modelo aprobado por la comision de inventarios.

« Conciliacion con Registros por cuenta contable patrimonial.

= Determinacién de Sobrantes e identificacion de los mismos.

* Valuacion Comercial y Catalogacién de Bienes Sobrantes.
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b

« Determinacion de Faltantes e identificacién de los mismos (por cuenta contable y
usuarios).

= Valuacion Comercial y Catalogacion de Bienes Sujetos a Baja.

e Inventario Fisico de existencias del Almacén de la Sede Central al 31 de
diciembre de 2012, determinando bienes conciliados, sobrantes y faltantes (si lo
hubiere). Conciliacion con sus Tarjetas de Control Fisico (Binkard y Kardex
valorado).

* Retiro de las etiquetas anteriores al afio 2011. Solamente quedaran etiquetas del
afo 2011 y 2012.

* Presentar el resultado del inventario en un formato Excel, establecido por la
comision de Inventarios, para que pueda ser remitido al Ministerio de Economia ¥
realicen la actualizacion de informacion en el modulo SIGA-MP.

6. TIPO DE BIENES

A. Cuentas del Activo Fijo: Maquinaria, Equipo, Mobiliario y otros conformados por
Mabiliario, equipos de: computo, topograficos, de laboratorio de ensayo de materiales,
de uso educativo (construccion), y otros como de aire acondicionado, seguridad, etc.

B. Cuentas de Orden: Mobiliario y Bienes no depreciables,

C. Existencias en stock de Almacén Central: al 31 de diciembre del 2012,

: .. UBICACION DE LAS SEDES

| Ne _loca. [ DpieccioNn |

I LIMA = = |

|__1.|Sede Central del Hospital Av. Alfonzo Ugarte 825 - Lima N
Sede Clinica sefior de los

‘ 2. |Milagros A.v. Alfgr:zo Ugarte_ Ne 102_9 o N

3. | Cochera Jr. Chota al Costado del Hospital |
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PERFIL D

MPRE!

NTRATAR

La empresa a contratar debe tener experiencia en Toma de Inventarios Fisicos de Activos Fijos
ylo Bienes No Depreciables u Ofros bienes debiendo acreditar la experiencia con contratos

aprobatorios.

Para la prestacion del servicio de inventario requerido en los presentes Términos de
Referencia, se requiere como requisito técnico minimo contar con el siguiente personal:

REQUISITOS MINIMOS
ROL/Cied Descripcion Acreditacion
» Profesional, Bachiller o Técnico Titulado
en Contabilidad, Ingenieria Industrial,
Administracion de Empresas 0
Computacion e informatica con una
experiencia minima de 5 trabajos de
inventarios similares como Coordinador
General en direccion de trabajos de
inventario de bienes muebles iguales o Se Acreditara con copia
superiores a 20,000 bienes patrimoniales. simple de titulo o grado dei
goordinador Debe acreditar haber trabajado en alguna bachiller y copia de
eneral del entidad del Estado con un riodo contratos con
Servicio minimo de dos (2) afios e conformidad, certificados
Uno(1) : y/o constancias u otros
Experiencia acreditada en manejo de docunjentos_donde ==
7 . ; acredite el tiempo de
sistemas de control de inventarios con un trabaio realizado
periodo minimo de dos (2) afios en SIGA- ] :
MEF.
Experiencia en manejo de almacenes en
entidades plblicas o privadas con un
periodo minimo de (01) afio.
Contador publico colegiado activo vigente |
en el mercado laboral con experiencia
minima de 5 trabajos en Supervision de
Toma de Inventarios de bienes muebles
Igutar‘ilr?on?al es;‘luperlonc_-s a 20,000 bienes Se Acreditara con copia |
pa ' | simple de titulo o grado de
g:pewlsor Debe acreditar haber trabajado en alguna bachilier y copia de
ntable Uno % : contratos con
entidad del Estado con un periodo : #
(1) minimo de (2) afios conformidad, certificados
4 y/o constancias u otros
Experiencia acreditada en manejo de aiﬁli-?:?ato:xdopigﬁ::
| sistemas de control de inventarios con un pe e
periodo minimo de un (1) afo en SIGA-
MEF.
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Supervisor de
Inventario
Uno (1)

Profesional Bachiller o Titulado en alguna
de las siguientes carreras: Ingeniero
Industrial, Derecho, Contabilidad
Administracion de  Empresas con
experiencia minima de 5 trabajos de
inventarios en Supervision de Toma de
Inventarios de bienes muebles iguales o
superiores a 20,000 bienes patrimoniales.

Debe acreditar haber trabajado en alguna
entidad del Estado con un periodo
minimo de tres (3) afios.

Se Acreditara con copia
simple de titulo o grado de
bachiller y copia de
contratos con
conformidad, certificados
y/o constancias u otros
documentos donde se
acredite se acredite la
experiencia.

Inventariadores

» Técnicos y/o con Formacién Universitaria,
con Un (01) afio de experiencia como
Verificador.

Experiencia acreditada en manejo de
sistemas de control de inventarios SIGA-
MEF.

Digitadores

= Estudios técnicos en computacién con un
(01) afo de experiencia como Digitador,

Experiencia acreditada en manejo de
sistemas de control de inventarios SIGA-
MEF.

Se acreditara con copia de

estudios superiores o
técnicos y copia de
contratos con
conformidad, certificados
¥/o constancias u otros
documentos donde se
acredite se acredite la
experiencia.

Se acreditara con copia de |

estudios superiores o
técnicos y copia de
contratos con
conformidad, certificados
y/o constancias u otros
documentos donde se
acredite la experiencia.
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9.

ONES EN Al N RVICI INVENTA

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

El CONTRATISTA, para la prestacion del servicio de inventario obligatoriamente
debera cumplir con lo siguiente:

Que las sustituciones de personal propuesto como postor no excedan el 40%
de lo aprobado, caso contrario ocurrirdn en penalidad. Toda sustitucidn de
personal sera autorizada por la Comisién de Inventario 2012 y deberd cumplir
con el perfil requerido para cada puesto.

. El personal propuesto por el CONTRATISTA para la ejecucién del servicio de

toma de inventario al 2012, deberd contar en forma permanente con la
indumentaria adecuada y equipos de proteccion personal relacionados con las
actividades a desarrollar y deberan portar en forma obligatoria un carné de
identificacion visible.

. Dotar de recursos materiales (Utiles de oficina, tableros, etc.), equipos de

computo (de ser el caso). Al respecto, el Hospital no proporcionara bajo
ninguna moedalidad material o (tiles algunos.

. El contratista debera utilizar para el inventario lectoras de codigo de barra asi

como también de un software hecho a la medida de la informacion del Hospital,
cual permita imprimir el reporte de asignacién de bienes, segln el formato
aprobado por la Comisién de Inventarios.

. El software proporcionado por el contratista debera brindar informacion en

tiempo real, sobre los avances de los inventarios, mediante reportes dirigidos a
la Comision de Inventarios. Dicho software debera ser presentado en un CD asi
como el manual del usuario; a la presentacion de propuestas.

. Retirar de los bienes inventariados en el Inventario 2012 las etiguetas

anteriores al inventario 2011. Al final del inventario solo deben quedar etiquetas
en los bienes correspondientes a los afios 2011 y 2012.

. Elaborar las etiquetas que se utilizardn para la identificacion de los bienes

patrimoniales en el periodo 2012, previa aprobacién de la Comision de
Inventarios, asimismo, es responsable de la colocacién de las mismas en cada
bien, segtin corresponda.

. Cumplir con las disposiciones establecidas, para la seguridad y control de sus

bienes muebles e inmuebles.

Presentar un Plan de Trabajo y Cronograma de Actividades, sobre la base de

actividades que se describen en el Anexo N° 1, donde se especifica las

actividades a desarrollar, la fecha de inicio y término de las mismas, ¥y que sera
aprobado por la Comision de Inventario.

GA DEL H ITAL

El Hospital, durante el desarrollo del servicio de inventario obligatoriamente
debera cumplir con lo siguiente:

Brindar las facilidades al personal del CONTRATISTA para el acceso a los
locales; les acondicionara y asignard un ambiente fisico y el mobiliario basico
por el tiempo que dure su prestacion.
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Contar con una Comision de Inventario para las actividades de supervision,
coordinacion, recepcion y evaluacion del servicio de INVENTARIO que ejecuta
EL CONTRATISTA.

El Hospital por intermedio de la Comision de Inventario 2012, proporcionara la
base de datos de los bienes patrimoniales del Sistema SIGA, a inventariar, en
archivos magnéticos e impreso, al cierre contable con fecha mas préxima del
inicio del inventario, con los siguientes datos: Codigo Contable, Descripcidn del
Bien, Marca, Modelo, Serie, Codigo Patrimonial y de SBN, Ubicacion anterior,
Nombre y Codigo del Usuario Responsable, Valor Residual en Libros y Fecha de
Adquisicion.

La entrega de informacion se consignara en acta suscrita por la Comision de
Inventario y el CONTRATISTA.

El CONTRATISTA, tiene un plazo de 2 dias habiles para presentar observaciones
a la informacién proporcionada, caso contraric serd considerada como
informacién firme y base para efectos de la conciliacion fisica y fisico contable,

La Comision de Inventario, entregard al CONTRATISTA Ia siguiente
informacion: la relacién de Jefaturas indicando su responsabilidad, la relacidn
de ubicaciones fisicas o ambientes determinadas por area de patrimonio, la
relacion de los usuarios responsables que deben firmar la asignacion de bienes
(Listado del personal nombrado, C.A.S., etc) y la relacion de bienes que se
encuentran fuera de la institucion ya sea por reparacion, préstamo, comodato,
etc.

Brindar las facilidades al personal del CONTRATISTA para el acceso a los
locales; les acondicionara y asignara un ambiente fisico y el mobiliario basico
por el tiempo que dure su prestacion.

10. CONDICIONES GENERALES DEL SERVICIO

10.1 TOMA DE INVENTARIO

a.

El inicio del servicio de inventario se da con la suscripcion del Acta de Inicio
entre la Comision de Inventario y el Representante Legal del CONTRATISTA.

El Inventario, se efectuara usando lectoras de codigos de barras y hojas de
captura de levantamiento de informacion, los cuales actualizaran informacién
en un software informatico proporcionado por el contratista.

Como resultado del servicio de inventario se determinara en los bienes
inventariados lo siguiente:

* Su ESTADO de conservacion, y que se clasificara en Nuevo, Bueno,
Regulary Malo (inservible /chatarra).

Su condicién de ENCONTRADOS, FALTANTES o SOBRANTES.

Su USUARIO responsable y Centro de Costo.

Su ubicacion y sede

Su cuenta contable

Valor
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d. Los bienes ausentes deberan ser acreditados con las autorizaciones de salida
correspondientes.

e. El servicio de inventario deberd ser sustentado con los siguientes documentos:

* Hojas de captura, cuyo modelo y contenido serda en formato que
apruebe la Comision de Inventario, Deberan ser firmadas por el
Inventariador, Supervisor el Coordinador de Inventario.

* Hojas de Asignacion de cargo de asignacion de bienes por Usuario, que
seran presentadas de manera impresa debidamente firmadas por los
Usuario, el jefe del Centro de Costo y el CONTRATISTA.

* Estos documentos son de caracter obligatorios a presentar a la
Comision de Inventario por parte del CONTRATISTA, bajo
responsabilidad y se constituyen como los Unicos documentos que
validen la conciliacion fisico y fisico contable del inventario. (Validara la
cantidad de bienes ENCONTRADOS, FALTANTES y SOBRANTES).

f. Efectuar la Valuacion Comercial y Catalogacion de los Bienes Sobrantes.

g. LaToma de Inventario de las Existencias del Almacén Central, se realizara con
el reporte del Estado de Almacén al 31-12-2012 y con la Tarjeta de Control
Visible de Almacén o Bind Card. Comprendera, ademas:

» Inventario Fisico al Barrer, conteo y reconteo fisico.

= Conciliacién con los Registros Contables. Determinacién de Sobrantes y
Faltantes.

* Conciliacién de la existencia fisica con las tarjetas de Control Visible ~
BINKARD y con el Kardex Valorado de almacén, determinando bienes
conciliados, sobrantes y faltantes (si los hubiera).

e \Verificacion fisica de los Items inventariados: su estado de
conservacion Nuevo, Bueno, Regular y Malo.

* En cuanto al Almacén de Medicamentos y Material Médico debe de
sefialar la fecha de vencimiento y el nimero de Lote, en el Reporte
emitido por el Servicio de Farmacia.

* La conciliacion, se realizard una vez que se verifiguen las tarjetas
Kardex valorizadas del almacén con los registros contables. El resultado
se debera incluir como parte del Informe Final.
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10.2 CONCILIACION FISICA

Se efectuara entre el CONTRATISTA con la Unidad de Control Patrimonial de
la Oficina de Logistica del Hospital. La conciliacion, se efectuara, en primer
lugar in situ por compulsa entre los bienes inventariados con la base de datos
del registro patrimonial. Si no se ubica el activo se indagara con el responsable
del Centro de Costo inventariado hasta agotar los medios de su identificacion y
conciliacion.

La informacion del inventario debera ser conciliada al 31 de Diciembre de 2012.

10.3 CONCILIACION FISICA CONTABLE

CONCILIACION FISICA — CONTABLE: Del Listado fisico al 31 de Diciembre
2012 entre EL CONTRATISTA, la Oficina de Contabilidad y la Comision de

Inventario a la finalizacion del Inventario considerando los bienes sobrantes Y
los bienes faltantes de inventario.

}1. CANTIDAD DE ITEMS A INVENTARIAR

Cuadro de cantidades de los bienes patrimoniales y su ubicacion a inventariar se
muestran en los siguientes cuadros:

Sede Central -LIMA:

E NOMBRE Tipo de Bien a Inventariar CANTIDAD |

1. | Sede Central Activos Fijos 12,000 |

2. | Sede Central Almacén Central 300 |

3.|Sede Central | Almacén SIS 600 ]
4. | Sede Central Almacén Alimentos 50

5. | Sede Central Almacén Material Medico B 550 |

6. | Sede Central Almacén SISMED 600 |

Total: ) 14,100 B

~ Ademas, se incluye para inventariar, sin costo adicional para el servicio de
inventario a contratar, los bienes patrimoniales adquiridos en el ejercicio del
afo 2012.

12. METODOLOGI TRA!

El CONTRATISTA debera establecer su metodologia de trabajo a ser aplicado en forma
uniforme en la Sede Central, teniendo en consideracidn los siguientes lineamientos
generales:

a. Planeamiento de las actividades a ejecutar de acuerdo al Plan de Trabajo y
Cronograma de Actividades propuestas para la toma del inventario y aprobado
por la Comision de Inventario,

b. Capacitacion previa al inicio del servicio de inventario a su personal técnico y
profesional propuesto de acuerdo a las caracteristicas del inventario de los bienes
patrimoniales, de su ubicacién, de su organizacién, entre otros aspectos
relevantes que crea necesario para un eficiente inventario,

c. Definir los ambientes de ubicacién de los bienes patrimoniales, como oficinas,
laboratorios, almacenes, ambientes y clasificarlos para solicitar la conformidad de
la Comisidn de Inventario.
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d. Tener presente que el proceso de conciliacion y determinacin de bienes
encontrados, sobrantes y faltantes, es de mucha importancia e incide
directamente en la conformidad del servicio.

e. La elaboracién de las Hojas de Captura, Hojas de Asignacion de Cargo de
Asignacion de Bienes por Usuario y Actas de Conciliacién Fisico es el resultado
del servicio de inventario efectuado en la sede central y su ejecucion debe ser en
los plazos perentorios establecidos en el Plan de Trabajo y Cronograma de
Actividades aprobado para el inventario.

f. El inventariado de los bienes patrimoniales e identificacién de los mismos, asi
como el etiquetado, entre otras actividades, debe de estar sujeto al Instructivo de
Inventario que el CONTRATISTA obligatoriamente debe de instruir a su personal
técnico y profesional propuesto.

13. ENTREGABLES QUE SERAN PRESENTADOS POR EL CONTRATISTA
El CONTRATISTA en el desarrolio del servicio de inventario presentara los siguientes
entregables:

PARA L ENES M S
a. Primer Informe de inventario. Este Informe Preliminar, debera incluir el resultado
del inventario tomado al Barrer (impreso y en medio magnético).

b. Segundo Informe de los bienes patrimoniales. Este segundo informe preliminar,
debera incluir el resultado del inventario con bienes encontrados, sobrantes y
faltantes(impreso y en medio magnético).

¢. Informe Final de Inventario. Este informe comprende las siguientes reportes.

Reporte 1.- La tabla (Archivo con extension XLS) en un CD, conteniendo la
siguiente informacion:

NO Folio de la Planilla de Inventario.

Nombre y Codigo del Centro de Costo

Nombre y Codigo del Usuario Responsable del Bien
Nombre y Codigo de el Ambiente y/o Ubicacidn
Codigo de la Cuenta Contable

Codigo Pre-Inventario 2012

Cadigo Patrimonial

Catalogo SBN (Clase, Familia, Sub. Familia)
Denominacion del Bien

Detalle técnico

Marca

Modelo

N°® de Serie

Placa de Rodaje

N° de Chasis

N° de Serie del Motor

Ao fabricacion de maquinaria y/o vehiculo
Color

Estado Conservacion del Bien (Nuevo, Bueno, Regular y Malo
(Inservible o Chatarra)

Factor de depreciacion

Importe del Bien (Valor de Libros)

Importe de Depreciacion Acumulada

Valor Residual(Neto)

LA L I O I O I T T T N Y
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* Reporte 2.- Listado de Inventario por Cuentas Contables: Bienes conciliados
detallados por cuenta de activo fijo y por cuenta de orden, Ubicacion, Usuario
Responsable y Valorizado.

Resumen de la cuenta de activos fijos: Vehiculos, Maquinarias, Equipos,
Mobiliarios y Otros en el que se considere: valor de Libros del bien, depreciacion
acumulada al 31/12/2012 y valor neto.

Resumen de la cuenta de Orden Bienes No Depreciables al 31/12/2012.

* Reporte 3.- Listado de Inventario por Bienes Sobrantes valorizados por tasacion
comercial, ordenado por sedes y sujetos a Alta.

* Reporte 4.- Listado por Bienes Faltantes: Con valor en Libros, ordenado por
Sedes y Usuarios Responsables.

* Reporte 5.- Listado por bienes para tramite de baja: Ordenado por Sedes y Areas
de responsabilidad.

» Reporte 6.- El Informe para el proceso de saneamiento debera incluir el Informe
Técnico de aquellos bienes sujetos a Alta (Sobrantes), debidamente valorizados.
De acuerdo a la normativa vigente. Este informe debera estar suscrito por un
Perito Tasador autorizado.

Los reportes (6) seran entregados en 1 original y 1 copia de igual valides,
debidamente foliados, firmados y sellados.

a. Un CD conteniendo la Base de Datos con el Inventario de Existencias al 31
de diciembre del 2012
b. Listado general de existencias inventariadas; con fecha del (ltimo

movimiento, en buen estado, para la baja, faltante, sobrante y que no
tuvieron movimiento en el 2012,

c Acta del inicio y fin de la toma de inventarios de existencias

d. Acta de conciliacion fisica contable.

14. PLAZO DE EJECUCION DEL INVENTARIO

El Plazo de ejecucion para la Toma de Inventario Fisico serd de SESENTA (60) dias
calendario, a partir del dia siguiente de la suscripcién del contrato.

Las ampliaciones de plazo serdn solicitadas por el CONTRATISTA de acuerdo a lo
establecido en la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado vigente, caso
contrario no seran consideradas.
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15. INFORMES DEL SERVICIO DE INVENTARIO

A.

C.

PLAN DE TRABAJO Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES:

El CONTRATISTA presentara a la Comision de Inventario El Plan de Trabajo y
Cronograma de Actividades a los dos (02) dias calendarios, contados a partir
del dia siguiente de la suscripcion del contrato.

La Comision de Inventario, aprobara el Plan de Trabajo, dentro de un plazo
maximo de dos (2) calendario de recepcionado dicho Plan de Trabajo. De
presentarse observaciones, EL CONTRATISTA lo subsanara en un plazo no
mayor a un (1) dia calendario.

INVENTARIO BIENES EXISTENCIAS DEL ALMACEN CENTRAL:

B.1 Primer Informe preliminar: A los Veinte (20) dias calendarios de la

aprobacion del plan de trabajo.
Este Informe Preliminar, debera incluir el resultado del inventario tomado
al Barrer.

B.2 Segundo Informe preliminar o Informe Final: A los Treinta (30)
dias calendarios de la aprobacian del plan de trabajo.
Este Informe Final, estara conformado por los entregables y actas
definidas en el numeral 13 que antecede.
La Comision de Inventario, aprobara el Informe Final, dentro de un plazo
de dos (2) dias calendario de recepcionado dicho informe. De
presentarse observaciones, EL CONTRATISTA lo subsanara dentro de los
dos (2) calendarios, caso contrario incurrira en penalidad.

INVENTARIO BIENES MUEBLES:

C.1 Primer Informe preliminar: A los Cincuenta (50) dias calendarios

de la aprobacion del plan de trabajo.

Este Informe Preliminar, debera incluir el resultado del inventario
tomado al Barrer,

El Hospital a través de la Comisién de Inventario, revisara dicha
informacién en un plazo maximo de cinco (05) dias calendario de
recibido. De encontrarlo conforme lo aprobara por escrito, de lo
contrario, en el caso de encontrar observaciones, las mismas deberan
ser subsanadas por el contratista en un plazo maximo de dos (02)
dias calendarios de notificado.

La Comisién de Inventario tendra un plazo de dos (02) dias calendario
de recepcionado, para revisar el levantamiento de las observaciones.
Cabe precisar que el proveedor no podra presentar el segundo
informe preliminar mientras no se apruebe el primer informe

C.2 Segundo Informe preliminar:
A los diez (10) dias calendarios de aprobado el Primer Informe
preliminar,  dicho informe contendra el estado situacional de los
bienes inventariados, conciliados, no conciliados, faltantes y
sobrantes de todas las sedes inventariadas.

La Comision de Inventario, revisara el citado informe en un plazo
maximo de siete (07) dias calendarios de recibido. De encontrarlo
conforme lo aprobara por escrito, de lo contrario, en el caso de
encontrar observaciones, las mismas deberan ser subsanadas por el

29 |



L [ gl tolomé
Hospital Nacional Docente Madre Nifio San Bari _ _
Ao_'iulld’icacio’n de Menor Cuantia N° 0055-2012-HONADOMANI-SB (Primera Convocatoria) .
“SERVICIO DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES Y EXISTENCIAS DE ALMACEN DEL HONADOMANI-SB (2012)

16.

17,

contratista en un plazo maximo de cinco (05) dias calendario de
notificado.

La Comisién de Inventario tendra un plazo de dos (02) dias
calendarios de recibido para revisar el levantamiento de las
observaciones.

Cabe precisar que el proveedor no podra presentar el Informe Final,
mientras no se apruebe el Segundo informe preliminar.

C.3 Informe final: A los tres (03) dias calendarios de aprobado las
observaciones al segundo informe preliminar de ser el caso,
Incluye la conciliacion fisica patrimonial y conciliacion con los
registros contables. El Hospital a través de la Comisian de Inventario,
revisara dicha informacion en un plazo maximo de dos (02) dias
calendario de recibido. De encontrarlo conforme lo aprobara por
escrito, de o contrario, en el caso de encontrar observaciones, las
mismas deberan ser subsanadas por el contratista en un plazo
maximo de dos (02) dias calendario de notificado.

La Comision de Inventario tendra un plazo de un (01) dia calendario
de recibido para revisar el levantamiento de las observaciones.

CALIDAD Y GARANTIA DEL SERVICIO

En el caso de que el control de calidad no sea el aceptable y que el Contratista deba
efectuar un nuevo proceso de toma de inventario, implicara que el plazo del servicio
se extienda por causas imputables al contratista, motivo por el cual el Hospital
considerara esos dias como retraso en el plazo de ejecucion del servicio y aplicara al
Contratista las penalidades correspondientes, de acuerdo a lo indicado en las normas
de contrataciones y adquisiciones del estado vigentes.

El periodo de garantia por errores que pueda presentar el informe final del contratista
sera de doce (12) meses consecutivos como minimo, el cual se considerara a partir
de la conformidad a dicho informe. Se debe entender que dentro del periodo garantia
el contratista aceptara los cambios a que hubiera lugar. Para ello, el CONTRASITA
debera suscribir una Declaracién Jurada de compromiso para subsanar o absolver
observaciones y complementar informacidn del Servicio de Inventario, cuando la
Unidad de Control Patrimonial del Hospital y/o Organos Rectores asi lo soliciten en
dicho periodo.

La Comision de Inventario comunicara al contratista cualquier error detectado en el
informe final del contratista, detallara cada uno de ellos y le dara la oportunidad que
requiera para que inspeccione el defecto.

Una vez recibida tal comunicacion, el contratista debera corregir el informe final en
un plazo no mayor de cinco (05) dias calendario, sin costo alguno para el Hospital, Si
el contratista después de haber sido comunicado no subsana los defectos dentro del
plazo especificado, el Hospital podra, dentro de un plazo razonable, tomar las
medidas necesarias para corregir la situacién por cuenta y riesgo del CONTRATISTA.

RESULTADOS OBTENIDOS

Al finalizar el servicio se espera obtener lo siguiente:
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Contar con una base de datos actualizada, debidamente conciliada con los registros
contables y enmarcada en la normatividad vigente, donde este verificada la existencia,
ubicacién, estado de conservacion y condicion de operatividad de los bienes muebles
pertenecientes al patrimonio del Hospital, asi como su asignacion a los funcionarios y
servidores del Hospital.

Contar con base de datos de bienes muebles al 31.12.2012, identificando en la base de
datos:

« Bienes en Uso de la Institucion

Bienes afectados en Uso a Otros Organismos Publicos y empresas privadas, de ser
el caso

Bienes en proceso de transferencia

Bienes faltantes y sobrantes de ser el caso

Bienes que deben ser dados de baja.

Bienes que deben ser dados de Alta de ser el caso.

Otros resultades no contemplados (Cddigos eliminados, modificaciones).

Asimismo contar con:

« Hojas de cargo por asignacion de bienes en uso, donde se detallan los bienes
asignados a los funcionarios y servidores, previamente firmados por los usuarios.

IN L DE INVENTARIO

El Informe Final del Inventario presentado por el CONTRATISTA y visado por la
Comisién de Inventario, sera dirigido a la Direccion Ejecutiva de Administracion y una
copia de dicho informe debe ser remitido a la SBN (Art.121° del D.S. N°® 007-2008-
VIVIENDA y Art.28° de la Resolucion N© 039-98/SBN).

18. PROPUESTA ECONOMICA

Se debera considerar el precio en nuevos soles. El precio no estara sujeto a ningun tipo
de reajuste de precios.

El Contratista debera incluir en su propuesta economica el costo por los pasajes y
vidticos de su personal descrito en el Item N2 9, en la ciudad de Lima y en todos los
casos del desplazamiento; asi como cualquier otro costo necesario para la ejecucion del
servicio, incluidos impuestos y otros de ley.

19. FORMA DE PAGO

El pago por los servicios sera2 de la siguiente manera

* 50% a la aprobacion del plan de trabajo, cronograma de trabajo y metodologia a
utilizar aprobado por la Comision de Inventario, previa carta fianza

+ El 50% al finalizar el servicio, previa conformidad del informe final por la Comisién de
Inventario.
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20. DE LAS PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

El Hospital por la necesidad de tener un servicio de inventario de bienes que cumpla con
los Términos de Referencia aplicara adicionalmente a la penalidad por mora en la
ejecucion de la prestacion del servicio, Otras Penalidades y Multas cuando el Contratista
cometa una infraccién, se aplicara tantas veces cuando se incumpla.

INFRACCION DEL CONTRATISTA PENALIDAD |
% UIT

1.- Migracién de informacién al SIMI (ultima version)
Cuando se detecte que el resultado del inventario no ha sido migrado al SIMI en
. su totalidad de campos y de forma correcta 10%

“2.- Procedimientos
Incumplimiento parcial o total de los procedimientos de levantamiento y 10%
conciliacién establecidos en los términos de referencia. ‘

3.- Ejecucion |
Incumplimiento parcial en la ejecucion del Plan de Trabajo y/o cronograma 10%
aprobado.

4.-Etiquetado
Cualquier incumplimiento en el manejo del etiquetado que no se ajuste a los 10%
términos de referencia.

. 5.-Levantamiento de Informacién
Cuando se verifique las Planillas de Toma de Inventario y se observe la omisién 10%
de algun bien o las caracteristicas del mismo o presentacién de informacion
incompleta.

6.- Acto Doloso

Cuando se compruebe que el personal realizé actos dolosos en perjuicio del 10%
Hospital, ademas se descontara al contratista el monto por los dafos |
| ocasionados y la separacion inmediata del trabajador involucrado.

21.Co MIDAD D VICIO

La conformidad del servicio sera otorgada por la Comision de Toma de Inventario Fisico,
la cual otorgara dicha conformidad en funcién a los informes alcanzados y al
desenvolvimiento observado por el personal responsable del proceso de toma de
inventario fisico.

El Hospital tendra un plazo de diez (10) dias calendario, para la conformidad del servicio,
de parte de la Comision de Inventario.
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CAPITULO IV

CRITERIOS DE EVALUACION

PRIMERA ETAPA: EVALUACION TECNICA (Puntaje Maximo: 100 Puntos)

FACTORES DE EVALUACION PUNTAJE

A. EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ACTIVIDAD

Criterio:

Se evaluard considerando el monto facturado acumulado
por el postor por la prestacion de servicios iguales y/o
similares al objeto de la convocatoria, durante un periodo de
CINCO (05) ANOS a la fecha de la presentacion de
propuestas, hasta por un monto maximo acumulado
equivalente a tres (3) veces el valor referencial de la
contratacion materia de la convocatoria. 30 PUNTOS
Se considerardn servicios similares a los siguientes:
Prestacién de servicios de Toma de inventarios en
instituciones publicas y/o privadas.

Acreditacion:

La experiencia se acreditard mediante copia simple de:
contratos u ordenes de servicio, y su respectiva conformidad
por la prestacion efectuada; o comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente,
como: voucher de depésito, reporte de estado de cuenta
o cancelacion en el documento el cual tendré que tener
el sello de la entidad la cual recibiéo el servicio,
correspondientes a un maximo de diez (10) servicios.

En caso los postores presenten varios comprobantes de
pago para acreditar la prestacion de un solo servicio, se
debera acreditar que corresponden a dicho servicio; de lo
contrario, se asumird que los comprobantes acreditan
servicios independientes, en cuyo caso solo se considerara,
para la evaluacion y calificacién, los diez (10) primeros
servicios indicados en el Anexo N° 7 referido a la
Experiencia del Postor.

En el caso de servicios de ejecucion periddica, s6lo se
considerara como experiencia la parte del contrato que haya
sido ejecutada a la fecha de presentacion de propuestas,
debiendo adjuntarse copia de las conformidades
correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes
de pago.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en
consorcio, debera presentarse la promesa formal de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda
fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se
asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se
computard la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de
procesos de seleccion convocados antes del 20.09.2012, se
entendera que el porcentaje de las obligaciones equivale al
porcentaje de participacion de la promesa formal o del
contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos
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FACTORES DE EVALUACION PUNTAJE
no se consigne el porcentaje de participacién se presumira
gue las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.
Cuando en los contratos, oOrdenes de servicios o
comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de
cambio venta publicado por la Superintendencia de Banca,
Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion
del contrato, de emisién de la orden de servicio o de
cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.
Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y
presentar el Anexo N° 7 referido a la Experiencia del Postor.
M = Monto facturado acumulado

por el postor por la prestacion
de servicios correspondientes a
la actividad objeto del proceso
M >= 03 veces el valor referencial 30 puntos
M >= 02 veces el valor referencial y < 03 veces el valor referencial:
20 puntos
M >= 01 vez el valor referencial y < 02 veces el valor referencial:
10 puntos
Monto menor a una (1) vez el valor referencial 00 puntos
CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO
Se debe utilizar la siguiente formula de evaluacién®:
PCP= PF x CBC
NC
Donde: 20 PUNTOS
PCP = Puntaje a otorgarse al postor.
PF = Puntaje méaximo al postor.
NC = Numero de contrataciones presentadas para acreditar la
experiencia del postor.
CBC = Numero de constancias de prestacion validas.
EXPERIENCIA DEL PERSONAL 30 PUNTOS

C.1.- EXPERIENCIA DEL PERSONAL A CARGO

Criterio:

Se evaluara en funcién al tiempo de experiencia solicitado en el
numeral 8. de los Términos de Referencia

Acreditacion:
Experiencia del Coordinador

Copia simple de Constancias y/o certificados y/o contratos con

Para mayor detalle, se recomienda revisar el Pronunciamiento N° 087-2010/DTN en www.osce.gob.pe
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FACTORES DE EVALUACION PUNTAJE

su respectiva conformidad (maximo 10) que acrediten manejo
de sistemas de control de inventarios en SIGA

Més de 04 30 puntos
Més de 03 hasta 04 afios: 20 puntos
Més de 02 hasta 03 afios 10 puntos

D. TECNOLOGIA APLICADA PARA EL TRABAJO

Se calificara el uso de herramientas tecnologicas para el trabajo de
toma de inventarios

Herramientas a utilizar 20 PUNTOS

Utilizacion de software informatico anexando

manual de usuario 20 puntos
Utilizacion de Lectoras de codigos de barra 10 puntos
PUNTAJE TOTAL 100 puntos
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CAPITULO V

PROFORMA DE CONTRATO

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante

LA ENTIDAD, con RUC N° [......... ], con domicilio Iegal en [coo... ], representada por [.............. 1s
identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte [... . .Jycon RUC NO [................ , con
domicilio legal en [... e ST B |nscr|ta en Ia F|cha N° [ ........................... ] Asiento N°
[coiiiiiiiiins ] del Reg|stro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente
representado por su Representante Legal, [.......ccoviiiiiiiiiniiiiiennennnns ], con DNI N° [...ooiivininnnnn, 1,
segln poder inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas
de la ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.......cocoeveenies ], el [CONSIGNAR, COMITE ESPECIAL U ORGANO ENCARGADO DE LAS
CONTRATACIONES] adjudic6 la Buena Pro de la Adjudicacion de Menor Cuantia N° [CONSIGNAR
NOMENCLATURA DEL PROCESO DE SELECCION] para la contratacion del servicio [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA
PROQ], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION] conforme a los
Términos de Referencia.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL

El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], [CONSIGNAR SI O
NO] incluido IGV*.

Este monto comprende el costo del servicio, seguros e impuestos, asi como todo aquello que sea
necesario para la correcta ejecucion de la prestacion materia del presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA [INDICAR MONEDA], en
[INDICAR SI SE TRATA DE UNICO PAGO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS], luego de la
recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido en el articulo 181
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion deberé hacerlo en un plazo que
no excederéa de los diez (10) dias calendarios de ser estos recibidos.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los quince (15) dias calendario siguiente al otorgamiento de
la conformidad respectiva, siempre que se verifiqguen las demés condiciones establecidas en el contrato.

En caso de retraso en el pago, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses conforme a lo
establecido en el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado, contado desde la oportunidad en el
que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ] dias calendarios, el mismo que se computa
desde [CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DE SUSCRITO EL CONTRATO O DESDE EL DIA

4

Consignar que NO incluye IGV en caso el postor ganador de la Buena Pro haya presentado la Declaracion Jurada de cumplimiento
de condiciones para la aplicacion de la exoneracion del IGV (Anexo N° 8) en su propuesta técnica.

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente a efectos
de generar el pago.
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SIGUIENTE DE CUMPLIDA LA CONDICION PARA EL INICIO DE LA EJECUCION, DEBIENDO INDICAR
LA CONDICION EN ESTE ULTIMO CASQ].

IMPORTANTE:

eDe preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacion, implementacion u
otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucion, se debe consignar lo
siguiente:

“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA] es de [............ ] dias calendario, el mismo que se computa desde [INDICAR
CONDICION CON LA QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por la oferta ganadora® y los documentos derivados del proceso de
seleccién que establezcan obligaciones para las partes.

CLAUSULA SEPTIMA: CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 176 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado y sera otorgada por [CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE
OTORGARA LA CONFORMIDAD].

De existir observaciones se consignaran en el acta respectiva, indicandose claramente el sentido de
éstas, dandose al contratista un plazo prudencial para su subsanacién, en funcién a la complejidad del
servicio. Dicho plazo no podra ser menor de dos (2) ni mayor de diez (10) dias calendario. Si pese al plazo
otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD podra resolver
el contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan.

Este procedimiento no sera aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no efectuara la recepcion, debiendo
considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose las penalidades que correspondan.

CLAUSULA OCTAVA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del
presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado en caso de
incumplimiento.

CLAUSULA NOVENA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad de recepcion de la prestacion por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por el articulo 50 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de UN (1) ANO.

CLAUSULA UNDECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplicara una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o, de ser el caso, del monto del item
gue debid ejecutarse, en concordancia con el articulo 165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

En todos los casos, la penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de acuerdo a la siguiente
férmula:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto

La oferta ganadora comprende a las propuestas técnica y econémica del postor ganador de la Buena Pro.
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F x Plazo en dias
Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al contrato o item que debio ejecutarse o,
en caso que éstos involucraran obligaciones de ejecucion periodica, a la prestacion parcial que fuera
materia de retraso.

Esta penalidad sera deducida de los pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacion final; o si fuese
necesario se cobrara del monto resultante de la ejecucion de las garantias de Fiel Cumplimiento o por el
monto diferencial de la propuesta (de ser el caso).

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, LA ENTIDAD podra resolver el contrato por
incumplimiento.

La justificacion por el retraso se sujeta a lo dispuesto por la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, el Cédigo Civil y demas normas aplicables, segun corresponda.

IMPORTANTE:

eDe preverse en los Términos de Referencia penalidades distintas a la penalidad por mora, se debera
consignar el listado detallado de las situaciones, condiciones, etc., que seran objeto de penalidad, los
montos o porcentajes que le corresponderian aplicar por cada tipo de incumplimiento y la forma o
procedimiento mediante el que se verificara la ocurrencia de tales incumplimientos.

CLAUSULA DUODECIMA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes podra resolver el contrato, de conformidad con los articulos 40, inciso c), y 44 de
la Ley de Contrataciones del Estado, y los articulos 167 y 168 de su Reglamento. De darse el caso, LA
ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 169 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMO TERCERA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando una de las partes no ejecute injustificadamente las obligaciones asumidas, debe resarcir a la otra
parte por los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta
la aplicaciéon de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMO CUARTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en o no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, en las
directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de aplicacion
supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y demas normas de
derecho privado.

CLAUSULA DECIMO QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS’

Cualquiera de las partes tiene el derecho a iniciar el arbitraje administrativo a fin de resolver las
controversias que se presenten durante la etapa de ejecucion contractual dentro del plazo de caducidad
previsto en los articulos 144, 170, 175, 176, 177 y 181 del Reglamento o, en su defecto, en el articulo 52
de la Ley de Contrataciones del Estado.

De conformidad con los articulos 216 y 217 del Reglamento, podra adicionarse la informacién que resulte necesaria para resolver las
controversias que se susciten durante la ejecucion contractual. Por ejemplo, para la suscripcion del contrato y, segun el acuerdo de
las partes podra establecerse que el arbitraje sera institucional o ante el Sistema Nacional de Arbitraje del OSCE (SNA-OSCE),
debiendo indicarse el nombre del centro de arbitraje pactado y si se opta por un arbitraje ad-hoc, deberé indicarse si la controversia
se sometera ante un tribunal arbitral o ante un &rbitro Unico.
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Facultativamente, cualquiera de las partes podrd someter a conciliacion la referida controversia, sin
perjuicio de recurrir al arbitraje en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas, segun lo sefialado en el
articulo 214 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

El Laudo arbitral emitido es definitivo e inapelable, tiene el valor de cosa juzgada y se ejecuta como una
sentencia.

CLAUSULA DECIMO SEXTA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA

Cualquiera de las partes podra elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos los
gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMO SETIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante la
ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION DEL
CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra parte,
formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las Bases, las propuestas técnico y econémica y las disposiciones del presente contrato,

las partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
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FORMATO N° 01

FICHA DE REGISTRO DE PARTICIPANTE

TIPO DE PROCESO AL QUE SE PRESENTA:

Licitacién publica( )

Concurso Publico( )

Adjudicacion Directa Publica( )

Adjudicacion Directa Selectiva ()

Adjudicacién de Menor Cuantia ( x ) N° 0055-2012-HONADOMANI-SB (Primera  Convocatoria)
Denominacion del proceso:

“SERVICIO DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES Y EXISTENCIAS DE ALMACEN DEL HONADOMANI-SB
(2012)".

DATOS DEL PARTICIPANTE:

(1) Nombre o Razé6n Social:

(2) Domicilio Legal:

(3) R.U.CNe° (4) Ne° Teléfono (s) (5) N° Fax

(6) Correo(s) Electrénico(s):

(7) Péagina Web:

El que suscribe, Sr. (a): , identificado (a) con DNI
Ne , representante de la empresa que para efecto del presente proceso de seleccion, solicito
ser notificado al correo electrénico consignado en el cuadro precedente, comprometiéndome a mantenerlo activo durante
el periodo que dure dicho proceso.

* Lima, de de 2012

Nombre, firma y sello del Gerente o Representante autorizado

* Debera considerar la fecha correspondiente al dia en el cual se esta acercando a la entidad a registrarse
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ANEXO N° 01

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seriores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° 0055-2012-HONADOMANI-SB
PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Estimados Sefiores:

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA], DECLARO
BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre o Razén Social
Domicilio Legal :
RUC | Teléfono : | Fax :

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

IMPORTANTE:

eCuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
consorciados.

a1



Hospital Nacional Docente Madre Nifio San Bartolomé
Adjudicacion de Menor Cuantia N° 0055-2012-HONADOMANI-SB (Primera Convocatoria)
“SERVICIO DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES Y EXISTENCIAS DE ALMACEN DEL HONADOMANI-SB (2012)”

ANEXO N° 02
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE

REFERENCIA DEL SERVICIO

Seriores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° 0055-2012-HONADOMANI-SB
PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

De nuestra consideracion:

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las Bases y demas
documentos del proceso de la referencia y, conociendo todas las condiciones existentes, el postor ofrece el
Servicio de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos
de Referencia, las demas condiciones que se indican en el Capitulo Ill de la seccién especifica de las Bases
y los documentos del proceso.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuan, segun corresponda
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ANEXO N° 03

DECLARACION JURADA
(ART. 42° DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° 0055-2012-HONADOMANI-SB
PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

De nuestra consideracion:

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

1.- No tener impedimento para participar en el proceso de seleccién ni para contratar con el Estado, conforme
al articulo 10 de la Ley de Contrataciones del Estado.

2.- Conocer, aceptar y someterme a las Bases, condiciones y procedimientos del proceso de seleccion.

3.- Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento a efectos del presente
proceso de seleccion.

4.- Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el proceso de seleccion y a suscribir el contrato,
en caso de resultar favorecido con la Buena Pro.

5.- Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi como en
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

IMPORTANTE:

eCuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
consorciados.

a3 |



Hospital Nacional Docente Madre Nifio San Bartolomé
Adjudicacion de Menor Cuantia N° 0055-2012-HONADOMANI-SB (Primera Convocatoria)
“SERVICIO DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES Y EXISTENCIAS DE ALMACEN DEL HONADOMANI-SB (2012)”

ANEXO N° 04
PROMESA FORMAL DE CONSORCIO

(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° 0055-2012-HONADOMANI-SB
PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

De nuestra consideracion,

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso que
dure el proceso de seleccién, para presentar una propuesta conjunta en la ADJUDICACION DE MENOR
CUANTIA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESQ], responsabilizandonos solidariamente por
todas las acciones y omisiones que provengan del citado proceso.

Asimismo, en caso de obtener la Buena Pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio bajo
las condiciones aqui establecidas (porcentaje de obligaciones asumidas por cada consorciado), de
conformidad con lo establecido por el articulo 141 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Designamos al Sr. [c..ececoiiiiieeiniiiiieee e ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO
DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante
comun del consorcio para efectos de participar en todas las etapas del proceso de seleccién y para suscribir
el contrato correspondiente con la Entidad [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]. Asimismo, fijamos
nuestro domicilio legal comUn en [.......cccovcvvveennnnnnen. ]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE DEL CONSORCIADO 1]:% de Obligaciones

= [DESCRIBIR LA OBLIGACION VINCULADA AL OBJETO DE LA CONVOCATORIA] [ % ]
= [DESCRIBIR OTRAS OBLIGACIONES] [ % ]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE DEL CONSORCIADO 2]:% de Obligaciones

= [DESCRIBIR LA OBLIGACION VINCULADA AL OBJETO DE LA CONVOCATORIA] [ % ]
= [DESCRIBIR OTRAS OBLIGACIONES] [ % ]

TOTAL: 100%
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
Nombre, firma, sello y DNI del Nombre, firma, sello y DNI del
Representante Legal Consorciado 1 Representante Legal Consorciado 2
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ANEXO N° 05

DECLARACION JURADA SOBRE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° 0055-2012-HONADOMANI-SB
PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las Bases del proceso de
la referencia, me comprometo a prestar el Servicio de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA] en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO, EL CUAL DEBE SER
EXPRESADO EN DIAS CALENDARIQ]

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuan, segun corresponda
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ANEXO N° 6

DECLARACION JURADA SOBRE LA GARANTIA DEL SERVICIO

Sefores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° 0055-2012-HONADOMANI-SB
PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

De nuestra consideracion,

El que suscribe, don identificado con D.N.l. N° , Representante Legal de la
empresa , con RUC N° , me comprometo a ofrecer una garantia por un periodo de (
) e para el “SERVICIO DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES Y EXISTENCIAS DE ALMACEN DEL

HONADOMANI-SB (2012)".

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o coman, segun corresponda
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ANEXO N° 07
EXPERIENCIA DEL POSTOR

Sefiores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° 0055-2012-HONADOMANI-SB
PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

El que SUSCIIDe.......ccoeii e , con (documento de identidad) N°
Representante Legal de la Empresa..........ccccooeeeiciiinieevcnee e, , con RUC. N°............
DOMICIlIo Legal ©N......oeiiiiiieiiiei ettt , detallamos lo siguiente:

10

TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
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