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Visto el Informe N° 43’.T—DEPE-I-IDNADOMAN{-SE-GE, de fecha 02 de octubre en curso,

Reg. N° Interno 003490, de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico, mediante el

e, cual solicita la aprobacion de] Manual de Procesos ¥ Procedimientos del Departamento de
22, Anestesiologia y Centro Quiriirgico del Hospital Nacional Docente Madre Nifig “San

Que, mediante documento de visto, la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico del
Hospital Nacional Docente Madre Nifio “San Bartolomé”, informa que ha culminado el
proceso de formulacicn, revisian ¥ validacion del Manual de Procesos y Procedimientos del

. Departamento de Anestesiologia y Centro Quirdrgico del Hospital Nacional Docente Madre
Nifio “San Bartolomé™;

y Que, la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico es |a dependencia encargada de
lograr el diagnéstico ¥ andlisis organizacional para formular y mantener actualizados los
documentos de gestion, entre ellos, los Manuales de Procedimientos, segun el articulo 14°

3 inc. d) de la R.M, N® 884-2003-SA/DM, que aprueba nuestro Reglamento de Organizacién
¥ Funciones, en concordancia con la Directiva N° 007-MINSA/OGPE-v.02 Dj rectiva para

P.u-% la Formulacién de Documentos Técnicos Normativos de Gestidn Institucional de Jas
ntidades, aprobado por R.M. N 603-2006/MINSA de fecha 28 de junio de 2006;

sﬂue, el referido Manual de Procesos y Procedimientos es un documento de gestién
» .+ institucional, con el objetivo general de establecer formalmente los procedimientos
S gy g€ asistenciales y administrativos requeridos para |a ejecucion  de Jos procesos
organizacionales de la Entidad que logren el cumplimiento de Jos Objetivos Funcionales y
Estratégicos: teniendo como objetivos especificos, entre otros, consolidar Iog
procedimientos asistenciales Y administrativos por cada Unidad Organica, asi como
gestionar la aprobacién del Manual de Procesos y Procedimientos del Hospital Nacional
chente Madre nifio “San Bartolomé”; debiendo ser utilizado como un instrumento para la
sistematizacién de Jos flujos de informacién y documentos base para el desarrollo del Plan
Estratégico de Sistemas de Informacion de nuestro Hospital;

Que, segiin lo €Xpuesto, se hace necesario |a aprobacién del referido Manual de Procesos y
Procedimientos, de con formidad con Jas facultades establecidas por el articulo 1° inc. a) del
D.S. N° 74-95-PCM:




e

n uso de las atribuciones conferidas por el articulo 11° inc. ¢) de la RM. N° §84-2003-
A/DM, que aprucba el Reglamento de Organizacion y Funciones del Hospital Nacional

Docente Madre Nifio “gan Bartolome”;

Con las visaciones de la Subdireccion General, Direccion Ejecutiva de Administracion,
Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico ¥ Oficina de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

H ;7
® Articulo 1°.- Aprobar el Manual de Procesos ¥ Procedimientos del Departamento de

3"'4._ ,".,g@* Anestesiologia v Centro Quirargico del Hospital Nacional Docente Madre Nifio “San

[

Bartolomé™.

Articulo 2°- La Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estraté ico, en coordinacion con la
J £

C?&Ef?é Direccion Ejecutiva de Administracion, queda encargada de la difusion del indicado

documento de Gestion Institucional.

__,-"j Registrese ¥ Comunigquese.
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Capitulo | Introduccion

En el contexto de los Lineamientos de Politica Sectorial para el periodo 2002-2012 y los
principios fundamentales para el Plan Estratégico Sectorial del Quinguenio Agosto 2001-Julio
5006 del Ministerio de Salud, que establecen orden administrativo con presencia de liderazgo
del MINSA y como legitima aspiracion la universalizacion del acceso a la salud, se ha
preparado la formulacién del Manual de Procesos Y Procedimientos del Departamento de
Anestesiologia y Centro Quirdrgico del HOANADOMANI San Bartolome.

El presente Manual de Procesos Y Procedimientos describe Y presenta formalmente los
procedimientos requeridos para la ejecucion de los procesos organizacionales de esta oficina, a
fin de lograr el cumplimiento de sus objetivos y funciones, en concordancia con los objetivos
institucionales. Este documento de gestion debe ser utilizado como un instrumento para la
sistematizacion de los flujos de informacién y documentos base para el desarrolio del Plan
Estratégico de Sistemas de Informacion del Hospital.

Este documento de gestion toma como marco normativo la Directiva N° 007- MINSA /
OGPE- v.02 DIRECTIVA PARA LA FORMULACION DOCUMENTOS TECNICOS

NORMATIVOS DE GESTION INSTITUCIONAL DE LAS ENTIDADES aprobado
segun RM N® 603-2006/MINSA de fecha 28 de junio de 2006.

Los insumos requeridos en su elaboracion fueron: el Andlisis funcional, los Lineamientos de

Politica sectorial, la mision, visién y los objetivos eslratégicos establecidos en el Reglamento de
la Ley N® 27657 - Ley del Ministerio de Salud aprobado con el D.S. N°® 013-2002-SA y el marco
normativo general.

Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico 7
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Capitulo Il Objetivo del Manual

GEMERAL:
a)- Establecer formalmente los procedimientos asistenciales y administrativos requeridos para

la ejecucion de los procesos organizacionales de la entidad que logren el cumplimiento de
los Objetivos Funcionales y Estratégicos del Hospital Nacional Docente Madre Nifo San
Bartolomé.

ESPECIFICOS:

a)

Inventariar los procedimientos en cada una de las Unidades Organicas establecidas
en el Anexo N? 3 Formato “Inventario de Procedimientos” (F-ORG-03.0)

b) Definir las actividades, tipo, producto, usuario y base legal en el procedimiento a través

del Anexo N° A-6 “Ficha de Informacién Preliminar de Procedimientos” (F-ORG-06.0)

c) Realizar la descripcion por cada una de las actividades en el procedimiento utilizando el

Anexo N° 9 “Ficha de Descripcion del Procedimiento” (F-ORG-10.0)

d) Consolidar los procedimientos asistenciales y administrativos por cada Unidad Organica

en el Manual de Procedimientos del Hospital Nacional Docente Madre MNifo San

Bartolomé.

e) Gestionar la aprobacion del Manual de Procesos y Procedimientos del Hospital Nacional

Docente Madre Nifio San Bartolome.

Capitulo 1l Base Legal

Constitucién Politica del Peru

Ley 27444 - Ley General de Procedimientos Administrativos

Ley N2 28652 - Ley del Presupuesto para el Afo Fiscal 2006

Decreto Legislativo N¢ 276 Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de
Remuneraciones del Sector Publico.

Decreto Supremo N2 005-90 PCM Reglamento de la Ley de la Carrera Administrativa.

Ley N¢ 28175 - Ley Marco del Empleo Publico

Ley N°® 27815 - Ley del Codigo de Etica de la Administracion Publica

Ley N2 26862 — Ley General de Salud

Ley N@ 27657 - Ley del Ministerio de Salud

Ley N¢ 27876 - Ley que modifica la Quinta Disposicion Complementaria, Transitoria ¥
Final de la Ley N° 27657, Ley del Ministerio de Salud.

Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico 3
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« D.S:N?013-2002-5A - Reglamento de la Ley del Ministerio de Salud

. D.S.Ne001-2002-SA, que aprueba el “Texto Unico de Procedimientos Administrativos del
Ministerio de Salud - TUPA

« Resolucién Ministerial N 159-2004/DM, que aprueba la Directiva N2 001-MINSA -V.02
“Mormas Y Procedimientos para el uso, elaboracion, presentacion y remision de

comunicacionas escritas.

Capitulo IV Caratula de identificacion de procesos y subprocesos indicando

los procedimientos que lo conforman:

PROCESO AISTENCIAL:

2-Proteccion, Recuperacion y Rehabilitacion de la Salud.- Tiene COMO objetivo funcional
general prevenir riesgos y dafos y restablecer la salud de la persona y la poblacion.
SUBPROCESO:

2 3-Recuperacion y Rehabilitacion de la Salud Servicios Intermedios.

Cuyo objetivo funcional es utilizar los medios de ayuda diagnostica ¥ quirdrgica en el
mejoramiento, recuperacion de la salud y rehabilitacion de las capacidades del paciente.

PROCEDIMIENTOS:
« Atencién anestesiologica en consultorios externos (2.3.00.17.00.01)

« Atencion anestesiologica para intervenciones quirdrgicas de gmergencia (2.3.00.17.00.02)

« Programacion de Sala de Operaciones (2.3.00.17.00.03)

s Atencion anestesiologica para intervenciones quirdrgicas electivas (2.2.00.17.00.04)
« Atencién Anestesiologica para Interconsulta (2.3.00,17.00.05)
« Procedimientos externos en Anestesiologia {2,3.00.17.00.06)

« Emision y/ o respuesta ala documentacion extra e Intra institucional (2.3.00.17.00.07)

-

Ofiicina Ejecutiva de Planeamiento Estratégco 4
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INVENTARIO DE PROCEDIMIENTO

PROCESOVSUBPROCESC

02 Proteccitn, Racuperackin y Rehabilitacion de la Salud [ 2.3 Recuperacién y Rehabilitacian
de la Salud Servicios Intermadics

1) OFICINA/DIRECCION
{2° Nivel organizacional)

00.17.00 Departamento de Anastesialogia y Centra Quirirgics

|

(2) OFICINA/DIRECCION

00.17.01 Senvicio de Centro Quirdrgico. 00,17.02 Senvicio de Recuperasién y 00.17.03 Semnvicio ,

£ :
(3° nivel organizacional) | 4o Caniral de Esteriizacion y Suminisiros
N* Cadigo del Procedimiento ylo Denominacién Resultadol
orden | Procedimiento | Documento de Origen |  Procedimiento Producto “';;’“' B“j;n'i“l’r"
e | @ | ' O ()
Mumero | 2 digitos- Indicar nombre del indicar el nombre o | Indicar el nombore Persona Indicar el
comela- | proceso procedimients o fitulo del del documeanto, natural o | dispositive que
tive 2 digitos- documento que inicia el | procedimiento informacian o juridica gue sustenta el
drgano pracedimiante identificado producto que se recibe el procedimiento
3 digitos-Na obtenga del producta
___|comelaiva _ R EE— progedimiento. | 1
o 2.4.00.17.00.01 | Paclente nuava yid Alencidn Atencidn Paciente | Ley General de
continuador con HG a anestesioldgica en anestesioldgica nuevo o Salud
evaluar consulonios brirdada confinuador
T I By | extemos B S| e O [
o2 5 8.00.17.00.02 | Solicitud de Intervencion Atencion Imervencionas Paciente | Ley General da
quirirgica de emergencia anestesiologica para | quirlrgicas de nueveo Yo Salud
Intarvenciones amergencia continuadar
quirirgicas de atendidas
e e ey [ [ —— emergencia L 1 i ——m e
[i<] 5.3.00.17.00.03 | Soliciud de Intarvencian Programacian de Intervenciones Paciente | Ley General de
quirdrgica mayar yo Sala de quirdrglcas nuevo yo Salud
P I  imenor  ___ [|Opefacionss programadas | continuador |
04 5.3.00.17.00.04 | Solicitud de Intervencion Atancion Intervencion Paciente | Ley General de
quinirgica mayor yo anestesiolégica para | quirdrgica glectiva | nuevo y/o Salud
manar intarvenciones atendida continuador
R | M=y S quirdrgicas electivas. A L D —
05 2.3.00,17.00.05 Solicitud de Intarconsulia Atencidn Intarconsulta Paciente Ley General da
anestesioldgica para | anestesiologica nueva Yo Salud
S I (— TR | continvador |
06 2.3.00.17.00.06 | Solicitud para Procedimientos Procedimiento Paciente | Ley General da
intervencion anestésica | extemos de anestesiobigico nueva o Salud
en procedimientos Anestesiclogla realizado confinuador
iy SRR ... 01~ 1 e IR S £l
o7 2.3.00.17.00.07 | Ingreso de Emigion y/ o Documento Solicitanta Ley General de
documentacitn raspuesta a la emitido yio Extemo @ Salud
documentacion responddo Intemo
aextra e Inira
I | IS - _|mstiticional e BT = o

FIRMA Y SELLO DI

DIRECTOR

Oficina Ejecutiva de Plansamiento Estratégico

F-ORG-03.1

Flanesmienig
Estraiegico
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Anexo A -6

[ cédigo N [2.3.0017.00.01 |
{Codige del Procediméento)
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

00.17.00.Departamenta | (2) Oficina 00.17.01.Servicio de Cantro Cuinirgico,
(1) Oficina /Direccitn (2° nivel | de Anestesiologia y [Direccidn (de 3° | 00.17.02.5erviclo de Recuperacion y
organizacional) Cantro Quirirgico nival 00.17.03 Servicio de Central de

organizacional) | Esterilizacidn y Suminisiros

{3) Denominacion dal Procedimiento | Atencidn anestesiologica en consullonos axtamaos,
Segun inventario):

(4) Objetivo del Paclente con menos resge para ser | | (5)Tiempo estimado efectivo de duracion | 1 hs.
Procedimiento; intervenido quirirgicaments. del procedimiento (horas, dias meses) 53 min.

(6) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO

N® ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA
Orden TAREA
I N Pacienle dervado oe C. Ext. de Gineco- | Medico programado de C. Ext.
Obstetricia y Cirugia Padidtrica

2 e “Cobro atencian y Cenirega de ticket | 'f.i.'ﬁ_ﬁa;_a_

5 Recibe Tickef y deriva | Técnica de Enfermeria G. Ext

IR Recibe tickel, busca HG y deriva | TAP - Admision

5 Recibe Historia Clinica, registra y entrega | Técnica de Enfermeria G. Ext
G = Revisa Historia Clinica, evalia pm:unla | Medico Anestﬂsamago programadoa C. Ext.
& Ejecucidn Evalia ayuda diagnostica especializada Medica Anestesidlogs pfogm'h;ﬁ:_ﬁ_ Eﬁ"
B  Confirma ayuda diagnostica especializada | Medico Anestesidlogo programada G. Ext.
g Evaluacién por especialidad Madico Especialista G, Ext.

{7) Estadisticas del nimero de veces que se ha ejecutado el procedimiento en cada mes, durante los Glitimos 12

meses (Se utiliza en forma opcional):
Mes 1 | Mas 2 | Mes3 | Mes 4 | Mes & Mes 6 Mes T Mes 8 Mas 8 | Maes 10 Mas 11 | Mas 12

148 154 150 167 146 2n4 180 114 156 250 144 136

i8] Indicar las Mormas legales que regulan el procedimiento y adjuntar copias

2] i en:ha de Publicacitn Breve descripcion del Asunto
Ley General de Salud 26842 o " 15 de julio de 1,997 ‘Derechos , deberes y responsabilidad concamientes & a

sailud individual, deberes, restriccionas y responsabilidades
an consideracion & ia salud de los erceros y olfos,
Ley del Ministerio de Salud 27657 29deenerode 2002 La Ley comprende el ambito competencia, finalidad y

_organizacidn MINSAIQPDVOD)
Establece ka estructuracion de subprocesos organizacionales

Reglamento de la Ley Minisierio de 22 de noviembra del 2002 v de 1as Unidades Orgdnicas del MIMSA hasta 3 nivel de
Salud aprobado con DS 013- 2002- fancion

Esoglnl Mociews] Necewte Modry Niie
%) Anotacicnes adicionales: «SAN  BAh Lot

Fypin.de ‘*ﬁ"'lhlh.-.ﬂh B 'Iljll--{--..a.j_”n_ 1irs

Firma de Director Uuu(.f \ T Fecha
o Responsable
P

I PYTEN DUCREh:

e

M. P, 1389 r..
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|
[ Cediga N* | 23.00.17.00.01 ]

(G del Procedimbants)

FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

00,1700 Departamento (2) Oficina 00.17.01 Senvicio de Centro Quirdrgica,
{1} Oficina /Direccien {2° nivel | de Anestesiologia ¥ |Direccién (de 3° 00,17.02, Servicio da Becuperacion y
organtzacional) Centro Quinirgico nivel 00.47.03.Servicio de Cantral de

organizacional) Esterlizacian y Suministros

(3) Denominacién del Procedimiento | Atencien anestesiclogica en consutiorios extemos., _-J
(in inventario):

(4) Obijetivo del Paciente con menos fissgo para sef | | (5)Tiempo estimado efectivo de
Procedimiento: intervenido quiirgicamante. duracion del procedimiento (horas, ha:
dias mases) &3 min.
(5) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA

TAREA

Medico Anestesidloge programado C. Exl.
Medico Anestesiologo programado C. Ext.

Expide Recela anestesiclogica
Ulena formularics de Anestesia y
Origntagién

[7) Estadisticas del nimero de veces que s ha ejecutado el procedimianto an cada mes, durante los Giimos 12

Ineses (Se utiliza en forma opcional): ]
HM‘I\HBSE\MBS'S Mes 4 | Mes B Mv&&ﬁ\hﬂas? Mes B MaBB]Maﬂm Mes 11 ll'ulasiz

-5

—3am | 2% | 20 | 267 | e 64 | W0 214 W | 0 | M 236
(8) Indicar las Marmas legales que regulan el procedimiento ¥ adjuntar copias
Aeferencia Fecha de Publicacion descripsiton del nt
“Ley General de Salud o584z 15dejuliode 1997 ~— Darachos, deberes y fesponsabilidad concarment jengsala
salud individual, deberes, PEEIHCEIONES Y responsabllidades

en consideracion a la salud de kog terceros y ofros.

Lay del Ministeric de Salud 57667 29 deencro dc 2002 T Laley: _mm"_"h'ﬁﬁﬁtho_mﬁﬁétam?a] finahidad y
arganizacitn MINSA{OPDyOD)

e e e S : ' - canbiece Ia esiiCILEGIEN 08 sUbpITGRS0S organizacionales
Aeglamento de la Lay Ministeric de 22 da noviembre del 2002 y da s Uridadas Orgdnicas del MINGA hasta 3 nived de
Salud aprobado con DS 013- 2002- atencitn.

SA

(9) Anolaciones adicionales: By Bar (oI \

A e vl B, e
Firma de Director LJ'VJ‘*"LI{ \ J Fecha l:l

o Responsable L | ¥

Oficina Ejecutiva de Planeamienio Estraléagico ) ; q
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Anexo 9
b d Manual de Procedimientos
ﬁ Version : 1.0
Mini=terio de Saluid Pag, 1 de 2
O e R e Ficha de Descripcién de Procedimiento

Proceso (1): 02.Proteccion, Recuperacién y Rehabilitacion de la Salud | 2.3 Recuperacion y Rehabilitacion de la
Salud Servicios Intermedios

_EMB;‘-; BEL FEGHA (3); | Setiembre 2006
ROC MT =
St Atencian anestesiclogica en consultarios. exiemos. Qﬂg;fiﬂ 2 3.00.17.00.01
PROPOSITO (5)
- Paclente con mencs resgo para ser intervenide quinirgicamente.
ALCAMNCE (B)

Caja, Admisién, Consultorios Externos Anestesiclogia, Consuftorios Extemos Especialidades.

Lay General de Salud 26842
MARCO LEGAL (7) Ley del Ministeri de Salud 27857
! Reglamento de la Ley dal Ministerio de Salud aprobado con DS 013- 2002-54

INDICES DE PERFORMANCE (8) o
INDICADOR (82) UNIDAD DE MEDIDA (86) FUENTE (8c) i s
N de consultas extemas. Alencionas Hoja HIS, Registio de cuademo Jele de Dpto,
anestesioldgicas ejecutadas [ NF o libro de pacientes atendidos
de consultas  extemas  de en consultorios extermnos.
anestesiologia programados ano
x 100
NORMAS (3)

Mormas y procedimientos del Dpto. de Anestesiclogia y Centro Quinsrgico =

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10)

INICID 1 Pacieniz dervado de consulonios extemaos de Gineco-Obstatricia y Cirugia Pedidtrica por Medico programadao |
en consultorics externcs cormespondianias.

2 Cobro atencion y entrega de toket por Técnico Administrativo de Personal (TAP) en Caja
3. Recibe Ticket y deriva por Técnica de Enfermeria en consultorios extamos.
4. Pecibe ficket busca historia clinica y deriva por Técnico Administrativo de Personal (TAP) en Admisicn
5. Recibe historia clinica, registra y entrega por Técnica de Enfermeria en consultorios extermos.
6. Revisa historia clinica y evalla pacienta por Madico Anestasitlogo programado en consulionios extemos.
EMTRADAS (11)
MNOMEBRE (11a) FUENTE {11b}) FRECUEMCIA {11c) TIPO (11d)
Paciente reguiens consulta Caonsultorio u Hospitalizacion Diana Manual
anestesiolagica
SALIDAS (12)
MOMEBRE (12a) DESTINDG (12b) | FRECUENCIA (12c) TIPD (12d)
| Paciante atendido Consuttoro u Hospitalizacidn | Diario Manual

DEFINICIONES (13) ANESTESIA GEMERAL.-Procedimiento por @l cual se obliene hipnosis, analgesia y relajacion

: muscular en el pacients. Se realiza mediante via inhalatoria yfo endovenosa para la realizacidn de
intervenciones quirirgicas.
ANESTESIA REGIOMAL.-Es la anestesia que se obtiene de una zona del cuerpo al aplicar una
sustancia quimica que pueda bloguear la conduccion de los nervios de dicha zona. El agente usade no
deberd dafiar parmanentemante &l tsfido y los cambios funcionales deben de sar reversibles.
SEDACION ¥/O IPNOSIS EN PACIENTE PEDIATRICAS.-Es un procedimiento por el cual se
administran sadantes y/o hipnéticos con la finalidad de disminuir |a anskedad, aprensian, tensidn yio
producir somnolencia antes y durante la realizacion de un procedimisnto o diagndsticos especiales
(TAC, Resonancia magnética, ECG).

Historia Clinica, Formato de atencidn anestésica, Formate de Recelas anestésicas, Libro o cuademo
control de consullono exiema.

REGISTROS (14)
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ANEXDS (15) Mapa Global del Proceso: Atencidn anestesiologica en consultorios extemas.
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Manual de Procedimientos
Versién: 1.0
Pag. 2de 2
Ficha de Descripcion de Procedimiento

Proceso (1): 02.Proteccion, Recuperacién y Rehabllitacion de la Salud [ 2.3 Recuperacién y Rehabilitacién de la
| Salud Sarvicios Intermedios

giﬁ)i(.;gﬁ& SIEELNTD FECHA (33 | Setiembre 2006
EDIMI 2)

2 Atencisn anestesiologica en consultonios extemos. ‘Iﬁ:ﬁﬂ 2.3.00.17.00.01
PROPOSITO (5)
: Pacienta con Menos nesgo para ser intenvenido quirdrgicameante.
ALCAMNCE (6)

Caja, Admisidn, Consultorios Externos Angstesiologia, Consultorios Extemos Especialidades

MARCO LEGAL (7)

Ley General de Salud 26842
Ley del Ministerio de Salud 27657
Reglamanto de la Ley del Ministerio de Salud aprobade con DS 013- 2002-SA

INDICES DE PERFORMANCE (8)

INDICADOR {8a) UNIDAD DE MEDIDA (85) FUENTE (8c) T s
[ de consullas extermas. Alencitn Haoja HIS, Registro de cuademo Jefe de Dpto.
anestesiclégicas ejecutadas [ N° o libro de pacientes atendidos
de consultlas extemas de an consultonios axtemaos.
anestesiologla programados ana
x 100
MORMAS (9)

DESCAIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10)

INICIO 7. Evalia ayuda diagnostica sspacializada por Medico Anestesidlogo programado en consultorios axlamos.
8. Confirma ayuda diagnostica especializada por Medica Anestesidlogo programado en consultonos extamos.
9. Evaluacidn por la especlalidad por Medico especialista &n consultorios exlemos.
10, Expida receta anestesiologica por Medico Anestesidicgo pragramado en consuliorios exlermos.
11. Uena formulanos de Anestesia y brinda orisntacion por Madico Anestesiclogo programado en consulionos
exlamoes.
ENTHADAS (11)
MOMEBRE (11a) FUENTE {11b} FRECUENCIA (11c) TIFO (11d} |
Paciante reagulers consulta Consultorio u Hospitalizacidn Diaria Manual
anestesiologica i1}
SALIDAS (12)
NOMBRE (12a) DESTING (12b) | FRECUEMNCIA (12c) TIFC (12d) |
Pacients atendida Consultono u Hospitalizacion | Diario Manual |

DEFIMICIONES (13)

ANESTESIA GENERAL-Procedimiento por el cual sa obliens hipnosis, analgesia y relajacién
muscular en el paciente. Se realiza mediants via inhalatoria y/o endovenasa para Ia realizacion de
intervenciones quirdrgicas.

AMESTESIA HEGIONAL.-Es la anestesia que se obtiene de una zona del cusrpo al aphcar una
sustancia quimica que pueda bloguear |a conduccion de los nervios de dicha zona, El agente usado
no debera danar permanentemente e tejide y los cambios funcionales deben de sar reversibles.

SEDACION ¥/O IPNOSIS EN PACIENTE PEDIATRICAS.-Es un procedimiento por el cual se
administran sedantes yio hipndticos con la finalidad de disminuir 13 ansiadad, aprension, tension yio
producir somnolencia antes y durante la realizacion de un procedimiento o diagnasticos especiales
(TAC, Rezonancia magnética, ECG).

REGISTAOS (14}

Higtaria Clinica, Formato de atencidn anestésica, Formato de Recetas anestésicas, Libro o cuademo
control de consultorios extemos

| ANEXOS (15)

Mapa Global del Proceso: Alencion anestesiologica en consullorios externos.
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MAPA GLOBAL DEL PROCESO
Nombre del Procedimients  Atencion anestesiologica en Consultorio Externg
Sarvicia : : C.Ext otras
Inlcio Caja C. Ext Anestesiologd Archiva especialidades FIN
Usuario
Pacients Mueve ywo [ Darivacion Usuaria
Continuador da C. Ext atendido
Tecnico atancion, — *
Administrativa entrega ticket 1
Recie ticke: y
Tec, End. e
Tecnico HM&HEG:N ¥
Admintstrativo e
Recepciona HG
Tea. En regisira y entrega
R
Medico
s o
progranmado pe !
Medico
anastesiologo Evabus Ayuda Dx
progranmacdo
Medico
anestesiologo Canfirma
progranmada DO
: o 1 Evaluacion por
Madico especialisia m 5 ialidad
21 v
TAP Admision anestesiclagica
—-—+__
Liena
i Formularios
Waico precperatorios,
anestesiciogo F ;
oriwnta vy axpide
|progranmade TR
anesteaiciogica
Ticket recibido v
derivaado- HC
receprionada-HG
I:;""mda revisada-Ayuda Dx
Producto i Ticket de pago evaluada-Ayuda Dx HG entregada HEC evaluada
int, O a :
lizar confirmada-Receta
{oGiER eapidida-Formulaios
precperatanios v recetas
Benadas

%
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TUTOR, ESPOSO, PACIENTE.....cccoiimimmnimmnnnannes
ASUMO LA RESPONSABILIDAD ACERCA DE LOS DATOS

APORTADOS.

HE SIDO COMPLETAMENTE INFORMADO DE LA TECNICA
ANESTESICA Y SUS RIESGOS POR LO'CUAL AUTORIZO PARA QUE
SE ME APLIQUE LA ANESTESIA REQUERIDA Y RECOMENDADA
POR EL MEDICO ANESTESIOLOGO.

IR i isanmsazmi FIRMA Y SELLO DEL MEDICO
ANESTESIOLO GO
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Anexo A -6
r [Codigo N® 23.00.17.00.02 |

(Cedig del Procedimianta)
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

i i 00,1700, Departamento (2) Oficina |Direccién | 0017.01 Servicio de Centro Quirdrgica,
(1) ?ﬁ“‘“ﬂ /Direccitn (2' | g Anestesiologia ¥ (de 3° nivel 00,17 02 Servicio de Recuperacion ¥
nive] organizacional) Centro Quinirgico organizacional) 00.17.03 Servieio de Central de
Estarilizacion y Suminisiros

[3) Denominacion del Procedimiento ‘ Alencion anestesiologica para intervencicn quirargica de emergencia. l
in inventario}:

{4) Objetiva del Bindar  atencion  anestesiologica, {5)Tiempo estimado electivo de 5hs.
Procedimiento: aportuna, segura y de calidad. duracién del procedimiento (horas. ;5?'“1::-
dias meses) o8 min.
—
(6] SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO ]
Ne ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA
Orden TAREA
i T =
1 Requiers  intervencion guirargica  de | Paciente nuevo yio continuador
] gmergencia.
- B Diagnostica y solicia Intervencion_ | Medico programado Emergencia___
i Coordina y transfiere paciente a SOF ~ | Madico Residente o Intermo_ -
T - Recepcion de paciente y detva_____ Enfermera programada SOP
5 ‘Evalla paciente indicapase Medico Anestesiologo programado SOP
& | Beowt [GedEssicosias anestesiologico Medico Anestesiclogo programado SOP
7 - | Realiza Intervencion quirirgica y derva Medica Cirujano de guardia
Entrega post operado

| 7) Estadisticas del nimero de veces que se ha ejecutado &l procedimienta en cada mes, durante los ullimos 12
meses (Se utiliza en forma opcional):
Mes 1 | Mas 2 Masﬂ\ﬂmd\ms\nasﬁ Mas?‘l’u‘laaa\uaﬁﬂ\rﬁﬂsm Mes 11 | Mes 12

248 249 w7 | | 269 | 289 | 85 | 22 | 9 L 167 283

(8) Indicar las Normas lagales que regulan el procedimiento y adjuntar coplas

Refterencia Fecha de Publicacion Breve descripcidn del Asunto
Ley Ganeral de Salud 26842 Y Tﬁ'dé_i,hiin'ﬁ'e'i?lal—?_ ~—Berechos , debares y responsa abiiidad concamientes a 1.

salud individual, deberas, resticchones ¥
responsabilidades en considaracion a ta salud de los
1aICErDs ¥ BAros.

Lqﬁal.'ﬁﬁmﬁﬁodé Salud 27857 G decnerode2002 LA “Ley comprends ol amb-to_"_eiﬁﬁaﬁ'ﬁclél'
finalidad y organizacion MINSAIOPDYyOD)

' Establece i estructuracitn ?E.lbp-'ocﬂ' 508
Reglamenta de [ Ley Ministenc de 22 de noviembre del 2002 prganizacionales y de las Unidades Organicas del MINSA

Salud aprobado con DS 013- 2002- hasta 3 nivel de atencion.
sl Wocional Dosmete Wiadre Niio
eSaMN Hs g ¥

|9) Anoctaciones adicionales:
Wyie.de A Dwilh'ﬁl ¥

[ Jutee

Firma de Director ] A
o Responsable : . ¢
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[Codigo N |2300.17.0002 |

[Cédigo dal Procediméanto)

FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

nivel organizacional)

{1} Oficina /Direccién (2°

00,17 .00.Departamento | (2) Oficina
de Anestesiclogia y IDireccion (de 3°
Cantro Quirdrgico nivel

organizacional)

00,17.01.Sarvicio de Centro Cuininglcd,
00.17.02.5Semvicio de Recuperacion ¥
00.17.03.Servicko de Central de
Estorilizacidn y Suministros

L

| {Segun inventario):

"(3) Denominacion del Procedimiento

~AlanciGn anestesiciogica para intervencian quinirgica de emergencia

W 5ns. |
(4) Objetivo del Brndar  atencién  anestesiolégica, | | (5)Tiempo estimado efectivo de 15 min.
Procedimiento: oportuna, segura y do calidad, duracién del procedimiento (horas, | 3.7 "

dias meses) 25 min.
() SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO =

N* ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA
Orden TAREA
B E Recepcion de pacients post operado, Medico Anestesiologo programado SOP.
Racepclan evalia y brinda tratamiento
o —————""""| Evalia y decide aita de recuperacian Medico Anestesidlogo programade SOP
Entrega
10 Enltermera ;Srogr'ia_friai_d-ﬁ'én S0P

(7) Estadisticas del nimero de veces que se ha ejecut
meses (Se utiliza en forma opcional):

ado el procedimiento en cada mes, durante los Gltimos 12

SA

Firrma de Director
|_o Responsable

‘Lay del Ministerio de Salud 27657

Raglamento de 1a Lay Ministerio da
Salud aprobado con DS 013 2002-

{8) Anctaciones adicionales:

Moz 1| Mes 2 | Mes3 | Mes 4 [ Mes 5| Mes 6 [ Mes7 MosB | Mes 8 | Mas 10 | Mes 11 | Mas 12
148 49 7 | m 69 189 185 81 293 303 167 183
(B) Indicar las Normas legales qua ragulan &l procedimiento y adjuntar copias
Referancia ech ligacio Breve descripcion del Asunto
Ley General de Salud 26842 15 de julio de 1,987 Garechos | deberes y responeabilidad concemientes a @

salud individual, deperes, restrcciones y respensabilidades
gn consideracién a & salud de los tarceros y olros.

La Ley comprends &l Ambito competencia, finalidad y

organizacion MINSA(OPDyOD)

Establece

22 de noviembre del 2002
atencidn

Dowcenre

By

W Ji

13 estruciuracion de SUDprOCEscs organizacionales

y da las Unidades Orgénicas del MINSA hasta 3 nivel de
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o
Vanal de Procedimientos |
Versidén ; 1.0
Ministerio il Snlud Pag. 1de 2
nnunnqu-w-n-m:-ur-lmﬂ Fh:l'l& d‘ DIMPGH“ ﬂ-l Frn-nadh'nbnmq
"Proceso (1): 02 Proteccitn, Recuperacion y Rehabilitacion de la Salud | 2.3 Recuperacion y Rehabilitacién de la
Salud Servicios Intermedios
= Ee -
NOMBRE DEL FECHA (3): | Setiembre 2006

PROCEDIMIENTO {2):

Atancitn anestesiologica para intervencion quirirgica de
emengencia

CODIGO

(4): 2.3.00,17.00.02

?ROPGEWO ) Brindar atencion ansstesiclégica, oporiuna, SSgura y de calidad.
ALCAMNGE (6] Emargencia Pedialria, Gineco Obstetncia y Cirugia Pediatrica, Salas de Dparaciones, Sala de ==
z Rac iin, Hospitalizacion
Ley General de Salud PEBAZ
MARCO LEGAL (7) Loy del Ministerio de Salud 27657
: Reglamento de 1a Ley del Ministario da Salud aprobado con DS 013- 2002-5A
|- TNDICES DE PERFORMANCE (8) ]
INDICADOR (82) | UNIDAD DE MEDIDA (80) FUENTE (8c) RESEONBARLE
¢ de alencion anestesiclogica Atancian Hisiona Ciinca- Ubro  de Jete del Dpto.
de amergencia / N* de pacientes ragistro operatonio-Libro de
inervenidos por emergencia por regisira de anesiasia.
afio x 100
e et
NORMAS (9)

Mormas y procedimiantos del Dpto. de Anestesiologia Cantro Quirdrgico

‘DESGHIFGIﬁ DE PROCEDIMIENTOS (10)

I .
IMICID 1. Fequiere intarvencion quirdrgica de gmergencia por Paciente nueva yio continuadar
2. Diagnostica y solicita Intervencidn Quinirgica por Medico programado Emergencia
4 Coordina y transfiers paciente & SOP por Medico Residente o Intemo
4. Recepcién de pacients y derlva por Enfermera programada SOP
5. Evalia paciente indica pase por Medico Anestesitloge programado S0P
6. Realiza procadimianto anestesiclagica  por Medico Anestesidlogo programada S0P
7. Realiza imervencion quinirgica ¥y deriva post oparado por Medico Cirujano de guardia
8. Recepcion de pacients post operadg, evalia y brinda tratamisnte por Matiico Anestesiéloge programado SOP.
ENTRADAS (11)
NOMBAE (11a) FUENTE (11h) | FRECUENGCIA {11¢) [ TiPO (114d)
Paciente requiere anestesia para Servicio de Emergencla y Hospitalizacion, Ditaria Manual
intervencian  gquinirgica de Cuidados Criticos
amergencia
SALIDAS (12)
MOMBRE (12a) [ DESTIND (12b) FAECUEMCIA (12c) [ TiPO {12d)
Pacienta operado | Servicio de Hospitalizacidn Diano [ Manual

(13)

(14)

DEFINICIONES Emergencia medica yo quiningica.- S anfiende por emergencia medica yio guinargica foda condicitn

L —
REGISTROS

repantina o inesperada que requiers awencion inmediata &l poner en peligro inminents 1a vida, la salud o gua
puede dejar secuslas invalidantes an el paciente, corfesponds a pacientes clasificados como prioridad | y .
Estado Critico.- situacién en la cual la persona esta an riesgoe momentanes o confinuo de perder la vida o
deterioro Importanta de 1a calidad de vida por una condicion especiica, configuranda un estado de gravedad
persistante que recjuigre monitorizaron y tratamients continuo.

Anestesia General.- procedimienta por gl cual e obtiene hipnosis, analgesia y relapcion muscular en &l
paciente. Se realiza mediante via inhalatoria ylo endovencsa para a realizacion de intervancionas quirirgicas
anestesia Locoregional.- es 12 anestesia que se obfisna de una Zona del cuerpo al aplicar una sustancia
quimica que pueda bloguear la conduccion de los nervios de dicha zona. El agente usado no deberd dafiar
permanentements el tejido y los cambios funcignales deben de ser reversioles

Historia Clinica, Soficiud de Sala de Operaciones, Aegistio de anestesia, Libro de operaciones registro, Libra
de registro de anasiesia-recelas.. ]

AMEXOS {1'54

Mapa Global del procest da Atencidn anesiasickigica para imervenciones quirirgicas de emargencia.

e
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L] Manual de Procedimientos
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Ficha de Descripcion de Procedimiento

Proceso (1): 02.Proteccion, Recuparacion y Rehabilitacian de la Salud | 2.3 Recuperacion y Rehabilitacion de la Salud
Sarvicios Intermedios

MOMBRE DEL . . ; - : T FECHA (3} Satiembre 2006
PROCEDIMIENTO (2): Alencin anestesiclégica para intervencion quinirgica de Cﬁﬂléﬂ} am

emangencia (4): 2.3.00.17.00.02
PROPOSITO (5)

Brindar atenclén anestesiclogica, oponuna, segura y de calidad.

ALCAMNGCE () Emergencia Pediatria, Gineco-Oostetncia y Girugia Pediatrica, Salas de Operacionas, Sala da
= Becuperackén, Hospitalizacion
Ley General de Salud 26842
MARCO LEGAL (7} Ley del Ministerio de Salud 27657
- Haglamanto de la Ley del Ministeria de Salud aprobado con DS 013- 2002-5A

INDICES DE PERFORMANCE {8)

INDIGADOR (Ba) UNIDAD DE MEDIDA (8b) FUENTE (Bc) HESF?B";?ABLE
NF de atencion anestesiologica Atencidn Historia Glinica- Libro  de Jafe del Dpta,
da emargencia /| N? de pacientes registro  operatorio-Libro  de
intervenidos por amergencia por ragistro de anestecia.
ano x 100 i
MORMAS (3)
Mormas y procedimientos del Dpto. de Anestesiclog fa y Ceniro Quirdrgico
i DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10} =
INICIO 9. Evalua y decide aita de recuperacitn  por Medico Anestesitlogo pregramado SOP
10. Traslado de Paciente hospitalizado por Enfermera programada en SOF
I ENTRADAS (11)
= NOMBHE (11a) | FUENTE (11b) FRECUENCIA (11c) TIPO (11d)
Paciente reguiere anestesia para ‘ Sarvicio de Emergencia y Hospitalizacian, Dhario Manual
intervencion  quirdngica de Cuidados Criticos
emargencia
_ BALIDAS (12 ) 2
NOMBRE (12a) | DESTIND (12b) | FRECUENCIA {12¢) [ TiPC 12d) |
Pacients operada [ Sarvicio de Hospitalizacién | Diario | Manual

DEFIMICIONES Emergencia medica y/o guirdrgica.- & Bnliends par emergencia medica yie quirdrgica 1nda condsclan
(13 : repentina o inesperada gue requiere atencidn inmediata al poner en peligro inminente la vida, la salud o
gue puede dejar sacuslas invalidantes en el paciente, corresponds a pacientes clasificados como prioridad
Iyl
Estado Crifico.- sttuacion en la cual la persona esta en riesgo momentanea ¢ continue de perder la vida o
deterioro importante de la calidad de vida por una condicién especifica, configurando  un estado de
gravedad persistenta que requisre monitorizarcn y tratamiento continuo.
Anestesia General.- procedimignts por el cual se obliene hipnosis, analgesia y relajacidn muscular en el
paciente. Se realiza mediante via inhalatoria y/o endovenosa para la realizacitn de intervenciones
quirdrghcas.
Anestesia Locoregional - es la anestesia gue s& abfiene de una zona del cuerpo al aplicar una sustancia
quimica que pusda bloquear la conduccion de los nervios de dicha zona, El agente usado no debera dafiar
permanantements & tejido ¥ los cambios funcionales deben de ser revarsioles

ISTH 14 . .
?EG QR Historia Clinica, Soliciud de Sala de Operaciones, Reglstro de anestesia, Libro da Operaciones registra,
Libre de registro de anestesia-recelas.. I

— I = -
AMNEXOS (15) Mapa Global del Proceso: AlBncion anesiesiclogica para Intervenciones Quinirgicas de Emargencia.

F-ORG-10.0

#ﬂ#ﬂ
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MAPA GLOBAL DEL PROCESO

Mombre del Procedimiento Atencion anestesiologica para Intervenciones quirurgicas de amergancia
Sarvicio Servicio o : Samvicio de Servicio da
il Emargancia Canirg Cuinrgica Recuparagion Hagpaalizacsan Fii
Uiguaria
Flaguisara int |
Pacienis nuevs yia O de Usuario
continuador emargancia atendide
'y
Evaiva, Dx y
Medioo programado envia soliclud
de knt. X
L
. Coordina &
Mﬁo Aesidenie il
R i del pacents
Racepciona
Enfarmera de SOP |sascitud y deriva
Praparacion
Maadics '*: E“L:‘:';I Evsiua soliclus
anesiesiclogo ‘Umin'f:‘“a u o pase de
¥ P2 Bgen
programada madicagion aravedar
revia
i
Madico Rgaliza
Anesiesinlogn b |procedimiento
|progranm ade -anesl.“l-nlnqacn
|Roakza
Intearnencion
Madicos Cirujanos
programado 2 Flca y
deriva pacanis
Ipn!mpﬂadu |
[Erbam ara
programada
Evaluacion da
W adioo pachanbe ¥
|anasieasioiogo ragisirn de
progranmado ingreso en
Tarmaio
Medico
anesiesioingo
progranmada atancinas oe
wicm y conlor
Revalua ¥ da
afta
Madica "
anestesiclogca
:n:nmn:lnup: rnaulalrn Hoja y
i Lo bulal Libro da Serv.
regUpeTacion
Tecnica de
Enfermaria
Enfarmera
pragramada hospitalizacion
SolicAud de Int. Qx
Recata HC pacienta HC Pac para HC Pac. para
Praducts Soliciud da Int. Ox anesiesiologica posl cperado recuparagion hospitatizar
Int, O ameng.
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HOSPITAL SAN BARTOLOME
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REGISTRO DE ANESTESIA
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1
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1
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- F
ADMIMISTRACION DE LIQUIDDS: Tubo Nasolasingen o Bucylaringae, Masptragusal, o
) r | Bucotraquaal, inubeelon direcia o o Ciegas
Dextrosa en 4 D - Facil Do
Sal. Salina Con manguio, laponamieania
L _—— Mascara Canula
™| Plasma
TR = == TIEMPD QUE DURD LA ANESTESIA
SANGRE 3
Diras
Larngoaspasmo, Excess de Hemorragia, Armimia
- Cragnoshico Posl-Uperalonic N = = — | maca.- Depresion respiratosia Bradicardia, Taquicardia
Naceskiad de Oxigena. Schok
Cperacin —— —_— — | Vamita, Hipo.
-
Cingianos: Anestesiologos




REPORTE OPERATORIO

-d
- PACIENTE ; L
i
= EDAD H.CLL; G T ——
- =
m, : = FUR - FPP
- FECHA DE OPERACION *
CIRUJAND BUPERVISOR :
-
16r, ASISTENTE ANESTESIOLOGD
o 2 do ASISTENTE : INSTRUMENTISTA ;
TIPO DE ANESTESIA : TIEMPD OFERATORIC :
™ . PRE CPERATORIO 1- = 2
B 4-
-
X POST OPERATORIO  1- 2
3- 4- =
-
CPERACION PRACTICADA :  1.- 2- A =
g 4-
- s
HALLASGOS © 1- 2-
- 3- 4-

PROCEDIMIENTOS OPERATORIOS |

- 10+
2- 11.-
-
3- 12.-
4- DT >
-
5. 14.-
6.- 15.- ) s
-
7= 16.-
s B- 17 - =
bi- 18-
-
P SANGUINEA : CONDICION DE LA PACIENTE AL DEJAR 5. OPERACIONES :  (B) (R) (N)
wn  SONDA: GASAS: COMPLETAS | ) INCOMPLETAS ( ) TAPON SI( ) NO( )

MUESTRA ANATOMIA PATOLOGICO

=  CASERVACIONES

FECHA :

CIRUIAND - (HOMBRE ¥ FIRMA |

CMP.
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Anexo A-6
[Coggon® |2300.17.0003 |
{Coxfign ded Procedimienta)
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO
00.17.00.Departamento | (2) Oficina 00.17.01.Servicio de Centra Quirirgico,
{1) Oficina /Direccion (2° | de Anestesiclogla y iDireccion (de 3° | 00.17 .02 Sarvicio de Recuparacion y
nivel organizacional) Cantro Quinirgico. nivel 00,17.03.5arvicio de Central de
organizacional) Esterilizacidn y Suministros

{3) Denominacién del Procedimiento | Programacion de Sala de Operaciones SOF.

| (Segin inventarlo):
{4) Objativo del Brindar atencién oportuna, eficaz y de (5)Tiempo estimada afactivo de duracién | 55 min
Procedimienta: calidad. oael procedimiento (horas, dias mases)

() SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO -

N ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA
Orden TAREA
B Envio da solcitud de SOP  para | Jeles de Departamenios GinecoObstetnicla-
Emigidn Intervenciones quinirgicas. Cirugia Pediatrica.
z - | Recepcion de ja sohciud | Secretaria Dpto, Anestesiclogia ¥ Centro
Ejetucion Quirdrgice
A | Fealiza la programacién en SOP de | Jete Dplo. Dplo. Anestesilogia Y Centro
Intervanciones Qulrlrgicas Cuirdrgica.
1 ~ | Envio copias de programacicn a ~ | Secretaria Dpto. Dpto. Anestesiclogla ¥

Entrega Unidades Orgénicas | Centro Quirdrgico. MR ¥

]

(7} Estadisticas del nimero de veces gue se ha ajecutado &l procedimiento en cada mes, durante los dltimos 12
meses (Se utiliza en forma opcional): =
Mes 1 | Mes 2 | Masd | Mes 4 | Mes 5 | Mes 6 Mas 7 Mes8 | Mes 9 | Mes 10 Mes 11 | Mes 12

99 4 17 L a3 B4 98 40 £ 95 7 74

(8) Indicar las Normas legales que regulan el procedimiento y adjuntar copias

] ia Fecha de Publicacién i descripcion del Asun
Loy General de Salud 26842 15de julio de 1,997 “Derechos , debares y responsabilidad concemientes ala
salud individual, debares, restricciones y responsabilidades
an consideracion a la salud de los terceros y ofros.
Ley del Ministerio de Salud 27657 30 de encrode 2002 La Ley comprende el ambito competencia, finalidad y
arganizackén MINSA{OPDyOD)

Reglamento de la Ley Ministerio de 29 da noviembre del 2002 ¥ €8 1as Unidades Orgdnicas del MINSA hasta 3 nivel de
Salud aprobada con DS 013- 2002- atencian.
SA

Firma de Direclor Fecha

o Responsable
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Wimisterio de Saluld

FriLeaas que AENAEm AN

Manual de Procedimiontos
Version : 1.0
Pag. 1de1
Ficha de Descripcion de Procedimiento

Salud Serviclos Intermadios

Proceso (1): 02.Proteccién, Recuperacién y Rehabilitacion de

la Salud / 2.3 Recuperacién y Rehabilitacién da la

Nc:-ggg DE DEELNTO " FECHA (3): | Septiembre 2006 |
PR I ) Proqramacian de Sala de Operaciones (SOP).
iogramacitn o f8on: ‘3‘53;?0 23.0017.00.03
'_EHQMSLTD (5) Brindar atencidn oporluna, segura y de calidad.
ALCANCE (8)

Dpto. Gineco Obstetricia, Opto. Cirugia Pediatrica, Dpto. Anestesiclogia y Centro Quirirgico

MARGCO LEGAL (7)

Ley General de Salud 26842
Ley del Ministerio da Salud 27857

Reglamento da la Ley del Ministerio de Salud aprobado con DS 013- 2002-84

[NDICES DE PERFORMANCE (B)

INDICADOR (8a) UNIDAD DE MEDIDA (8b) FUENTE (8c) “ESP“@‘S‘“‘} PLE
NE de Intervenciones quirirgicas Imervencitn quirirgica ejecutada | Libro de Registio de Jata del Dpto.
ejacutadas / NE da Intervencionas quirdrgicas.
intervenciones quilrtirgicas Libro de ragisiro de Anestasia-
| programadas afo x 100 Aol de programacion por dia.

Mormas y procedimientos del Dpto. de Anestesiglogia y_Centro Quindrgico.

HORMAS ()

DESCRIFCION DE PROCEDIMIENTOS (10)

IMICICH 1.

]
Envio de salicitud de SOP para Intarvenciones quirirgicas por los Jefes de Deparnamentas GinecoObstatricia,
Cirugia Pediatrica y Medicina Pediatrica.

2. Recepcin de la solicitud  por Secratania Dpto. Anestesiologia y Ceniro Quinirgico.
3. Aealiza la programacién en SOP de intarvenciones quirirgicas por Jefe Dplo. Ansstesiclogia y Cantro
Cuinirgico,
4, Envio copias de programacion a Unidades Organicas por Secrataria Dpto. Anestesiologia y Centro Quirdrgica.
ENTRADAS (11}
NOMBRE (11a) FUENTE (11b) FRECUENGIA (11c) TIPO (11d}
Solicitan PIOgramacion de Depanamentos de Ginecoobstetriciaa, Diaria Mecanizado
intervenciones guinirgicas. Clrugia Pedialria.
= SALIDAS [12) =]
MOMBRE (12a) DESTING (120} FRECUEMNCIA (12c) TIPD (12d)
Programacion de SOP realizada. Diraccion (2),. SOP (2), Dpto. Cirugia. Diavio Macanizado
Padidtrica (1), Dpio. de Gineco Obstatricia
{2), Dpto. de Medicina Pediatrica {o1),
Serv, Central @ Esterilizacion y
Suministros (1) y Banco de Sangre (1).

DEFINICIONES (13)

Aol de programaciones—Soliciiud de programacion electiva-Soficitud de programacien de
emengencia.

TREGISTROS (14)

Archiva de programacién de infervencion quirtrgica - Hoja de programacién de Intervencidn
quirirgics,

P

F-ORG-10.0

ﬁ
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MAPA GLOBAL DEL PROCESO
Mombre del Procedimiento Programacion de Sala de Operaciones
Sarvicia Dpta. de C.Qxy
: FIN
Inicio Dptos Anestesiclogia
Usuario
Envian Usuario
Jefes de solicitud ud'd
Departamentos requiriendo shendion
F 3
) Recepciona
Secretaria solicitud
b J
Realiza la
Jefe de programacion de
Departamento SOP (5) copias
=
Envia copias de
programacion de
Int. Qx a;
(2} Direccion
(2) SOP
{I) Dpto Cx Pad,
; (2) Dpto G-Obst,
Secretaria (1) Dptc Med. Ped
MNeonatologla
(1) Sarv. Central
de Esterilizacion y
sumnistros
{1} Banco de
Sangre
: HC Pac para
Producto Solicitud de Int. @x | Programacion de SOP recuperacion

F
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- ; SOLICITUD SALA DE OPERACIONES
: L. ?“*“
m Dptc -*
b Servicio
Hleetivo : () Vinergencia : ()
™ Paciente :
Apellidos y Nombres :
—_—
Iidad : Clama : 1.C. Peso :
= [ Nipgndstico: Antccedentes:
k1
Depasito de Sangre
Pruebas Cruzadas
. Intervencién Quirirgica Cirujano Principal
. lo. Ayudante
= 20 Ayudante
Tiempo Operatorio: Fecha de Interv, Qx.
Jir.gmpn
- ; ;
Anestecia Sugerida :
"Para Emergencia
-I-T!.L: Hio: G. Sanguinco - Rh.:
De ¢ 1'de 8 TP . . TP
L]
Lltros
-
Vo.Bo. Jefe de Dpto. o Servicio Médico Solicitante :
™ Médico de Guardia ' Fecha :
-
Para ser llenado por Anesiesiologia :
_i ivcha de Interv. Qx. ITora : Sala :

Anestesidlogo :

Tipo de Anestesia:

=i dio receta Si-

Ohservaciones:

"o .Bo. Jete de Dpro.

Fecha

£ ‘ul.t':.t{:ﬁ!{}lf.;‘b;e': de Guedi
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Anexo A-6

Cédigo N° [23.00.17.0004 |

(Codigo del Procedimiento)
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

00.17.00.Departamento de | (2) Oficing 00.17.01.Senvicio de Centro Quirrgico,
Ty . : = | Anestesiologia y Centro [Direccion (de 3° 00.17.02.8ervicio de Recuperacion y
‘niﬂe?g‘:'”;n:zn;;&“'ﬁ;‘ i€ Fouinimgico nivel 00.17.03.Senvicio da Cantral de
rg e organizacional) Estarilizackin y Suministros
{3) Denominacion del Atencion anestesiologica para Intervencionas quirirgicas alectivas
Procedimiento (Segln inventario): P B
(4) Objetivo del Brindar atencién oportuna, eficaz v | | (5)Tiempo estimado efectivo da 1diab
Procedimiento: sficients y de calidad al pacienta. duracién del procedimiento (horas, | 8- 5
dias meses) ';"‘T B
a7
hs. &
B min,

(5] SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO

N* ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA
Orden TAREA
T Racapcidn Paciente hospitalizade programado para | Paciente nueva y'o confinuador- Jefos do
Intervencion quinirgica electiva. Dpto. Gineco Obstetricia y Cirugia Pediatrica
2 ‘Solicita y recepeiona al Pacienie en SOP | Enfermera programada en SOP
a Evalia, revisa malerial y equipo medico Medico anestesidiogo programada en SOP.
] Ejecucitn

4 Procedimiento anestésico y monitorizacion | Medico anestesidlogo programado en SOP.

|7} Estadisticas del nimero de veces gue se ha sjecutado el procedimienio en cada mes, durante los ditimos 12 meses (Se utiliza

gnformaopcionaly. BRI, e : 3 : TN T, | PR TR
Mas 1 [ Mos 2 | Mes3 | Mes 4 [ Mes 5 | Mes & Mas T MesB | Mes 0 | Mes 10 Mes 11 |Mes 12

86 B4 21 B4 a3 a4 96 3 43 a5 75 m

(10} Indicar las Nomas legales que regulan el procedimiento y adjuntar coplas

Raferancia Facha de Publicacidn Breve descripsidn del Asunto
Ley Gengral de Salud 26842 15 de juliode 1,997  Derechos , deberes y responsabilidad concemientas a la

salud individual, deberes, restricciones y responsabilidades
en consideracion & la salud de los tercenos v olros.

Ley del Ministerio de Salud 27657 29 de enero de 2002 La Ley comprende el ambito competencia, finalidad y
organizacitn MINSA(OPDyOD)
Eslablecs |a estruciuracion de subprocesos organizacionales.
Reglamanto de la Lay Ministerio de 22 de noviembre del 2002 v de las Unidades Organicas del MINSA hasta 3 nival de
Salud aprobado con DS 013- 2002- alencion,
54

o . T i S Wy1d=

11} Anotaciones adicionales: EA ¥

=i A

Firma de Director —_ : Fecha
o Responsable PETH { JLW K- skl
- o T

T
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| Codigo N° [22.00.17.00.04 |

(Codigo del Frocedimianta)
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

00.17.00.Departamenta de | (2) Oficina Direcclién | 00.17.01,Servicio de Gentro
: ; i » | Anestesiologia v Centro (de 3 nivel Cirirgice,
(1) Oficina MDirecaidn (2° | i organizacional) 00.17.02.8ervicio de Recuperacién y
nivel arganizacional) 00.17.03.Servicio de Central de
Esterilizacidn y Suminisiros
_ﬁ-] Denominacion del Atencidn anestesiologica para intervencionas quirirgicas electivas
Procedimiento (Segin inventario): B
S—
{4) Objetivo del Brindar  atencion oportuna, eficaz v | | (5)Tiempo estimado efectivo de 1dias
Procedimiento: eficlente y de calidad al paciente. duracion del procedimiento (horas, rr;:ﬁﬁa
dias meses) 1 diaT
hs. 5
min..
{6) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
N® ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA
Orden TAREA
5 = Realiza Intervencién quirirgica y deriva | Medico Cirujano Dpto Gineco Obstetricia,
pacients Dpto Cirugla Pedlatrica..
_E il o _Hagnﬂm an hDjEl anestésica ¥ Libra anes Medico Elnﬂ:ﬂl_&_ﬂ_‘é_hggﬂ_?fgg_madu BI‘I BOP
T Entrega Coordina pase a recuperacion post anest. | Enfermera programada en SOP.
B | Recepcian, evaluacion, monitoreo y alla | Medico anestesiologo programado an SOP.
K Traslada de paciente a hospitalizacion _____Enfermera programada en SOP.

(7) Estadisticas del nimero de veces que se ha sjecutado el procedimiento en cada mes, durante los (ftimas 12
neses (Se ulllza en forma opclonal).

Mes 1 | Mas 2 | Mes3 | Mes 4 | Mas & Meas 6 Mas 7 Mez=8 | Mes 9 | Mas 10 Mes 11 | Mas 12

96 M4 11 e B3 Ha 96 33 43 95 75 Ti

18) Indicar las Mormas legales gue regulan el procedimiento y adjuntar copias

Referencia Fecha de Publicacion Breve descripcion del Asunto
Ley General de Salud 26842 15 de julic de 1,997 Derechos , deberes y responsabilidad concermientas a la

salud individual, deberes, restricciones y responsabilidades
@n consideracidn a la salud de 0% Terceros y otros.

Ley del Ministerio de Salud 27657  20deenerode 2002 La Ley comprende el ambito s competencia, finalidad y
organizacién MINSA{OPDyDD)

Establace la astnacturacstn de subprocesos organizacionales
Reglamento de la Ley Ministerio de 22 de noviembre del 2002 ¥ 9 las Unsdades Organicas del MINSA hasta 3 nivel de
Salud aprobado can DS 013- 2002- atancion.

S HmT -q--'l‘l'!.ﬂl"nI Marepte Wadre NIi.
. eSAN H- .
9) Anotaciones adicionales:®,.. 4. %,(.}_-_.,, /p\ g
[ «Jiirlirgics
Firma de Director = T B
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Anexo 9
L J Manual de Procedimientos
" Versién : 1.0

Ministerio de Salud Pag. 1de 2
Frrrends 948 alcademsy pridine

Ficha de Descripeién de Procedimiento

Proceso (1): 02 Proteccion, Recuperacion y Rehabilitacion de la Salud | 2.3 Recuperacién y Rehabilitacién de la
Salud Servicios Intermedios

) e H % i
NOMBRE DEL Adencion anestesiclégica para intervenciones quirirgicas FECHA {3) Setiembre 2006

i I
PROCEDIMIENTO (2); elactivas C'::':f” 2.3.00.17.00.04

FHDF&EITD 8) Brindar atencién oportuna, eficaz y sficiente y do calidad al paciente,

ALCANCE (8) Hospitalizacién Dpto. Gineco Obstatricia, Dpto. Cirugia Pedidtrica, Cuidados Crilicos, Dpto.
3 Anestesiolagia v Centro Quirdrgico y SOP, Sala de recuperacion, Semvicio de. Cantral de
- Esterilizacion vy Suministros.
Ley General de Salud 26842
MARCO LEGAL (7) Ley del Ministerio de Salud 27657
: Reglamento de la Ley del Ministario de Salud aprobado con DS 013- 2002-5A

INDICES DE PERFORMANGE (8] =

INDICADOR (8a) UNIDAD DE MEDIDA (8b) FUENTE (8c) HESF?;?“BLE
N® de atenciones Atencion Libro de Registro de Jefe del Dpto.
anestesioligicas efectivas/ Pac intervenciones Quirdrgicas.
quirlrgicos programados  afo x Libro de registro de Anestesia-
100 Aol de programacion por dia.

NORMAS (9}

Mormas y procedimientos del Dpto. de Anestesiclogia ¥y _Centro Quinirgico
DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10}

INICIO Facients hospitalizado programado para Intervancién quirtrgica electiva. Pacients nueve w/o continuador- Jeles ol

Saolicita y recepcién Paciente en SOP por Enfermara programada en SOP

1.
2,

3. Evalia, revisa materlal y equipe madico por Medico anestesidlogo programado en SOP.

4. Procedimiento anestésico y monitarizacion por Medico anestesidloge programado en SOF

e ENTRADAS (11)
NOMBRE (11a) I FUENTE (11b) FRECUENCIA (11g) TIPOQ {11d)
Paciente con requernmisnte de Sarvicio de hospitalizacion del Dpio. de Diaria Manual
Intervencion Guirirgica electiva Gineco Cbstetricia, Dpto. de Cinugia
Pediatrica, Culdados Criticos,

SALIDAS (12)
NOMBRE (12a) DESTING (12b) FRECUENCIA (12¢c) TIPO (12d)
Paciente Operado Senvicio de hospitalizacién del Dpto. de Diaria Manual

Gineco Obstetricia, Dpto. de Cirugia
Pedidtrica, Cuidados Criticas,

| DEFINICIONES (13) - ANESTESIA GENERAL.-Procedimiento por el cual se obliene hipnosis, analgasia y relajacién |
muscular en el pacients. Se realiza mediante via inhalatoria y'o endovenosa para |a realizacién
da intervenciones quirirgicas,

ANESTESIA REGIONAL -Es la anestesia que se abfiene de una zona del cuerpo al aplicar una
sustancia quimica gue pueda bloguear |a conduccitn de los nervios de dicha zona. El agente
usaco no deberd dafar permaneniamenie el tejido y los cambios funcionales deben de ser
reversibles,

IST 4
AEIETROS (14 Libro de registro de Intervenciones quirdrgicas elactivas

ANEXOS (15) T Mapa Global del Procesa: Atencidn anestesioldgica para intervenciones quinirgicas electivas

F-ORG-10.0
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Anexo 9
L J Manual de Procedimientos
R Version : 1.0
Ministerio de Salud Pig. 2de 2
FPrORanas GUE @ENOEMIOLEE Sunay

Ficha de Descripcién de Procedimiento

Proceso (1): 02.Proteccién, Recuperacién y Rehabilitacian de la Salud | 2.3 Recuperacidn y Rehabilitacién de la
Salud Servicios Intermedios.

NOMBRE DEL Atencidn anestesioldgica para Intervenciones quirirgicas F?;%l;?é{:};: ol
PROCEDIMIENTO (2): Blactivas (4): 2.3.00.17.00.04

!:HDP‘GSITD {5) Brindar atencién oportuna, eficaz y eficient y de calidad al paciente.

Hospitalizacién Dpto, Gineco Obstelricia, Dpto. Cirugla Pediatrica, Cuidados Griticos, Dpio,
Anestesiclogia y Cantro Quinirgico v S0P, Sala de recuperacién, Servicio de. Central de
Esterilizacidn y Suministros.

Lay General de Salud 26842

MARCO LEGAL (7) Ley del Ministeno de Salud 27657

- Regiamento da |a Ley del Ministerio de Salud aprobado con DS 013- 2002-SA

ALCANCE (6)

INDICES DE PERFORMANCE (8]

INDICADOR (Ba) UNIDAD DE MEDIDA (8b) FUENTE (8c} HEEFD‘{H“?AB'—E
Me de alenciones | Intervencién quirirgica ejeculada | Libro da Registro de Jefe del Dpta.
anestesicldgicas efectivas’ Pac Intervanciones quirdrgicas.
quinirgicos programados  afio x Libro de registro de Anestesia-
100 Fol de programacion por dia,
MNORMAS (9)

Normas y procedimientos del Dpto. de Centro Quirurgico y Anestesia.
DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10)

T INICID 5. Realiza Intarvencién quirirgica y deriva paclente por Medico Cirujano Dpto. Gineco Obstelricia, Dpto. Girugla
Pediatrica
6. Registro en hoja anestésica y Libro anestesia por Medico anestesidlogo programado en SOP
7. Coordina pase a recuparacion post anestesia por Enfermera programada en SOP.
B. Hecepeian, evaluacian, manitorea y alta por Medico anastesidlogo programado en SOP.
9. Traslado de paciente a hospitalizacitn por Enfermera programada an SO,
ENTRADAS (11) — =
NOMBRE (11a) FUENTE (11b) FRECUENCIA (11c) TIPO (11d)
Paciente con requermiento de Servicka de hospitalizacitn del Dpto. de Diaria Manual
Intervencion quinirgica electiva Gineco Dbstetricia, Dpto. de Cirugia
Pediatrica, Cuidados Criticos. 1
SALIDAS (12) o
_MNOMBRE (12a) DESTINOD (12b) FRECLIENCIA {12¢) TIPO (12d)
Paciente Operadg Servicio de Hospitalizacion del Dplo. de Diaria Manual
Gineco Obstetricia, Dpto. de Cirugla
- Pedigtrica, Cuidados Criticos.

DEFIMICIONES (13) ANESTESIA GEMNERAL -Procedimiento por el cual sa obfiene hipnosis, analgesia y relajacidn
: muscular en @l paciente. Se realiza mediante via inhalatorla wio endovenosa para la realizacion de
infervenciones quinirgicas.

ANESTESIA REGIONAL.-Es la anestesia que se obtiena de una zona del cusrpa al aplicar una
sustancia quimica que pueda bloguear la conduccidn de los nervios de dicha zona, El agente usado no

debera dafiar permanentements el tejido y los cambios funcicnales deben de ser reversibles.

d

EGISTH
R il i) Libro de registro de intervenciones quinirgicas electivas

IANEKGS {15) Mapa Global del Proceso: Atencidn anestesioldgica para intervencicnes quirirgicas alectivas

F-ORG-10.0
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HOSPITAL SAN BARTOLOME

-
REGISTRO DE ANESTESIA
-
Mambre B NS Bary — Cama H.C.
HM Eda —_— AN, _ P"HSE.I______.___ Hora T ——— Facha __ =
= Pa - Pulss _ - Respiracian__ SR T*"'TI"JF“—H-——.___ Hb HiL:
Dvagnosuca Py -Oiparator
' i & [s] —_— =g, Rh. e e——
Operacion Propues:
on Propuests e Ee— A Q.
-
== —_— U 1234
Fremedicacion —
Compleaciones Fre Uperatorias T I
i L —
HORA | .
15 130 45I 15 30 45 15 30  as 13 30 45 15 30
LT | ] I !
Adanlg b I ]- Lcf=c) - |
- RIS 8 i 1 2 s . i
=] N W [ )
—— | ] I L
Pr— —— e ;
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—— T i i |
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I3 Anes 5 I ] |
e '
ra | ™ | 260 _j_.._._
v 2a0 L LTTT # 158 S it
| T a
- . 220 L
& = i
curr e g0 1 T7T I =i
S Angdl | 36 ] :
. BO L L | = .
| g e B ) !
gl 154 5 i ] |
Tarm i 140 -
arm do | 4
a Anes| 120 ] i
y a
Vit 160 B M — L
W v LE e i | ok N
-'I_'-'-'!-ﬂlraf B0 i I ! —l— #
3 . - '
| | Paena 50 —.I--—I_ | ! ] J L
Arcup R an K - r 4 1 { 1
il ] B s !
e N 20 1 I L
Aesp Espontines 1 =1
y nyn_-{jua.;, 10 - 1 ¥ 1
Rogulada '__|L ] | 1 B [ i |l
_ 1S 30 45 15 30 45 15 30 45 15 30 45 15 30
SIMBOLOS
AGENTES DOSIS | TECNICAS NOTAS: (Posicitn, Induccién. Mantenimiento Despertar)
i ¥ I e el
I :
ey S O s — o4
| AOMINISTRACICN DE LI o0s: Tuba Masslaringen o Bucolaringeo, Masatragqueai, o
E:Imsa — D_ E:J:'g?';:a Inlubecitn diracia 0 a Ciggas
Sol Salng Cosan TAAZUHGD, faponarmisnio
e ——— Mizncara Cdnuta
Plasma :
_____ — —_— e TIEMPO QUE DURG LA, ANESTESIA
_SANGRE % o
Dtros B
Didgresiics Pash-tineran: Laringoespasmo. Exceso de Hemorragia. Artmia
agrestics Post-Operatunn - i moco.- Deprasitn respiratoria Bradicardia, Taguicardia
Necesidad te Oxigeno. Schok
Ciperacion — _ Zoc ———=———— | Viémito, Hipo.
Cirujanas Anestesidlogos




REPORT PERATOR

PACIENTE :

EDAD: H.CLL: G P

FUR FPP

F%CHA DE OPERACIGON -

CIRLJANG et E o SUPERVISOR :
Ter ABISTENTE ANESTESIOLOGD
2do ABISTENTE INSTRUMENTISTA. -
TIPO DE ANESTESIA TIEMPO OPERATORIO :
Cr. PRE CPERATORIO 1~ = 2.
3- 4.-
O POST OPERATORIO 1.- 2.-
3- 4.
OPERACION PRACTICADA .  1.- _ 2 i
3 4 o
HALLASGOS - 1- = , s
A= &=

FROCEDIMIENTOS OPERATORIOS

1- ! 10.-

2- 11.-

N 12- ——

4. 13-

5- 14,

o - 18- Ty

7- .

8- 17.-

8- . _ 18-

P SANGUINEA - COMNDICION DE LA PACIENTE AL DEJAR S. OPERACIONES :  (B) (R] (M)
SO, . CABAS. COMPLETAS (] INCOMPLETAS () TAPON SI( ) NO( )

MLUESTRA ANATOMIA PATOLOGICO |

CASERVACIONES -

FECHA : CIRUIAKND | (NOMBRE Y FIRMA, §

CMP
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Anexo A-6

Cédigo N° | 2.3.00.17.00.05
{Codige dal Procedimianta)
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

00.17.00.Departamento | (2) Oficina /Direccién | 00.17.01.Servicio de Gentro GUrIrgico.

(1) Oficina /Direccidn (2° | de Anestesiclogia y (de 3 nivel 00.17.02.Servicio de Recuparacidn y
nivel arganizacional) Cantro Quirdrgico organizacional) 00.17.03.Serviclo de Central de
I Esterilizacion y Suministros

(3) Deneminacidn del Alencion anestesioldgica para Interconsultas

Procadimienta [Segin inventario):

{4) Objetiva del Brindar atencién anestesioldgica apartuna, (5)Tiempo estimado efectiva de 1 hs. 26

Procedimiento: segura ¥ de calidad, duracién del procedimiento '“e"“'
(horas, dias meses) 5he 11

mir.

(6) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO

N® ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA
Orden TAREA
T | Solicita interconbsulta para pacients Medico programado en hospitalizacian Dgto.

Gineco Obstetricia y Cirugla Pedidtrica.

2 Recepcitn Coordina y leva interconsulta Tecnico de Enfarmeria. o Interno Madicina
Hospitalizacion Gineco Obstetricia y Cirugia
st £ e — |Pedithics, =~ i
3 Recepciona interconsulta Secretaria Dpla. Anestesiologia y Centro
= — S AW e _ | Quinirgico.. mE
4 Ejecucian Recibe Interconsulta, acude y comunica Madico programado en SOP

atencion

|7} Esladisticas del numero de veces gue se ha ejecutado el procedimiento en cada mes, durante los Gltimos 12
meses (Se utiliza en forma opcional):

Mes 1 | Mes 2 | Mes3 | Mes 4 | Mes & Mes 6 | Mes7 MesB | Mes 0| Mes 10 | Mes 11 | Mes 12

41 I8 44 3n 32 40 | 43 kil 41 44 3 a9

(8) Indicar las Normas legales que regulan el procedimiento y adjuntar coplas

Reterencia Fecha de Publicacidn B escripcion del Asun
Ley General de Salud 26842 "~ 15dejuliode 1,997  Derechos , deberes y rasponsabiidad concemienias a a

salud individual, deberes, restriccionas ¥ responsabildades
&n consideracion a la saked de los terceros v otros.

Ley del Ministeria de Salud 27657 39 de energ de 2002 La Ley comprende el ambito competencia, finalidad y
arganizacién MINSA(OPDyOD)

Establece |a estrutiuracion de subprocesos organizacionales
Reglamento de la Ley Ministerio de 22 da noviembre del 2002 ¥ de las Unidades Organicas del MINSA hasta 3 nivel de

Salud aprobado con DS 013- 2002- arancion,

SA
19} Anctaciones adicionales: m ; F \

Firma de Director ] W‘}/ J Fecha
—o Besponsahls . 1 S
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[Cedigo N° [23.00.17.0005 |
(Cédgo dal Procedimienta)
EICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO
00.17.00.Departamento de | (2) Oficina 00,17.01.Senvicio de Centro Quirdrgico,
o . : = | Anestesiologia y Centro [Direccion (de 3° 00,17.02_Servicio de Recuperacian y
(1) Qigma ’.’D‘"Tm':;” (2° | Quinirgico nivel 00.17.03 Servicio de Central de
nivel organizacional) organizacional) | Esterilizacién y Suministros
{3) Denominacién del Atencidn anestesioldgica para Interconsultas J
Procedimiento (Segln inventario):
1 hs.
(4) Objetivo del Brindar atencian aneslesioldglca oporiuna, (5)Tiempo estimado efectivo de 26 min.
Procedimiento: segura y de calidad duracion del procedimiento (horas, | hg "
dias mesas)
min.
|6) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
N® ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA
Crrden TAREA
5 ' o Brinda informacion Clinica . Madico programado en hospilalizacion Dpto.
Ejecucion Gineco Obstetricia y Cirugia Pedidtrica y/ o
Medico Residente.
B Realiza evaluacion | Medico anestesidiogo ¢ programado
¥ - ieqistra evento an Historia Glinica | Medico anestesidlogo programade
8 | Fealiza procedimiento sequn indicagién | Medico anestesidloqe programada
|9 Regisira procedimients en Historia Clinica | Medico aneslesitloqo programado =
10 Entrega Comunica y reqgistra en SOP Medico anestesidiogo programado

| 7) Estadisticas del nimero de veces que se ha sjecutado el procedimiento en cada mes, duranta los Gltimos 12
Fneses (Se utiliza an forma opelanal):
Mes 1 | Mes 2 | Mesd | Mes 4 | Mes 5 | Mes 6 | Mes7 | Mes8 | Mes 8 | Mes 10 | Mes 11 il.la:a 12

42 1] 44 3 n 40 41 kT 41 # n |

(8) Indicar las Normas legales que regulan el procedimiento y adjuntar copias

rencia Fecha de Publicacion Brave descripcidn del Asunto
Léy'ﬁm"""g"fﬂq_&é'ga'juﬁ 26842 2 15dejuliode 1,997 Derechos , deberes y responsebiidad concemientes ala

salud Individual, debares, restricciones y responsabilldades
an consideracion a la satud de Iog terceros y olros,

Ley del Ministerio de Salud 27667 20 deenerode 2002 La Ley comprende el ambilo competencia, finalidad y
arganizacian MINSA{OPDyOD)

Establece la estruciuraciin de SUDPIOCESOS Organizacionales
Reglamenio de la Ley Ministerio de 22 da noviembre del 2002 ¥ de 1as Unidades Orgénicas del MINSA hasta 3 nival de
Salud aprobado con DS 013- 2002- atencion.

SA

|-H||'- Rocional Dacente Wi dve Niis

=AY By
(9) Anotaciones adicionales: sui. e Auesieniol .

e e T .

Firma de Director U ..1 1 ,1 i . Fecha
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Anexo 9
B Manual de Procedimientos
ﬁ Version : 1.0
Minisierio de Salud Pag.1de

Feidnnaa que sireds e Brranss

Ficha de Descripcién de Procedimiento

Proceso (1): 02 Proteccién, Recuparacion y Rehabilitacién de la Salud | 2.3 Recuperacién y Rehabilitacion de la
Salud Servicios Intermedios

FECHA (3), | Seflembre 2006
MOMBRE DEL Atencién anestesiolégica para Interconsultas caol
PROCEDIMIENTO (2): { 43';50 2.3.00.17.00.05
?H:}FUE!TD (5) Brindar atencidn oportuna, eficaz v eficiente al paciente qua raquiere intercnsulta anestesiologica
ALCAMCE (B) Hospitalizacion Dpto. Gineco Obstetricia, Dpto. Cirugia Pediatiica, Dpto, Medicina Pedidtrica
: Cuidados Criticos, Dpto. Centro Quinirgico y Anestesiclogia SOP.
Ley General de Salud 26842
MARCOLEGAL (7) Ley del Ministario de Saiud 27657
! Raglamento de la Lay del Ministerio da Salud aprobado con DS 013- 2002-SA
INDICES DE PERFORMANCE (8)

INDICADOR (8a) UNIDAD DE MEDIDA (8b) FUENTE (82) F'ESP?:;"*ELE
¢ de Interconsultas anestésicas Interconsuita atendida Libro  de registro  de Jele del Dr:'Jto.
por espacialidad en el afio x 100 procedimientos SOP |

Mormas y procedimientes dal Dpto. de Gentro Quinirgico y Anestesia.

MORMAS (2)

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10)

IMICIO 1. Solicita interconbsulta para pacients  Medico programado en  hospitalizacion  Dpto, Gineco-Obstetricia y

Cirugia Pediatrica

2. Coordina y lleva interconsulta por Técnico de Enfermeria. o Intarno de medicing Hospitalizacion Gineco
Ohstetricia y Cirugla Pediatrica.

3. Recepciona interconsulta por Secretaria Dpto, Anestesiclogia y Centro Quirargico..

4. Aecibe Interconsulta, acude y comunica atenclén por Médico programado an SOP

5. Brinda informacién Clinica por Medico programadeo y/ o Medico Residente an hogpitalizacion Dpto. Gineco
Obstetricia y Cirugia Pedidtrica.

& Realiza evaluacion por Médico anestesidlogo programado.

7. Reglstra evento en historia clinica por Médice anestesidlogo programado

8. Realiza procedimiento segdn Indicaciénpor Médico anestesidlogo programada

8, Registra procedimiento en historda clinica por Médice anestesidlogo programado

10, Comunica y registra en SOP por Médico anestesidloge programado

ENTRADAS (11}
B NOMBRE (11a) FUENTE {11b} [ FRECUENCIA (11¢) TIPO (11d)
Solichud de Interconsulta Hospitalizacion da los Dpto. Gineco Diario Manual
Obstetricia, Cirugia Pedidtrica. — Madicina
Pediatrica.- Cukdados Criticos
" SALIDAS (12)
NOMBRE (12a) DESTING (120} z FRECUENCIA (12c) TIPD (12d)
Hospitalizacian de los Dpto. Gineco Diarko Manual
Inferconsulta atendida Obstetricia, Cirugia Pediatrica. — Medicina
Padialrica.

DEFINICIONES (13) % ANESTESIA GENERAL ENDOVENOSA-En esta se emplean larmacos intravenosos para

producir un estado anestésico; entre eslos compuestos tenemos: barbituricos, opioides,
neurolépticos, ete.
SEDACION Y/ IPNOSIS EN PACIENTE PEDIATRICAS.-Es un procedimiento por el cual sa
administran sedantes y/o hipndticos con la finalidad de disminuir 12 ansiedad, aprension,
tensién yo producis somnolencia  antes y durante la realizacién de un procedimiento o
diagndsticos especiales (TAC, Resonancia magnética, ECG).

REGISTROS (14)

Libro de Registro de Procedimientos Anestésicos en S0P,

ANEXDS (15)

Mapa Global del Proceso: Atencion anestesioldgica para interconsulta.

F-ORG-10.0
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Mombre del Procedimiento Atencion anestesiologica para Interconsulta
Sarvicio Dpto Cx Qx y ;
Inkcio Anestesiclogia Serviclo de Hospitalizacion FIN
Usuario
Bolcita IS con
farmato y derecho Usuarls
Medico programado de page
prog . atendido
A
Tec Enf o Intermno .G.uurdlna
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sohliciud
_*_
Maedico _Flacstla Comunica que s&
: solicitud v se : ;
anastesiologo il 8l - |realizara la IC solicita
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Medico Asistente/ Brinda informacion
Residente/ Interns clinica
Medico Aeall I
anegtesiologo e qu i uaciony
progranmado procedimiento
Meadico Ragistra -
aneslesiclogo evenio en Registra evento en HC
progranmada Libro
¥
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HAN BARTOLOME"
Mlinkdrrin de Salud

Manual de Procesos y Procedimientos

AnexoA-6

FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

CédigoN* | 2,3.00.17.00.06 |
{Codigo del Procedimiento)

organizacicnal)

{1) Oficina MDireccidn (27 nivel

00.17.00.Departame
nio de
Anestesiclogia y
Cantro Quirdrgico

(de 3° nival
organizacional)

(2) Oficina [Direccidn

00.17.01.Servicie de Centro Quirdrgico,
00.17.02.Sarvicio de Recuperacidn v
00.17.03.5ervicio de Central de
Esterilizacidn y Suminisiros

[Segin inventario):

{3) Denominacian del Procedimiento

Procedimientos externos de Anestesiologia

(4) Objetiva del Paciente atendido oporiunamente con | | (5)Tiempo estimado efectivo de duracidn | 2hs 30
Procedimianta: eficacia y eficiencia.. del procedimianto (horas, dias meses) min. a
3 hs.
— 15 min.

(6) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO

N® ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA
Orden TAREA
1 Solicita procedimienta exiemo Medico programado en hospitalizacian Dpto,
Gineca Obstetricia y Cirugia Pedistrica
2 Prepara paciente y ol equipo de traslado | Enfermera/ Tec. Enf programada
Recepeion y comunica haspitalizacion Dplo. Gineco Obstetricia,
Conrdinacian Medicina Pediafrica, Clrugia Pediatrica y
Cuidados Criticos
3 Recibe comunicacion via telefinica y se | Medico anestesislogo programado ===
S dirige a la zona de ambulancias. == - Sl e |
4 Coording trasporta dal paciente Enfarmera / Tec. Eni programada
hospitalizacion Dpo. Gineco Obstatricla,
Madicina Pediatrica, Cirugla Peditrica y
Cuidados Criticos |

L7} Estadisticas del nimero de veces que se ha ejecutado el procadimiento en cada mes, durante los dittmos 12

meses (Se utiliza en forma opcional): . B
Mas 1 | Mes 2 [ Mes3 [ Mes 4 | Mes 5 | Mes 6 Mas 7 MesB | Mes 8 | Mas 10 Mes 11 | Mes 12
125 123 112 127 124 126 128 126 127 120 124 113

18) Indicar las Normas legales gue regulan el procedimiento y adjuntar copias
Fecha de Publicacién Breve descripcion del Asunto

~ 15dejuliode 1,997  Derechos, debares y responsabilidad concemientes ala
saked individual, deberes, restricciones y responsabilidades
&n considaracion a fa salud de los terceros v otros.

Refer
Ley General de Salud 26842

o 'La Ley comprende &l ambito competencia, finalidad y
organizacion MINSA{OPDyOD)
Establace 1a astructuracion de subprocasds organizacionales
22 do noviembre del 2002 ¥ de las Unidadas Orgdnicas cel MINSA hasta 2 nivel do
Wasongl Nacente Tk TORAACISN.

Ley del Ministerio de Salud 27657  29decnerode 2002

Reglamento de la Ley Ministario de
Salud aprobado con DS 013- 2002-

=1:1 AN HARTO O8G0
|19} Anotaciones adicionales: {l
A |
i == 1 L e
Firma de Director TR W—-{ Fecha
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Anexo A-6

Miifsterio de Salgi "

Persomas que atemdemos personas

CidigoN® | 2.3.00.17.00.06 |
(Codigo del Procadimienta)

FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

(1) Oficina /Direccion (27
nivel organizacicnal)

00.17.00.Departamante | (2) Oficina 00.17.01.5emvicio de Centro Quindrgico,

de Anestesiclogia y Direccion (de 3° | 00.17.02.Semvicio de Recuparacion y

Cantro Quirdrgico nivel 00.17.03.5ervicio de Central de
organizacional) Esterilizacién y Suministros

{3) Denominacidn del
Procedimiento (Segin inventario):

Procedimbenios externos de Anestesiologia

(4) Objetivo del
Procedimiento:

Paciente atendido oportunaments con
alicacia y eficiencia.

{5)Tiempe estimado efective de duracidn | 2hs 30

del procadimiento (horas, dias meses) min. a
3 hs.
15 min.

(6) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO

N® ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA
Orden TAREA
B Ewvalla pacienta, revisa HC y coordina con | Medico Anastesidlogo programado
Ejecucitn familiar.
6 | Recepciony | Realiza la coordinacion Medico Anestesidiogo programado.
il Coardinacion Aecepcidn de paciente Medico /o Técnico especializado extemo
B Realiza la atencién con sedacion y Medico Anestesidlogo programado
— Ejecucion B R R P ey TITIN SRSV o
] Realiza procedimbento Equipe guirdrgico extema

(7) Estadisticas del nimero de veces que se ha ejecutado el procedimiento en cada mes, durante los Gitimos 12

34

Heterencia F P
Ley General de Salud 26842

Ley del Ministerio de Salud 27657

Reglamenio de la Lay Ministeno de
Salud aprobade con DS 013- 2002-

Firma de Director

meses (Se utiliza en forma opcional):
Mes 1 | Mes 2 | Mes3 | Mes 4 | Mes & Mes 6 Mes 7 Mes 8 Mes 9 | Maes 10 Mes 11 |[Mes 12
125 123 122 127 124 126 128 126 127 120 124 | 133

licacitn

18) Indicar las Normas legales que regulan el procedimiento y adjuntar copias

Brave descripcidn del Asunto

15 de julio de 1,997

 29deencrode 2002

22 da noviembre del 2002

19) Anoctaciones adicionales:

salud individual, debaras, restriccionas y responsabilidades
an consicaracion a ka salud de los larcencs y otros.

" La Ley comprends el ambito competencia, finalidad y
arganizacidn MINSA(OPDyOD)

" Establece la estructuracién de subprocesos organizaconales
v o las Unidades Organicas dol MINSA hasta 3 nivel da
atencidn.

Fecha

3 UJMF
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[_Eédigo N® | 2.3.00.17.00.06
(Codigo dal Proceamianto)
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO
: 00.17.00.Depariament | (2} Oficina /Direccién | 00.17.01 Senvicio de Centro Ouiirgic, |
(1) Olicina /Direccion (2° | o de Anestesiologiay | (de 3° nivel 00.17.02.Servicio de Recuparacian y
nivel organizacional) Cantro Quinirgico arganizacional) 00.17.03.Servicio de Central de
Esterilizacidn v Suministros
(3) Deneminacian del Procedimientos externos de anestesiologia
Procedimiento (Segdn inventario):
{4) Objetive del Pacienta atendids oporunaments con (5)Tiempo estimado efectivo de 2hs 30
Procedimiento: eficacia y eficiencia. duracion del procedimiento (horas, | ™in.a
dias mazes) ?Ehfﬁin

[6) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO

N® ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA
Orden TAREA
10 Realiza traslado Medico anestesidlogo programada |
: _ Traslado e T e
11 B Cnn_mnica ¥ registra procedimiento en SOP Medica anestesidlogo programado.

|7) Estadisticas del nimero de veces que se ha ejecutado el procedimiento en cada mes, durante los Gltimos 12
meses (Se utiliza en forma ocpcional): :
Mes 1 | Mes 2 [ Mes3 [ Mes 4 | Mes & | Mes 6 Mas 7 MesB | Mez D | Mes 10 Mes 11 | Mes 12

125 123 122 117 124 126 128 126 127 120 124 123 |

(8) Indicar las Normas legales que regulan el procedimiento y adjuntar copias

Referencia Fecha de Publicacion Breve descripcidn del Asunto
Ley General de Salud 26842 15dejuliode 1,997  Derechos , deberes y responsabilidad concermientas a ja

salud individual, debsres, restriccionas ¥ nasponsabilidadas
an congsderaciin a la salud de los terceros y ofros,
Ley del Ministerio de Salud 27657 29 de enero de 2002 La Ley comprende &l ambito competencia, finahidad y
organizaciion MINSA(OPDyOD)
 Establece la estrucluracion de subprocesos organizacionales
Reglamento de la Ley Ministerlo de 22 de noviembre del 2002 ¥ de las Unidades Orgénicas del MINSA hasta 3 nivel de
Salud aprobado con DS 013- 2002- Henees,
SAa

19) Anctaciones adicionales:

Firma de Director

Fecha
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Anexo 9
= Manual de Procedimientos
n Version: 1.0
Ministerio de Salud Pag. 1 de 1

Ficha de Descripcion de Procedimiento

Proceso (1): 02 Proteccion, Recuperacién y Rehabilitacién de la Salud | 2.3 Recuperacion y Rehabilitacion de la
Salud Servicios Intermadios

FECHA (3): | Setiembre 2006

NOMBRE DEL Procedimientos externos de anestesislogia o]

PROCEDIMIENTO (2} e mfl'[E:G 2.3.00.17.00.06
?Hﬂpm”g (8) Paclente alendido oportunamente con eficacia y eficiencia.

ALCANCE (6)

Hospitalizacidn Dpto. Medicina Pediatrica, Cirugia Pedigtrica, Cuidados Criticos, Externas

Ley General de Salud 26842
MARCO LEGAL (7) Ley del Ministerio de Salud 27657
Reglamanto da |a Ley dal Ministerio de Salud aprobado con DS 013- 2002-5A

INDICES DE PERFORMANCE (8) =

INDICADOR (8a) UNIDAD DE MEDIDA (8b) FUENTE (8c) R "3":?*3"5
Mt Procedimientos oxtermncs de Procedimientos realizados Lityro de reparta de Jefe del Dplo,
anestesia por afo x 100 procedimientos de SOP
NORMAS (3)

Mormas y procedimientos del Dpto. de Centro Quinirgico y Anastasia, .
[ DESCHIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10}
INICIO 1. Solicita procedimiento axterna por  Medico programado en  hospitalizackon Dpto, Gineco Qostetnicia y Cirugia
Padiatria,
2. Prapara paciente y el equipo de traslade comunica por Enfermera | Técnica da Enfermaria  programada
haspitalizacién Dpto. Gineco Obstetricia, Medicina Pediatrica, Cirugia Pedidtrica ¥ Cuidados Criticos
Reciba comunicacion via telelénica y se dirige a la zona de ambulancias.- Medico anestesidiogo programadeo
Coordina traspone del paciente por Enfermera / Técnica de Enfermeria programada en hospitalizacian Dpto.
Gineco Obefetricia, Madicina Pediatrica, Clrugia Pedidtrica y Cuidados Crilicos
Evalia paciante, revisa HC v coordina con familiar por Madico anestesidloge programadao
Realiza la coordinacién por Medico anestesiologo programada,
Recepcion de paciente por Medico Yio Técnico especializade externa
Aealiza la atencién con sedacion y monitores continua por Madico anestesidloge programado
Realiza procedimiento por Equipo quinirgice externc
10. Aealiza traslado  por Medico Anastesidloge programado
11. Comunica y reglstra procedimienta en SOP par_Medico anestesidlogo programada.

W

C@~N®n

ENTHADAS (11)

NOMBRE (11a) FUENTE (11b) FRECUENCIA (11c) TIFD (11d)
Solicitud para procadimianto Hospitalizacidn Dpto de Cirugia 2-3veces por semana Marisal
externo Pediatrica, Meidcina Padiatrica,

SALIDAS (12)

NOMBRE (12a) DESTING {12b) FRECUENCIA (125) TIPO (12d)
Reporte de procedimiento extemao Hospitalizacidén Dpto de Clrugia 2-3 veces por semana Manual
atlendido Pediatrica, Meideina Pediatrica

DEFINICIONES (13) ANESTESIA GENERAL.-Procedimiento por el cual se obliens hipnogis, analgesia vy relajacidn
muscular en o paciente, Se realiza mediante via inhalatoria yo endovenosa para la realizacion de
infervenciones quinirgicas,

SEDACION ¥/O IPNOSIS EN PACIENTE PEDIATRICAS -Es un procedimiento por &l cual se
administran sedantes y/o hipndticos con la finalidad de disminuir la ansiedad, aprension, tensian yio
producir somnolencia antes v durante |a realizacion de un procedimiento o diagndsticos especiales

__ (TAC, Resonancia magnética, ECG).
TROS (14
!quS b Libre de registros de procedimianios de anestesia
ANEXOS (15) Mapa Global dei Proceso: Procedimienios extermos de anesteskiogia

F-ORG-10.0
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MAFA GLOBAL DEL PROCESO

Nombre del Procedimiento Procedimientos externcs de Anestesiologia

Sarvicia e "
Iniclo | Hospitalizacin|  S°ricio de sop Pond e Ambilancis Senvicio de

i Hospitalizacion Hospitalizacion i

|Pacianta v Fasdiar
diracio

Prepara
Enfarmeara | Tac. pacine v ol

Bl de
End, Programana "“EU o

CIOHTILINGA

Fecibd comunicaciin
| via telefonica y sa
Maadico dirige & zona de
el m':' i amulancias pass
Bevarl pacienta para
Iradarmianio

Enfarmara / Tec,
Enf. Programada

Cholar programado- i;mn'ﬂnal B | Trastado da
adios " fa |paciarde
paCciani

argslesiologa
programaco

Evalua pacianie
iauﬂ:;nm SRR

coording con
oA familiar

Secrelara Resiza la
coardinacion

|Medico ywio Tecnico Recepcion da
|especiakzads P

Aecii alencion gon
aneslesiologa Sadacion ¥
Progranmado maonilanen

— 2 Raalza
lmw e Procedimisnis

rearmena / | ec. ¥
Enil. Prograrmacio
Choder
Mupmgramaﬂn— Raaliza traslado
anasbasiologo
enrmmdn
Medico
Comunica y registra

aneslesiologs

aneads procedimienty en S0P

HC pacianta
P Soliciud da int, Qix HE pas, anastiads, HC Pag¢ para HC Pac. para
FREYOT 0 TS Hospitalizado  |opersdo v ] TECUDSIRCIon hospilalizar

oparado
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SOLICITUD SALA DE OPERACIONES

Dptc
. moe Servicio
Bleetvo @ [ ) Vunergencia : ()
___ [N '
Paviente
Apellidos y Nombres
-
tidad : o Cama: H.C. Peso :
m Liagnostco: Antecedentes:
-
Depdsito de Sangre
=
=i - Prucbas Ciuzadas
Intervencion Quinirgica Cirujano Principal
-
-
lo. Ayudante
20 Ayudante
Tiempo Operatorio: Fecha de Interv, Qx.
Lguipo
- : :
Anestecta Sugenida
™ Para Emergencia
Hix Hto.: (3. Sanguineo : Rh.:
- i
I De C TdeS TP TP PR
-
Oitros ¢
]
Vo.Bo. Jefe de Dpto. o Servicio Médico Solicitante :
™ o Médico de Guardia Fecha :
-
Para ser llenado por Anestesiologia :
Fecha de Interv. Qx. Iora : Salu

Anestesilogo :

m 5= dio receta Si :I

COihservaciones:

Tipo de Anestesia .

Vo.Bo. Jefe de Dpta.

Techa :

0 Anestesidlogo de Guaicdia
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Anexo A -6

[Codigo N° [23.00.17.0007 |
: {Codigo del Procedsmianio)
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

(2) Oficina 00.17.01 . 5arvicio da Cantro Quirdrgico,
; . i 00.17.00.0epartament | Direccion (de 3° 00.17.02 Servicio de Recuperacién y
L‘:Lﬂﬂ;ﬂ’lf“m (@ nhel | e Anesisiclogiay | nivel 00.17.03 Sarvicio de Central de
Centro Quinirgico organizacional) Esterilizacién y Suministros

(3) Denominacion del Procedimiento Emision v o respuesta a la documentacidn exira & Intra institucional.
(Segln inventario):

{4) Objetivo del Otorgar al solicitante una emision yo | | (5)Tiempo estimado efectivo de duracidn | 3 dias
Procedimiento; respuesta documental, del procedimisnto (haras, dias meses) 2Zhs
10

6) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO

N* ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA
Orden TAREA
1 Emite yio responde documento Usuario Intema Direciores, Jeles,
Coordinadores, / Usuario externo MINSA/S

Recepcidn = . {OTROS __ ; —
2 Recepcion documentacidn, apertura de TAP Mesa de Partes
V| Expediente vderiva T NN — B
3 Recepciona expediente y deriva Secretaria-Direccion General

4 | Realiza despacho y deriva conhajade | Direclor General-Direccidn General
s e Oparacion ula = - S e e BT S
5 Recepciona Expediente v daeriva ala Secretaria-Departamentos yiu Oficinas

jefatura

[ Realiza ol despacho y deriva segin hoja de | Director Elecutive v /o Jefe Departamento yiu
ruta Oficina. } S

7 Hm:npcluna mp-adhanla y dariva al médica | Secretaria Servicios yio Equipos

: L S —— T s v S0 S o I [T . -

B Entrega Realiza respuasta y deriva Jefe yio Coordinador

T) Estadisticas del nimero de veces gue se ha sjecutado el procedimientio en cada mes, durante los ditimos 12 meses (Se ulilza
n forma opcicnal): o
Mes 1 | Mes 2 | Mes3 | Mes 4 | Mes 5 Mes 6 Mes 7 Mes B Mes 9 | Mes 10 Mes 11 | Mes 12

0 0 0 o o [i] o o o o o 0

Seccion 1.01  Indicar las Normas legales que regulan el procedimiento y adjuntar copias

Referencia Fecha de Publicacion ripcion del Asunto
_I__h? General de Salud 26842 15 de julio de 1',955?' '~ Derechos, deberes y responsabdlidad concemientes a la

salud individual, deberaes, restricciones y
responsabilidades en consideracion a la salud de los
lercaros y olros,

“Ley del Ministerio de Salud 27657 29deenerode 2,002 La Ley comprende el ambilo competencia, finalidad y
e organizacion MINSA(OPLYOD}
Reglamento de la Ley Ministerio de WL‘“ ml b Pours E ructuracion de subprocesus
Salud aprobado con DS 013- 2002- ac‘!m y de las Unidades Organicas del
=4 aSaAN % ulut:a. hasta A nival Ao atancisn
Faio, de Anea -ul-pl,‘u. - I rine g

Seccion 1.02 _ Anotaciones adicionales:

_,_

Firma de Director 1 h, .! ; \ - Fecha
b, & L-'/l' lEd ALY NN SALES
PSSR G | -
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Ficha de Descripcién de Procedimiento

Proceso (1): 02 Proteccion, Recuperacién y Rehabilitacion de la Salud [ 2.3 Recuperacion y Rehabilitacién de la Salud
Servicios Intermedios.

finalas, Direccidn General,
Ley General de Salud 26842
: Ley del Ministerio de Salud 27657
MARCEHLEBAL (7): Reglamento de la Ley del Ministerlo de Salud aprobado con DS 013- 2002-SA

NOMBRE DEL ' i

PROGEDIMIENTO (2); _Emislén ¥ o respuesta a la documaentacidn exira e Intra FE%? (3): Setiembre 2006
institucional c ( ‘;F"G 2.3.00.17.00.07

PROPOSITO (5): Otorgar al salicitante una emision yo respuesta documental

ALGANGE (6): Mesa de partes, Caja, Oficina de Estadistica e Informatica, Departamentos finales, Servicios

INDICES DE PERFORMAMNCE (8]

INDICADOR (8a) UNIDAD DE MEDIDA (8b) FUENTE (8c) HESP?B';}S‘“‘B'—E

W® de documenios emitidos Documento amitido v Registro de recepcidn y Jafe Dpto.- Oficina-

respondidos en el afio x 100 recapcicnado descargo Servicio y'o Equipo
NORMAS (9)

DESGRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10)

INICIO 1. Emite y/o responde documentolsuario Interne Direclores, Jefes, Coordinadores, | Usuano extema |
MINSA/ OTROS
2 Racepcién documentacion, apertura de Expediente y deriva-TAP Mesa de Partes
3.  Aecepciona expediente y deriva por Secretaria Direccion General
4 Realiza despacho y deriva con hoja de ruta Director Direccién Ganaral
5.  Recepciona Expediente y deriva a la jefalura -Secretaria Dptos. Oficinas
6. Realiza el despacho y deriva segin hoja de ruta por Director Ejecutivo y /o Jefe Departamenic wiu
Oficina,
7. Racepciona expediente y derva a la jefatura por Secretaria a Servicios y/u Equipos
8 Healiza respuesta y deriva por Jefe yio Coordinader para repetir el caming inverso segun Mapa Global del
Proceso que se presenta, en algunos casos la documentacién se archivard dando por terminando el
L. procedimignta,
ENTRADAS (11) i
MOMBRE (11a) FUEMTE (11b) FRECUENGIA (11c) -fl::?dc}
Ingreso de documentacian extra e Usuaric Extema o Interno Diario Mecanizado |
intra institucional
SALIDAS (12)
NOMBRE (12a) DESTING (12b) FRECUENCIA (12c) TIPO (12d)
Documantacion extra e infra Usuarno Externos o Internos Diario Mecanizado
Institucional
MICIOMES (13 N
_E,EH (3 Proceso por el que se enfrega documentacidn axtra e intra institucional a soliciantes
REGISTROS (14)
Formatos
AMNEXDS (15) 5 Mapa Global dal Proceso: Emision w o respuesta a la documentacion exira e Intra institucional
e amisin de informes médicos.
F-ORG-10.0

ES————
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Manual de Procesos y Procedimientos

MAPA GLOBAL DEL PROCESO
Mombra del Procedimienta: Emisién y/ o respuesta a la documentacion extra e Intra institucional.
Servioky inicio Mesade Partes | Direccion General | DOPAMMENtoyin | oo o o o inos Fin
Oficinas
Lisuario
— Emite 3;:
Directores, Jelas, respor
Ewmnadum:s:' documerntos Usissirica
atandicc
MINSA OTROS l
4 Recapciin +
documarntacion.
TAP apartura de
Expadiante y *
deriva
Racepciona
4 Eexpedienta y
Secretaria deehvn T
e ——
Riealiza
despacho y
Director General dariva con
hoja de nuta Y
|-,,-ro archiva |
Recepciona
Secretaria Expediante y
dariva
L3
Raaliza al
despacho y
I =aseoe
hoga da nita wio
archiva 3
¢ |Recapciona
! expacdiante v
Secrslaria deriva a i
Jelatura
v
Realiza
Juta yio [ |respuesta y I
(Coordinador defiva yo
archiva
o anic Crmsumentacion Expadients Expedients Expadiants
|Producto smilido yio recepcionads y recapcionado recepcionado recapcionado
prear expadiants Despacho Despacho Tespussta
Pen retapcionado realizadn reallzado realizada

%
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