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- Visto el expediente N* 02814-08,
CONSIDERANDO:

Que, conforme. a |0 establecido en ef Art, 14° Incisos d) ¥ f) de la RoM. NT BB4-2003-5A/0M - Reglamanta da
Organizacion v Funciones del Hospital, concardante con 1o disousste por 1as Narmas Generales. del Sistsma de
Racionalizacidn aprobadas por B0 Mo 182-79-INAP/DNR, fa Oiiclra Fjecutiva de Planeamiento Estratégico es la
gependencia encargada de lograr el dizsandstico v analisis oroanizacional para formular y manterer actualizadaos los
documentos de cestion zsi como la mejora continua de fos procesos v oprocedimiznigs del Hospital par |5
organizacion del trabaje y los recursos, asistiendole en consecuencia fa revisidny emiti Ja correspondiznte opinidn
i téenica de la Directiva propuestas

Que, mediante INFORME N9 113-0EPE-HONADOMANILSB.2008, de fecha D4 MARZO.GE, 1a Oficina Eiecutiva de F
Piansamiento: Estratdgico remite para sy cerrespondlente aprobacion el Manual de Procedimientos (MAPRO) det
Departamentn de Aviedz al Dizgnostico del Hospital Macional Docente Madre Nifio "San Barclomé!, que
comprénde o lds Senvitios de Patologia, Servicio de Anatomia Patoldgica y Servitia de Giagnostica por Imagenses;

o
{2 En usa de lag atribuclones conforldas por el Ak 112 ingisos b) v o) decla BoM: N9 884-2003-54/DM - Realamento
I'. = de Drganizacidn y Funcidnes del Hospital Naclonal Docente Madre Nifio “San Bartolomé®™: con ba visacion del Sub-
i =xBirector General, Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estrategico y Oficing de Aseserla Juridica.
L2 *

= ._:..-_r

Artlculs. Primere.- Aprchar MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (MAPRD) el Departamento de fyuda al
Diagnasticn del Hospital Nacicnal Docente Madre Nifo "San Bartolome”, compuesta de 111 folios:

o by
b ~“-.¢- \1 Articule . Sequndo.- Dizponer la difusién directs v publicacion de la presente rasolucidn y de la Directiva en el
ook Portabelectrénies del Hospital, | ) ' L

Ragistrese v Comuniquese,
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Que, confarme als E"'E'.U:.ECJ:"‘L en el Art, Hﬂ incisos d) y. ) de |a R M L 334 2@3 wphi Regramento de

i Owgenizecidn y Fundones del Hospital, concordante’ con o dig puegt.c, P'W las Mormas Tenarales del Sistema de |
Racionalizacidn aprobadas por R.J, N° 182-79-INAP/ONR, la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico €5 la
“dependencia encargada de loh.rar el diagndstico y andlisis organizacional pard formular ¥ mantener actUalizados los -

- dectumentos de gestién asi .como la mejora ‘continug delps. -procesos y pn_-.;e.j mientos “del Hospital ' pare law o
- grganizacidn del trabajo y ks recursos, azistiéndole en COnsecldcla la revision ¥ emitir la correspondiente nplnrbn

- técrica de la Directiva propuesta;
! B
Que, mediante INFORME N 113-OEPE-HONADOMANLSE, Zﬂﬁﬂ de fecha 0LMBRZC.08, la Cficina Sieculive de

Planeamiento Estratégico ramite para su correspondiente aprobacidn el Manual de Procedimientos (MAPRO) de!
Departamento de Ayuda ai Diagnéstico del Hospital MNaclonal Docente Madre Mifio "San Bartolomé”, que
comprende a los Servicios de Patologla, Servicio de Anatomia Patoldgica y Servicio de Diagndstico par imagenes;

7 R8s R
; 2 "En uso de las atibuciones conferidas por el Art. 117 incisos b) y ¢) dhfh M, N° BEA 2003-5A/0M = Reglamenta

l" de Organizacion y Funciones del Hospital Nacional Docente Madre Nifig “San Bartolome™; con |a visacion del Sub-~

.‘-i 4":““:;-; ‘, ._D;Ir&::*{:r General, Oficina Ejecutiva de Planeamients Estratéglco -,- Oficina’ de Asesaria Jundtca
A’ e
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RESUELVE: TR i

- Articulo Primero- Aprchar MANUAL DE FRGCEMHIEHTM {MAPRG} ¢l Bapartiments de: Ayudazal
L Fi Duagnﬁstum del Hospitsl Nacional Docente Madre Nl-ﬁli‘l San B.anpmme cmpuesta de 111 fohos

i Artfculo Sequndo.- Dhmﬂer L& ml’umﬁﬂ dlrecta r Pubﬂca:i-:!m de Ia presente resalchn ~_.r de 2 Dlracth'a en e+ _
Por‘alr.ibct-cn rag- el Hes r:utai i A : i
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MANUAL DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS

HOSPITAL NACIONAL DOCENTE MADRE NINO
SAN BARTOLOME

DEPARTAMENTO DE AYUDA AL DIAGNOSTICO

SERVICIO DE PATOLOGIA CLINICA
SERVICIO DE ANATOMIA PATOLOGICA
SERVICIO DE DIAGNOSTICO POR iMAGENES

Lugar y fecha de aprobacion -
Resalucién Directoral N©
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Capitulo I Introduccion

En el contexio de los Lineamientas de Politica Sactorial para el periodo 2002-2012 vy los
principios fundamentales para el Plan Estratégico Sectorial del Quinguenic Agosto 2001-Julio
2008 del Ministerio de Salud, que establecen orden administrativo con presencia de liderazgo
del MINSA y como legitima aspiracion |la universalizacion del acceso a la saiud, se ha
preparado la formulacion del Manual de Procesos y Procedimientos del Departamento de
Ayuda al Diagnostico del HOANADOMANI San Bartolome.

El presente Manual de Procesos y Procedimientos describe y presenta formalmente los
procedimientos requeridos para la gjecucion de los procesos arganizacionales de esta oficina, a
fin de lograr el cumplimiento de sus objetivos y funciones, en concordancia con los objetivos
institucionales, Este documento de gestion debe ser utilizade como un instrumento para la
sistematizacion de los flujos de informacién y documentos base para el desarrollo del Flan
Estratégico de Sistemas de Informacion del Hospital.

Este documento de gestién toma como marco normativo la Directiva N° 007- MINSA /
OGPE- v.02 DIRECTIVA PARA LA FORMULACION DOCUMENTOS TECNICOS

NORMATIVOS DE GESTION INSTITUCIONAL DE LAS ENTIDADES aprobado
segin RM N° 803-2008/MINSA de fecha 28 de junio de 2006.

Los insumos requeridos en su elaboracion fueren: el Analisis funcional, los Lineamientos de
Politica sectorial. la mision, visién y los objetivos estratégicos establecidos en el Reglamento de
la Ley N° 27657 - Ley del Ministerio de Salud aprobado con el D.S. N* 013-2002-SA y el marco

normativo general,

e e T ——

Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico

A



A 3 . - .-
B - 1 i
il N

.-. 1 ¥ ': -' iy i

MaDRE L L w54
SAN RARTOLOME
|

y . Ministerio de Salud
bty a2k Manual de Procesos y Procedimientos Pe130Rds QUL ALNTEMOS BErsinds

Capituio ii Objetivo del Manual
GENERAL;

a}- Establecer formalmente los procedimientos adminictrativos requeridos para la ejecucion de

los procesos organizacionales de la entidad que logren el cumplimiento a los objetivos
funcionales y estratégicos del Hospital Nacional Docente Madre Nifia San Bartolomé.

ESPECIFICOS:

a)

b)

c)

d)

Inventariar los procedimientos en cada una de las Unidades Organicas establecidas

en el Anexo N° 3 Fermato “Inventario de Procedimientos” (F-ORG-03.0)

Definir |las actividades, tipo, producto. usuario y base legal en el procedimiento a través del
Anexo N° 6 “Ficha de Informacién Preliminar de Procedimientos” (F-ORG-06.0)
Realizar la descripcion por cada una de las actividades en el procedimiento utilizando el
Anexo N° 8 “Ficha de Descripcién del Procedimiento” (F-ORG-10.0)

Consolidar los procedimientos administrativos en el Manual de Procedimientos del Hospital
Nacional Docente Madre Nifio San Bartolomé.

Gestionar la aprobacion de! Manual de Procedimientos del Hospital Nacional Docente
Madre Nifio San Bartolomé.

Capitulo 11l Base Legal

Constitucion Politica del Peru
Ley 27444 - Ley General de Procedimientos Administrativos
Ley N® 28652 - Ley del Presupuesto para el Afio Fiscal 2006

Decreto Legislativo N° 276 Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones
del Sector Publico

Decreto Supremo N°® 005-90 PCM Reglamento de la Ley de la Carrera Administrativa.

Ley N° 28175 - Ley Marco del Empleo Publico

Ley N° 27815 - Ley del Codigo de Etica de la Administracién Publica

Ley N° 26862 — Ley General de Salud

Ley N° 27657 - Ley del Ministerio de Salud

Ley N°® 27876 - Ley que modifica la Quinta Disposicion Complementaria, Transitoria y Final
de la Ley N° 27657, Ley del Ministerio de Salud.

D.S: N* 013-2002-SA - Reglamento de la Lev del Ministerio de Salud

%
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» D.S. N°001-2002-8A, que aprueba el “Texto Unico de Procedimientos Administrativos del
Ministerio de Salud - TUPA

* Resolucion Ministerial N° 159-2004/DM, que aprueba la Directiva N® 001-MINSA -\V.02
‘Normas y Procedimientos para el uso, elaboracion, presentacion y remision de
comunicaciones escritas,

Capitulo IV Identificacion de procesos y subprocesos indicando Ilos

procedimientos gue !o conforman:

PROCESO ASISTENCIAL:

2-Proteccion, Recuperacién y Rehabilitacion de ig Salud.- Tiene como objetive funcional
general prevenir riesgos y dafios y restablecer |a salud de la persona y {a poblacion.
SUBPROCESO:

2.3-Recuperacién y Rehabilitacion de la Salud Servicios Intermedios.- Cuyo objetive funcional
€5 utilizar los medios de ayuda diagnostica y quirurgica en el mejoramiento, recuperacion de la
salud y rehabilitacion de las capacidades del paciente.

SERVICIO DE PATOLOGIA CLINICA
PROCEDIMIENTOS:

» Toma de muestra de consuita externa {23.00.19.01-01)

* Toma de muestra en hospitalizacion y emergencia (230015 01-02)

* Procesamiento de muestras de consulta externa y hospitalizacién (2.3.00.12.01-03)
* Procesamiento de muestras de Emergencia (2.3.00.19.01-04)

« Admision del postulante (23 0019.01-05)

+ Seleccion del donante (23.00.19.01-08)

= Consentimiento informado del postulante (2.3.00:19.01-07)

« Extraccion de sangre (23.00.19.01-08)

+ Atencion de reacciones adversas inmediatas del donante {2.3.0019.01-08)
» Produccién de hemocomponentes (2300 19.01-10)

« Calificacion bioldgica de las muestras de los donantes (Z30019.07-11)

s Atencion de solicitud transfusional z2.00.1801:12)

Oficina Ejecutiva de Planeamisnts Estratégice q
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SERVICIO DE ANATOMIA PATOLOGICA

Estudio de Citologia Cervico Vaginal (230019 02.01)

Estudio histopatolégico en Patologia quirirgicas (23.00.19.02:02)
Estudio de Citogenética (2300 19.02.03)

Estudio de Necropsia (23.00.19.0204)

Estudio por Inmunchistoquimica (22.00.12.02:08)

Estudio de Citologia Especial (2300 15.02.08)

Estudio Histopatoldgico de biopsia por Congelacion (2300 19 02.07)

Estudio Histopatolégico por Histoquimica (2.3.00 19.02-08)

SERVICIO DE DIAGNOSTICO POR IMAGENES

Radio diagnostico examen simple (2300 19.03-01)

Radio diagnostico examenes especiales (2300 19.03.02)

Radio diagnostico examen Portatil / hospitalizado (23 00 19 03.03)
Radio diagnostico Ecografia ambulatorio (230015 0304

Radio diagnostico Ecografia Hospitalizacién (2.2.00.19.03-05)
Radio diagnostico Ecografia Portatil (2200 19.03-06)

s
g
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Anexo A-3
INVENTARIO DE PROCEDIMIENTO
Ficha N |1 ]
i . pann i ges o e e e an oo o JUGIECST HIRIGH)
; Z-Proteccion, Recuperacitn y Rehabilitacion de fa Salud | 2 3-Recuperacién y Rehabiitazisn [
PHQGESD’SUBFRDEEEO__S?PJ?._5.*5.*}?'5.3..3.“{*?%"35 Intermedios
1) OFICINAIDIRECCION 00,19 Departamento de Ayuda al Diagnostico ]
{2° Mivel organizacional) = |
{Z)OFICINA/DIRECCION [ D0.12.01 Servicio de Patologia Clinica
| {3 nivel organizacional)
- Codigo del Pg:gmm“'hdf“ Denotinacisn: | ‘Resubade! TR Base
Procedimiento : Procedimiento Producto i Legal
trase () @) Oviin ®) ] ® s
{8) {9
Nimero | 2 digitos- proceso | Indicar nombre del | Indicar e nombre o | Indicar &l nombre Persona Indicar =l
correla- 2 digitos-organo | procadimiants o titulo del del dacumento, natural o dispositivo
thia | 3 digitos-No documento gue procedimiento infarmacion o juridica gue fafl'c]
| correlativo inicia &l identificado producio que se recipe & sushanta
| procadimienta abtenga dal producto &l
| procedimiento. | procedimi
= i ento
Usuano externo Toma de muestra de | Usuario Externc | Paciente nuevo | NG
| 2.3.0019.01-0 : Pk :
! : " requiere senvicia Consulta externa  |atendido | ylo continuadar
Usuarnio Interna Tama da muestra en | Usuario interno ’ Faciante de WG
0z (2:3.00.19.01-02) | reguiere servicio | Hospitalizacidn y atendido | Hospitalizacion
i whi | Emergencia = ¥ Emergencia
Muesiras Frogesamiento de Usuario externo. v Paciente de, NG
Enfregadas Muestras de de hospitalizacion Hespitalizacion
v S 1t d consults Externay | glendido y Consulta
. . hospitalizacién | externa .
Muestras FProcesamiento de Usyario de Paclente de NG
(23.00.19.01-04) | Entregadas muestras de Emergencia Emeargencia
| , .. . Emergencia atendido |
Postuiante requiere | Admisian ael Postulante admitida | Personasana | NG —ND
1 ! 2
2|00 lsevoe _  lpostuleote | .
Postulante Admitida | Seleccidn del Postulanta Personasana | NG -ND
DE 23.00.19.04 >
} | 12300180198) | pquiere servicio | Donante | selecclonado s o
Postulante Consentimianto Postulante con Pefsona Sana | NG-ND
o7 (23.00.19.01-07) |seleccionado informada del consentimienta
. requiera sevicio postulante S M [T
Fostulante i Extraccion de Donante atendido Persons Sana: [NG-ND
o seleccionado con | sangre
0B {2.2.00.19.01-08) A R
S L = 21 = e R NSRRI =
Donante durante Atencion de Donante con Fersona Sama. | NG —ND
proceso de reacciones adversas | reaccion adversa
He (2:3.0019.01-09) | 4onacion inmediatas del atendido
RPN SR . ! donante A -
Unidad de Sangre | Produccién de Hemocomponentes | Persona Sana | NG — ND
10 [12300190390) [otal eutraiva | hemocomponantes | ebtenidos
Muesira de sangre | Calificacion Muestra de sangre Persona Sana | NG =HND
del donante Biologica de jag tamizada
11 (2:3.0018.01-11) PR e T
gooaetes. | . -
Usyario |nterng Atenclén de soficitud | Solicitud Paciente de NG -ND
12 (230018013 | requiere ef servicio fransfusional transfusional Hospitalizacion
atendida o Emergencia
Mote De ser necesario utilice hojas adicionales
ey oz R sl
FIRMA ¥ SELLO DEL DIRECTOR

F-ORG-03:1
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Anexo A -6

[Codigon® 2300190101 |

(Cddign det Procedimisnta)
FICHA DE INFORMAGION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

| i) Oficina /Direccion ];2‘“ nivel | D019, Departamentc de i;'}-uficlna /Direccion (de 3° | 00.19.01 Servicic de

| organizacionaly Ayuda al Diagndstica nivel organizacional) Patolagia Clinica
{13} Denominacion del '

[ Procedimiento (Segin Tama de Muestra de Consulta Externa

[ inventario): ||
(4) Objetive del Lograr una meestra adecuada {S)Tiempe estimado efectivo de duracion 47
Procedimienta: del procedimiento (horas, dias meses) minutas J

L |

(&) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO

N® ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
Orden
T Inicia | Usuario externo requiere servicio Paciente Consulta externa, Consultorio Externo
2 - |Registrode SIS ] Personal SIS 8IS '
3 | Opemcién | Cobro de exdmenes audiiares | Cajero, Caja
4  Supervision toma de muestra '_'}—Patﬁiﬁéﬁ'ﬁt'[niéd Casete toma de Muestra |
"""" g | Hﬁcw_m | Recapeién recibo v nrdenas de Iaboratorio | Técnico de Laboratorio, Gaseta toma de mussira
8 | Registodeordenss Técnico de Laboratoric, Casela toma de muestra
7 Operacion | Toma de muestra y derivacion | Téenico de Laboratorio, Caseta toma de muestra
g | Traslado de muestra | Técnica de Laboratorio, Caseta toma de muestia |
g Traslado | Supervision recepcion de rnuestras . Patéiogo Clinies , Areas de Laboratorio
e Recepciény | Recepcién y registro de muestra | Tecndlogo y/o Téonico de Laboratorio, Areas de
i | Operacién | laboratario

17} Estadisticas del nimers de veces que se ha sjecitads el procadimiento en cada mes, durante [os dlfimos 12 meses (Se utiliza
En forma opeional):

Mes 1 | Mes 2 | Mes3 | Mes 4 [ Mes 5| Mes & | Mes7 | Mes8 | Mes 9 | Mes 10 | Ties 13 Mez 12

6 |~ 018 { & | & | o o 0 | @ 0 o | o

(8] Indicar las Normas legales que regulan el procedimiento ¥ adjuntar copias

Rafarencis Fecha de Putlicacion Breve descnpeion del Asunio
Ley General de salud 26842 15071987  Derechos, deberes y responsabilidad concernientes 3

la salud individual, deberes, restricciones v
responsabilidades en consideracidn a 13 salud de Ios
terceros v otros,

Ley Ministerio de Salud 27657 T Zoioenee La Ley comprende el dmbito competencia, finalidad y

e ... organzacién MINSA {OFDyOD) T
Reglaments de Ley MINSA aprobado 221112002
con DS.013-2002-SA

15) Anotaciones adiclongles:

Firma de Director Fecha
o Responsable

F-ORG06.1

Dficina Ejecutiva de Planeamients Estratégico 9
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Anexo 9
@ Manual de Procedimientos
‘e Versidn 10
Ministevin de Solud Pag. 1det
P as (Ui sendemis pe el Fiﬂhﬂ d'& Dm”pﬂ;én de prmedimien*ﬂ'
"Proceso {1): 2-Proteccion, Recuperacion y Rehabilitacion de fa Salud
NOMERE f : :
me§§|EEELNTD (2 Toma ¢e Musstra en Consulia Externa FECHALSY TS g
CODIGO [4): { 2.3.00,19,01-01
PROPOSITO (5) : Legrar una muestra adecuada
ALCANCE (6) 3 515, Caja , Gaseta Toma de Muestra, Areas de Laboratorio
Ley General de salud 26842, Ley Ministerio de Salud 27657, Reglamento de Ley MINSA
MARCO LEGAL(T) aprobado con DS,013-2002-5A
- INDICES DE PERFORMANCE (8) B
INDICADOR (8a) UMNIDAD DE MEDIDA (Bk) FUENTE {8c) RESPGNSAEL@ {8d)
N® de muestras de consulta Muesira Cuadernos de registro Jefe det Servicio

iterna [ N° total de muesiras

HORMAS (3)

Manual de Toma de Muestra

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10}
INICHD 01, Usuario externo requiers servicio, Paciente Consulta externa | Consultoro Externo}
02 Registro de SIS, Personal SIS (515)
3. Cobro de sxamenss audiliares, Cajers {Caja)
D4, Supervision toma de muestra, Patdlogo Clinico {Casate toma de Muestra)
05, Recapcion recibo v ordenas de Iaboratoria, Tésnice de Laboraterio (Caseta toma de muestra)
06. Registro de ordenes, Técnice dé Laboratorio (Caseta toma de rmuestra)
07, Toma de muestra y derivacién, Técnico de Laboratario (Caseta toma de muestra)
0B, Trasiado de musstra, Téchico de Laboratorio (Caseta loma de muestra)
09. Supervision recepcidn de muestras, Paldlogo Clinico (Areas de Laboraterio)
10, Recepcion y registro de muestras, Tecndloge yio Téenico de laboratorlo (Areas de Laboratoria)

ENTRADAS (11}

NOMBRE (11a) 1 FUENTE (110} FRECUENCIA (H1g) | TIPO(11d)

Uslano Externo requiere el servicio | Ordenes de Exdmenas de Laboratorio Chario Manual

SALIDAS {12) N
MOMBRE (123) __ DESTIND (12b) " FREGUENCIA(IZgy | TPo(12d)
Usuano atendido Consulia externa Diiario ‘ Manusal
- 1
| DE 13) o
REPRCHNES (5 Usuario externo: Persona o entidad externa (Ajena al establecimiento) que recibe un _|
producto
REGISTROS 1) ) Formatos de Solicitud de Andlisis
ANEXDS [15) 3 Mapa Global Proceso de Toma de Muestra de Consulta Externa =

|

F-ORG-10:0
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Anexo A -6
[ Cédigo N° | 23.0019.01-02

{Dadips dal Procadinmiants)
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

[11) Oficina /Direccion (27 nivel 60 19, Departamento de Ayud'ﬁl L {2} Oficina (Direccion {de 3 ;'tib.ta.m Servicio ae
organizacional) Diaggnastico | nivei grganizacional) | Patalogia Clinica
| 13) Denominacion del Procedimiento Toma de Muesira en Hospitalizacidn v Emergencia
i [Segan inventario):
4 Objative del Lograruna muestra adecuada (5)Tiempao estimado efectivo de duracion | 42
Procedimiento, del progedimienta (horas, dias meses) minutos
16) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
N ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
Orden
T Inicio Usuario interno requiere servicio Paclente, Hospltaiizacion y Emergencia
T T Traslado de Ordenes | Técnica de Enfermeria, Hospializacion y/o de ,
2 Trazlado Emfﬂﬂnﬂla
2 ] -ﬁié_p;:_lf;n_dgal'ﬂ_e?r_éé_ | = [hgltadnr Labaoratorio de l!rnergenda I
4 | Registro de Ordenes al sistema Digitador, Laboratorio de emergencia
5 “Comunica ! ‘traslado ordenas | Digitador, Laboratorio de emergancia
[ g | Ceseon oriza Ia foma de muestra | Patélogo Ciinico, Laboratorio de Emergencia
7 | Registra de Ordenes de Labn.ratona T | Tecndlage yio Téehico, Laboratarla de Emergencia
-E; ] Toemg dg m‘uestfa LS Téc-mcn de Labursimn Laboratarto Emergancla
8 Traslada | Traslado ua muestra Técnico de Laboratorio, Laboratorio Emergencia
10 Operacién Supewrsmn Fecepcion de muestras F'atéluga Glinico , Laboratoris de Emerg&ncl-a
11| Recepcidn | Recepcion y registro de muestra_ | Tecnélago yio Técnice, Laboratorio de Emergencia |
Recepcion y | Recepcidn de Muesira y deriva a Tecndlogo y/o Técnico, Laboratorio de Emergencia
12 b
_ Entreqa procesamiento —

{7) Esladisticas del ndmero de veces que se ha sjgcutado el procedimiento en'cada mes, dirante los Glimos 12 meses (Se

uliliza en forma opcianal); ="

[Mes 1 [ Mes 2 | Mes3 | Mes 4 | Mes 5 | Mes 6 | Mes7 | Mes8 | Mes G| Mes 10 [ Mes 11 [Mes 12
I

[ 8 | 06 | @ o ] 0 o 0 o | 0 0 0

(104 Indicar las Mormas legales que regulan el procedimiento ¥ adjuntar copias

B ia Eecha de Publicacion Breve descripeidn del Asunto

Ley General de salud 26642 ' 15/07/1 987 Derechos, deberes y responsabilidad concemientes a
la  salud individual, deberes, reshicciones. y
responsabilidades en consideracion a 1a salud de los
terceros y olros.

Ley Ministerio de Salud 27657 200172002 La Ley comprende el ambito competencia, finaliciad y
organizacidn MINSA (OPDyOD)

fleglamento de Ley MINSA aprobado 212002

con DS.013-2002-54

(11} Anotaciones adicionales.

Firma de Direclor Fecha
o Responsable

F-ORG-06.1
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Anexo 9
4 Manual de Procedimientos
ﬁ WVersion : 1.0
Miniterip de Saludd Pag. 1det
Frriunay qur SICIcmoy geisnina: Ficha de Dﬁ'ﬂﬂfipciﬂﬁ de Procedimients
' Proceso {1} 2-Proteccion, Recuperacion y Rehabilitacion de la Salud
NOMBRE DEL : - e
PROCEDIMIENTG (2) Toma de Muestra Hospitalizacidn y Emergencia il 3 Agoeto 2001
CODIGO (4): | 2.3, 00.19.01- 02
PROPOSITO(S) Legrar una muesira adecuada
ALCANCE (8 Labaratario de Emergencia, Salas de Hospitalizacian Medicina Pedidtrica, Gineco Obstetricia,
(&) : Cirugia Padiatrica, Emergencia
, Ley General de Salud 26842, Ley Ministerio de Salud 27857, Reglamento de Ley MINSA
| MARCOLEGALIT  ©  aprobado con DS.013-2002-84
= INGICES DE PERFORMANGE (8) L
INDICADOR (8a) UNIDAD DE MEDIDA (8k) FUENTE (8¢} RESPONSABLE (8d)
W da Muestra de Hospitalizacion / Muestra Cuadernos de registro Jefe del Servicio

M*total de muestras
M* de muestras de emergencia |
M® total de muestras

[ NORMAS {9}

| Manual de Toma de Muestra

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10)

INICI 01. Usuario Interno requiere servicio, Paciente (Hospitalizacion y Emergencia)
02, Traslade de Ordenes, Técnica de Enfermeria (Hospitalizacian ylo Emergencia)
3. Recepoitn de ordenes , Digitador (Laboratorio de emergencia)
4. Registro de Ordenes al sistema, Digitador {Laboratorio de emergencia)
035, Comunica y traslado ordenes, Digitador {Laboratono de emergencia)
06, Supervisa y monitoriza la toma de muestra, Patdlogo Clinico (Laboratorio de Emergencia)
07 Registra de Grdenes de Laboratano, Tecndlago yio Tecnico (Labaratara de Emengencia)
08 Toma de muestra, Técnico de Laboratorio (Laboratorio Emergencia)
08, Traslade de muestra, Técnico de Laboratonio (Laboratorio Emergencia)
10, Supervision recepeion de muestras, Patdlego Clinico (Laboratario de Emeargencia)
11. Recepitn y registra de muesira, Tecndloga yio Técnico (Laboratorio de Emergencla)
12, Recepcion de Muestra y deriva a procesamiento, Tecnélogo yio Técnico (Laboratorio de Emergencia).
—y s ) ENTRADAS (11) pll ]
NOMBRE (118) FLENTE (11b) FRECUENCIA (11c) TIPO{11d)
Usuario Intemno requiere servicio Crdenes de Examenss de Laboratonio Diario Manual
e ERRENE e e o
HOMBRE £12a) DESTING (12b) FRECUEMNGIA (12c} TIFQ (12d)
Usuario interne atendida ‘Sala de Hospitalizacion y Emergencia __ Diario Manual

DEFINICIONES (13 x - —— |
e Usuario Interno. Persona o entidad que recie un producto, [abora en € eslablecimiento o s
encuentra dentro de-el

14 ; h
REClaROs Formato de solicitud de andlisis

| ANEXOS {‘-5} ! Mapa Global Tama de Muestra de Hospitalizacion y Emergencia

F-ORG-10.0
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Anexo A -6

| Cédigo N[ 2.3.00.19.01-03
{Sadigo del Procedimignto)
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

{1) Oficina /Direccion (2° nivel | 00,19, Departamento de Ayudaal | (2) Oficina /Direccion (de 3° [00.18.01 Servicio de
| prganizacional) Diagndstico nivel organizacignal) Patolegia Clinica

(3) Denominacion del Procedimients | Procesamiento de Ias Muestras de Consuita Extarna y Hospitafizacian ]
{Segudn inventario); |

[ (4) Objativa del Lograr un adecuado prosesamienio de | [ (5] Tiempo estimado efectva de duracion |72 Horas
Procedimiento; muestras de hospitalizacién y de Consuita del procedimiento (horas, dias meses) 23
Externa ‘ minutos
6) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
N® ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGAMICA QUE EJECUTA LA TAREA
Orden
& Inicio Erﬂrega de muestras Tecnuingn y/o Técnico, ﬁ.reaa de Laboratoria
2 | Operacién | Supervision fase preanarftlc.a ' Patélogo Clinico , Areas de Laboratorio
o Rs&capcmn “F-E:E_Q_'—E.;;E!ﬁl‘! de | mu&stfas ] ' o Tsmélugo yio Técnico, Areas de Laboratorio
4 N Registro de muestras | Tecndloga y/a Técnico, Areas de Laboratoria
5 Supervisidn fase analitica Patoiogo Clinico , Areas de Laboraloric
& | - Pracesamiento de mussia e Tecndlogo ylo Técnico, Area; de Laboratorio
7 Operacion | pomiciros resultados y derivacion Tecndloga yio Técnico, Areas de Laboratonio
8 Supen-'lslm] féséi:_pafsr analiﬂl;_a __ "__P_la'ﬁ":iméa b!rnlcn Areas d'e-r“l.-éhﬂratoncl - |
B Validacidn de resultados | Patéiogo Clinica , Areas de Labc_-r_munn - I}
w0 Digitacién de rasmaums igitador, Areas de Laboratorio
11 | Entrega lJ.Erntre;;'_ B resultados. ' ' Digitador, Areas de Laboratorio i
(T} Estadisticas del nimero de veces gue s& ha ejeculada el procedimienta en cada mes, durante los aitimos 12 meses (Se
utilizz en farma opcicnal): ] ) i
Mes1 | Mes 2 | Mes3 | Mes 4 | Mes 5 | Mes B Mes 7 MesB® | Mes | Mes 10 Mes 11 |Mes 12

e ) L BT i 0 0 e ! 0 0 0

{8) Indicar las Mormas legales dque regulan el procedimiento y adjuntar Chpias

Refarencia Fecha ci&.F‘ubBamnn Ereve destdpeion del Asunta
‘Ley General de salud 26842 . |1 G Derechos, deberes y responsabilidad concarmientes 3

la salud Individual, deberes, restricoiones ¥
responsabilidades en consideracién a la salud de los
Ierceros y ofros.

‘Ley Ministerio de Salud 27657  39i01/3065 La Ley comprende el dmbito competencia, finalidad y
erganizacian MINSA {OPOyOD)

Reglamento de Ley MINSA aprobado 221112002
con DS.013-2002.54

(9] Ahntaclanes admmares

Firma de Director Fecha

o Responsable
F-CRGE-061

Oficing Ejecutiva de Planeamients Estratégico 15
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Anexo 9
* Manual de Procedimientos
h Version ; 1.0
Migvisterio dle sadod Pag. 1de1
RN Ficha de Descripcion de Procedimiento
| Procese {1); 2-Proteccion, Recuperacion y Rehabilitacidn de la Salud -
NOMBRE DEL Procesamiento de |as Muestras de Consulta Externa y | FECHA (31 Agosto 2007
PROCEDIMIENTO {2): Hospitalizacién ? :
CODIGO (4 23.00.1801 - 83
PROPOSITO (5) i Legrar un adecuado procesamiento de muestras de Consulta Externa v de Hospltalizacidn
ALCAMNCE (6} ; Areas de Laboratorio, Areas de Compute de Labaratorio
I® . Ley Ganeral de Salud 26842, Ley Ministerio de Salud 27657, Reglamento de Lay MINSA
VARGOLEGALI  ©  aprobado con D5.013-2002-5A ’
INDICES DE PERFORMANCE (8) =
INDICADOR (Ba) UNIDAD DE MEDIDA (8k) FUENTE (8¢) REQF?Q}S*BLE
h* de muestras procesadas de hospitalizacion Musstra procesada Cuadernos de regisiro | Jefe del Servicio
[ W™ total de muesiras procesadas
MN® de muestras procesadas de  consufia
externa f N° Total de mussiras procesadas
NDRMAS (2] _
Manual de Normas y Procedimientas, Protecolos, Manual de Bioseguridad
— DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10} .
IMICIO 01, Enfrega de muestras, Tecnélage yio Técnico {Afeas de Laboratorio) o
02, Supervisidn fase preanalitica, Patdiogo Clinico {ﬁ.reas dae Lahaoratonio)
03, Recepcitn de muestras, Tecndlogo yio Técnico (Areas de Laboratoric)
04, Registre de muestras, Tesndlogo yio Técnico {Areas de Leboratoris)
05, Bupervisian fase analiica, Patdloge Clinica (Areas da Laboratorio)
D&. Procesamiento de muestra, Tecndlogo yio Técnico (Areas de Laboratorio)
07. Registros resultados v darl'-ramon Tecndloge yio Técnico (Areas de Laboratoria)
(8. Supervisitn fase post analitica, Patalago Clinica (Areas de Labaratorn)
09, Vahdacion de resultados, Patdlogo Clinico (Areas de Laboratorio)
10. Digitacién de resultados, Digltador (Areas de Laboratorio)
11. Entregs resultados, Digitader (Areas de Laboratorio),
ENTRADAS (11} —
MOMBRE {112) FUENTE {11b) | FRECUENCIA (11g) TIPS (11d)
Entrega muestras en adreas de | Muestras enfregadas Diario Manual
laboratorio
= iy SALIDAS (12)
MNOMBRE (12a) ', DESTING (1 Ebj FRECLENCIA (122) TIPC.(1 l"ﬂ__
Usuario externo yio hospitalizacion | Censulla Externa, Hospitalizacion Diaria Manual
atendido
DEFINICIONES (13) . = ]
Procesamiento de muestras: Actividad ¢ grupo de actividades realizadas por una o mas
personas que emplesn una o mas insumos, & jos cuales le agregan valor para suministrar un
praducto Otil para &f cliente extama o intermo
REGISTROS (14) _ e - T
; Formatos de Eiza y de Microbiologia
ANEXDSE (15) ! Mapa Gicbal de Procesamiento de Muestias de Cansufta Externa y Hospitalizagion

F- DRG 10.80
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Anexo A-6
| codigo N° | 23.0019.01-04 |
(G del Procedimisns)
] FICHA DE ?.NFCIRMACilf}N PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO
{1y Oficina /Direccion (2° mivel | 00, 19. Daparlamentﬂd-e |2) Dficina /Dweccion (de 3" | 00.12.01 Servicio de
organizacionat) _ Ayuda al Diagndstico mivel organizacional) | Patologia Clinica __J
{3) Denominacion del Procedimiento | Procesamiento de muestras de EMErgencia N _l
Gin inventario):
(@) Objetivo del Lograr un adecuado procesamiento de Is_a] (&) Tiempo estimado efectivo de duracion | 1 hera
| Procedimiento: miesiras de emergencias del procedimiento (horas, dias meses) | minulos
{8 SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
[ W .
Orden | AGTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
o, | nicie Entrega de muestras Tecnaiaga 6 Técnica de Laboratorio, Laboratorio |
= | L | de Emergencia ]
L | Suparvision fase preanalitica Médico Patologo Clinico, Laboratorio de
| Operacidén oo Fmemgensia - o o
5 Rec: sEich Recepcion de muestras Tecnnlugcr o Técnico de laboratorio, Laberatorio de
) Remee | oo R
4 Reqistro de muestras Tacnﬁlog;o o Técnico de labaratoria, Laboratario de
meadl g .. |Emergencia_
5 Suparvision fase- anaiitica Médico Patélogo Clinica, Laboratorio de
i | OO - . |Emergencia =
| | Procesamiento de muestra Tecndlogo o Técnico de laboratorio, Laboratario de
. . . e e  Emergencia
7 Dperacion Registro resukados ¥ derivacion Tecndlogo o Técnico de laboratoric, Laboratorio de
A L L = e R e G '
8 Supervision fase post analitica Medico Fatdrmgn Clinica, Laboratorio de
e s o | Pmetgencls- - .
q Validacion de resultados Médica Patdlogo Clinice, Laboratorio de
. 2 e . |Emergancia -
10 Digitacien de resultados Digitador, Laboratorio Emergencia
i Entregé- 'En'!fe_gj,iTééultéHés_- S o . Dqglladar, Labur&tuno Emergﬁnma |

{7) Estadisticas del nimero de veces que se hia ejecutado ol procedimients en cada mes, durante fos Gitirmos 12 meses (38
uiliza en forma opcional):

[Mes 1 [Mes 2 | Mes3 | Mes 4 Mes 5 | Mes 6 | Mes7 | MesB | Mes 8 | Mes 10 Mesu|+m )
| o 0 0 ] 0 ] 0 o | 0 0 e | 0

(8 Indicar las Nermas legales que regulan el procedimiento y adjuntar coplas

Beferencia E de Publicacion Breve descripeidn del Asunto
Ley General de salud 26842 A5TieeT “Derechos, deberes y responsabilidad concernientes a

fa salud individusl, deberes, restncciones ¥
responsabiiidades en consideraciin a fa salud de los
tercercs y olros.

Loy Minjsteric de Sald 27657 2401002 La ey comprende el ambito competencia, finaiidad y
organizazion MINSA (OFDYODY

Regiamantn de Ley MINSA aprobado 1112002
con DS.013-2002-5A. — A I e
Ley 26454 _ 25/05/1995
‘Resolucidn Ministerial N? 614 MINSA T 1R/b6I2004 Banco de sangre. -

(g} Anctaciones adiciohales:

Firma de Director Fecha
& Responsable

Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico 15
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o Manual de Procedimientos
‘ ’ Version : 1.0
Ministerio de Salul Pag. 1de1
Prrunas goealimde ok PERAGRAS Ficha de Daser pc:dn de Prﬂﬂ!ﬂimiﬂﬂtﬂ

Proceso (1); 2-Proteccion, Recuperacion y Rehabilitacitn de la Salud

| NOMBRE DEL 5 i i ——— ) FECHA (3. | Agoslo 2007
IMIENTO rocesamiento de jas muestras de Emergencia proehTs T
R @ | ” CODIGO (4 | 23.0019.01 - 04
PROPOSITO (S) : Lograr un adecuado procesamiento de las musstras de emergencia
ALCANCE (8) : Laboratorio de Emergencia, Araas de camputo de laboratorio de Emergencia

Ley General de Salud 26842, Ley Ministerio de Salud 27657, Reglamenta de Ley MINSA

MARGD LEGAL (7) aprobado con DS 013-2002-8A, Ley 26454, Resolucién Ministerial N° 614 , MINSA — 2004

[NDICES DE PERFORMANCE (8)

INDICADOR (8a) UNIDAD DE MEDIDA (8b) FUENTE (8c) RESF?E’;}E“B"E
N° Total de muesiras procesadas Muesira procesada Cuaderno de Registro Jefe de Serviclo

de emergencia [ N total de
muestras procesadas.

- NORMAS (5}
Manual de Normas y Procedimientos de Laboratorio de Emergencia

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTCS {10)
INICIO 1. Entrega de muestras, Tecnologe o Técnico de Laboratorio {Laboratorio de Emergencla)
02, Supervision fase preanalitica, Médico Patdlogo Clinico (Laporatorie de Emergencia)
03 Recepeidn de muestras, Tecndlogo o Teonico de faboratorio (Laboratono de Emergencial
04 Registro de muesiras, Tesntloge o Tecnice de laboratorio {Laboratorio de Emergencia)
05, Supervision fase analitica, Médico Patdloge Clinico (Laboratorio de Emergencia)
06. Procesamiento de muestra, Tecndloge o Técnico de faboratorin (Laboratorio de Emergencia)
07, Registro resultados y derivacién, Tecndloge o Técnica de laboratorio (Laboraterio de Emergencia)
0B, Supervisién fase post analifica, Médico Pataloge Clinica (Laboratorio de Emergencia)
09, Validacién de resultados, Médico Patdiogo Clinlce (Laboratorio de Emergencia)
10, Digitacion de resultados, Digitador (Laboratorio Emergencia)
11, Entrega resultades, Digitador (Laboratorio Emergencia)

ENTRADAS(11)
| MOMBRE (i1a) FUENTE (11b) ~_ FRECUENCIA (11c) TIPD (11d}
Enirega muestras en dreas de Muesiias enlregadas Dlaria WManual
laboratorio de emergencia ===
SALIDAS (12)
NOMBRE (12a) DESTING (12h) FRECUENCIA [12c) TIFC (12d)
Lisuario de Emergencia atendido Emergencia Diario Manusal
DEFINICIONES (13| N
o (13) Pracesamients de muestras de emergencia: Actividad o grupo de actividades realizadas por una
o mas personas que emplean uno o mas insumos, 3 los cuales le agregan valor para suministrar
un producto Ghil en el menor tiempo posible, para &l cllenta interno de Emergencia
REGISTROS (14) -
9 Mo tiene formatos
ANEKDS (15} ©Mapa Global Procesamiento de Muestras de Emergencia i

F-ORG-10.0
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Mdribire del Frocedsiants Frocesamiento de Musshias de Emergencia
., \ i 1 =
= VT ) | . Aresde Comgedo. de Lt
= | I ss Labiorsario &e Emergancis : Firy
e | " Latior storio de Emer gerics
Lizisaki TR
P yrerile ca: i Eiﬂlleéﬂ:e mu:':tr&-r 11E.r.-=_-.1.,|-all::- d: ]
1 ER0rS 0N o o [ —— - o L]
Ernergeneis £ R mergenc ]
5 BT G ia 4 = H i U [
s
Mdico Palologo Sugertisa Y MnEorite
Chrico fase preanalbcs
Técrice L i
R Recepcion de Musstras
i Tecnologn
Teen) sbroratons :
; e ot Fegistros de mussiras
i Tecndlogn
Meédico Batoiogo |Superision v Montoriza
Chinico |taze anaitica
Tecrics Latworstorio Frocesamento de
Wi Tenraoogs frilestras
Tecrco Lathoraaria Registros de resultados |
i Tecngdogo v derivackin
Wédico Patologs | Supervisa y monfonzs
Clnito E fase post - analtics
o Patolngn t Wit etackin iy
Chrilcn vahdhacion de resuflado:
¥
Criail achar i Dot s som e
Lakorstorio resutado:
Digitatior o Ertregade |
Labmaaiario resullados
Fase-pre anaitica
Upervisatia, Musslra
recepoionada, Mussra
ragstrads, Fase Anslites Rersuftacio
Pidiasts kuestinsg Slpet visads Mussics chgtacis,
eflreiRacas procesada, Resultados Rezifacds
remztr ados v dervados, Ertregacio
Fase Postanaitica
suparvisads, Resutados
| IrErprstacsos & walcledor
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Anexo A-6

[codigo N° [ 2300190105 |
(Cadige del Procadimisnts)
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

{1} Oficina /Direccion {27 nivel |Dﬂ 13 . Departamento de Ayuda al | (2) Ohcina /Direccidn (de 37 [00.19.01 Benicio de
| arganizacional) | Diagnastico rivel drgenizacional) | Patolegia Clinica

3} Dencminacion del Procedimignto Admision del Postulants
un inventario): I

(4} Objetivo det Lograr una correcta eleccion del (51 Tiempa estimado efectivo de duracion 16
Procedimientio: Postulante del procedimiento (horas, dias meses) minitas
][ — i | | |

{6} SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTS
N® ACTIIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
|' Orden
| Inicio Posiulante requiere servicie Persona sana
| 2 | [Verificacién del postulante y antecedentes | Tecndlogo yio Técnico, Baneco de Sangre |
v Se soficita documento de identidad Tacndlugn yia Técnico, Banca de Sangre
2 Operacisn |~ | Tecndloge yio Técnico, Areas de Laboraterio
4 informacion requisitas donaclén Tecndlogo y/o Tecnlea, Banca de Sangre
|5 ‘Buscar exclusiénanterior | Tecndlogo yio Técnico, Banco de Sangre
5 Decision | 51 se detecta exclusion secuimina | Tecndlogo ',rna Técnico, Banco f;_le Sangre .
= '? _'Eﬁr?ga___ﬁ_rﬁﬁé}'p'éééé aE'E'Q_ufr ;Técnnlegu yi Técnico, Banco de Sangre

(T} Estadisticas del nimero de veces que se ha ejecutado ef procedimiento en cada mes, durante los Uilimes 12 meses (Se
utiliza en forma opclonal): 2 Ty e W,
Mes 1 | Mes 2 | Mes2 [ Mes 4 | Mes 5 | Mes 6 | Mes T Mead | Mes 9 [ Mes 10 | Mes 11 |Mes 12

148 103 141 123 131"_; 223 385 250 187 110 134 123

1B Indicar las Normas legales que reguian el procedimienta y adjuntar copias

Referencia Fecha de Publicacién Breve descripcidn del Asunto
Loy General de salud 26843 15071997 " Derechos, deberas y responsabilidad concernientes a

l2. ‘salud individual, deberss, resiricciones
responsabilidades en consideracion & |a salud de los
terceroa y olres.

Ln-a:'y'-!'.ﬂlﬁist'é-r-in&é Safud 27657 20101 /2002 L& Ley comprende el ambito competencia, finalidad y
organizacion MINSA (QPDyOD)
‘Reglamento de Ley MINSA aprobade  22/11/2002
con DS 013-2002-3A
..1:_&.?_2_".6.&54. ' " - i -
Resolucien Ministerial N® 514 MINSA 1B/06/2004 Banco de sangre

(%) Anctaciones adicionales:

Firma de Directar Fecha
o Responsable L

F-ORG-06.
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Anexo 9
& Manual de Procedimientos
&S Versién : 1.0
Mindstirio de Salud Pag. 1de 1
PSSR SCh e T A Sicr Ficha de Descripcion de Procedimiento
Proceso (1) 2-Proteccion, Recuperacion y Rehabilitacion de la Salud
REMBRE. DEL Admision del Postulante FECHA (3): | Agosto 2007

PROCEDIMIENTO {2}

CODIGO (4): : 2.3.00.19.01 - 05

PROPOSITO (5) = Lograr una comecta eleccion del Postulante
ALCANEE &) Banco de sangre
=== Ley General de Salud 26842, Ley Ministerio de Salud 27657, Reglamento de Ley MINGA
MARCO LEGAL (T) aprotadocon D5.013-2002-54, Ley 26454, Resolucion N° 814, MiNSA - 2004 { Banco de
Sangre)
INDICES DE PERFORMANCE (B) —
INDICADOR (8a) UNIDAD DE MEDIDA (86) FUENTE {8 REﬁPE’Bﬂf-’"BLE
N7 total de Postulante por afio / N® total | Fostulante Cuaderno de ﬁ."egistm Jefe de Servicio
de sobciludes lransfusionales por afio
== =—— = NORMAS (g}
Guiz de Procesos NT N® 013-MINSA/DGSP-V.01 EGOS-PCO
DESCRIPCIGN DE PROCEDIMIENTOS (10} . B -
INECIO 1. Postulante requiers servicio, Persona sana
02 Verificacidn del postulante y antecedentes, Tecndlogo yio Técnico (Banco de Sangre)
(3. Se solicita documento de identidad, Tecndlogo yo Técnico (Banco da Sangre)
04. Infarmacién requisitos donacidén, Teendlogoe yo Técnico (Banca de Sanare)
(5. Buscar exclusidn anterior, Tecndlogo yio Técnico (Banco de Sangre)
0. 5i se detecta exclusitn se culmina, Teendloge yo Técnico (Eanco de Sangre)
O7. Explicar pasos a seguir, Tecndlogo yo Técnico {Banca de Sangre).
T N ENTRADAS (11) ' ]
NOMBRE (11a) FUENTE {11b) FRECLIENGCIA (11¢) TIPO {11d)
Fostulanle regquisre el servicio Solichud de depbsito de sangre Diario = nanual
g SALIDAS (12)
NOMBRE (12a) DESTING (12b) FREQUETSEI_&._{TE::_]_ TIPO(12d)
Postulante admitido Area de entrevista de Banco de Sangre Diario Manual

DEFINICIGNES (13
(13 Postulante: Persona sana que desea hager una donacion de sangre y que  debs cumplir

clertas condiciones de salud y demds raquisitos

REGISTROS {14)

ANEXDS (1) Mapa Global de admisién del Postulante

Oficing Ejecutiva de Flaneamienta Estratégice e
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Anexo A - 6 -

| Codigo N’ [23.00.19.0108 |
{Codign del Frocedimisnto)
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

{1) Oficina /Direccién (2" nivel | 00.19.. Departameanta de Ayuda al (2} Oficina [Direceidn (de 3° | 00.15.01 Servicio de |
| chganizacional) | Diagndsticn nivel organizacional) Patalagia Clinica
{3) Denominacion del Procedimiento | Seleccion del Donante ]
|{Sequn inventario): - =
{4 Crlzj,etiv_n del Lograr una correcta seleccion del (STiempo estimado efactiva da | il
Procedimiento; Donante duragidn del procedimiento (horas, dias | 45minutos
meses)
(6] SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
N ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
Orden I
1 Inicic Pastulante admitide requiere servicio Persona sana
5 Verificacion identidad del postulante Médico Patlogo Clinico o Tecndloge , Banco de
f—— — e e e e - smgre
| 3 Explicacion proceso de seleccién Médico Patologe Clinico o Tecndlogo , Banco de
L : —mr s = et &~ (1|
! 4 Operacion Entrevista Meédica Patélogo Clinico o o Tecndiogo , Banco de
................................. Sanare
5 Verifica Informacicn registrada Medico Patdloge Clinica o Tecndlogo , Banco de
2 —_ L | Sangre
o] Examen fisico = i Médico Pat:’:bugu Clinico, Bance de Sangre I
- Decisidn Determinacion si s apto a no Médico Patélogo Clinico , Banco de Sangre
8 o Registro de identidad stulante | Teenslogo yio Técnico, Banco de S Sangre
g Operacion | Toma de Muestra P Tecnslogo w’n Técnico, Banca de Sangre
g Procesg_rﬂento da muaalra__;_nu_-e_inﬂnar Ta:nmoga yio Técru::‘-l:'-_ﬁ_ql_'l:;u de Sangr&
11 | Registro de resultedos | Tecnsiogo yio Técnico, Banco de & Sangre —
2 Entrega | Informacion de resultados nS.!édacu Patslage Clinica o Teendloga |, Banco de
| - i angre ]
{7) Esladisticas del nﬂm&m deveces que se ha efecutado el procedimiento en cada mies, durante los Giimes 17 meses =
utiiza en forma opeional): o —
:Me&t Mes 2@ | Mes3 | Mes 4 | Mes 5| Mes 6 | Mes7 | MesB | Mes & | Mes 10| Mes 11 | Mes 12
L1071 81 108 §5 141 166 263 B3 | 21 7 &7 102

(B) Indicar las Normas legales que regulan &l procedimiento v adjuntar copias

Referendia Fecha de Publicacidn reve ipeion del Asunto
Ley'G'enér'al de salud 25847 - 1smFAssT Ifieré:_:h'és: debares y responsabiiidad concernientes a

lz salud individual, deberes, resiricciones y
responsabilidades en consideracion a Iz salud de los

B - terceros y ofros. ; .
Ley Ministeno de Salud 27657 2850172002 La Ley comprende el ambita mmpatancua finalidad y
e e s e e e organizacién MINSA (OPOyOD)
Reglamento de Ley MINSA aprobado 22002
con 05.013-2002- S.ﬁ.
Ley 26454 o 25051985
Rmumrﬁn Mln'ns'iég’ia'l_til_"'ii_1_imﬁ5ﬁ." - TB.'"DE..'_:. 2004  Banco de sangre
{8 Anctaciones admonarﬂs
‘Firma de Director N B e = Fecha
o Responsable :

F-ORG-08.1

%
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Anexoc 8
' @ Manual de Procedimianios
3 Maaraltiny 4
e Sadud Pag. 1de1
2 E Ficha de Descripeion de Procedimiento
| Procesa (1 h:_2$mtwnﬁ.hzlﬁﬂriciﬂn ¥ Rehahilitacion de la Salud ==
NOMBRE DEL . = FEGHA (3), | Agesto 2007
2y ian del i -
PROCEDIMIENTO (2) election del Donante 1 CODIGO @) | 23 0019.01-06
PROPOSITO {8) Lograr una correcta seleccidn del donarite
ALCANGCE (8} Banco de sangre
Ley General de Sajud 26842, Ley Ministerio de Salud 27657, Reglamento de Ley MINSA
MARCO LEGAL (7) aprobade con D5.013-2002-8A, Ley 28454, Resolucion Ministerial N® 614 , MINSA — 2004
INDICES DE PERFORMANCE (8) 3
INDICADOR (8a) UNIDAD DE MEDIDA {85} FUENTE {8z RESPONSABLE (Bd)
M* de donantes por aho / N otal Donante Cuaderne de Registro Jofe de Serviclo
de postulantes por afie
NORMAS (8 ]

NT MO D13-MINBADGEER-V.01 EGOE-PLOZ

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10)
01, Postulante admitido requisre servicio, Persona $ana
02 Verificacian identidad del postulante, Médico Patdloge Clinice o Tecndloge (Banco de Sangre)
0, Explicacion proceso de seleccion, Médico Patdinge Clinico o Tecndlogo (Banco de Sangre)
D4, Entrevista, Médico Patdloge Clinico o Tecndiogo (Banco de Sangre)
05, Verifica Informacion registrada, Médico Patdlogo Clinico o Tecndloge {Banco de Sangre)
06. Examen fisico, Medico Patélogo Clinlco (Banco de Sangre)
07, Determinacidn 5 es apto o no, Médico Patdloga Clinico (Bance de Sangre)
0B, Regietro de identidad del postulante, Tecnologe y/a Técnico (Banco de Sangre)
09, Toma de Muestra preliminar, Tecndlogo yio Tecnico (Banco de Sangre)
10. Procesamientt de muestra prefiminar, Tecndlogo ylo Tecnico (Banco de Sangre)
11. Registro de resutados, Tecndlogo yie Técnico (Banco de Sangre)
12, Informasion de resultados, Médico Patéloge Clinico o Tecndlogo (Bance de Sangra).

TMICHD

ENTRADAS (11)

NOMBRE {113) FUENTE {11b) FREGUENCIA (116) TIPG (114).
Postulante admitido requiere el | Solicitud de deposito de Sangre " Diario Manua|
| servicio
_ SALIDAS(12)
NOMBRE (122) DESTING {125) FREGUENCIA (125} | TIPO (12d)
| Postulante seleccionado | Area de Extraccion Banco de Sangre Diarig _ Manual |

DEFINICIONES {13)

Dionante: Aquelia persona cuya sangre o tejido son recolectados; para su positle usa en

fransfusién o fransplante

REGISTROS (14)

Formato de Seleccidn del Postulante

| ANEXOS (15)

Mapa Global Seleccion del Donante

Oficing Ejecutiva de Planeamiento Estratégice
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rfermad s
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Mistisie it dr Rl Manual de Procesos y Procedimientos PArSanas QU DENIRMES (ErsE St .)’
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Anexc A-6

| Codigo N | 23.00.19.01-07
(Codigo-del Progedimienio)
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

{1} Oficina IDn‘eccmﬁ_'{ié" nivel |00 19 Departamento de Ayuda al | (2) Oficina /Direceidn {de 3" | 00.19.01 Servicic de

organizacional) Diagnostico nivel organizacional) Patelogla Clinica
| {3} Denominacion del Procedimiento Consentimiento Informado del Postulante ]
h&_cﬂ#fm inventario): - -
| {5)Tiempo estimada efectiva de duracion | ]
i) Objeftivo del Legrar un adecuado consentimiento del procedimiento (horas, dias meses) T minutes
| Procadimiento: informado del postulante | .,
|5} SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
N® ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
Orden
1 Inicio Postulante seleccionado requiere servicio | Persona sana ==
5 Informacidn I‘Iﬁﬁgﬂ de donacion | Médico ﬁﬂﬁﬁé-ﬁﬁﬂﬁaa_ﬁa—énﬁ@u . Banco de
L S T IS |1 . 1. B . S
3 _ Postulante efectia preguntas Médico Patolego Clinice o Tecndlogo | Banco de
3o | Gpﬂranlﬁn ___________ | Sangre =
a | Procedimiento para firmar consentimiento | Médice Patdloga Clinico o Tecndiogo | Banco de
......... B e o foniie:
5 f Codocacion firma, numero de documento Medico Patdlogo Clinice a Tecndlogo , Banco da
....... | - de identidad y huella digital Sangre
g | Erftracs \lerifica y recepciona la hoja de Madico Patdiogo Clinico o Tecndloge , Bance de
d consentimiento informado_del postulante | Sangre ]
{7} Estadisticas del nimerc de veces gque'se ha sjecutado el procedimianta en cada mes, durante los Gltimos 12 reses (=
utiliza en forma opcional): D
[ Mez 1 [ Mes 2| Mes3 | Mes 4 | Mes 5 | Mes B Mes 7 Mes 8 | Mes 9 | Mes 10 | Mes 11 | Mes 12
101 81 08 95 141 166 263 163 121 71 87 102
18} Indicar las Mormas legates que regulan &l procedimients y adjuntar copias
Relerencia Fecha de Publicacidn Breve descripeion del Asunto
Ley General de salud 26642 15071987 Derechos, deberes y responsabilidad concernientes &

la  salud individual, deberes, resticciones ¥
respensabilidades on consideracidn a la aalud de los
terceros y otros.

Ler-i‘ﬂirﬁ&en'n de Balud 27657 E ﬂﬁ}éﬁ-___fétéfﬁ}ﬁprend&'a'l ambite competencia, finalidad v
organizacion MINSA (OPDyOO)

Reglamento de Ley MINSA aprobado FER T -

con DS.013-2002-54

'EE{QEES?""'_"" S TS N ~ N

Resolucion Ministerial N° 614 MINSA  18/08/2004 Banco de sangre

{8 Anctaciones adicionales.

Firma de Director Fecha
o Responzable
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Anexo 9
\ @ Manual de Procedimientos
ﬁ Version @ 1.0
Migisterio de Salud Pag. 1de 1
el AT ER g R Ficha de Descripcidn de Procedimiento
Froceso (1) 2-Proleccion, Recuperacion y Rehabilitacion de la Salud
NDMERE DEL | . R o | FECHA (31 | Agosto 2007 |
: i : _
PROCEDIMIENTD {2): | onsentimiento infarma & ante ] CODIGO (4) 23, 04908 DT
PROPGEITO{S) ; Lograr un adecuadn consentimiento infarmado del postulante
ALCANCE (8) 5 Banco de sangre
Vi Ley General de Salud 26847, Ley Ministerio de Salud 27657, Reglamento de Ley MINSA
MARCO LEGAL (T) : aprobado con D5 013-2002-3A. Ley 26454, Resolucién Ministerial MO 614 , MINSA — 2004
INDICES DE PERFORMANCE (8)
INDICADOR (Ba) UNIDAD DE MEDIDA (8b) FUENTE (8c) RESPONSABLE (8d)
M total de consentimientos Fostulante Cuaderno de Regisiro Jefe de Servicio
firmados | N total de donantes
= MOBMAS (9) |
NT N® 01 3-MINSADGSP-V .01, EG}&FCM’ = )
DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (18] .
INICIC 01, Postulante seleccionade requigre servicio, Persona sana }
02 informacian riesgo de donacian, Médico Patélogo Clinico ¢ Tecndloge (Banco de Sangre)
03. Postulante efectis preguntas, Médico Patélego Clinico o Teendlogo (Banco de Sangre)
04. Procedimients para firmar consentimients, Médico Patéloge Clinico @ Tecaoiogo (Banca de Sangre)
05 Colscacian firva, nomers de documento de identidad y huella digital, Médico Patélega Clinico o Tecndloge
{Banco de Sangre).
0B \erifica y recepeiona la hiofa de consentimiente infermade del postulants, Médico Patdlogo Clinice o Tesndloge
(Banco de Sangre).
) - ENTRADAS (1) . . i
NOMBRE (11a} FUENTE (11h) FRECUENCIA (115) TP (11d)
Pestulante selectionade reguiere el | Solicitud de depdsito de Sangre Diarle Manual
sarviclo '| -
K 7 SALIDAS (12)
______  NOMBRE (12a) _ DESTINO (12b) FRECUENCIA (12¢) TIPO (126)
FPosiulante con consertimienta | Area de Extraccion Banco de Sangre Diario Manual
| fimade : -
YEFIN 13} "
QEFIHIGIONES [ Consentimiento firmada; Procedimiento mediante el cugl el pestulante seleccionade una vez
respondida sus interrogantes, accede 2 converirse en donante firmarde un formato de
I __consenfimients 1
IST
REGISTROR(HA Formate de consentimiento informado
ANEXOS (15) : Mapa Global Consentimiento Informado Postulante
F-ORG-10.0
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MAPA GLOBAL DEL PROCESO

plormbire del Frotedimiento Copsentimenta nformado del Pestulante
= I =
M Sepwniio Ayaae de Enlreyials e Banco de
pe Ly = i EX
e SEFQEE
=TT e I
e e e T ;
Pastulants bl [ Postularte con |
Persona sana Sefectionado li ConEertimisndo l
reiste SEEtD firrmi
Pkt y ae )
medico Patsiogn Infarmacion & postulants 4
s Ao acercs de l0f nasyos dal
lernoineg Medco ‘ucin de doracien
oo Palobago Postulanie eiectis
Ciruce yio preguntas gue considers
TAChDiogs Medicn conyersemes
; Informa at postulants
Meckoo Patoloas e
@'ric-:vm 9 L:;: poedimiento pars firmar
Tiiisplcen Mo hiota de Consentenienio
Gl ’ informads del postularte
Poastulante coloca firma,
IEchco Fatolngo roamer s de documento de
g vie icherdidad v huela dhiggitad 20
Tecnolingo Medcs Fada e conzentniento
| nformadc del pottulante
—_ Facepcion v derticasinn
erais et
e |T - Mié Congent o ol mans
Ciclogs Mesiis
s ciz det prostutante
Pastularte miormadc
sabire riesgo de donacion,
SOBCRLD de Iret rodates
Froducts depdaito de rezpendidas, Postulante
ZAngre ariertado, Conserfimiento
firmaco, Consentimisnto
receprionadn ¥ verificods
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Anexo A -6

| Codigo N° | 23.00.19.01-08 |

{Codigo del Pracedimiento)

FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

Lorganizasianaly

| (1) Oficina /Direvcion (2* nivel | 00.15.. Departamento de Avuda al | (2)
Diagrostica niv

00.19.01 Servicio de
Patulogio Giinica

Oficina /Direccion (de 37
el organizacignal)

{ (3} Denominacion del Procedimiento

Extraceion de Sangre

B

{{Segun Inventario):

{4} Objativo del
Procedimienta:

.f Lagrar una optima extraccion de sangre
1

(5,'ITIEH1-F;D estimada efective de duracién
del procedimiento (horas, digs meses)

an

I minutos

&) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO

|
N ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA |
i Inicio Postulante selecclonado con Persona sana
_____  consentimiento firmado o rr——
2 . \erificacidn identidad del postulante Wedice Patologo Glinico o Tecndlogo o Tecnico,
ek Banco de Sangre
3 | Huulaclan boisas colecloras Madico Patdlogo Clinico o Tecndiogs o Tasniza |
...... ] | | Banco de Sangre A
& | Rntulacmn de tubo de muestra de ﬂ-angre Médico Patdlogo Clinico o Tecnﬁmgu @ Técnico ,
_____ Operacion | _| Banco de Sanare e e ST et
5 Exraccidn de Sangre Médico Patdloge Clinico o Teendlogo o Téenica
I_ | Banco de Sangre
F Reposce donants par 10 minutos Madico Patdloge Clinico o Tacnosogu o Técnica ,
1 L _ |BancodeSangre
4 Sellado bolsas y descarte de agujas Médico Patdloge Clinice o Tecndlogo o Técnics |
T Py o = ___|Banca de Sangre
a E m&g& Informacion post donacien Meédico Patdlogo Clinico o Tecnéloge o Técnics |
B Banco de Sangre

(7} Estagisticas del numero de veces que se ha efecutado e procedimiento en cada mes, durante lag Oftimos 12 meses (5=

e L N
Mes 1 | Mes 2 | Mes3 [ Mes 4 [ Mes 5 | Mes 6 Mes 7 Mes8 | Mes 8 [Mes 10 [Mes 11 [Mes 12
101 g1 | 106 | 9% 141 1686 263 163 121 T4 87 102

Referencia
Ley General de salud 26842

Ley Ministenio de Salud 27657

_con DS 013-2002-54

Lel,r 26454 o
Resolucian Ministerial N® 614 MINSA

{9 Anatamma adm-una!es

‘Reglamento de Ley MINSA aprobade

Fecha de Publicacion

18/07/1997 Derechos, deberes y responsabilidad concernientes a
la salud Individual, deberes, restricciones vy
responsabilidades en consideracion a la salud de los
terceros y otros,

28/01/2002 La Ley comprende el dmbito competencia, finalidad y

e orgafdzacion MINSA (OPDyOD)

22112002

 25/05/1995
18/06/2004 “Banco de sangre

{8) Indicar las Normas legales que regulan et procedimiento v adjuntar copias

Breve descripcion del Asunto

Firma de Director
o Responsabie

Fecha

Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico 30
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Anexe 9

Manual de Procedimientos

Version : 1.0
Pag. 1 de 1
Ficha de Descripcion de Procedimiento
Procesa (1): 2-Proteccion, Recuperacion y Rehabilitacion de la Salud ]
FE&-"E“E@FLNT b eslacren | FECHA (3} Agosta 2007 |
) raceion de Sangre =
EDIMIENTO (2): _ ng | copico 4y | 23, oo1901-08
PROPOSITO (5) Lograr una optima extracciin de sangre

ALCANCE (8)

Banco de sangre

MARCO LEGAL (7)

Ley General de Salud 26542, Ley Ministeno de Salyd 27857 R
Ley 26454 Resolucién Minist

aprobado ¢on DS 013-2002:54,

eglamento de Ley MINSA
erial N* 614 | MINSA — 2004

IMDICES DE PERFORMANGE {8}

INDICADOR (8a) UNIDAD DE MEDIDA (8b) FUENTE (8¢} RESF‘?H";’?"‘BLE
N tetal de unidades extraidas / N° | Unidad de sangre total extraida Cuaderno de Registro Jefe de Barvicio
total de donantes
= NCORMAS (3) = =
NT N013-MINSA/DGSP-V.01, EG05-PCO4 N

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS §1ay

IMICIO 01. Postulante seleccionada con consentimiente firmado, Persona sana
02. Varificacion identidad del postulante, Médico Patdioge Clinico o Tecnslago o Téenico (Banco de Sangre)
03, Retulacidn bolsas colectoras, Médisa Fatéloga Clinico o Tecndloge o Técnico (Banco de Sa ngre)
04, Rotulacion de tubo de muestrs de sangre, Médico Patdlogo Clinico o Teendloge o Técnico (Banco de Sangre}
05. Extraccion de Sangre, Medico Patélogs Clinico o Tecadlogo o Técnico (Banco de Sangre}
0B. Reposa denante por 10 minutos, Médico Patdlogo Clinico o Teendloga o Téenica (Bancs de Sangre)
©Y. Sellado bolzas y descarle de agujas, Médico Patdloge Clinies o Tacndlogo & Tecnica {Banco de Sangre}
08 Informacitn post donacian, Médica Patéloge Clinito o Techélogo o Ticnica (Bancode Sangre)
= ENTRADAS (11)
| NOMBRE (11a) I FUENTE (11b] FRECUENCIA (11c) | TIPG (114)
Fostulante seleccionado con Consentimients firmado Diario Manual
consentimiento firmado . _
s i ) SALIDAS (12) _ _ |
E NOMBRE {12a) DESTING (12b) FREC UEHCIA {12c) TIFO (12d)
Donante atendido Damicilio Diario Manual

| DEFINICIONES (13) - N . ; e .
Extraccién de sangre: Procedimients mediante of cual sigulendo las medidas asépticas ¥ baje
la supervisian Médica, = proceds a extrasr aproximadamente 450 de Sangre total af
donante

REGISTROS (14 Mo tiene formato
| ANEXDS (15 Mapa Global Extraccién de Sangra

L

F-ORG-100
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Mornbre del Procedirmpesto

Eitracoon de Sangre

e
h\‘\__ S0 Aregns M8 Cimssine da Bame o da
ey i o Firs
g Safigre
BETET Bl -
{ postuarte { T o _“‘l
Fersuna sana | FeLEnRG e [— | Dorarte Stendids |

Tecniiogo Medico vio
Tecnica Especializado o
tedico Patolono Chinico

Tencridloo edico v i
Técnico Especializacia o
Médico Patokego Clinica

T nolngs Medza vio
Tecnico Ezpeciaizado o
Meclico Palobkegn CHnico

Teonalogo Medico vio
Tecnico Especiaizaca o
faddicin Patolage Cnicn

Tocrailoge PSS Y0
Técnico Especicinado o
Medico Patologo Tinao

TECrdOgD RS YD
Téomco Espectalizacda o
Medica Patologo Jlinicn

Taoradlogn Medice vic
Técnico Especialzado o
Mectica Hatologo Clinco

Prioghacto fir s teposn, Bolsas colectora 1
zeliacta, Descane de apias
i i sotwartes, Donante
| intormEdn post denscinn

Conzentimenin
firmacio
=

Encargado vannica
et Acion del postustards

v

Rofigacion de bolzas
toiectoras con codgo
alfanumericos v datos
estableckios &nia labls
EGO - TROS

. W

Rotuscion de tubo para e
muesira de sangre con al
mismie codiso ait anmericn
e identificacion de ks uniclad

B

Exdraccitn de Sang's hiasda
complatar sohamén
establecido v Benado el
[tk ehe miestra

.

CrOrianile permaiese e
réroess charante 10 manutos l
J

.

Sefiaddn o bolsas
CcoleCloras v descare de
aguyas sobrartes | seqin

normas de biozeguridad |

Irdarmacion poat - deracstn

al donare de sandre

Corsertimisnio

Idertictad verificada, Bolsas
Colecheras roidadas, Tuao
de muestra rotulacda | Sangre
extrats, Donarde &n

J

M
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Anexo A—6

| Cadiga N° [ 2300150100 |
(Codigo del Procedimiens)
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

L[t} Oficing (Direccion (2 nivel 0018, Departamenta de Ayuda al | (2) Oficina [Direccién (de 3° [ 00.19.01 Servicio de |

arganizacional) Diagnéstica nivel organizacional) | Patelogia Clinica
[ (8] Denominacién del Procadimienta | Atancian da Reactionss Adversas inmediatas del Donante \
| (Seqin inventario): — N
{4) Objetivo del Lograr una adecuada atencion de las [ B)Tiempa estimado efectivo de duracion
Precedimiento: reacciones adversas durante [a donacion | del procedimiente (horas, dias meses) 30
| ) | eminisiss
{6) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
N ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
) I — L — . —
1 Inicio Donante durante el proceso de donacidn | Persona sana
TN ibsarvacian donanie durante donacién | Médico Patologo Clinico o Tecndloga o Tecnico , |
i S /i . I Bancode Sangre
3 " Detecsitn reaccin adversa Medico Patéloge Clinica o Tecndlage o Taenico .
o) Epsresion I de Sanare
4 Medidas basicas de soporte Médico Patdlogo Clinico o Tecndlogo o Técnico,
ra ]| oy cec e oo L PBRCGAR AT
5 | Comunicacion al eguipa médico Médico Patdlogo Clinico @ Tecnolngn o Tecnico ,
= e  Banco de Sangre
Declsion Médico evaila, valora y determing Médico Pataloga Clinice o Jefe de servicio | Banco
: | SR | de Sangre
Registro en formato de seleceldn y en Médico Patslogo Clinico o Tecnalogo o Técnica ,
i Entrega registro de donaciones el lipo de reaccidn | Bancode Sangre
adversa

(7} Estadisticas del nimero de veces gua se ha ejecutado 8l procedimienta en cada mes, durante los (ttimos 12 meses (Se

utiliza en torma opclonal). . o i
WMos 1 | Mos 2 | Mes® | Mes @ | Mes 5 | Mes &8 | Mes7 | Mes® | Mes & [Mes 10 [Mes 11 [Mes 12 ]
1]

% 1 B [ & J o | ® o e ] e | o | o T o | @ |

(8 Indicar las Mormas legales que regulan el procedimiento v adjuntar copias

Referencia FEEE.S!&..M Breve descripcion del Asunito
Ley General de salud 25642 T {BATABET  Dereshes, deberes y responsabilidad concernientas =

la salud individual, deberss, restricciones W
responsabilidades en consideracion a la salud de log
IErCEros y olros.

Ley Ministerio de Salud 27657 20i01/2002 La Ley comprende el ambito competencia, finalidad y
prganizacion MINSA (OPDyOD)
Reglamento de Ley MINSA aprobado 221172002 - i
con 0501 3-24302-34&
Ley 26454 T oseenees N
Resolucion Ministerial N° 614 MINSA 18/06/2004 Banco de sangre

i%) Anctaticnes adicionales:

Firma de Directar Fecha
o Responsable

F-ORG-06.1
m
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Anexo 9

}

| 4 Manuszl de Procedimientos
h Version : 1.0

Ministerio de Salud Pag. 1de
BT s My pas v Ficha de Descripcion de Procedimiento

" Procesa (1): 2-Protaccion, Recuparacion y Rehabilitacion de la Salud
EEQEEEE}IEEELNT 0@ Atencien de Reacciones Adversas inmediatas del | FECHA (3) F'-Q;ﬁ!‘:’ 2000

Donante CODIGO (4) | 2.3.0018.01-08

PROPOSITO{S) { Lagrar una adecuado atencién de las reaccionas adversas durante la donasion
ALCANCE (6) ; Banco de sangre

Loy General de Salud 26842, Ley Ministerio de Salud 27657, Reglamento de Ley MINSA
MARCO LEGAL (T) t aprabada con DS D13-2002-SA, Ley 26454, Resolucion Ministerial N° §14, MINSA - 2004

INDICADOR (Ba} | UNIDAD DE MEDIDA (8b) FUENTE {Bc) RESPONSABLE (8d)

M® total de danantes

3% folal de reaceiones adversas/ | Donante con reaccion adversa Cuaderno de Registro Jefe de Serviclo

MORMAS (9}

NT N°013-MINSA/DGSP-V.01, EGOS- PCOS

DESCRIPCION DE PROCECIMIENTOS (10)

IMICID 01, Donante durante el proceso de donacidn, Persona sana

Sangre)

Clinice o Tecndloga o Técnico (Banca de Sangre)

07 Observacién donante durante la donacién, Médico Patdiogo Clinice o Tecnélogo o Técnico (Banco de

03 Deteccion reaccion adversa, Médico Patslogo Clinico o Tegndlogo o Tecnica {Banco de Sangre)

04 Medidas basicas de soporie, Médico Patdiogo Climice o Teenslogo o Técnico (Banco da Sangre)

05 Comunicacion ai equipo medico, Médico Patdlogo Clinico o Tecnolega @ Técnico (Banco de Sangre)

06, Médico evalia, valora y determing, Médice Patdlogo Cliniea o Jefe del Servidio (Banco de Sangre)

07. Regisiroen Tormato de seleccion y en regsliio de denasiones ol tipe de reaccidn advaraa, Madiza Patdlage

ENTRADAS (11) ) _ =
WNOMBRE (11a) ] FUENTE (11b) FRECUENCIA (11c) TIPO (114)
Donante durante process donacion 1 Consentimiento firmado Esporadico Manuzl
: _SALIDAS (12) i ==
NOMBRE (123} DESTING (12B) FRECUEMCIA {12} TIPC (12d)
Donante con  reaccidn adversa Damicilio Esparadico Manual
atendido —_
D M : : .
EFENES LN Raaccion adversa a la donacion: Respuesta inesperada o sospechada, manifestada con
signos y/o sintomas durante ! proceso de danacion
= =
EQISTRUBAYY Eprmato de reacciones adversas del donante
ANEXDS (15) : Mapa Global Atencion Reacciones Adversas inmediatas al Donante
F-ORG-10.0

M
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MAPA GLOBAL DEL PROCESO

Mombre del Frocedumiento Atencian de rearciones adversas inmediatas del Diowviame
. -Il
L LRI Areas de B aocion de Bance de —
\__M fracice i Ll
s, ¥ 5
Llzgarin T =
Denacte durante ot | { Donamtecon |
Persong safa proceso e } - | resccwonadversa |
| donacidn i —l stendido J
Tecnolgge Madico ya SE airzerya aldonanis
Tecoico EspecahIaca o durarte todo &l proceso de
peinn Patolego CENICO choracian
Tecrdioge Madico yio Se detects gue el donante
Técnico Especializado o pretenta resacion adversion
Medico Patologn Clinlco &l proceso de donacion
Tf_m : :BED MMT ;: frinda medidas basicas os
E.E!T“W Hphcie I_ ,n 2 soporte al danarde
Medics Patologo Chnico |
Tacndloge Médica yia [Comunica a equipo medico
Técrico Ezpeciahizacda ¢ e la reaccion adversa ala
Medion Patoloan Clirica donacian
Medicn Palolnoo Clivca Evphaa, valora y deternmana
o Jete del Serdio laz medidas a sequir
| ==
[Sﬁ anota en o redgistre de
5 o donaciones v iormato de
féclicn Patologo Clmica, =
et tavingn. AT selecciin del donante & tipo
Tecrdioge Madicd yio g
Técrico Especializao e resccion adversa, b
irtensidad v ia edencion
recibida i
Deriante clservado,
Dipriant® con reaccion
. Consentiarento adversa, Donante socorrido,
Prosductio
firmado Erpdin MEco cOmuriCaco,
Dapanta =vauado, Reaccion
mibeersa ragistrada
1
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Anexo A-=6

|Cédiga N° [2300400100 |
(Codigo ded Procedimienio)
FIOHA DE INEORMACION DPRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

[{1) Gfigina /Direcsien (2" nivel | 00.15.. Depadamento de Ayuda al | (3] Dficina /Diraceidn (de 37 Tﬁﬁ_i'ﬁ_ﬁrgaﬁaa‘ﬂr
| erganizasional) Diagnsastias N | nival organizacional) Eatniogia Clinikca

{2] Danaminazidn dal Brocedimionts | Broduccion 02 Memocomponenies

0 inventario):

{4 éujguw | 'EE;; una corecla produccion de i ['i{Ej*i‘iamp.n eatimadno efeetive de duracian | 32
| Pracadimianto: hamoacomponantes del procedimiento (horas, dias meses) | mHnutos
| 1

(6) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO

N ACTIWIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
_Orden _ — et
1 tnicio Unidad sangre fotal extraida Persona sana
2- . Werificacion W-drgo alfa numéricos Tacn&l.ogu o Técmico aﬁpaaiﬂizi.c.lu:éamu de
Lanare
3 1 Honioirn fo homocomponentas a divicin | Tecnologn o TACnico especialiradn. fanco e
LI AFANAG
;‘ ) Fraceionamiento Taendloge a Téenica aspacializada, Banco de
EIperacion - Sanare
Eliminagitn de realducs Teendloge v Técnice especializado, Banco de
" S e S - ——
E ﬁ'" Etiguetade de hemocomponentes Tecndlogo o Tcnico especializado, Banco de
Sangre
- Vﬁﬁcﬁsﬁﬂ@?ﬁgﬁmepuneMeﬂ Tac:rmlugu o Técnico especializade, Banco de
: o | Sangre
| Registro de los hemocemponantes Tecndlogo o Técnico especializado, Banco de
8 Enfrega ? i Sangre
{7) Estadisticas del nimaro de veces que se ha ejecutads ef procedimiento en cada mes, durante log Gltimes 12 meases {Sa
utiliza en forma opoional): =
CE TR [ WAl FAmas A P EI L e Pt T Bl e W Bl O Pl 45 Pl 4 # B 45
2385 18 | 254 229 336 | 416 586 |e | 274 160 192 21 |

{8y Indicar ias Normias legales que regulan el procedimiento y adjuntar coplas

Referancia mﬁ_ F'thlllca{,!mn Breve descripeidn del Asunto
Ley General de salud 26842 1071997 " Derechos, deberes y responsabilidad concernientes a

la ‘salud individual, deberes, restricciones ¥
responsabilidades en consideracion a la salud de los
terceros y olros,

Ley Ministerio de Salud 27657 2000112002 La Ley comprends el 3mbito competencia, finalidad y
organizacion MINSA (QPDyQD)

Reglamento de Ley MINSA aprobado 221712002 o R

con 05.013-2002-54

Ley2645¢ 25051895 E

“Resolucion Ministerial N* 614 MINSA 1806/2004 Banco de sangre

(%) Anotaciones adicionales:

Firma de Direclor Fecha
o Rezponzable

F-LRG-0E1
-
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Anexo 9
Nianual da Procedimmentos
Varcian » 1.0
il ole Sudad Pag. 1de 1
S e Ficha de Descripeién de Procedimiento
Prosese (1); 2-Protecoion, Fecuperacion y Kehabilitasisn de la Balud —
gggggﬁl DEL B = FECHA{3) | Agosto 2007
DIMIENTO {2 Fraducsion de Hemocomponan CODIGO (4): | 23.00.18.01 .10
PROPOSITO (5) | Lograr una commesta produccion de hemocomponantas
ALCANCE (&) : Banco de sangre
Loy General de Salud 20642, Lay Ministerio da Salid 27657, Reglamento de Ley MINSA
MARCO LEGAL (7} - aprobade con DS.013-2002-54. Ley 26454, Resolucion Minictaral Mo E44  MINEA — 2004
) INDICES DE PERFORMANCE (8) : §
INDICADOR (Ba) it UNIDAD DE MEDIDA (B FUENTE (82} RESPONSABLE {&d) |
M total de hemocomponentes | Hemscompenantes Cuaderno de Regisiro Jete de Servicia
producidos
/ N? total de unidades recolectadas

NORMAS (9;

—

NT N°013- MINSA'DGSP-V.01, EGOS-PCO6

= DESCRIPCIGN DE PROCEDIMIENTOS (10]
INIGIT: 01, Unidad sangra tetal extraida, Perscna sana

2. Venficacion codign aifa numeric, Tecndiags o Tenico especlalizade (Banvo dc Gangre)

03 Registro de Hemocomponentes a dividir, Tecndlogs o Técnico aspecializade, Banco de Sangre (Banco de

Sangre) _

04, Fracgionamiento, Tecridlago o Téchico ezpecializado, Banco de Sangre (Banco de Sangre)

05 Eliminacién de residucs, Tecnélogo o Técnico especializado, Banco de Sangre (Banco de Sangre)

U8 Etiguetads da hemacomponantes, Tecndloga o Téenico especializado, Banco de Sangre (Banco de Sangre)

07 gﬂﬂnﬁn&f}%}g? dal pddigs da hamansmsenenbes. T e s R . Lo iy mangre {Donu

05. Regisfro de los hemocomponentes, Tecndlogo o Técnico especializadn, Banco de Sangre (Banco de Sangre)

ENTRADAS (11) _ :
NOMBRE (11a) | FUENTE (11b) FRECUENGIA (11¢) TIPG (11d)
| Unidad de sanpre total extraida | Unidad de sangre total extraida Diaria Manual
. SALIDAS (12) ]
N NOMBRE (12a) DESTING (12b) B FRECUENCIA (126) TIPG (12d)
Hemocomponentes obteridos | Amacenamients en Banco de sangre Diarig Manuai. |

DEFIMNICIONES [13) ' :
L Hemaocomponentes; Se rafiers a cada uno de los componentes, que pueden ser separados de

la unidad de sangre total, como son: Gldbulos Rojos, Plaguetas, Leucotitos, Plasma,
Crioprecipitado,

Unidad de Sangre Total: Se refiers a fa bolsa de sangre exiraida a un donante en un volemen
adecuado de anticoagulante.

et Mo tiene formatos
ANEXOS (15) Mapa Global Produccion de Hemocomponentes

F-ORG-10.0
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Wimisterio f|1 &ﬂiud

Teisrnas g alEndemes P'?T“lﬂ

Pombre del Frocedimanio Froduoemn HEmodamponenles
"'\-\_\-\- =
e Sy Sl T Apens de Fracsmonasmends che Barao v
(1T i
i 8 e Sanre

st g
" iy Unld&.! T ban-gre "| [ Hemocomponertes |

gkl ) T-\J{ al sudramdda l apteraiss E

TECronn edicn vio
TEChiD Espe sz acio o

Tecnologs Madco vin
Teonita Especalizado o

TeCnoiogo Medicn v i
Téomico Especiaizado o

Tecnalong Medco yio
Técnico Expecializano o

Tacnologs Médioo vio
Tecnico Especializac o

Treise

i Pt s

Fm:rs-:n_‘r Ezpeciahzado o

Tecndiogs Mesco vis
Tecpico Espechalizado o

WETINCACN e COHies
Altanumericos e Aals crmdad
de sange alofal edras

Rapistra o e
hemoCoamponentes en oz
e 2ard dividica 1o penidad
de sangre total extraids

v

FealiTa Ir accionament o
para sitencion de
FE T Craneyiles

Elminacion de resmsungg
FELIN MOrMAas e
Biosegquricad

v

Etiguetado e bolzas de [
Coda hemoCoemnponentes

Veritoscion del codigo de
idarditionsisin dal
hemooormponents debe
corrasponder al codao de
unickad sancre-total

.

Regestro de datos oelos
neEmocomponentes

pregar ados

Frocucto

Uirdcad o Sangre
total exdrakia

Lirsdad de Sangre
verificada, Urdad de
Sangre registrade Unicsd
de Sangre fraccionads,
Reziduos elninados,
Hemacomponentes
et acos |
Hemocomponentes
veritCaEios
Hemo-ampeiert e
regisirados
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Anexo A -6

I . ” 1
CodigoN° | z3 00130101 |
{ﬂ&-f:.;-u dal nlr.u.'\-c'J:rn:un‘-:p:l
FIGHA DE INFORMAGION FRELIMINAR DEL FROGEDIMIENTO

|' (1) SMcing /Direccidn (27 nivel 0019 Depﬂﬂameﬁtu de Pﬁuda al | {2y Oficina Direccidn (de 37 | 001907 Servicio de
| erganizacional) Diagndstico - = nivel organizacional) Patologia Clinica
{3} Deneminacién del Procedimiente | Calificacicn Biciogica de Muesiras de Donante
(Segun inventaria): ] o
(%) Ghjef:wn"?iel Lngmﬁg adecuada calificacion biclégica (31 Tiempo estimada efectivo de duracidn | 3 horas
Procedimienta. de las muestas de donantes del procedimiento (horas, dias meses) 16
E minutos
(0] SECUENCIA DEL PROGEDINIENTO
Mo ACTWIDAD TAREA UMIDAD ORESAMICA QUE EJECUTA LA TAREA
Orden
|| Imacio Mueslra de sangre del donante Tecndloge o Técnicn espmaluxadq Banco de
1 Sangre
g | | Musstra trasiadada s drea de lamizaje Tecndlogo o Técnico especializado, Banco de
g SETre
3 Elaboracién de mapas de protocolo Médico F'atfﬂagn Clinico o Tecnélogn o Técnico
RS e o oo o Uskpieialrsdos B e GEpEie - o . |
4 Andlisis de fas muestras para marcadores | Tecnologo o Técnico especializado, Banco de
Operacion Seroleaicos Hanore
= Vaiidacion do resulfados Madico Patéloge Clinico wa Tecndlege Médica,
Faraaid el Banco de Sangre
6 fepeticion de resullados reactivos o Tecnologe o Técnico especializado, Banco de
= | dudosos ___ |Genge
- Registro de resultados en profocolos yen | Médico Patéloge Ciinico y/o Tecndlogo yio
i e |elsistema | Tecnioo especializado, Banco de Sangre |
5 Entr Regisiro de resultados en el libro de Meédico Patdiogo Clinico y'o Tecndlogo yio
SIS e ei _ | donantes = | Técnice sspecializado, Banco de Sangre
(F) BEfRAIStc s Rl DUNED Sl RECas qud Se Do Spacutado Sl ProsedimEnte an Sada e, duranie tae Gninneds 1S eeas [ Fe
utihza en forma opclonal):
Mes 1 [ Mes 2 [ Mes3 [ Mes 4 [ Mes 5 | Mes B8 | Mes7 Mes8 | Mes 8 [Mes 10 [Mes 11 [ Mes 12 |
101 B1 106 45 141 J 168 _‘L 283 163 121 71 BT 102 J'

18] Indicar las Mormas legales gue regulan el procedimiento y adjuntar copias

Referencia Fecha de Publicacidn Breve descripcion del Asunto
Ley General de salud 26842 150711987  Derechos, deberes y responsabilidad concernientes a
fa salod  individual, deberes, resfricciones

responsabilidades en consideracion a la salud de fos
terceros y ofros.

Ley Ministerio de Salud 27657 poiftizon2” La Ley comprende el ambita competencia, finalidad y
, e OT@ANIZRCIGN MINBA(OPDWOD) -
Reglamento de Ley MINSA aprobado F2M12002

can DS G132DDE 54

Lepadd - — - - ey

Resolucion Ministerial N* 614 MINSA 18/06/2004 Bancodesangee

{8) Angtasiones adicionales:

Firma de Directar Fecha
o Responsable
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Anexoe 9
ps Manual de Procedimientos
Verkion : 1.0
Fag. 1qae 1
Ficha de Daseripeion de Procadimianto
Proceso (1): 2-Proteccion, Recuperacion y Rehabilitacion de fa Salud
NOMBRE DEL N o FECHA (3). | Agosto 2007
FROGEDIMIENTS (2} Calficacion Biolonica de Muestras de Donantes o EaﬁlGD (4 |23 oo1a01 13
PROPASITH (5} Lograr unm adecuada calificasion biclégica de les muselrae de dunantes
ALCANCE (8) : Bancy de sangre

MARCO LEGAL (7) Ley General de Salud 28842, Ley Ministerio de Salud 27857, Reglamento de Ley MINSA

aprobado con DS.013-2002-5A, Ley 268454, Resolucion Ministerial N° 614 MINSA — 2004

INDICADOR (8a) UNIDAD DE MEDIDA (8b) FUENTE (6¢) | RESPONSABLE (5d)

N®total de unidades tamizadas/ | Muesiras de donantes Cuaderno de Registro | Jefe de Servicio
N®total de unidades recolectadas

— — .

NORMAS {9)
Guia 8 Procesos NT N® 013.MINSADGSEY 01, EGOOSPCOT

______ DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10) o
IMICIO 1. Muestra de sangre del donante, Tecndloge o Téonico especlalizado (Banco de Sangre)

02 Muestra trasladads a drea de tamizaje, Tecnélogo o Técnico especializade (Banco de Sangre)

03. Elaboracion de mapas de protucolo, Médico Patalogo Clinice o Tecnolego o Técnico especializade (Banco de

Bangre)

04 Andlisis de muestras para marcadores seroldgicos, Tecnologo o Técnico especializado (Banco de Sangre)

05, Validacién de resultados, Médico Patdlogo Clinico yia Tecnélogo (Banco de Sangra)

6. Repeticién a resultados reactivos o dudosos, Tecndloge o Técnico especializade (Banco de Sangre)

07. Registre de resultades en protocelos y 2n ef sisterma, Médico Patélogo Clinise y/o Tecndlogo yo Téenico

e el mlim st e i e S g
8. Registro de resuftades an &l libro de dorantes, Médico Patdloge Clinice yio Tecndlago ywio Técnica
especializade (Banca de Sangre)

ENTRADAS (11)

NOMBRE [11a) - FUENTE (115} ~ FRECUENCIA (11g) TIFO (114)
Muestra de sangre del donante Tubo de muestra del donanke entregado Diiaria Manual
“SALIDAS (12) )
| NOMBRE (12a) ) DESTING (12h) FRECUENCIA (12c) TIFO (12d)
Muestra de sangre tamizada Alicuotacion de tubes de muestras para Dhario T Manual
| almacenamiento en seroteca .

Tamizaje: Procedimiento mediante & cual las muestras de sangre de los donantes, son
anaiizadas para les 7 marcadores sercidgicos obligatorios, siguiendo las pautas respectivas
para cada prueba,

DEFINICIONES (13)

Validacion: Establecer evidencia documentada que provee un grade elevads de seguridad, de
que un proceso especifico produce resullados que cumplen las especificaciones pre
detarminadas vy atributos de cafidad,

Farmatos de protocolos de ELISA
AMEXDS (15) ] “Mapa Global Calificacion Biolégica de Muestras de Donantes

REGISTROS (14)

F-ORG-TUD

B e
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MAPA GLOBAL DEL PROCESO

Mombre del Pracedimienio Lalificacion Bioldgica de las Muestras de lns Donarie
L
““'-.,__h TR _
S I ATER (B TamiZae de Banso de Sangrs Fip
Usuario 1"'x.._ 3
== : e
: { Muzstes da fanare | Mu2ztra da i
Peveoha eana Ldeln dsnands [ l { SAngre tamizads,
= A -
Thndloes =
et ;‘;:ﬁ:ﬁ”a"'m TUbi 08 MUSstra traslsdsda =
Al .
Espacializade fa yodkric _]
Medico Patdlogn Encargado etatiora mapa de
Clinice yio Tecndloge protocon sefistands ubicacion
o Téehico de cada miestrs & tamizar
Ezpecializade pafE CAdE pruehs
Tecnologn Médico Mussiras analizadas para
¥fo Tecnico cada wuno de los marcadores
Especializadno serologicos obigatorios _J
MEcco Patologo [ ]
Chirica yhe Tecndlogo Walidacion de os residacine
Mechen
Tetnchogn Médicn Fruebas de resultadns
Yo Tecnico reactios o prushias dudosas,
Ezpecializado seran repetidas
Medico Patdlago
Cliribes wio Techdlogs Fesiltados registratioson los
Madico via Técnico protocolos v en el sistema
Especiaizads
' 1
Medco Patdlogo
Clintca v Teondlogs Resuftatdos registrados en e —1L |
Madico vio Téonico e gonantes
Especializacs
Muestra tragladade, Mussirs
mapeads, Muestra analizads,
Tubao de muestra Fesultados validacos,
4 Sangre dal Resiutados reactivos o
Progucto
. donants ducinEos repelidos, Resultados
erdregada registracos en protocolo

sisterma, Resulttados
recstrados en lioro dorartes
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Anexo A -6

[ CodigoN° [ 2300090112 |

{&E-d.‘.aa el Prm;fsd-lmhﬂln:l
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

Dlagnostico nivel organizscional)

(1) Oficina /Direceian (2% nivel ]ﬂD 19.. Departamenta de Ayuda al [2} Oficina /Direccién (de 3° | oo 19.01 Gervicis de |

| Patologia Clinica

Iﬁ} Denﬂminacki-n del Procedimiento Atencidn de sokcitud transfusional
L {Segin inventario):

{4} Cbjetivo del Lograr una correcta atencian de sofictud | [ (5)Tiempo estimade efectivo de duracion | 62
Progedimiento, transiusional del procedimienta (haras, dias mases) | minutas
(61 SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
| N
Orden | ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJEGUTA LA TAREA
% Inicio Usuario intarna requisrs servieio Paciente | Hospitalizacion o Emergencia
5 - Recepsion de Soliciud Tansiusional Tecnolago o Técnice espacializade, Banco de
— | Retepcisn AL e ot  Sangre |
5 Registra fecha y hora de recepcidn de Teenbloge o Técnice especializado, Banoo de |
al selicio .| Sangre i - =y
4 Estracelén muestrs de receptor Tecnologo o Técnica especializads, Banco de
[ SIS - ;- |- S
5 Vaffﬂ:avsig‘.m de datos receq:ntnr. indaga Tecnologe o Técnico especializade, Banco de
i transfusiones anteriores ‘Sangre 1
5 identificacian de unidades a transfundir ¥ | Tecndloge o Técnico es especializado, Banco de
- Operacion | registra de codigo de identifizacisn Sangre )
< Obtencién de muestras de jas unidades Teenhdlogo o Téaenico especializads, Banco da
S M
8 Ejecucidn de pruebas de compatibilidad Tecndlogo o Teécnico especializado, Banco de
g e e et G R < S
g | Entregas.de unidad solicitada Tecndloge o Téenica especializade, Banco de
- R SESRSE T e
Registro dal eodigo de la unidad Tecnéloge o Técnico especializado, Banco de
io Entrega entregada, resultados de pruebas de Sangre |
compatibilidad, dalos del receptor

(7] Estadisticas del nimero de veces
utitiza en forma opeional).

que se ha ejecutado el procedimients en cada mes durants foa Gimos 17 mesas =1

Firma da [

irector

o Respansable

fg} Am!ac'mes adicionales

B

Fecha

Mes 1 | Mes 2 [ Mes3 | Mes 4 [Mes 5 | Mes & | Mes7 | Mea8 | Mes § | Mes 10 |Mes 17 [Wiss 13
164 184 180 184 206 | 166 150 231 145 | 206 161 | 154
(8] Indiear las Mormas legales que regulan ef procedimients ¥y adjuntar coplas
ancia Fectia de Publicacidn Brave descripeidn del Asunto
“Ley General de salud 26842 150711997 Derechos, Geberes y responsabilidad concemientas a
la -saled individual, deberes, restricciones y
responsabilidades en consideracion a la salud de les
terceros ¥ ofros,
Ley Ministerio de Salud 27657 i 29/04/2002 La Ley comprends el dmbito competencia finahidad y
ErE= el LS e RR—— —nrnanzackin MIBMSL DS
Reglaments de Ley MINSA aprobaco 22112002
con DE.013-2002-84
Resalu«:rﬁn M:mstenal N B4 MlNS,A 18/06/2004 Banm da sangra

F:ORG-06.1
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& Manual de Procedimientos
ﬁ Version : 1.0
Ministerio de Salud Pag. 1de 1
B Ficha de Descripcidn de Procedimiento
Proceso (1): 2-Proteccion, Recuperacion y Rehabilitacion de la Salud
NOMBRE DEL N e S T FECHA (3): Anosta 2007
2N -
PROCEDIMIENT {2): tencion de Solictud Transfusiona ) cODIGO (4 | 25 001S01-12
PROPOSITO (5} ' Lagrar una corracta atencién de solicitud transfusional
ALCANCE () . Banco de sangre, Salas de Hespitalizacion y Emergencia
T Ley General de Salud 26842, Ley Ministerio de Salud 27657, Reglamenta de Ley MINSA
MARCS LEGAL (7) ; aprobado con 05 013-2002-5A, Ley 26454, Resolucisn Ministerial N° 814 MINSA — 2004

INDICES DE PERFORMARNCE (5)

INDICADOR (8a) UNIDAD DE MEDIDA (8b) FUENTE (8¢ “EEF?B’;H?AELE
N®  lotal  de  sclictudes | Solictud transfusional Cuaderna de Reglstro Jefe de Servicio
transfusionales | M total de
unidades fraceionadas
NORMAS (3

NT N*013-MINSADGEP-V .01, EGODS-PC10

i DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10)
INICID 01. Usuario interno requiere servicio, Paciente {Hospitalizacion o Emergencia)

02. Recepcidn de solicitud transfusional, Tecndloge o Técnico especializado (Banco de Sangre)

03. Registro fecha y hora de recepeién de solicitud, Tecndlege o Técnico especializade (Banco de Sangre)

04, Extraccion muestra de receptor, Tecndlogo o Técnico especializads (Banco de Sangre)

05, Verificacion de datos receptor, indaga transfusiones anteriores, Tecndlogo o Técnico especializada [Banea de
Sangre

9.4 3 men%rléamn de unidades g ransiundir ¥ ragistfa dé codigo de identificacion, Tecndloge o Técnico
especializado (Banco de Sangre}

07, Obkencion de muestras de las unidades. Tecndlaga o Técnico especializado (Banco de Sangre)

08. Elecucién de pruebas de compatibilidad, Tecndlogo o Tacnico especializado (Banco de Sangre)

09. Entregas de unidad solicitada, Tecndlogo o Técnico especializade (Banco de Sangra)

10. Registro de cddigo de'la unidad entregada, resultado de pruebas de compatibilidad, datos del recaptar,

Tecnéloge o Técnico especializado (Banco de Sangre)

ENTRADAS (11)

_ NOMBRE {11a) FUENTE (118} I FRECUENCIA {11¢) TIPG (114}
Usisario interno reguiers ef sarvicio Orden de solicitud transfusicral Diario Manual
i ) SALIDAS [12)
NOMBRE (12a) DESTING {12h) FRECUENGCIA {12g) TIPO (124}
| Solicitud transfusional atendida Salas de Hospitalizacion yio Emergencia Ciario Manual

| DEFINICIONES {13) -
it {13) Prueba de Compatibilidad: Todas las pruebas que se realizan entre donantes ¥ receptores

previas a'la transfusion, para estableger que la gangre a fransfundic es compalible

REGISTROS (14) Formato de soiicitud transfusional

| ANEXDS (15) Mapa Giobal Atencion de Solicitud transfunsianal

F-ORGE-10.0

%

Oficing Ejecutiva de Plapeamiento Eslratégico 43



AR ks

ki R0
"SAN BARTOL

LT E

MRS tee S

Manual de Procesos ¥ Procedimientos

MAPA GLOBAL DEL PROCESO
Mamibig de) Fraedirmantg Adenicign de Sohctud Transfusomal
e = S ————

N e iy ] i s 235 e Basplakzscan o |

e ran S LR T Emergencr | Fin

Lo e = e
Packnte de J-E;,‘;—,c = .| (" “Secta )
FspRalizacion o fERETE Serving | tranzfuzonal |
Emergencia Vbl }

Tecrilogo Moo i
Teécrico Especrakzad:

Tecrddogs Madico yin
Técrico Especiahzan

Tesrcioego Mete o g
Tecodon E,:pecmi’lz&{h:'

Tecrifiloimn Médien o
Técrica Especislizaa

Tecrifioan Medicn i)
Téorice Especigbizada

Tecriigs Mamoa yia
Tétnice Espacisizado

Tecndlogo Weédien via
I #erico Fipeo it anis

TECTHags Merics WD
Tecnicn Espscisracio

T ok hekes b

Encangaco recepcions
sobituct ieardIazinme
verifica dalos

(Regestode facha v hors de
[r-:-:-épﬂm de solickudg

Enargads exdrae ls

r
Encargade veritica sn el
sletema que oz datos ded
recaplor sean correctis

g aceria de
franstusiores artemoras

.

Ercorgado wentifcs ez
undades saguin i soliciyd
STECtUNGE v regetra Coting
rlgrtificacion de la uidades
BN £8ds soliciud

O ancein de muatioas de
St unidice s que requisren

Eael_-.ncui'- 2 st de
Compatibthelad v regiztro de
resulaios en e sk, an
&l siziema v en launidad 5
[=rdragar

1

|E_I'ltra.ga uriclad sodictads,
regist s nombir e, Tacha, Fors
['.r Ty de guien o recie

v

Fesgistra dal codign de ja
uridad Solctuds, rasutados
{de prushas e

MPrsstrs de-sanore del
reCator

ll'\-—\_

adarvhda )

.*

el

=== 7 1 G S
Forsanas yue aleagemos porsanas

Téericn Expecializmto F-:urrrpaﬁbiiﬂ'au, st o
recepdee | noenbee del gue
GEeritic la oficdued -
| Solictud frans fusinnet
recepionais ¥ remistrads s
how s oy Bege, Bistos el
receptar femcdons, Linkda |
o pe mrﬁrca:::c\n l:':f.:ﬁﬁ ) |
3 Folcitud {I =25 ) Miiestra tomacs dej
Froduets Eerlificaciin remstrads.
i Muestray fomacas de las LIRS
raguerics

Wnighade s & trane furis |
Frushias de compsalibiicad

realisdns, Unidsche
=oiicitedts erdretada Linigad
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Anexo A -3
INVENTARIOQ DE PROCEDIMIENTO
) . T
Fchane [1 ]
: ) ______(dejar en blanca
-l F’RDCESG!SUEPROCESO ] Z-Proteccion, Reouperacion y Ren ¥ Rehabilitacién de ia Salud 1 2. 2.3-Recuperacian ¥ Rehabilitacian
2 = de la Salud Servicios 108 Intermedios — e -_—
Bl GF:GmArDIHECCJoN 100,158 De Departamanta de Ayuda al | Diagndstico ~~———— ————————— ==
L2 Nivel orga anvz&cmnall J e = == |
z}ﬁﬂcmmn.ﬁeccrﬁn mm Sarvicie de Anatomia Palologica
3 nivel or mzacmﬂ] —
: s B
r ke Cadigo del —|_I 'Dw: . “tmu u:'fﬂ Denominacign Recultada/ _[ iiai Basa
Orden | Procedimiento g Procedimiento Producto ";‘;"" Legal
@ (4) g (6) 7) ¢ (9) |
| Mdmer | 2 digitos- pracese | Indicar nombre del | indicar el nombre o Indicar el nombre | Pacients indicar al
(1] 2 digitas-trgang procedimienta o titule de del documenta, nuave & dispositiv [
corela- | 3 digitas-Na documents que Pracedimienty infarmacién o continuador o gue |
| tiva coTelativa Inicia &l proc. | identificada producto gue se sustents |
AN - S . obtenga del proc. . &l proced
| Estudio de Citologia Infarme de Edterias
01 | 12.3.00.15.02-01) | Solicitud gal estudio | Cervico Vaginal Diagnéstico il ’
- B o - i Cl[u.lggm_ fnterno NG ML
 Estudio Informe i i
; ¢ i« | Nistopatolégics an Hlttvpaludnglw en Extarna &
02| {23.00.19.02-02) | Solickud de estudia Patologia quinirgioas | Patorogia Hritereie NG NL
= el ! - == fQuiriigies | sabieaan
Estudio de Infarme de estudi Esterno & ,
2 |B200190209) | Solciud do estudie Citogenstica _ | Citogenétion _Interno | NG/AL
Estudia de Necrﬁpsma Infarme del
04 | 2300.19.00.04) Selicitud de estudio Diagrigstica de Ef“nﬂ;“ Ly NG/ NL
A e et Lk | Necropsia 2 o
Estudin por Informe del estiudia
05 (2.3.00.19.02-08) Solicitud de estudio Inmunchistoquimica de Inmung Emrno o NG NL
o, R (R | histoguimice. OOt s
06 | (2:3.00.19.02-08) Solctud de estucio | Efp‘:‘i'i,“e D“"‘“‘J'i [E”me de Citoiogia E;:f;}'_‘n;:’ NG /NL |
S Estudio Informe del estudin
| S——— Histopataligico de histopatoldgics de Externo 4 ,
07 | {23.0018.02:07) | Solicitud de estudia biopsia por Bl o s NG/ NL
) o o G_g:g[rgeiacmn - | sengelacidn = i
| Estudio Infarme del estudia Exterio-&
08 {2.3.00.19.02.08) Selictud de estudio Hlstnpatﬁlaglm por hlstupatnrdgmn por bt MG NL
| Histoguirica Histoquimics i
Nola: De ser necesario ulilice hojas 2 adicionales
= = _‘____'_|
FECHA....,..... - . R ————————
FIRMA ¥ SELLO DEL DIRECTOR
L |
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Anexo A -6

(Codigo dal PI‘CI‘Gd‘II‘ﬂrBHII:I-I:I
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDI‘MIENTG

Lﬁ | Oficina /Direceion (2" nivel |00, 14,0 Da-partameme: de Ayida ['(2) Oficina ok {Direccion [de {de 0.19.02 Servicio da da |
organizacional) __ | = Diagnéstico 3° nivel organi amonail Anatornra F'ah:ﬂ iogica |

(3D anmnacnsn ctef o o ——=
 Procedimiento {Segin Estudio de Citalogia Genvicn Vaninal |
iml"ﬁﬂtﬂ_l L e e N 1

e e
(4 ijet.im del

“Informar el dragn&ahcu Citologia Cervico {E}Tuempo estimadn efeckive de o duracion Fdias |
Frocedimianta: | vaginal der prn-eadm-uentﬁ fhuras dias mesaa]
| PSS — e L

5 SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO

N® ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANIC A QUE EJECUTA —|
Orden LA TAREA |
. Recepcidn | Solicitud del Estudio Consulta externa, ¢ Enfermera, tacnica 2 de |

ol T — | Enferméria S _
5 Operaclén ‘Selecciona y ¥ deriva a la unidad que cofresponda af Servicio de Anatomia Patnlégica_
e | estudio defa Muestra | Secretaria
3 Recepeisn F?ecﬂ:clﬁﬁ ¥ verificacion de la muestra del astudu:r ¥ | Unidad de Citologia Cenr{muagmal
. i | recibo de page. sy - Técnico en Anatomia Patoléqica
) Supervisa al | ingresa de ia muestra. Unidad de Citologia Cervicovaginal,
4 Operacidn Mesico Anatomopatologo
A ' identificacion y regisiro en af cuaderno del Servicio | Unidad de Citologia Cervicovaginal,
—___ | Técnicoen Anatomia Patoldgica
Ejeeueisn | prenaracion v ¥ confrol de calidad de ios. colorantes, Unidad de Ciiologia Cervicovaginal,
g l materiales y reactivos para I ecloracicn, Tecndlogo Médico jJ

{7} Estadisticas del numem e veces guesd Ka ejecutado el procedimisnta &n cada mes, durante los dltimos 12 meses (Ge
Ltiliza en forma opcicnaly:

Mas 1 MES?TMEEE Mes 4 | MEES_FMEsﬁ[ [mamasgﬁmm Megn MEB
1656 1a4z_|_ 1038 1592 1314 s S0 R a?a 803 94:-. 91!1

{81 Indicar |az Normas legales que regulan el precedimienta ¥ adjuntar copias

Referencia ,.Egam Breve descripeion del Asunty
- e —— - . -'mu GI I..- - - ——

_LE'!.r déi'ﬂii«i-ﬁﬂuﬁ&.z?ﬁﬁ? - 200122002 La Ley compranda el ambito competencia, finalidad ¥
organizacion MINSA {OPDyOD;

Ley General de Saiud o 2687 15/07/1607 Derechos, deberes y responsabilidad concermientes o la
salud individizal, deberes, restricciones
responsabilidades en consideracion a8 la salud de los
terceros y ofros.

“Ley F*fé%;edsrmentmﬁdﬁairési?éiiﬁhs Bt 10/04/2001  Esde aplicacion para todas jas entidades Adm Pub

27444

Ley def Trabajo Médico DL o555 290031990 Esde #pilcacién para fodas fas entidades

Reg'ramenlcr de ia Ley dei Trabaﬁc 23/07/2001 Esde aplicaciin para tnd‘aslasenhdades

Medico D.5. N° 024 200154

Ley Tecnélogo Médien Ho 28456 =  Ley del trabajo del profesional de I3 Saiud

(¥ Anctaciones adiclonales ) ——

Firma de Directar 17 J Fecha E
© Responsable

s F-ORG-06.1
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Anexo A -6
{Eddign del Prosedimiento)

FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTG

]_{iﬁrﬁiﬁ iDireceidn (22 nivel 00.19. Departamento da. Ayuda al | {Z) Oficina /i Direccion (ge | Q01902 Sarvieig, de —|
|_I‘93n!za::|crn'n‘|! Diagnéstico 3 nivel Organizacional) | Anatanma  Patoldgica |

e S e T
{3) Da Denominacién del Procedimiento | Estugio an en Crtﬂlngla Carvico "-"ag)nar
[Seqgin m'mntangj_

|_] 4 Dhjetivo del Informar el diagnéstice Clalogra Carvica r (SJTlempu estimado afectfﬁ EIE duracmn ] d:as

Procedimianta: vaglnal del procedimienta (horas, dias miesas)

5} SECUENCIA DEL PRGCEHIMIENTD

Ne ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA —|
Crden LA TAREA
7 Retulacién, Coloracian ¥ montaje de la muestrg Unidad de Citolagia Cervicavagingl
] Elafogies, = 1 Técnico en Anatomia Patoldgica
| 5 Primera Lectura Unidad de Citologia Cervicovaginal
PR e { Tecndlogo Medico
g | ‘Bupervisian ¥ diagnestivo final de la muasira o caso. | Unidad de Citologfa C.en-'nmvaglnal
et iy e S50 - Medice Anatomopaciogo
10 Operacian Resultado del estudia Citoldgico Unidad de CHologia Cervicovaginal
D T =i N Medico Anatomopaciogo
‘Seleceisn del 10% al azar de ja Muestra diaria, rara | Unidad de Citologia Cervicovaginal
11 2l control de calidad de la lecturs ¥ 5€ realiza el Medico Anatemopatologo
. L informe 2 Manuscito S e )
13 Digitacién del Informe dei Diagnostica ( mtaiug-c.o ‘Secretaria y firma de la Jefatura de
e L ————f--2ervigio de Anatormia Patolagica :
13 “Firma y sello de ios. informes. rea Madica del Servicin de Anatomia
S NEWETa v 1 e  I — | Paloloniea’
14 I| Entrega Envid de Resultados & ton documento al Archive Servicio de Anatomia f Paltolagica, J
———— | Historias Clinicas I Secretaria =

7) Estadisticas del nomers de veces que 58 ha ejecutadu-el procedimients en cada mes, durants los tlimes 12 meses (Se uliliza
n forma o ional): = -
|_MuE-T Mes 2~|—ME53 Mes 4 [ Me= 5 | Mes 5 ]_Mesf? I Mes8 | Mes 9 [Mes 10 | MesnT
" = 12
f 1556__}342 1088 | 1582 1314 [ [ aTE 531 Hﬂ_ |

8}  Indicar las Normas legalas que regulan el Procedimients v adjuntar copias

Referencia Fecha de Breve descrineion del Asuntg
~ Lrhlrgic - — - TR o e e ——
Ley del MINSA N* 27657 O woireR Ley comprende el dmbitp competencia, finaiidad ¥

organizacisn MINSA (OPDyoD)

Ley Generai de Salud i® 26842 o 1507/1007 Derechas, daberes v ¥ responsabilidad concernientes a
la ‘satud individual, deberes, restricciones
responsabilidades en eansldemciun 8 la salud de los

teroems ¥ otros,

Ley Frocudrrmantas Administrativos ne 2?444 tododing Esde apbcailﬁn para mdf{s las emldades Adm. Pub
Ley dei ; Trabajo Médica D.L NUSES T aoindingen Es de aplicacin p Pars todas las entidades
‘Reglamente de Ia 2 Ley del Trabaje Madico 23072001 Es de aplicacion para todas jas entidades

D.5 N° 024 - 200154 . e e
Ley Tecndlogo Médico N° 28456 ' Ley del trabajo del profesional ia Salud

o Respansable
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Anexo 9
[ —— —_—

S _
NOWBREDEL 1 —— — T —
PROPOSITO (5)

ALCANGE (5) ;

leidas por tecnélogo / hora Cervico vaginal en Laming CHelogla cervico vaginal. | de Citologia
N® de muestras secraciin cervico vaging| porta objets Sistema  infarmétic  del Jefe del Unidad o
revisadas! Médico Patdlogo servicio  de  Anatomia Servicio.

N® de muestras de SBCrecion cervico vaginal Nueva muesra da citologla | cervico vaginal de Clologia
positivas! mes, cenvico vagina! tomada
N® de musstras inadesuadas para &

diagnostica citoidgico
s

tud del estudio, Técnico en Enfermeria, Gonsultorios Externos. )
U2. Selecsiona v deriva a |a unidad que cormesponda el estudio de 18 Muastra, Secretaria, Servicig de Anatomia

3. Recepcidn, verificacion de [a muestra del estudio y recihe de Bago, Téonico en Anatomis Patologica, Unidad

04, Superviza el Ingrese de la muestra, Madies Anatomopatéiogs, Unidad de Citofogia.
05, Identificacion y ragistro en ef Cuaderno del serviclo, Técnico en Anatomia Patologica, Unidad de Cltotogia.

Muestra del usuan

|_¥aginal B

mmiﬁnﬁﬁ@?“meﬂm de  secrecién | Cuadernos e registro en | Médico de fa Unidad

SECIECiOn cervicn vaginal Paloldgica

— —__________ NORMAS (g :____'__________'
Irientos téenicos en el Servicio de Anatamia Patoldgica.
istema Bethesda modificadn en elafo 2001
FoN I - ]
__ DESCRIPCION DE _PROCEDIMIENTOS (16) A

Ministerio th-ﬁr' N
PEISENIS que Alendemns

Manual de Pracesos ¥ Procedimientos S T
i R

Manual de Pru-::e_dﬁmiﬂnms

e I
FECHA (3
CoDlEo

e S - o
Informar &l diagnastico an Citologla Cervico vaginal

Apoya slg, @a.?cpﬁamenm Finales y servigio de Anatomia Fatmégia S—
Ley General de Sajud 26547 Ley Ministerio de Saiud 27857 dai MINSA, Reglamento de ia Ley dai

&8d

Registra e Citologla | Medico de |z Unidad

o S

b ____J:: S,

= _ ENTRADAS (11)

NOMBRE (113} FUENTE (118} FRECUENCIA {11g) | TIPZ {114)
0 Que requiere | Solicitud de Meédico Fatants da Ginecoabstetricia, Ciario | Manual
servicio de  Citologla cervico Libro de Regiatios e Citologia cervico vaginal Mecanizado
S = . e E ]

SALIDAS 12)

DE

(AN,

Infarmes de resultados

____ NOMBRE 28 _—F- — “Bisrne (12n) FRECUENGIA 120) T Tieg{ied ]
I_Jrrchiuu . Hospitalizacitn, Pacienta Diaria Registro Manuai Casos posliivos,
== Registr.

© Mecanizado

FINICIGNES {13)

| REGISTROS (14)

laminas portaohjeto o llamadas (PAP) para detectar Patelagla inflamateria, lesicnes premalignas,
0 neaplasia maligna, . )
Libro de Registro en Citoivgia

Formato disefado can la Momenclatura del Sislema da Bethesda, Aplicacian al Sistema
informiétice de Anstomia sofo Ca505 positivas

EXOS (15)

Mapa Global del proceso del Esidia en Citalogia Eﬁﬁﬁg_:ﬁau_




= et | ['.l_-\i L

@ s o\
_‘f' 3 -1 "__ ':.:' . E afsa
s -.-:;:-:- h‘ SR E n LL R i
= T, i) = 1 %-I'. i ViR LY
T )
wanre U E s
AN BARTOLOME- Ministerio de Salud .~ i
Mot s s Manual de Procesos y Procedimientos PE1S0RaS qine aier e P

PEISOA3S g atendemns personas e

Anexo 9
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G Versidn : 1.0
Sinisierio gle Sabd Pag. 2 de 3
TSRS DiEatendemas pelcoridy Ficha de Descripcion de Procedimients y

I _‘—'———__,,_—-_——-——\_ __,_.._—‘-_-_‘———-_____'_ _ —_"——-_____._-— —

Proceso {1): 2-Proteccion, Recuperacian ¥ Pehabilitacidn de |3 Salud

== - ___________________ — e ]

TﬂaﬁE—DEL___—_‘____'-_ ; TR ECHA(3r | a e
PROCEDIMIENTG (2) Estudio en Citologia Cerviea vagina| FECHA (3 . Zi D::_T;gg —

| PROPOSITO &) _ Infarmar el diagnéstico en Cinl 13 Cervico vaginal

ALCANCE (5} : Apovo .SEEE Cepartamentos Finates ¥ servicio de Anatomfa Patoldgica

Ley General de Salud 26547 Ley Ministerio de Saiud 27657 gai MINEA, Reglamento de a Ley del |

MARCO LEGAL 75 K MINSA aprobadn con D5.013-2002-54
— - -— S
- RFORMANCE Gy ——— —
e ___r@iﬁmjwhﬂ,%@_—._.___ — |
INDICADOR (8a UNIDAD DE MEDIDA (8t FUENTE (8¢) RES“{’;’“ELE

N® de muestras de SECTECION cervico vaginal Muestra  da SRCrECIOn | Cuademnos de régistro en | Médico do Ia Unigad

leidas por tecndloga / hora Cervico vaginal en Lamina Citalogia Cervico vaginal, | de Citologia

N® de muestras secracidn cefvico vaginal | porg objetn. Sistema Informatico del | Jefe del Servicie,

revisadas! Medico Patdlogao Servicio dé  Anatomia

N* de muestras de secrecidn Cervico vaginal Patolégica

diagnasticadas | mes Regisira.  an Citolagia | Medico de Ia Unigagd

N® de muestras de SECrecion cervico vaginal Nueva muestra de citologia | cervies vaginal de Citologia

Positivas! mes, CEMVICO vaginal tomada

N* de muesfras inadecuadas para el
| dizgnostico citald ico. — == . J__ e | — = ||
_ R _— _____NORMAS () - SER P
 Manual de Procedimientos técnicos en of Servicia de Anatomia Patoldgica, ' T K

Clasiﬁcaddq_qq_gggﬂg_ﬁahesda modificads en ef afia 2001 S o o
ES e - e A

o - DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTGS (10 I
INICID 0B. Preparacion y control de calidag de los colorantes, materiales y reacliyos Para la coloracién, Técnics en
Anatom|a Patolégica (Unidad da Chologia Cervicn Waginal) .
O7. Rotulacion, coloracidn ¥ mantaje de la muestra citoldgico, Teécnico an Anatomia Patolagica (Unidad de
Citologia Cervico Vaginal)
08, Primera Lectura. Tecndloge Megico {Unldad de Citologia)

09, Supervisicn y Diagnostico final de fa muestra @ caso, Medieo Anatomopataisgo. Linidad a2 Citologia
10. Resultade del Estidia Ciloldgico, Medico Jefa ga Servicio Anatomia patoldgica Unidad de Citolagia
— e e 2 ] .__.__-—-—-.._,_E__*{g______.._..ﬂ_ ===

“_—__'_____——_—_m_ﬁ - Jo =

NOMBRE (113) - FUENTE (118) = FRECUENCIA (11g)
| Mugstra del usuano que requiere | Solictud de Médico tratante de Diaria

del serviclo de Citologia cervico | Ginecoobstetricia

| vaginal Libro de Registros en Citologia cervic vaginal | B """ |
| W o 'S_.»_?;LIDAS {12) = = T
NOMBRE (12a) DESTING {12b) FRECUENCIA (12¢) | TP (12q) |
Informes de resuitades T Archive, Hospitalizacian, Fariants ) Giario Reglstre Manual Casos positivos.
— . el i Registro Mecanizado |
e oo E= _______________,__—-_._._,__ et |
DEFINICIONES {13)

Es of estudio de las Calulas que se exfolian del epitetio cervica vaginal realizando un frotis en
laminas Portachiets o llamadas {PAP) para detectar patolegia infia mataria, lesiones Premalignas,
= @ neoplasia maligna. [
REGISTROS [1d) : Libro de Registra en Citologia
Farmato disefiado con ja Mamenclatura del Sistema da Bethesda, Aplicaciin gl Sistema
—nroméfico de Anatomia selo casos pos e
Mapa Global del pracess del Estudio en Citelogia cervicn vaginal

ANEXDS (15)

Oficing Ejecutive de Flaneamiante Estratégico 31



<nEION,
ol T . £
;'f =it n .III 3G
MADRE I NERO Forr . /!
SAN BARTOLOME" _ Ministerio de Sak
e o Mantal de Procesos y Procedimisntos. PErSingS que atendsmas perso
Anexo 9
1 ] Manual de Procedimientos
&Sy Version ; 1.0
Hinisterio de salud Pag lde3
e Ficha de Descripcion de Procedimiento
Proceso (1): 2-Proteccién, Recuperacion y Rehabiltacion de 1a Saiud
NOMBRE DEL ] . — T FECHA (3): Agosto 2007
BROCEDIMIENTO (2) Estudio en Citologia Cervico vaginal R (3 : gosto
| _FOPIGOM): |23 on19.07-01
FROPOSITO (5) . Informar el diagndstico en Citologia Cervico vaginal
ALCANCE (6) : Apoyo 515, Caja, Departamentos Finales y servicio de Anatomia Patoldgica
g Ley General de Salud 26842, Ley Ministerio de Salud 57657 del MINSA, Reglamento de ia Ley del |
| MARCO LEGAL (7) MINSA aprabado con D S 013-2002-5A
m INDICES DE PERFORMANGE (8) _ o N
INDICADOR {2a) UNIDAD DE MEDIDA (85} FUENTE {8¢) RESE f;;f"‘“"E
[ N° de muestras de secrecion cervies Muestra  de  secrecidn | Cuadernos de regisiro en | Médics de i Unidad
vaginal leidas por tecndlogo / hora Lervico vaginal en Lamina | Cieologia Gervico vaginal. | de Citolegla
N* de muestras secrecion cervico vaginal | porta cbjeto. Sistema  informdtico del | Jefe del Servicio.
revisadas/ Médico Patélogo servicio  de Anatomia
N® de muestras de secrecion cervico | Mueva muesira de citclogia | Patoldgica Madico de la Unidad
vaginal diagnosticadas 7 mes cervico vaginal tomada Registra. en  Citolagia | de Citologia
N* de muestras de secrecion cervico Cervice vaginal
vaginal positivas’ mas,
N de muestras inadecuadas para el
dizgnostico citoldgico.

NORMAS (@)
Manual de Pracedimientos técnicos en el Servicio de Anatemia Patoltgica,
Clasificacion del Sistema Bethesda modificade en el afis 2001

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10

INICIO 11. Seleccion del 10 % al azar da Ia muestra diaria, para el contral de cafidad de fa lectara ¥ s realiza el
Informe & manuserito. Medics anatemopatologo. Unidad de Ciologia
12. Digitacion del informe del Diagnostico Citeldgico, Secretaria, Servicio de Anatomia Patoldgica
13. Firma y selio de los Informes. Madica anatomopatelogo, Unidad de Citolagis
14, Envio de resultados con documenta al archivo Historias Clinicas. Secretaria, Serv.de Anatomia Patolégica

I _ ENTRADAS (11} ]
NOMBRE (11a) FUENTE {11t} FRECUENCIA (11e) | TIPO (114)

 Muestra del usuario que requiere | Solicitud de Medico tratante de Ginecoobstetricia, Diarin | Manual

del servicio de  Citologia cervice | Libra de Registros en Citologia cervico vaginal Mecanizado
| vaginal - |
i SALIDAS (12) _ B

NOMBRE (123 DESTING (125 FRECUENCIA [12c) TIPO {124d)

Informes de resulfados | Archive | Hospitalizacidn, Pacients Diarin Ragistro Manual Casos posiftivos,

| | Registra Mecanizado

| DEFINICIONES (13) - : . )
i () Es el estudio de las células que-se exfolian del epitelio cervico vaginal reafizando un fratis en

laminas portachjeto o lamadaz (PA P} para detectar patologia inflamatoria. tesiones premalignas,
| @ neoplasia maligna.

REGISTROS (14) Liro de Registro en Citolagia
Formato disefado confa Nomenciatura del Sislema de Bethesda, Aphcacidn al Sistema
Inforimatico de Anatomia soio casos positives

| ANEXOS(15) Mapa Giobal del proceso def Esfudio an Gitologia cervico vaginal
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Anexo A -6

[

[Codigo N [2300 190002 | |

{Cadigo del Procedimienta)

FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

|Tr, DOficina /Direccitn (2° 00.15. Depanamenta de Ayudaal | (2) Oficina /Direccian {de |00 1907 Sarvicio ge —|

LNivel organizacional) Diagnéstico 3% nivel organizacional) | Anatomia Patelagica
{3} Denominacion del Procedimiento | Estudio histopatoibgico an Patologia Quirirgicas )
| {Seqin inventario): : -
I Djetivo de| Infarmiar el Diagndstico del estudio | (SyTiempo estimads efective de duracion |24 horas
Procedimiento: histopatoldgico del espécimen { Biopsia y def procedimiento fhoras, dias meses) [Biopsias)
black all} (piezas quirirgicas medianas ¥ 72 horas
| grandes) | 1 {Poy
[€) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
N° | ACTIVIDAD TAREA I UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
| Drdan
T B Envio de ja muestra quirirgica Centro Quirdrgico, Sala de Partes, Conslita
1 Recepcion | Ambutatoria de Cirugia Menor, Técnica de
i entermerla o personal,
3 — | Tramite de pagd en 515 o Caja SIS, Caja, Personal de 515 a personal de Caja
| PRGNy Lo =M= = P ETEC BT D R e e o LA i
Recepcion e ingreso &l sistema |3 solicitud de Jefatura del Servicie de Anatomia Pataldgica —
3 | peidn _ g
———t | EsldioHistopatolbgice =~ SR e
-5 Recepcion e Ingreso de fa Muestra Técnico en la Unidad de Patologia Quirdrgica
4 Ejecucitn
o T — | Verificacién del estudio Histoldgico y el page | Medico Anatomopatologa y Técnico de Apoyo en
e Operacién, | ) e = Lia Unidad de Patoloala Quirdraics B
l Retulactén e inscripcion en el linr de registro | Teendloge medico y téonicos en la unidad de
& patologia quirirgica
= Preparacion del material para procesamiento | Tacnico an Anatomia Patolégica
7 Enfrega macroscopico
(7} Estadisticas del nomers de veces que se ha elecutado el procedimients en cada mes, durants los Oitintos 12 meses (Se
uliza en forma opcional) )
Mes 1 | Mes 2 | Mes3 [ Mes 4 [ Mes 5| Mes 6 | Wiess | Mese [ Mes 8 [Mes 10 Mes 11 [Mes 12
318 364 280 455 412 483 68 | a6 | 39 M43 279 | 283
(8) Indicar las Normas legales Aque regulan el procedimients y adjuntar copias
Reterencia Facha de Publicacidn Breve descripoivn del Asuntg
Loy del MINSA N° 27667 2012002 La Ley comprende & ambits competencia, finakdad y
s SRS MR GROOD . -
Ley General de Salud N° 26542 15071997 Derechos, deberes y responsabiiidad cancernientes a la

saiud individual, deberes, restricciones y
responsabilidades en consideracitn a g salud de los

e St LI S e — Mememavottes, 0 e
Ley Procedimientos Administratives [° 10042001 Es de aplicacidn para todas las entidades Adm, Pib.
274dd g T e -
Ley del Trabajo Médico D.L. N* 558 29/03/1930 Es de aplicacidn para todas las entidades

Reglamento de |3 Lay del Trabajo 23072001 E de aplicacion para todas las entidades

Médice D8, N? 024 - 2001-54

(%) Anotaciones adiclonales:

| Fitmade Director ~ Fecha — —

FAORGO6.1
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(Cedigo del Procedimiento)

FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTD

i (1} Oficina /Direceion (= 00.19. Departamento de Ayuda al | (2) Oficina /Direccion (de | 001907 Servicio de —I

nivel organizackonal) Diagndstice 3 nivel organizacional) Anatomia Patoldgica

(3) Denominacion del Procedimiento | ESiugio histopatolégica en Patologia Quirirgicas
Segln inventario): : |

[ (4 Objstive del Infarmar el Diagnostice del estudio {5)Tiempa estimado efectivo de duracion | 74 horas
Procedimiento: histopataldgico del espécimen [ Biopsia ¥ del precedimiente (horas, dias meses) | (Biopslas)
L block all) iplezas quirdrgicas medianas y 72 horas
grandesj . (Pa)
(6} SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
LN ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
Orden
= Et ' Descripcin macroscpica y seleccion de Unidad de Patoiogia quirlirgica, Tecnéloge medico
. cortes en piezas guinirgicas - ¥ tecnice de laboratorio
I & Ejecucién | Preparacion de reactivos coloracion Unidad de Patologla Quirirgica Tecndloge Medico
o Inclusién en blogue parafina, Corte de bioque | Unidad de Patologia Quirdrgica Tesndloge Medico
2 . barafina, coloracidn y montaje de la lamina | o Técnico en Anatomia Fatoldgica
11 Traslado | Entrega de laminas al Médico Patdlogo Unidad de Patologla Quirdrgica Tecndlego Medico
2 | | Diagnéstico histopatolsgiso con t'inai'_ér'w """"" ‘Unidad de Patologia Quirirgica Medics
Operacign | Sonvencional de Hematoxiiinav Eosina. | Anatomopatologe
i < - Supervision del informe del diagnostico | Jefatura de Servicio de Anatomia Patoldgica
Resultado ingresade al Sistema Informética y | Secretaria
i Revislon
' | Paclente | Firma del Informe por el Medico Responsable | Unidad de Patoisgia Quirirgica Medico
15 :
| Atendide | T __ |Anatomopatologo
15 J Entrega Archivo Secrefaria
{7) Estadisticas del nimero de veces que-se ha gjecutado el procedimiento en cada mes, duranis los Oimes 12 meses {Se
utiliza en forma opeclonal); = -
[ Mes 1 [Mes 2 [ Mes3 [ Mes @ [ Mes 5 | Mes 6 | Mes7 | MesE | Wes @ Mes 10 [Mes 11 [Mes 12
3189 364 380 455 412 463 368 385 388 43 | 278 283

(8} Indicar las Normas legales que requian e procedimiento v adiuntar copias
Referencia Fecha de Pubbcacion Breve descripcidn del Asunty
Ley del MINSA N° 27657 2900172002

La Ley comprende el ambito competencia, finalidad ¥
. Omganizacion MINSA (OPDyOD) .

“Ley General de Salud N 26842 15/07/1897 Derechos, deberes y respansabilidad concemientes a la
salud individual, deberas, restricclones ¥
responzabilidades en coneideracion a la salud de los

teyceras ¥ ulros.

Ley Procedimientos Administrativos N° 10/04/2001  Esde aplicacion para todas las entidades Adm P
27444

Ley def Trabajo Médico D.L M558 29003/1980  Es de aplicacian para todss jas entidades
‘Reglamento de la Ley del Trabajo 23072001  Es de aplicacion para todas ias eniidades

Médico D.5. N°024- 200184
() Anatacionss adicionates:

Firma de Director Fecha
o Responsable
F-ORG-05.1

M
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Anexo 9
[ [ !
| Manual de Procedimientos
Version : 1.0
Ministerio de Sulud Pag. 1de 2
e RN B R Ficha de Descripcion de Procedimiento
Proceso (1) 2-Proteccion, Recuperacion y Rehabilitacion de 1a Salud
ﬁgggﬁg}g%ﬁm - — = : FECHA (3). | Agosto 2007
{2} Estudio Histopatologico en Patologia Quinirgicas COBIGO @ | 23 o001 =
| PROPGSITO(S) . Informar el diagnosiica de palolagia quirirgica a usuarios internes y externos
ALCANGE (6) _ Laberatorio de la Unidad de Patologia Quirdrgica, Area de higtoguimica e Inmunachistaquimica,
{ ' Apoyo al Area de Mecropsias, Servicios detodos fos Departamentos Finales,
. Ley y reglamento 27657 del MitiSa,
MARCO LEGAL (7) Ley General de Salud 26842

| : : INDICES DE PERFORMANGE (8} _

. INDICADOR (8a) UNIDAD DE MEDIDA (88) ___ FUENTE {Bc) RESPONSABLE (8d)
N* de Blopsias D / Mas Muestra de biopsia quinirgica Ingrese el software | Médico de 12 Unidad
N de Biopsia por con gelacién / | Mussira de biopsia por congelacion informatico en Anatomia | de Patclogia
mes Muesfra de Piezas quinirgica Patoldgica, Quirndrgica
N® de Piezas quinirgicas / semana: | Musetra de Placents Libro de Regisira en | Jefa del Servicio de
N® de placentas | mes Qbito fetal Patologia Quirdrgics, Anatomia Patoldgica
N* de Obitos Tetales | mes; M*® de muesiras laminadas Registrar manuales del
N® de Muestras guirlrgicas  paor servicio de  anatomia
Anatomopatalogo patelogica

NORMAS (9)
Manual de Frubedin’_:_iﬁr!tus Téonices en e Serviclo de Anatomia Patoldgica

. = DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (16] L
INICID M. Envid de & muestra quirdrgica, Gentro Quinirgico, Sala de Fanos, Consulta Ambadztoria de Cirugia Menor,
(Tecnica de enfermeria o personal).
02 Tramite de pagd en 515 o Caja. SIS, Cajs (Personal de SIS o personal de Caja)
03. Recepcidn & ingreso al sistemna la soficitud de Estudio Histopatoldgico. (Jefatura dal Servicia de Anatemia
Patoldgica - Secrataria)

04, Recepcion & Ingresa de la Muestra, (Técnico en 1a Unidad de Patologia Quirdrgica)

05, Verificacion del estudio Histoldgico y el page (Medico Anatemopatolego y Técnico de Apovo en la Unidad de
Patologia Quirirgica)

08.Relulacian e inscripeion en ef libro de ragistro(Tecndlogo medicn y técnicos en la unidad de patologia quirirgica)

O7. Preparacion del material para procesamiento macroscdpicn, (Técnico en Anatomia Patoldgica)

ENTRADAS (11}
=3 NOMBRE (i 1a) == FUENTE {11k} FRECUENCIA (1151 | _TiPOTIEy |
Recepoion de Biopsia quirtrgice. | Solicitud del Médico Tratante ¥i'o Diario Mznual Méeanizado
Pleza guisdrgica, Placentas, Obitos | Consults Externa, Hospitalizacion
_Fetales |
B E __SALIDAS (12) ) T
NOMBRE (12a) [ DESTIND {128} FRECUENCIA (12¢) | TIPG (124
Informe. del diagnostico | Archivo de Hislorias Clinicas o Diaric Manual
Histopatolagico, Informe del | perscnaimente al Paciente o familiar Mecanizado
diagnastico Inmunchistoguimics, i
DEFINICIONES (13). - Es el esludio de I enfermadad 2 través de su axpresion morfeldgico en los tejidos con |a
realizacion de la biopsia o pleza guirlrgica obtenida de intervenciones quirdrgica para
aplicarse téenicas de corte y coloracitn Hematoxiling - Eosina en Anatomia Patoldgica
Estudio inmunohistoquimice es la aplicacion de téonicas de tincidn con antfcusrpos marcados
especificamente sobre fos telidos para que nos demuesiren la unicn antigena-anticuerpa
‘ alteraciones gue expresan an los cambios funcicnales,
REGISTROS (14) g Libro de Registro de Muestras an Patologia Quirdrgica, Cuademao de Registro de estudio de
I Inmunchistoquimica. Scftware de Informes en Anatomia Patoldgica
ANEXOS (15) Z Mapa Global de Estudio Histopatoldgico en Patologia Quinirgicas

F-ORG-10.0
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Anexo 9
i '. Manual de Procedimientos
ﬁ Varsidn @ 1.0
':Il_li_njﬂlltl'il_l el =alul Pag. 2de 2
IR Ficha de Descripcion de Procedimiento
“Proceso (1): 2-Proteccion, Recuperacion y Rehabilifacion de ia Salud
PROCEE o () :' Estidio Histopatolégico en Patologia Quirirgi TFECHA e Agosto 007 |
: studio opatoldgicoen Pa ia Quirdrgica T
e = CODIGO (4: | 23 op1g.02-02
-
PROPOSITO (5) ! Informar el diagnéstico de patologia quirirglca & usuarios internoes y externos
ALCANGE (6) ) Labaratorio de fa Unidad de Patofogia Quirdrgica, Area de histoquimica e Inmunohistoquimica,
N ’ Apoyo @l Area de Necropsias, Serviclos de todes los Departamentos Finales,
i Ley y reglamento 27657 dal MINSA
| MARGO LEGALAT) | Ly General de Salud 26842
INDICES DE PERFORMANCE (8) . sl
INDICADOR (Ba) UNIDAD DE MEDIDA (8b) FUENTE (8c) RESPUNSABLE (8d)
" de Bingsias D / Mes iuesira de biepsia quirdrgica Ingresa el software | Medicn de la  Unidad de |
M de Biopsia por congataciin / mes Muastra de bicpsia por congetacian infermatice  en  Anatemia | Patclogia Guiningica
B de Plezas quitirgicas [ semana Muesira de Piesas quirirgica Patologica Jela del Servicio de Anatomia
NE de placentas | mes Wuesira de Placanta Libro  de Registio en | Paloldgica
' de Ohitos fetales | mes, Cibito fetal Pajologia Quirirgica.
N¥ do Muestras  quirdrgices por | N*de muesiras laminadas Registrar manuales  del
Anstomopatdlogo SOTVIgIo de  aratomia
| patoldgica
"NORMAS (9}

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10)

INICID 08. Descripcién macroscdpica y seleccidn de cortes en plezas quinirgicas, Unidad de Patologia quirdrgica,

i Techologo medico y técnico de laboratorio)
08. Preparacion de reactivos coloracidn, Unidad de Paltologia Quirirgica (Tecndlogo Medico )
10 Inclusidn en blogue parafina; Corte de blogue parafina, coloracion y montaje de la lamina

Unidad de Patolegla Quinirgica {Tecndlogo Medico o Técnico en Anatomia Patoldgica)
11, Entrega de 1dminas al Médico Patdlage, Unidad de Patalogia Quirdrgica (Tecndlogo Medico)
12, Diagndstico histopatoldgice con tincién convencional de Hematoxiina v Eosina

Unidad de Patologia Quirtrgica (Medico Anatomopatologo)
13- Bupervision del informe del diagnostice, (Jefatura de Servicio de Anatomia FPatoldgica)
14 Resultado ingresado al Sisterna Informatico y Revisidn (Secretaria)
15. Firma del Informe por el Medico Responsable, Unidad de Patologia QGuindrgica (Medico Anatomipatalogo)
16. Archivo, (Secretaria)

ENTRADAS (1)

MOMBRE (11a) FUENTE (118) | FRECUENCIA {11c) | TIFO (11d)
Recepcion de Biopsia guirdrgica, | Solicitud del Médico Tratante yia | Diario l Manual Mecanizada
Pieza quirdrgica, Placentas, Obitos | Consulta Externa, Hospitalizacion |
Fetales m— I

SALIDAS (12)

L NOMBRE (1Z2a3) DESTING {12b) FRECUENCIA (12¢&) TIPQ {12d)
Informe del diagnastica- | Archivo de Historias Clinicas o Diario Maral
Histopatologica, Informe del | personalmente al Paciente o familiar Mecanizado

| diagnostico Inmunchistoguimice. '

DEFIMICIONES (13) Es el estudio de la enfermadad a fravés de su expresion morfoldgico en los tejidos con la
reafizacién de la biopsia o pleza guirGrgica obtenida de intervenciones guirGrglea para aplicarse
tecnicas de corle y coloracion Hematoxilina - Eesina en Anatomia Patoldgica
Estudio inmunahistoquimice es la aplicacidn de técnicas de tincidn con anticuerpos marcados
especificamente sobre los tejidos para gue nos demuestren ta unidn antigeno-aniicuerpo
alteraciones que expresan en los cambios funcionales.

REGISTROS (14) Libra de Registro de Muesiras en Patologia Quirirgica, Cuaderno de Registro de esiudio de |
Inmunchistoguimica. Software de Informes en Anatomia Patoldgica

| ANEXOS (15) : Mapa Global de Eshidio Histopatoldgico an Patolegia Quinirgicsas B N

F-ORG-10.0
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SAN BARTOLOME > o = S “lllhll‘l'll! de Sa o
R anual de Procesos rocedimientos
B Y Persnias [jue Alentemos PRSOAdS o o o
e —— midoem. oL T Sam e
Anexo A -6
[Cédigo N [2300.18.02:03 |
{Chdige del Procodimisnto)
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

(1) Oficina /Cireccion (27 D019, Departamento de Ayuda a1 | (2) Oficina /Direccion (de | 00.18.02 Servicio de

| Pivel organizacional) Diagnéstico | ¥* nivel organizacional) Anatomia Patclogica |

[ (3) Denominacion del Procedimients | Estudio de Citogenetica

(Segun inventario):

{4} Objetivo del Lograr el diagndstico del estudio an (5 Tiempo estimado efective de duracién R

Prmediﬂﬂﬂntb' Citogenética del procedimiento {horas, dias meses) 10 dias

{_}_SI:Q UENCIA DEL PROCEDIMIENTO -
N® ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA

Orden

BT T | jan  [oolicitud del estudio ctonenetica | Consulta_Externa_Persanal de Consuftorios.

3 Recepcion | Recibo de Pagt o 515 Caja, SIS, Personal de Caja o del SIS
5 Recepcion de Tickety solictud Unidad de Citogenéfica
4 Entrevista con Medico anatomopatologo Unidad de Citogenatica
______ T ... |Técnico en Anatomia Patoidgica o Bidioga
5 Torna de muestra de sangre para estudio Unidad de Citogensticg
citogengtica ; Bitloga o Tecndlogomedico.
& Praparacion de reactivos Unidad de Citogenética
R e = | Bibloga o Tecnélogo medico
+ Siun'bra de la muesira Unidad de Cilogenética
B Biélogo o Tecndloge Médico
g Cosecha de la muestra . |BitlogooTecnologe
|- 8 i Biologo o Tecndloge Medica
s i | Bitlogo o Tennﬁlugn Medico
11 | Biglo
12 ; e
13 Resultado en el sistema Informatizado | Medico. anatomopatologa y Bidloge |
14 Paciente Archivo
atendida =S
{7} Estadisticas def numera de veces gue se ha gjecutado &l procedimiento en cada mes, durante los altimos 12 meses (5
uiilza en forma opcional). T
Mes 1 | Mes 2| Mes3 | Mes 4 | Mes 5 | Mes B Mes 7 Mes 8 Meas & | Mes 10 [ Mes 11 | Mes 12
24 I 20 21 19 2 12 22 21 17
{8) Indicar las Mormas legales que regulan el procedimisnie y adjuntar copias
Referencia Fecha de Publicasién Breve dascipeidn del Asunto
Le-y-' del MINSA N 27657 CZoindrenoz L_aLa-y ;::&rnpfande &l ambito cbinpetencra, finalidad v
e g organizacion MINEA {OPDyCD)

Ley General de Salud N® 208642 18/071997T Daaremas debares y' responsabilidad concernientes a la
salud imdividual, deberes, restricoiones ¥
responsabilidades en consideracidn a la salud de los

Ley Procedimientos Administratives N° 10/04/2001  Es de aplicacién para todas las entidades Adm. Pdb.

27444

._LEEJ del Trah&ju Madm DL N 55‘9 T H03H990 ' _I;fi_&;Eﬁﬁa_ﬂn_ﬁéﬁ-l-ﬁdag153?@?53@;

Reglamento de la Ley del Trabajo 23072001 Es de aplicacin para lodas las entidades

Medico D.5. N° 024 - 2001-54

{9} Anotaciones adicionales:

Firma de Director Fecha
o Responsable
F-ORG-06.1

e T e
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@

PROPOSITO (5)

Procese (1); 2-Proteccién, Recuperacs

 NOMERE DEL
PROCEDIMIENTO (2) E

studie de Ciagendtica

Informar el Diagnostico del Estudio

Anexo 9
Manual de Procedimientos
Version : 1.0
Pig. Tde 2
Ficha de Deseripeitn da Procedimiento
16n y Rehabilitacion de ia Salud : =

hospital San Bartolome

Lakoratorio Unidad de Citoganética. Grganos Internas: Departamento de Gineco -

en Ciogendlica 3 usus

rios internos v externos en eaf

—w FECHA®) [ Agostozon7 |
CODIGG (4); 23.0019.02-03

ALCANCE (8) Ohbstetricia, Pediatria, Cirugia Pediatrica
i Ley General de Saiud 26842, Ley del Minisieno desaisg N° 27657, Reglamento de Ley
MARCO LEGAL (7) MINSA aprobade con D S, 32002
=== S  INDICES DE PERFORMANGE (5] S ==
T INDICADOR (8a) ] UNIDAD DE MEDIDA (b | _FUENTE (82} | RESPONSABLE (3d)
N° de Cariotipos realizadas ton banda | Muestra de sangre periferica para | Cuadernos de | Médica Patélogo, Bidloga
GTGE mes carictipo registra de o | g Tecnslogo de apoyo,
hg® Cariotipas positivios de | Muestra de carlatipo positiva unidad e
Cromosopatias | mes Muestra secrecion de mucosa Oral Genética.
N® de Cromatinas sexuales/mes ¥ atra, Médico, bidlogarn
N* de cultivos que no crecieron Segunda Muestra de sangre | Registro en | tecndlogo
N° de culbivos para cariatipo por banda Citogenética
CBG
H . i ——————ee - - ]
e __ NORWASfG) —
Manual de Procedimientos Técnicos an & Serviclo de Anatomia Patoldgica

IMICID 01, Solictud del estudia citogendtica, Consulta Externa {Personal de Cansultorios)

ENTRADAS (11

| DEFINICIONES 13

Toma de muesira de sangre periférica para culltivar jas células sanguineas en los leusocitos y
cuantificar alteraciones en los sromosomas, tama de secrecisn de micosa para Cromatina Sexual

| REGISTROS (14)

ANEXOS (15)

Formato impress dizefade para resullado en cituganética cuadema de registro manual de farmato

i NOMBRE (11a) ] __FUENTE (115} __FRECUENCIA (11g) 1 TIFO{11d) |
Informe del  resultads s Solicitud del Médico Tratante an Gonsulia Diaria Manual
citogendtica Extemna: an hespitalizasisn g particular, ] Formatos de

Lt - . | solicitug

=" - = SALIDAS (12) - )}

= NOMERE (12a) DESTING (125) | FRECUENCIA (125) TIPC (124d)
Entrega y firma de resultado por | Archive en fa Unidad de Citogenética en | Dizria Manual
Médico Patdlogn el Bervicio de Anatomia Patoldgica Formato
Impresos parg
| _1__ cHogenética

Mapa Global de Estudic de Citagenética

Oficina Ejécitiva de Planeamiento Estratégicn 650
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Anexo 9
8 manual de Procedimientos I
n Version : 1.0

Ministerio de Sabud Pig-2de 3
RO R Ficha de Descripcion de Procedimiento

Proceso (1): 2-Proteccién, Recuperacion y Rehabilitacion de 1a Salud

Eggﬁﬂl—: DEL I - . FECRA (3): Agosto 2007
CERIMIENTS (2): | udio de Citogenstica E ;
= | og CODIGO (4): | 23 oo1802-03
Informar el Diagndstica del Estudio en Citogenélica a usuarios internos y externos en el
PROPOSITO (5) hospital San Bartolomé
Laboratorio Unidad de Clogenatica, Organos Interncs: Depanamento de Gineco - Cbstetricia,
ALCANGE (8) Pediatria, Cirugia Pedidtrica
Ley General de Salud 26842, Ley del Ministerio de salud N° 27647, Reglamento da Ley
MARCO LEGAL (T) ; MINSA aprobade con D.S. 013-2002.

INDICES DE PERFORMANCE (8}

INDICADOR (8a) _ UNIDAD DE MEDIDA {8b) [ FUENTE {Be) RESPONSABLE (Bd)
N° de Cariotipos reatizades con banda | Muestra de sangre perifefica para | Cuademos  de | Medico Palsloge, Bidioga
GTG /! mes cariatipn registro  de  1a | o Tecndlogo deapoyo.
N* Cariotipos positives de | Muestra de carietipo positiva unidad de
Cromosopatias / mes ) Muestra secrecidn de mucesa Oral | Genstica
N de Cromatinas sexualesimes y otra. Médico, bitlogale
N* de cultivos Que no crecieran Segunda Muestra de sangre Registro en | tecndlogo
#° de cultivos para.cariotipo por banda Citogenatica
CBG
= .
MNORMAS (§)
Marual de Procedimientos Técnicos en el Servicio de Anatomia Patologica
iy DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10)
INICID DE. Preparacion de reactives, Unidad de Citogenética (Bicloga o Tecnélogo madica)
07, Siembra de la muestra, Unidad de Cirogenética (Bldlogo o Tecnologo Médico)
08, Cosecha de la muestra, Bidlego o Tecndlogo
09, Coloracién Convencional (Sidtego o Tecndlogo Madico)
—— 10. Bandeo BTG, Bandeo CEG (Bitloge o Tecndlogo Medica) -
_ i ENTRADAS (11}
NOMBRE (11a) FUENTE (11b) FRECUENCIA (112} TIPO (114}
Informe del  resuftades  de | Solicitud del Médieo Tratante en Consulta Diarie Marisal
citogenética Externa, en hospitalizacion o particular, Formatos de
= . Solicitud |
s SALIDAS (12) e ——
NOMERE [12a) = DESTING (12h) | FRECUENCIA{12C) TIPD (12d)
Entrega y firma de resultade por | Archivo en la Unidad de Citogengtica en Crario Manual
Médico Patdlogo el Servicio de Anatomia Patologica Formato
Impresos para
N cliogendética |
DEFINICIONES (13} Toma de mussira de sangre periiérica para cullivar 1as células sanguineas en los leucocitos y |
cuantificar alteraciones en los cromasomas, toma de secrecidn de mucosa para Cromatina Sexual
REGISTROS (14) ©  Formato impreso disefiado para resultado en citogenética cuaderno de registro manual de formato
ANEXOS (15) Mapa Global de Estudio de CRogenética ]
F-ORG-100

e —————
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Anexo 9
F & Manual de Procedimientos |
&S version ; 1.0

Ministerio de Salud . Pag.3de3
e Ficha de Descripeién de Procedimisnto
Proceso (1): 2-Proteccion, Recuperacion y Rehabilitacion de la Salud
NOMBRE DEL ' . | FECHA (3): Agosto 2007
FROGEDIMIENTD {2): Estudio de Ciiogenstica T CODIGO (4). % 001802 <03

Informar el Diagnostico del Estudic en Citogenética a usuarios infernss y externos =n &

it = hospital San Barlolome

Laboralorio Unidad de Gogenélica, Organas intemos: Departamento de Gineco - Obstefricia,

ALCANCE (B) Pediatria, Cirughs Pediatrica

Loy General de Salud 26842, Ley del Ministerio de saiud N° 27657, Reglamento de Ley

MARCO LEGAL (T} MINSA aprebade con 0.5 013-2002

INDICES DE PERFORMANCE (8)

INDICADOR (Ba) _ LINIDAD DE MEDIDA (Bb) FUENTE {8c) RESFONSAELE (8d)
T de Cariolipos realizados con banda | Muestra de sangre periferica para | Cuadernes de | Medico Patdlogo, Bidloga
GTE/ mes cariatipo registro: de i@ | o Tecndloge de apoyo.
N°  Cariotipos  positivos  de | Muestra de cariotipo positiva unidad de
Cromosopalias | mas Muestra ‘secrecion de mucosa Oral | Genética,
N® de Cromatings sexuales/mes y otra. Medica, hidloga/s
Sequnda Muestra de sangre Registro en | tecndlogo
M* de cultivos gue no crecieron Citogendética
N* de cultivos para cariotipo por banda
CBG |
=  NORMAS (8} |
Mianual de Procedimientos Técnicos en al Servicio de Anatomia Petologica
= DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10)
TRICHD 11. Observacion (Bidlogo o Tecndloga Medica)
12. Fotografia {Bicloge o Tecndlogo Medico)
19, Rasultade en i sistema Informatizado (Medico anatomopatologe y Bidloga)
14, Archivo. Bislogo o Tecndloge medico (Unidad de Citogenétical
- ENTRADAS {11)
NOMBRE (11a) =1 FUENTE (11b) FRECUENGIA (11c) TIPG (11d) |
Informe _ del  resultado  de | Soliciud del Médico Tratante en Consuita Diario Manual
cifogenetica Externa, an hospitalizacion o particular, Formatos de
) . Solicitud
SALIDAS (12) _
NOMBRE (12a) _ DESTING (12b) | FRECUENCIA (12¢) TIFG(12d) |
Entrega y firma de resultado por | Archivo en la Unidad de Citogenética en Diaria Manual
Medico Patdiogo el Servicio de Anatomia Patoldgica. Farmato
Impresas para
. citogenética

Toma de muestta de sangre periférica para cultivar las c2lulas sanguineas en los lsucocitos y

DEFINICIONES (13)
cuantificar alieraciones en los cromoesomas, toma de secrecion de mucosa para Cromating Sexual

REGISTROS (14) Formalo Impreso disefado para resultado en citogenetica cuaderna de registro manual de formato |
AMNEXOS (15) Mapa Giobal de Estudio de Citogenética =

J

F-ORG-10.:0
B LSS S
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Anexo A -8

[Codigo N° [2.300.19.02-04
{Cadigo del Prosedimienta)

FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

{1) Oficina /Direcsian (2°
ninve arganizaciconal)

| 0019, Departaments de Ayuda al

{2) Oficina Direccion (de

[un. 1807 Servicio e |

Procedimiento:

dal procedimiento (horas, dias meses)

| Diagnéstico 3" nivel organizacional) | Anatomia Patolagica
' {3) Denominacion del Procedimiento | Esiudio de Necropsia !
{Seqgin inventario): - |
[(4) Obietiva del I informar ef diagnéstice por Nesropsia {SiTiempo estimado efectivo de duracion

(6) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTD

Zhras 30
minutas

“Ley General de Salud NP 26842

Ley Procedimientos Administiativos N°
Ley del Trabajo Médico DL.N586
‘Reglamenlo de la Ley del Trabajo
Madiaa NS K2 04 L 9N0A.GA .
Ley N® 23415 Ley de transplante de

Grgancs y tefides.

Reglamento de Ley N® 27604

(Fnotaciones adicionales:

M= ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LATAREA
Orden
1 Solichud del Estudio de necropsia can Hospitalizacién, Personal de Gala de
s auterizacidn de padres o famiflares Hospitalizacion o famiijar
Recepcidn | corcanas
2 Pagd, Recibo SIS, Exoneracién Caja, Personal de Caja
3 | Historia Clinica con autorizacién firmada Unidad de Fatologia Quirdrgica, Medico
: anatomopatologo
i Bjecucien | o s - = My e =
4 Protocols y preparacion de materiales para | Unidad de Patologia Quirdrgica, Medico
| |necrops ia fie . @natomopatologe, Tecnica en Patologia quirdrgica
5 Traslado Salida del Cadaver de la camara de Unidad de Patologia Quirirgica, Técnico de
§ Befdermcion, . Patologia Quirdraica |
& Procesamiento Macroscopico de Necropsia Unidad de Patologia Quirdrgica, Medico
. Operacion | (seqinProtocgloy | anatomopatologo ol 4
7 Toma de fotos Unidad de Patologia Quirdrgica, Medico
3 SR NEREE e e = | anatemopatoloqo, Técnico en Patologia Quirirgica
& Traslado Retorna del Cadaver al Morluorio Uridad de Patologia Quirdrgica, Técnico de
S s e bt | Palologia Quindrgies
[ 3 Operacion Informe ‘del estudic de macroscipico de fa | Uridad de Patologia Quirdrgiea, Medica
L _____lpacropala === L anatomepataloge T A e LT TS
| =0 Paciente Cortes de drgancs seleccionados en formal | Unidad de Patologia Quirdrgica, Técnico en
| astendido |y limpiess de material Al ic:a .
{T) Estadisticas del nimero de veces que & ha Ejecutado el procedimients en cada mes, durante los Gltimos 12 meses (Se
utiliza en forma opcional); =
Mes1 | Mes 2 | Mes2 | Mes 4 [ Mes 5 | Mes & Mas 7 Mes8 | Mes § Mes 10 | Mes 11 | Mes 12 |
5 2 0 8 4 5 6 & | % 2 | 8 [ & |
{8} Indlicar las Normas legales que reguian el procedimiento ¥ adjuntar copias
Referancia Fecha de Publicacion Breve descripeién dal Asynto
Ley del MINEA M 27857 0T 20z Lz Ley comprende el ambito competencia, finalidad y

arganizacion MINSA (OPDyOD)

15/07/1557 Derechos, deberss y responsabilidad concermienics a ia
salud Individual, deberas, restricciones ¥
responsabilidades en consideracion & la salud de los
terceros y ofros.

1004/2001  Es de apiicacion para fodas [as entidades Adm. Pib

2/03/1990 _ Es de aplioacion para todas s entidades

23072009 Es de aplicacion para todas las entidades

Ley

de transplante de drganos y tejidos de cadaver y

degano y tejido de personas vivas.

~ Aprueban Castilla

del llznado de Protocolo de necropsia

Firma de Director
o Responsable

Fecha

—_————
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Anexo A -6

B Codigo N*[23.0018.02.08 |
(Codigs dat Procedimiants)
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

(1) Oficina (Direccion (2° 00.18. Departamento de Ayuda al | {2Z) Oficina /Direccion (de | 00.10.02 Servicis de
nivel organizacional) | Dlagnostico J 3% nivel organizacional) Anatomia Patoldgica
| ) Denominacién del Procedimiento | Estudic de Necrapsia = ) B '
{Segun inventario): ) Al
4/ Otjetive ael | Informar el diagndstice por Necropsia (3)Tiempe estimado efectivo de duracion | 2 horas
Pracedimiento: del procedimientn (horas, dias meses) o
] ) minutos |
(6] SE CUIIENCM OEL PROCEDIMIENTO ) )
e ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
Orden
| Recepgion | Certificado da defuncian Medico anatomapatoingo
et ) ‘Procedimients téenico de los cores en | Tecnélogo Medico il
12 parafina
] Informe microse Opico de necropsias por Unidad de Patologia 0 virdrgica, Medico
13 Ejecucian Medico Anatomopatologe anatomapatologe
1; ‘Elaboracian dei Informe de Necropsia final | Unidad de Patnlogia Quirtirgica, Medico
SN = | P Ligmesaes -~ |@natomapatologe. o
15 ] Entrega Firma y entrega del infarme Unidad de Pal;‘;:;og[a QuirGrgica, Madica
(7) Estadisticas del nimerode veces gue 56 ha sjecutads o procadimiento en cada mes, durarie 195 Glimos 12 mesas (58
utlliza en forma opeionaly: B ) N
Mes 1 JMESZ]M&33JM&$4 Mes 5 | Mes 6 Mes 7 Mes8 | Mes O [Mes 10 [ Mes 11 Mes 12]
5| 2 ] 4 5 3 4 8 | 2 0 5|
(8} Indicar las Normas legales que regulan o] procedimients y adjuntar copias
Referancia Fecha de Publicacitn Breve descripeidn del Asunty

Ley det MINSA N° 27857 29I01/2002 La Ley comprende &l mbite competencia finalidad ¥
organizacion MINSA (OPDyOD)
Ley General de Salud N 26842 T isbTAEET Derechos, deberes y responsabilidad concemientes a ja
salud  individual,  deberes resfricelones
respansabilidades en consideracion a ia salud de los

terceros y otros
Ley Procedimientos Administralivos NP 1042001 Esde aplicasion para todas ias entidadss Adm. Bub.
27 44t
Ley del Trabajo Médico D.L N° 556 290031980 Es de aplicacion para todas ias entidades
Reglamento de |a Ley del Trabajo 23072001 Esde aplicacion para lodas as entidades
Médico D5 N° 024 - 2001-S4
Ley N* 23415 Ley de transplants de ~ Ley de ranspiante de érganos y tejidos de cadaver y
drganos y telidos, firgano y tefide de personas vivos,

ﬁeﬂlhmentu d&ﬂf._ey N* 27604

(FAnataciones adicionales:

Firma de Director Fecha
o Responsable '
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}F!Ll'll‘ihid‘ll‘%l'rdl‘gq.' kst LT Pagi 1de?
nan QU Headesgs pricana Fiﬂha dE Deﬁﬂﬁ‘mldﬂ d-e Ff D to

Proceso (1); Eﬁﬁbﬁn,_ﬁeeu_pe'mﬂéﬁ ﬁéﬁMas_mu_— T e
TR S — e —
WGWERE BEL s | e T = =

PROCEDIMIENTO {2): Estudio da nacropsia b JPT ~[29°\

: o 1802 -
be st | — == S8R
| PROPOSITO {5) . Informar & diagnastico en necro sia ]

ALCANCE (g) ——_Organcs Internos: Departamento de Ginacq Obstetricia , Cirugla Pediairica, Pediatria =]

MARCO LEGAL (7) Ley y Reglamento 27657 del MinSA

L3 Ley General de Salud 26842 - e |

- ——INDICES DF PERFGRMANGE (§ =
INDICADOR (8a) UNIDAD EEJ MELHDA FUENTE (gc) [ RESPONSABLE (5d)

| N° de Protocolos de Necropsias | mes. | Necropsia de RN Libro de Registre  de | Medico anatomopatologa |

N de nNeciopsias de BN Necropsias en  sdad fallecidos. Libro da Registra | Jafe de Servicig )

N® de protecolos de necropsias en nifos Pediatrica de Mecropsias Anatomapatélogs y

en edad pedidtrics N? de necropsias en Registra de necropsias Medico Jefe de Servigio

N de Protocolos de necropaias en | adulios de Anatomia Patoldgica

aduftos i [_ -

=—< NORMAS (3] — ==

Manual de Procedimients Tecnico en al Servicia de Anatomia Patoldgica

L ___DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTGS (10 o e
INICIC 01, Solicitud de! estiudio de Recropsia con autorizacion de padres o famiiares cercancs, Persona
an)

| da hozpitalizacidn

o famifiar { Hospitalizaci

02 Pags, Personal de Cala {Caja, 515, Exoneracicnas).

03. Historia Clinica con auterizacisn firmada, Médico Anatomopatolago (Unidad de Palologia Quirirgica).

04. Protocola, y Preparacion de matenajes para necropsia, Médico Anatomopatelege v téenico en anatomia
Patoiégica (Unidad de Patologia Quirdrgica).

05, Sallda del Caddver an Cdmara de Refrigeracion. Tacnics an Anatemia Patoidgica (Unidad de Patclogia
Quirtirgica),

08, Procesamisnta macioscipico de necropsia (segun protocolo), Madico Anatemopatologe (Unidad de patologia
Quirirgical.

07. Tama %a Fotos, por Medico Anatemopatologo, Médico Anatomaopalaloge v Téanico en Patologia Quinirgica
{Unidad de Patologfa Qulrirgiza).

08 Retorno del Caddyver al Maortuorio par el Téenica an Anatomia Patolégica, Técnico en Anatornig Patoldgica

{Unidad de Patolagia Cuirirgica), =

= — _ — ____ENTRADAS (i1 e
= NOMBRE (11a) I FUENTE (11b) FRECUENCIA {11¢) |_TiPO (i1a) |
Solicitud de Mecropsias en Historia Autarizacion con firma del famikar Condicional al fallecimients Manual

| Clinica en Historia Clinieg del usuario

i = B e S— ——
| NOMBRE (i2a) ] _ DESTING {12h) FRECUENCIA (12c) | TIPO (124)
Cerificado de defuncion, prafacoio  de Al familiar Condicional 2 Ia solicitug Manual
necropsia, Servicie de Anatomia Patoligica de necrapsia

| Infarme Mmacroscopico de necropsia Historia Clinica . |
| DEFINICIONES [13) |

Procedimients téenico de estudio macroscopico de log diversos tejides dal sar humana para hallar
12 causa de muere

REGISTROS(14) Ingresc v salida en et registro de faliecidos, ingreso en el liseg de necropsias, Pratocola de

= _necropsias Soderecopaly — ————— ]
| ANEXOS (15) - Mapa Global de Estudic de nacropsia - _|

F-ORG-10.0
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r 4 Manual de Pracedimientos J
' Version : 1.0
Ministerto de Sithud Pag. 2 de 2
PErEInAy gue Al Esirmeos prranaas Fiﬁhﬂ dE E‘ﬂ'ﬁﬂ"pﬂi'aﬂ l:IE Prucﬂdimieﬂtﬂ
_ﬁmfﬁr&Eﬁ.ﬁeﬁirﬁnﬁﬁﬁiﬁciﬁ?ﬁaﬁ_'_'__ e T e e
e I
ROCE : & de necropsi DIEE A - 3
@ | SRRt | COPIGOM@): 59 oov503. 02
TE————— TR ——————————————c s~ _
| PROPOSITO 5 " lnf::rmpr el diagnastico an necropsia —
ALCANCE (8) : Organos Intemos: O#partamente de Gineco Obstetricia Cirugls Pedistrica, Pediatria
e — = ya rediarnea, Pedis |
= . Ley v Reglamenito 27657 de MIMNSA
MARCOLEGAL (7) : Ley General de Salud 26847
S -_— ]
- J INDICES DE PERFORMANCE (g : i S |
INDICADOR (8a) UNIDAD %EED'”“ FUENTE (8¢} RESPONSABLE (8d)
N°de Profocolos de Necropsias | mes | Necropsia de RN Libro de Registo de | Medico anatomopatologo |
N® de necropsias de RN Mecropsias en edad fallecidos, Libro de Registro | Jefe da Servicio
N" de protocales de nacrapsias en nifios | Pedidtrica de Necropsias Anatemopatologo ¥
en edad pedidtrica N® de necropsias en Registro da necropsias Medico Jefe de Servisin
N* de Protocolos de necropslas en | adultos de Anatomia Fatoldgica
adulios N S
_ NORMAE ()

Manual de Procedimianto Técnico en el Servicio de Anatomia Patoldgica

= — ) otes ) DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10] : ]
IMICID 02. Informe de estudio macrosedpico de'ls necropsia, Medico Anatomopatologo (Unidad de Patologia Quirdrgica).

Patologia Cuirtrgica),

1. Certificads de Defuncién, Medica Anatomopatologe (Unidad de Patologla Quinirgica)
12. Procedimiento técnico de log cortes en parafina, Tecndlogo Medica (Unidad de Patologia Quinirgica),
13. Informe mlcroscdpico de necropsias, Médico Anatomopatologo {Unidad de Patalogia Quirdrgical;

‘4. Elaboracién dal Informe de MNecropsia Final, Médico Anatomapatologo (Unidad de Patologia Quirtirgica)
15. Firma y entrega del informe, Madica Anatemopatologo (Unidad de Patologia Quirirgica)

ENTRADAS (11) . o

= NOMBRE (11a) _ FUENTE (11b) | FRECUENCIA (11q) , TIPO (11d)
Solichud  de Mecropsias en Historia Autorizacién con firma del familiar | Caondicianal al fallecimiento Marual
Clinica = 8n Historia Clinica | def usuario _l_

. i SALIDAS (12) ) ) _

NOMBRE {12a) I DESTINO(1ZD) | R ECUENCIA (12c) TIPG (12d) |

Cerlificado de defuncién, protocola de | Al familiar | Condiclonal a ia saliciug anual
necropsia, Serviclo de Analomia Pataldgica oe necropsia
Inferme macroscipico de necropsla Historla Clinica ‘

| DEFINICIONES (13 . . . B
(13 Procedimients técnica dal estudig macroscapico de |os diversos tejidos del zer Humana para hallar

la causa de muerte

REGISTROS 1 :
E ROE (4 Ingreso y salida en el registro de fallecidos, INgreso en el likra de necropsias, Protocaln g
L1, necropsias —_—
ANEXOS (15) i Mapa Global de Estudio de necropsia
-
F-ORG-10.0
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Anexo A -6
' | Cadige N° [2.3.00.19.02-05 T
(Cadigo del Procadimiento)
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

'_{{I_O:‘_i:.inmm'mpaﬁamenm de Ayudaal | {2} Oficina IDireceion (de | o0 1 9.02 Servicio de '
nivel organizacional) | Disgnésties |3 nivel organizacional) | Anatomia  Patoldgica _|
{3} Denominacién del Procedimiento == T

L[ggllm inventario):

} Estudio por Inmunohistoquimico

() Objetive del Informar ef diagndstico 'Tﬁ}ﬂempu estimado efective da duracion | |
| Frocedimients: Inmunahistoquimicao del procedimiento {horas; dias meses) | 3 horas
I I S === _||
{E) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO

T ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA ]

_Orden .

1 Solictud dei estudio por IMHAG Unidad de Patologia Quirdrgica, Secratania
2 Recepaion | Recibo de Pago del estudio MdG Caja, Personal de Cajg -
T R'e'éefpciﬁn_-jﬁﬁlﬁéﬁéﬁéﬁéﬁﬁﬁa y Lamina E}F-]Haé'ﬁéibiﬁﬁré Cuirtirgica, Tecndlage Medico
3 ¥ Recibo de pago
E T B  Gecciones en laminas especiales per Unidad d-eFéiﬁi_n'g ia Quirdrgica, Tecndloge Medico |
- Datologia guirdrgica. Q| T g e OO M oy
5 Operacion Registro en el Cuademao de Unidad de Pafologia Cuir(rgica, Teendlaga Medica
! Inmunchistoquimiea : T o e e el
g Procedimiento técnice con uso de | Unidad de Patologia Quirdrgica, Tecnélogo Medico
- e marcadores especificos y contral = el —— S e
7 Traslado Entrega al Medico anatomopatologo pa Unidad de Patologia Quirirgica, Medico
e o —sudiagnosticn 7 T {Anatomeoatologn. "~ T =
5 o ” Informe del DHagnostico Unidad de Patalogia Quirdrgica, Medica
| PN | inmunnistoquimico. | Analomopatologe =
9 Tipeo det Informe oo | Unidad de Patologia Quiriirgics, Secretaria
10 | Paciente | Entrega del informe al familiar 0 al archive | Secretaria
= L otondida [ T —_—
L : — S :

(7} Estadisticas del numers de ¥Bces gue se ha elecutado el procedimisnts en cada mes, durante 6s Utimeos 12 meses (Se
utitiza en Torma opCional)

Mes 1 | Mes 2 [ Mes3 | Wies 4 | Wies & Ties & Mes7 | Mesa | Mes B [Mes 10 [Mes 71 [Mes i3]
B | 8 | @ 3 4 14 16 8 | M 10 6 | 3

(8 Indicar las Normas legales fQue regulan el procedimients y adjuntar copias

Reterencia Eechia de Publicacion Breve descr iEein del Asunts
Ley del MINSA N° 27857 29012002 La Ley comprende el dmbito competancia. finglidad y
— i T e e —-Dreanizacion MINSA (QPDwOD, SRR
Ley General de Salud N° 26842 150711957 Derechos, deberps y responsabilidad concemnientes a fa

salud individual, deberes, restricciones
responsabiidades en consideracidn & |a salyd de los
. terceros y atros,

Ley Procedimientos Adminisiralivos 1o~ 100472067 Es da aplicacién para todas Ias entidades Adm. Pib,
Ley del Trabajo Médico D.L. %9 W03190  Es de apiicacitn para todas Ias entidades _
Reglamenio de la Ley del Tratajo ZIOTI00T Es de aplicacisn para todas ias sntidades

Medica D:3. N° 024 - 2001-54

(9} Anotaciones adicionales:

Firma de Director Fecha
0 Responzable ' f:[

Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico &9
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PRl asih G ALER e e pPr A0y Filﬂ"li dE Dﬁs::rip-c:il:'m dE Pl'ﬂtl!dimil!ntﬂ

Proceso (1): 2-Proteccion, Recuperacion ¥ Rehabilitacion de la Salud =

Manual de Prﬂcﬂdimientns_'
Versidgn : 1.0
Pag. 1de 1

— e — o= =
NOMBRE DEL FECHA {3 Agosto 2007
PROCEDIMIENTO (23 IEtudru POF Inmunchistoquimica CODIGO @) _2_3ETQ e
PROPGSITO (5) Informar el resultade dei diagnsties Inmunahistoquimico
ALCANCE (5) 1 Laborateria de Patologia Quirtrgica, Servicic de loz Depardamentos Finales

_ Ley y Reglamento 27657 del MINSA o

| MARCO LEGAL (7) L i Ley General do Salud 26842 _

- - INDICES DE PERFORMANCE () = ————

aec fe o " " - PE i =

| INDICADOR (8a) |  UNIDAD DE MEDIDA (8B) | FUENTE {8c) __RESPONSABLE (6a) |
N de estudio de | Muestra procesada por IMHG Cuadernge.  de Reg: de | Madico Patdlogo

_quunpmsloquinuca fmes | estudios Inmunchistoquimica

M* de Marcadores ge Muestra procesada por IMHG Cuaderna de Registro de
infeccidn estudios Inmunchistoquimica

Medico Fatdloge

= MORMAS (9}

Manual de Procedimiente Técnics en el Servicio de Anatomia Fatalogica

L DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (1 0}
IMICIC 01. Sclicitud del estudig por IMHG, Unidad de Fatologia Quirirgica {Secretaria)
D2. Recibo da Pago del estudio IMHG, Caja { Persanal da Caja)

Medica)

Anammupatﬁlnga]
08. Informe det Diagnostico Inmunchistoquimice, Unidad te Fatofogia Guirtrgica (Med
U8, Tipeo del Informe, Unidad de Patologia Quirirgica (Secretaria)

10, Enfrega del Informe al familiar o al archivg {Secretaria) ) .

03. Recepeidn del Blogue de parafina ¥ Lamina y Recibo de Pago; Unidad de Patologia Guirdrgica (Tecnélago

04 Secciones en laminas especiales por patologia quirirgica, Unidad de Fatologia Duirtrgica {Tecndlage Medico)
05 Registro en el Cua:_iamq de InmunohistoquimicaUnidad de Patologia Quirdrgica {Tecndioga Medics)

O7. Entrega al Medico anatomopalologo para su diagnostice, Unidad de Palologia Quiringica (Medico

o Anatemopatologo)

= o __ENTRADAS (11) — ==
____NOMERE (11a) | ___ FUENTE (118) | FRECUENCIA (T1g) _|'_ TIFG (114) )
Solictud de estudio g Registro en Cuaderna de estudin Diaria Manual Ingreso al sisterna de
L Inmiunchistoguimics de inmunchistoquimics o Anatomia Paldidgica

? SALIDAS (12) )
NOMBRE (123) | DESTING (12b) _ r FRECUENCIA (125)

Informe de Diagndstico de | Registro en cuademo de estudio Diaria
Inmunshistoquimica inmunohistequimico

DEFIMICIONES {13)
especificos seqin el agente o para diferenciacion celular

Es la aplicacion de técnicas in miunologicas de antigena, anticuerpo utilizande marcadaras

_______ TIPO (124)

* Manual Ingreso al sisterma
de Anatomia Patolégica

REGISTROS (14)

de-Anatomia Patalogica

NEXOS (15) = Mapa Global de Estudio por Inmunchistoquimica

Reqistro en el cuadema de Inmunshistoquimica, Ingresc en o sistema informatics del servicia

—_— ]

Oficina Ejecutiva de Planeamierito Estratégico 70
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R ——— err—
Anexo A -6
|Codigo N° [2300.19.02.06 |
{CiOdige dal Procedimisnta)
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

E1 } Oficina [Direccion (20 D0.19. Departamento de Ayuda al | (2) Oficina /Direccion {de | 00,1902 Servicio de

nivel organizacional) Diagnéstico 3% nivel organizacional) Anatomiz Patolégica

{3) Denominacién del Procedimiento

e ks B .Esludm de Cilclogla Especial B ]
| 14 Dbjetiva del fnfarmiar ef diagnidstico en Citolegia {5\ Tiempa estimada efectivo de duracidon |
| Procedimiento, Espacial del procedimiento (horas, dias meses) 2horas |

i} SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO

ongern | ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
i micioc | Soictud del estudio citoldgico especial Hospitalizacidn y/o Consultorios Especializados,
™ Téchica de enfermeria
02 . Operacion | Selecciona y deriva a la umidad | Unidad de Citologia, Secrataria
comespondiente el estudio de |3 muastra,
) Gﬁ Recepcidn | Recepeidn, verificacion de la muestra del | Unidad de Citalagis, Técnice de Anatomia
S estudio y recibo de pago patologica e .
) Decigion Selecciona el procedimiento de coloracion | Unidad de Citologia, Medico Anatomopatologa
L | sagdn el diagnostico clinice, oo il
0 Identificacién y registra en el cuaderno de | Unidad de Citologia, Técnico de Anatomia
N citologias especiales | Patolégica
Preparacidn y control de Cabidad de los Unidad da Citolagia, Tecnalogo Médico
08 coforantes, materiales, equipos a utilizar y
1 ' _renciivos para coforacion, e e e s
g7 | Operacion Centrifugacion y procedimienta técnico de | Unidad de Citologla, Tecnologo Medico ya
= ! coloracion | Tecnico de Anatoria Patoldgica
=T Lamina procesada bare el disonostico | Unidad de Citologia. Tecnélooo Médico
w | Diagnostico del Estudia de Cliologia Unidad de Citologia. Medico Anatomopatalogo
Especial - e e
0 Digitacian del informe del diagnostico Unidad de Citologla, Secretaria
Citoldgico s —
(7) Estadisticas del nimers de veces que se ha ejecutado el procedimiento en cads mes, durante log Gitimos 12 meses (Se
utiliza en forrma opeianal), . -
Mes 1 [ Mes 2 | Mes3 [ Mes 4 [ Mes 5 | Mes 6 | Mes7 | MesB | Mes & | Mes 10 | Mes 11 | Mes 12 |
s 0 14 10 10 12 B | 8 15 2 | 7 12 9
i8] Indicar las Normas legales que reguian el procedimienta y adjuntar copias
eferencia Fecha de Publicacion Breve descripcion dei Asunto
Ley del MINSA N° 27857 2U01/2002  La Ley comprende el ambito competencla, finalidad y
A — __ omganizacion MINSA (OPDyOD) =
Ley General de Salud N® 26842 15/07/1997 Derechos, deberes y responsabilidad concernientes a fa

-

salied individual, deberes, rastricciones ¥
s i e eaecee TESDOnsAbilidedes. en consideracion.a la salud de s
Ley Procedimientos Administrativos N® 10/04/2004 Es de aplicacion para todes las entidades Adm. Pab.
Ley del Trabajo Médico D.L N*588 20/631980  Es de aplicacion para todas las enfidades
Reglamento de |a Ley del Trabajo 230712001 Es de aplicacion para todas |as entidades

Médice 0.5, N* D24 - 2001-8A

{8} Anctaciones-adicionales:

Firma de Director Facha

o Responzable

F-ORG-0G. 1
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Anexo A -6

_ [Godgo 2300100208 ]
(Eodigo del Procedimienta)
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

{2) Oficina /Direccion (de | 00 19.02 Servicie de —|
4" nivel organizacional) Anatomia Patologica

4

Lm Oficina /Diraccién (2° | 00.1%. Departamenta de Ayuda al

nivej orgenizacional) _ | Miagnéstico
| (3) Denominacion del Procedimiento | Estudic de Citotogia Especial
egiin inventario):
[ 4) Objetive dai Informar el diagndstico en Gltologia [ (8)Tiempo estimado efectiva de Gracon duracion
Prosedimiento. Especial [ | del procedimiento qhnfaa dias meses) 2hioras
I . ]
i SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
[U_ - =L =
|
u:;;n ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TARF..A—|
' "'1 : Firma y sello def informe Unidad de Citologfa, Medico anatamopatologo
e OREEERR L . S —
14 Envic de resultados can documenta Servicio de Anatomia Patolégica, Secrelaria
= 13_ T Traslada g,Ei'\frega delinforme de Cutmfiéia § B e
S especialy I e e
5i es usuario interno de Conslitoripes Servicio de Anatomiia F’amiaglca Secretaria
14 especializados Enfrega de Resultados & |3
Histaria Clinica
= Enfrega | Si es usuario inteno de Hospilaizacion 55 | Servicio de Anatomia Palologica, Secrataria
il entrega a Hospitalizacién T T ot
5l es usuario externo se entrega al mismo Servicio de Anatoria Patoldgica, Secretaria
| 18 usuaria J
(7) Estadisticas del nimero de veces que se ha ejecutado el procedimianto en cada mes, durante los Gimos 12 meses (3e
utiliza en forma opcional). .

Mes 1 | Mes 2 [ Mes3 | Mes 4 | Mes 5 Mes & Mes7 | Mess | Mes @ Masw|l'u'las11jh¢es‘]_2!
|18 u | 10 10 12 16 6 | W% | 1 T | a2 s |
110} Indicar las Normas lsgales que regulan el procedimiento y adjuntar copias

Referencia Eecha de Publicacidn Breve descripcion del Asynto

Ley del MINSA Ne 27857 200012002 La Ley comprends &l ambio competencia, finaiidad y

organizacidn MINSA (OPOyOD)

Loy General de Salud NG 64D 15071897 Derechos, deberes y responsabilidad cancernientes a la.

salud individual, deberas, restricciones ¥
responsabilidades en consideracion 3 la salud de las
lerceros 5 Y Ciros.

Ley Procedimientos Adminisirativos 16— 1010472001 Es de aphicacion para todas fas efidades Adm. Pub.
27444
Ls}r_ dal T:‘:aba;r:- Mf.-m::n D. LNe 558 2&@3;1 T Esde apﬁc—acmn para todas las entidades
Reglamento de ja Ley del Trabaje ‘23072001 Es de aplicacion para todas las entidades

Médica 0.5, N* 024 - 2001 -S4

{11)Anotaciones adicionales:

Firra de Director [ Eecha ':
2 Responsable

F-ORG-08.1
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Anexo 9
[ ®» Manual de Procedimientos
&y Versién : 1.0
Ministerio de Satud Pag. 1de 3
Rl S TR ST O B B D B e TR Ficha de m;a"wiﬂnlh Prminiem‘}
Procese (1): 2-Proteccion, Recuperacion y Rehabilitacion de Ia Salud
NOMBRE DEL Eg;m - 1 o | FECHA(3): [ Agoste 2007 i
PR INIEMNT S {2): i | i3 ecia =
RERIMIERT R L 90w stakighs. o8¢ CODIGO (4). | 23, 00.19.02- 06
PROPOSITO (5] : Infarmar el_diagnastico en Gitologia especial
ALCANCE (8) ' Organos Intamos: Departamento dé Gineco — Obstatricia, Pediatria . Cirugia Pediatrica

Ley y Reglamento 27657 del MINSA
: Ley General de Salud 26842 del MINSA
MAREQ TEGAL (7) E Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF)
Manual de Croanizacion ¥ Funclones (MOF)

— ~ |NDICES DE PERFORMANCE (B)
= INDICADOR (8a) UNIDAD DE MEDIDA (8b) | FUENTE (8c) RESPONSABLE (2d)
N® de Liquidos Asciticos | mes N® de liquidos asclticos 1 Cuaderno de Registro | Madico Patologo,
N° da liquidos pleurales o | N° de liquidos pleurales o lavados | de citologia especial Tecndlogo en CHologia,
Lavados bronquio alveolares. / | bronguio alveolares ! Técnice en citalogia
mes W* de bippsias por aspiracidn
M” de Biopsias por aspiracion W™ de Urectogramas
N de urocitogramas / mes N* de RPM
Ne de RPM / mes

NORMAS {5}

Manual de Procedimiento Técnico en el Servicio de Anatomia Patoldgica

"DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10}

TNICID 01 Solicitud del estudio cilolegico especial, Técnica de Enfermeria (Hospitalizacisn o Consultorios Especializados)
02 Selecciona y derlva a la unidad correspondients el estudio de la muestra. Secretaria (Servicio de Anatomia
Patologica)
03 Recepeidn, verificacion de la muestra del estudio y recibo de page, Técnico en Anatomia Patclogica (Unidad de
Citologia)
04 Selecciona el procedimients de coloracion segin el diagnestico clinico: Médice Anatomapatalege (Unidad de
Citologia)
05, Identificacian y registra en gl cuademno de citologias especiales, Técnico en Anatemia Patologica (Unidad de
Citologia)
. fE_P:ITRPnBAS (11
NOMBRE (11a) FUENTE (11h) FRECUENCIA {11c) TIPQ (11d)
Solicitud del estudio citologico Regisiro en el cuaderno Diario Manuzl
: = | _— . |  Huoja lmpresa
- ! SALIDAS (12) e —
NOMBRE {12a) DESTING (128} FRECUENCIA (12¢) TIPO {12}
Informe citologia de la muestra Archivo, Hospitallzacion y paciente Diario Manual y Sist
| informatico

DEFINIC o i
- EHER.=) Es & diagnostico del tipo de células afectadas en |os liguidos 0 secreciones eplicando
técnicas de coloracion segin la patologia benigna o maligha

F = = HIFE:
= jiisa i Hoja de diagndstico de urocitograma | registra de citalogia especial, informe de RPM

AMEXOS (15) : Mapa Global de Esludio de cilologia especial

F-ORG-100
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M Enlatesi i b Manual de Procesos y Procedimientos PRIcOnas que 2iendemas persanas
Anexo 8
B y
@ Manual de Procedimientos
Version : 1.0
Ministerio de Salud Fag. Zdel
P W Ficha de Descripcion de Procedimiento
Proceso (1): 2-Proteccién, Recuperacion y Rehabilitacion de la Salud
NOMBRE DEL - ) ' | FECHA (3) [ Agesto 2007
PROCEDIMIENTO {2} Estudio de citologia especial [ CODIGO (). | 23 go1802.06
PROPGSITO (5) : Informar el diagndstica en Citelogia espacial
ALCANCE (8) ! Grgancs Internos: Departamento de Gineco — Dbstetricia, Pediatria , Cirugla Pedidtrica

Ley y Reglamento 27657 del MINSA
Ley General de Salud 26642 dei MINSA

MARCO LEGAL (7) Reglaments de Organizacion y Funciones {ROF)
Manual de Organizacion v Funcicnes (MOF)
) INDICES DE PERFORMANCE (8) .

i INDICADOR (Ba) _ UMNIDAD DE MEDIDA (8b) FUENTE (8c) | RESPONSABLE (ad)
N de Liguidos Asciticos | mes N de liquidos asciticos Cuaderno de Registro | Médico Patdioge,
M* de liquides pleurales o | N° de ligtidos pleurales o lavados | de citologia especial Tecndloge en Cholegla,
Lavados bronquic alveolares, |/ bronquic alveclares Técnico en citologia
mes N® de biopsias por aspiracion
N de Biopsias por aspiracion N° de Urocitogramas
N® de urocktogramas / mes W* de RPM
N de RPM / mes iy - : ]

e NORMAS {9}
Manual de Procedimients Técnico en ef Servicic de Anatomia Patoldgica

= _ DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10)
INICID 05, Preparacion y control de Calidad d= los colorantes, mateniales, equipos a utilizar ¥ reactivos para coloracian, |

Tecndlogo Médico (Unidad de Citologia)

07, Centrifugacidn y procedimisnto técnica de coloracian, Tecnologo Madico o écnico especializado (Unidad de
Citologia)

08. Lamina procesada para &l diagnostico, Tecndloga Medico {Unidad de Citologia),

(9. Diagnostico del Estudia de Citologia Especial, Médicn Anatomopatologo (Unidad de Citologia).

10. Digitacién del Informe del diagnostico de Cilofogia Especial, Secretaria (Servicio de Anatomiz Pataldgica)

11, Firma y sello del infarme, Médico Anatemopateloge (Unidad de Citolagia)

ENTRADAS (11)

= NOMERE (11a) FUENTE {(11b) | FRECUENCIA{11e) | TIPO {i1d)
Salictud del estudia cdoldgico Registro en el cuaderno Diarig Manual
L — B Hoja Impresa
- SALIDAS (12) s
B NOMBRE (124) DESTINO (12b) | FREGUENCIA (i2c) TIPC (12d) |
Informe citologia de la muestra Archivo, Hospitalizacion y paciente ' Diaria Manual y Sist,
= = [ informatico

| DEFINICIONES (13 2
(3) Es el diagnostico del tipo de céiulas afectadas en jos iiquides o secreciones aplicando

técnicas de coloracitn segun la patologia beniona o maligna

= .
REGIRTROBIY) Hoja de diagnéstico de urocitograma , registro de citologla especial; informe da REM

AMEXCS (15 . Mapa Giobal de Estudio de citologia especial

b— - = —

F-ORGE-10.0
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Anexo 9

e Manual de Procedimientos

(") Version : 1.0

Ministerio de Salud Pag. 3 de3
D ki ke Ficha de Descripcion de Procedimiento

HOMBRE DEL

_ _ FECHA (3). | Agosto 2007
PROCEDIMIENTO (2 Estudio de cilologia especial CODIGO {4); o e VD00 08
PROPOSITO (5) : Infarmar o diagnastica en Cltologia especial
BLCANGE {8) : Grganas Internos: Departamento de Gineco — Obstelricia, Padiatria , Cirugia Pediatrica

Ley y Reglamento 27657 del MINSA

Ley General de Salud 26842 del MINSA
Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF)
Manual de Crganizacién y Funciones (MOF)

MARCO LEGAL (7)

INDICES DE PERFORMANCE (8)

INDICADDR {Ga) [ UNIDAD DE MEDIDA (8b) FUENTE (8c) RESPONSABLE (5d)
M* de Liquidos Asciticos | mes M" de liquidos asciticos Cuaderno de Registro | Médico Patdloga,
N' de liguides pleurales © | N° de liguidos pleuraies o lavados de citologia especial Tecndlogo en Citologia,
Lavados bronguio alveclares. (| bronguic alveclares Téenico en citologia
mes M* de biopsias por aspiracion
M° de Biopsias por aspiracidn M® de Uracitogramas
N° de urpcitogramas | mes Ne.de RFM
N® de RPM/ mes |

NORMAS (3)
Manual de Procadimiente Técnico en el Servicie de Anatomia Patolégica

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10)
IMICID 12, Envio de resultade con documento, Secrataria (Servicic de Anatomia Patologica)

13, ;Entrega del informe de Cilologia especial?

14. 5i g5 usuarnio interno de Consultorios especializades Entrega de Resultados a la Historia Clinica, Secretana
{Servicio de anatomia Patologica).

15, &i es usuario interno de Hospitalizacién se-enitrega a Hospitalizacian, Secretaria (Servicio de Anatomia
Fatoldgica)

16, Si es usuario externo se entrega al mismo usuario, Sesretaria {Servicio de Anatamia Patoldgica)

ENTRADAS (11)

MOMBRE {113 FUENTE {11b) FRECUENCIA (11g) TIPC {114)
Solicitud del estudic cloldgico Registro en el cuaderna Diario Manuat
Heoja Impresa |
il _ SALIDAS (12] ) -
NOMBRE (12a) DESTING (120} FRECUENGIA (12c) TIPC {12d)
Informe citologia de la muestra Archivo, Hospitalizaclin y pacients Diario Manualy Sist

| informatice

DEFINICIONES (13)

Es el giagnostico del tipo de célules afectadas en los liquidos o seereciones aphcando
técnicas de coloracion segun ta patoiegia berigna o maligna

REGISTROS(14) : : " v X R
Hola de diagndstico de urocilograma | registro de citologia especial, informe de RPM
ANEXOS (15) : Mapa Global de Estudio de citologia especial =
T

F-ORG-100
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AN BARTOLONME ) Ministerio I_[E'\\Riﬂd
Mk - okt Manual de Procesos v Procedimientos Persnnas gue alendemos permegd -~,

e ———————

Anexo A -6
1 =]
Eé&ti}ﬁ' M®
{Cadigo del Procedimiento)
FICHA DE INFGRMACIDN PRELIMINAR DEL PROCEDIMiENTD
(7] OhGina /Cireccion (27 | 0018, Departaments de Ayuda al | {2) Oficina /Direecion (de | 00.19.02 Seryicio de |
| nivel organizacional) | Dlagnéstice 3° nivel organizacional) | Anatomia Patolégica |
[3) Denominacion del Procedimiente | Estudio Histopatalégico de biopsia por Congelacion B
| (Segan inventario): - |
(4} Chjetivo del Informar el diagnéstice Histopatolégico de | | (5)Tiempo estimado efectivo de duracian
Procedimiento: biopsia por Congelacian, del procedimiento (horas, dias meses) 5 minutos

(&8 SECUENGIA DEL PROCEDIMIENTO

Médica .S, N° 024 - 2001~ Sh
_(9) Anotaciones adicionales:

Firma de Director Fecha
o Responsable

' ACTIVIDAD ‘ TAREA I| UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA

Orden | = . ==

4 [ Envid de muesira aperatoria de sala de | Técnica de Enfermeria, Centro Quinirgico

; B S i e =

2 Recepcion | Pago directo 0 Facturacion | Caia, Caie

3 | Recepcion de biopsia o ingreso ‘en sistema | Unidad u:le F-‘atmngua Guirirgica, Tecnico de

.  Anatomia Patologica

% | Mdentificacion o regislro en el cuaderno “Unidad de Patologia Quirlrgica, Técnico de

T . L R S e Unidad de Patologia Quirdrgica

5 Gelecciona cortes para el Diagnostico y Unidad de Patologia Quirdegica, Medico

SnfES, descripcion macroscopica de Ja muestra. | anatomapatologe ¥ Técnicode A P. g

& Opearacion Corte y coloracion en crigstato da Unidad de Patelogia Quirdrgica Tecno]anu Medico

T e S ASE—————————————
;i Diagnostico de la muestra de cunge!acnn ‘Unidad de Patologia Qulftirgico, Medica
o e O ot | anatomapatologe.
B Informe verbal del resultado de Ia biopsia | Unidad de Patologia Quirdrgica , Medico
B | por teléfono a sala de operadionss, anatomopatologo

g Traslado Envio de muestras en formal para Unidad de Patalogla Quirtrgica, Técnico de
__________________________ | Patologla quirlrgica Anatoria Patologica

10 Operacion Tipao del Resultada del db&gnﬂﬁklﬂﬂ de Linidad de Patologia Quirtrgica, Secretaria

o) [ 5 bioosia por Gonaelacion. B [ e T B e o

11 Entrega Firma y Entrega de Feasunadu del informe | Unidad de Patologia Quirdrgica, Médico
i | del diagnéatica de biopsia por congelacian Anatomopatologo v Secrataria
(7) Estadlsticas del nimero de veces que se ha ejecutado ef procedimisnto &n cada mes, durante loe (ltimos 12 meses (34
utiliza en forma opcional): ol : =
[Mes 1 | Mes 2 | Mes3 | Mes 4 | Mes 5 | Mes & | Mes7 Mes® | Mes O [Mes 10[Mes 11 | Mes 12
|_4_J_n__J_1[ﬁ|s]a 1 1 | 9 23 [ 3 |
(8] Indicar las Normas legales que regulan el procedimients y adjuntar copias

Referencia Fecha ge Publicacion Breve descripcicn del Asunto
“Ley del MINSA N° 27657 T 28i01/2002. La Ley comprende ef ambito competencia, finalidad y
AR === _organizacisn MINSA (OPDYOD)

Ley General de Salud N° 25842 1507TH%9T Drerechos, debeares y respun:sab'lﬁd&d concernientes ala
salud irdividual, deberes, restricciones ¥
responsabilidades en consideracion a la salud de los

_______ —— TRCRCRNer T T S T LT — —

Ley Srocedimientos Administrativos N° 100472001 Es de aplicacion para ‘todas las enfidades Adm, Pk,

27444 PO S R

'Ley del Tfabap Médmu DL h* 559 2‘.?{1;3.‘1 g8 Esde apln_cacmn para todas !as entidades

Reglamento de 1 Ley del Trabajo 23072001 Es de aplicacion para todas las ‘entidades

F-ORG-081
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Anexo 9
® Manual de Procedimientas
ﬁ Version : 1.0
Ministerio de Salug Pdg. 1de 1
PR T SN s vy Ficha de Deceripeidn de Procedimiento
'EMEEH?&&E&.-EE ¥ Rehabilitacion de Ia Salud —
NOMBRE DEL B . |LFECHA@) [ agestosoor |
PROCEDIMIENTD {25 | Estudia histopatolégico de Biopsia por congetacidn CODIGO (4) | 23 00 19.02 - 07
PROPOSITO (5) ; Informar del diagnéstico de la biopsia por Congalacién
_ ' . AkEUnitadéade Patologia Quirirgica, Unidad de Citologia, Departamento de Cirugia ]
: Pedidtrica, Departamento de Ginecoobstelricla y sus Servicias,
MARCO LEGAL (7) ; Ley y Reglamento N° 27857 del MINSA

Ley General de salud N* 26842

INDICES DE PERFORMANCE (8)

| INDICADCR (8a) UNIDAD DE MEDIDA (&) i FUENTE (Bc) __RESPOMSABLE (&q)
'N° de Biopsias de | Musstra para congelacion Registos  de  Muestras  por | Madico Fatlogo/a de la
Congelacitn [ mes | congelacidn en Patologia Quirirgica | unidad de  Patoiogia
Quirdrgica
NORMAS (9) =

) DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10) )
INICIO 1. Envit de muesira operatoria de sala de operaciones, Tecnica de Enfermeria (Centro Quirlirgico) )
02 Pagé en Caja, Personal de Caja (Caja)
03. Recepeidn de biopsia o Ingreso sistema, Técnico de Anatamia Patologica (Unidad de Patologla Quirdrgica)
04. Identificacion o registro en al cuaderna, Técnico de Anatomiaz Paloldgica (Unidad de Patologia Guirdrgica)
05, 'S&Iet_:-_ci;m_a cortes para dlagnastico y descripeldn macroscdpico de la muestra, Madico Anatorncpatoiagq ¥
Teécnico de anatomia patolsgica (Unidad Patologla Quirdrgica)
06. Corte y coloracitn en criostato de congelacidn, Tecndlogo Médica (Unidad Patolagia Quirirgica)
07. Diagnastico de la muestra de cangelacion, Médico Anatomapatologo (Unidad de Patologia Quirdrgica) )
D8, Informacion Verbal del Resultade de |3 Biopsia a Sala de Operaciones, Médico Anatomapatulngu {Unidad de
Patelogia Quirirgica)
0%, Envid de muestras en formal para patologia quirirgica, Técnico de Anatormis Patoldgica (Unidad de Patclogha
Quindrgica)
10. Tipeo del resultado, Secretaria {3erviclo de Anatomia Patoldgica)
11 Firma y entrega de resultado, Médico anatomopatalogo, Secrataria (Unidad de Fatologia Guirirgica).

ENTRADAS (11)

= NOMBRE (11a) i _ FUENTE (11b) ' FRECUENCIA (11c) [ TIPO {11d) )
Solichud de  Biopsia per | Registroen Patolagia Quirtrgica por Diario Manual
Congelacian cangelacion ) ) _ |
- i SALIDAS (12) o &
NOMERE (12a) - DESTING {12b) . FRECUENCIA (12c) TIPO {124d)
Informe.  de  Estudio de | Informe de Biopsia de Congelacion Diario Slstema Informatico del
Inmunshistoquimico Servicio de Anatomia
Patolégica
| DEFINICIONES [13) B ' '

Es @i diagneslico inmediato de fa blopsia quirirgica por procedimients técnice &N secciones o
cortes al criostata de congelacian, cuandn &l paciente se enclentra en =ala de operaciones

REGISTRCS (14) En el sistema informatica

ANEXOS [15) Mapa Global de Estudio histopatolagios de Biopsia por congelacian
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Manual de Procesos y Procedimientos

Anexo A -6

[ | |Codgo N'[2300 160008 | |
(S del Provedimiento)
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

i{T} Oficing Direccidn (2° | 00 15. Departaments de Ayuds =i (2) Oficina Direceion [de 00.19.02 Bervicioge

el erganizacional) Diagnésfico 13" nivel organizacional) L Anatomia Patoldgica
ﬁ%ﬁﬁﬁﬁﬁ'ﬁ?' | Estudio Histopatolagico por Histaquimica o
[@egﬁn inventario): =

{4} Objetivo del Informar ef diagnéstico Histoguimica. | (5Tiempo estimado elective de duracian
Procedimiento: del procedimiento {horas, dias meses) 2 horas
L ~ R . L s —ee i — ]
{8) SBECUENGIA DEL PROCEDIMIENTO ) 1 B =
Ne ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
Orden
ey PR — [ e T T P B TEE s - Y '_?-_“_'_‘_,—
1 Solicitud del estudia Histoguimica. Servicio de Tratamiento o Servicio de Anatomia _{
| =] ) ) . __| Patoldgica, Medico tratante o Meédico
g Resepcion  Recibo dé Pago u exoneracién Cala o Servicio Social, Cajero o Asistenta Soaiai
> e | Recepcion de blogue parafina confa 1 Unidad de Pafoiogia Quirirgica, Tecnologa Madics
— NS AIGEdRHE - e =
Cortes de parafina en laminas portacbjete | Unidad de Patologia Quirirgica, Tecndiogo Medico
. 4 Operacitn
= Preparacion de la coloracidn Unidad de Pa't'mcig;'f'é:Qﬁr'ﬁiﬁiba}"fééﬁélégu Medico
& | Procedimiento técnico de ingién con fa Unidad de Patologia Quiriraics. Tecnédloge Medico
———{——— ——|Colaracidnsolicitada e e S
7 Entrega &l médicn anatomopatclago et Unidad de Pataologia Quirdrgise, Tecndlogo Medies
- Traslada  |diagnéstico oo R . = i
Infarme del Estudia histaquimica, Uridad de Patologia Quirdrgica , Medica
8 ﬂatumopa{-ologc )

(7} Estadisticas del nimero de VBCES que se ha ejecutado el procedimiants an cada mes, durante los GRimos 12 meses (Se
tiliza an forma opeicnal).

DI'IEST Mes 2 Masa[rufew[mﬁs Mes 6 | Mes7 | WMesd | Mes Mss 10 | Mes 17 [Wies 12
B | m [ g ] i

M

Ln-ar.fn_]slu_u;m ),

(10) Indicar las Narmas legales que regulan el procedimianto y adjuntar copigs

Referencia Fecha de Publicacion Breve descripeisn gef Asuntg
Loy del MINSA N° 27887 T 25012082 [a Ley comprende el ambito competencia, finafidad y
e e iS07eer — —Loanleciin MINSA (OPDyoDy  ~ S
Ley General de Salud N° 98545 15071987 Derechos, deberes ¥ responsabilidad concemientes a la

salid  individual, deberes, restricciones y
—respensabilidades en consideracion a la salud de log

&y Procedimientos Administrativos N 10042001 Esde apiicacion para todas las entidades Adm Pub,
27444
Ley del Trabajo Médico 0 L. 556 ___ 03iee0 ES de apiicacion para todas las entidades
Reglaments de |a Ley del Trabajp  2307/2001  Es de aplicacion para todas las entidades

Medico D5, N® 024 - 200184

(11 }Anotaciones adisionales:

Firma de Directar Fecha
0 Responsable

F-ORG-06.1
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Anexo A-6

| Codigo v | 2.3.00.19.02-08

{Codigo def Frocedimisntoa)
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

{1) Oficina /Diregsion (2° | 0019, Departamento de Ayuda al | {2) Oficina /Direccion (do | 00.19.02 Servicio de

nivel arganizacional) Diagnostico 3* nivel organizacional) Aratomia Patologica

{3} Denominacion del Procedimiento Estudio Histopatoldgice por Histeguimdica
| [Segln inventarico):
| {4) Chjetive del | infarmar-el diagndstico Histoquimica. {5} Tiempo estimade efectivo de duracion
Procedimiento: dol procedimlents (horas, dias meses) 2 horas

(6} SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO

W= ACTMIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
Crden B R —— L T —— 2
3 Tipeo del informe. Servicio de Anatomia Patologica, Secretaria
G Recepcian |
.m A | 251 es usuans interno? T
Enlrega Entrega ef informe para la inclusién ala | Serviclo de Anatoria Palslégica, Secretaria
[ Historia clinica
' "'1'2" T i 5ies usuario externo?
Entrega x - . # r= L e T s, -
- Entrega del Informe al Familiar Servicio de Anatomia Paloldgica, Secretaria

{7) Estadisticas del numero de veces que se ha ejecutado el procedimiento en cada mes, durante los ditimos 12
meses (Se utiliza en forma opcional);

[Mes 1 [Mes 2 | Mes3 | Mes 4 | Mes 5 | Mes 6 | Mes7 | Mes® | Mes 9 | Mes 10 | Mes 11 | Mes 12|

[ y | 5 ¢ 1 % | 0 1 5 [ I3 22 b 7
(12} Indicar 1as Normas legales que regutan ef procedimiento y adjuntar copias
Referencia Fecha de Publicacion Breve descripoion dal Asunto
‘Ley del MINSA N° 27657 2900172002  La Ley comprende el ambito competencia, finalidad y
organzacion MINSA (OPDyOD)
'l.'.'ey General de Salud N° 2B842 15/071987 Derechos, deberes }fa&pmﬁﬁﬁ&écﬁ-cmemﬁémﬁs ala

salud individual, deberes, restricciones y
responsablidades en consideracion 2 & salud de los
terceros y otros,

Ley Procedimientos Administratives N°  10/04/2001  Es de aplicacion para todas las entidades Adm. Pub.
27444

Ley del Trabajo Médica D L. N* 559 290031880  Es de aplicacion para todas las entidades
Reglamentc de la Ley del Trabajo 2307/2001  Es de aplicacion para todas las entidades

Madico 0.5, N° 024 - 2001-5A

f3anotaciones adicionales.

Firma de Director Fecha
¢ Responsable
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Anexo 9
F_ 4 Manual de Procadimientos I
Minisierio de Satu) “Jﬁ‘l :a.:iﬂ
EL LT A By pacagea g Fiﬂhﬂ de mcrim;ﬁ“ﬁe Prﬂmﬁ'ﬂi&" tﬂ
Praceso (1); 2-Proteccion, Recuperacion y Rehabiftacion defa sajeg —————————— e
B T e T — e & i
NOMBRE [EL FECHA (31 o
PROCEDIMIENTS 3 Estudio histopatolagics per histoquimica P E%i Hdd —
e Qi) |[na 00.13.02 - 08
_ —_— e S — - e —a S T
-._-______ —“———______.— e — _-———____.——-
PROPSSITD (5) Informar i diagnastics Higloquimico (para complementar ol Diagnostico Firiai)
e P i - e — T T e "
ALCANCE (8) ] Crganos Internes: Departamenta de Gineco — Chstetricia, Pediatria . Cirugia Pedidtrics
f . —mﬁaﬁmg——'— B Sttt

Ley General de Salug 26842 del MiNSA
MARCO LEGAL {7l Reglamento da Organizacidn y Funciones {ROF)

——————— Manual de Organizacion y Funciones (MOF) - o~ 4

e I = _inmt:Eﬁ:E_PEﬁﬁﬁmmcE B = =

___INDICADOR (8a) S UNIDAD DE MEDIDA (3b) RESPONSABLE (3d) |

N® de muestras con tincian de 2K N* de lamina coloreada Cuaderno  da | Médico Fatologa, |

N* de muestras can fincién de Tricromica de Registro ve | Teendloge en Patologia

Massan, : Histoquimica Quirirgica,

MN® de ' musstras: con  Tincidn  de - Acido

Peryodico de Schiff,

N® de muestras Tefigas con Pearls.

N® de muestras can Tincién de Alcian biue,

N® de muesiras con Rojo de Congo

N® de muestras con otras Coloraciones seqdn

Manual,
_ - e e e |
— _.____NﬂMﬁt‘é‘L_.___,___ —— 1

Manuai de Frocedimients Técnico en el Sarvicio de Anatomia Patoldgica
_—_ 0 === 1 = =T
NEE iz DESCRIPCION DE PROCEDMIENTOS (15— e -

Mo M. Solicitud del estudig Histaquimica Medico Tratante o hedico Anatﬂmopahingo {Servicio de Tratamianio o

denvicio de Anatomia Patoldgica)
02. Recibo de Fago u exoneracidn, Cajero o Asistenta Social (Caia o Servicia Siecial).
03. Recepcitn de blogue parafina con ia muestra ¥ laminas de H-E Tecndlogs Medics ({Unidad de Patel

N =1 (1) icly_____ e R . )

- ) o ____ENTRADAS (11) R =5
S Y __FUENTE (115) —FRECUENCIA(tIS) | TIpo(ita |
ﬂﬁiﬁ:lﬁ&iﬂrﬁﬁﬁw:’mim  Registro en el cuademo Diario Manual

e —— —— | Hojaimpresa |
T _SALIDAS {1 ]

s b sy ———— oo )
== NOMBRE (1 2a) ____DESTINO (120) FRECUENCIA (12c) | Tipo 124)
Informe histoquimica de la muestra Archivo, Hospitalizacion y pacienta |

Diario Marual y Sist.
infarmatico

R =

—u—'—~——___—-_\__

I S(1 3 - ____“__
EFINICIONE 13) ' Es el diagnostico de tipo de céiulas o tejide afectado a@plicando fécnicas decoloracidn segin
s ——es o _,__T?Eﬂ‘?'ﬂ!_j?ﬁﬂgﬂ!_ﬂﬁﬂi__ s B e
REGISTROS (14} i p ) T S \ ) e 3
Hafa de diagndstico histoguimica o adjunto al diagnesticn Histopatoldgico con H-E
| ANEXOS (15 ER Mapa Global de Estudio histopatolbgice por histoquimica ' == =]
T e e e R _|
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Ministerio de Sl

Perinnas que Aendemysaersonas

—_—
Manual de Procedimientas

N® de muestras Tefidas con Perls.

N® de muestras con Tinckén de Alcian bige.

N de muestras con Rojo de Conge

N de muesiras con otras Coloraciones segun

Manual. |
Lo e -_

- NORMAS (3)

Manual de Procedimiento Técnica an el Servicio de Anatomia Patolagica

Il DESCRIPCION OE FROCEDIMIENTOS (10]
NICIG 04. Cortes de parafina en [@minas partacbjsto. Tecndloge medico

30 m - (Unidad de Patologia Quirirgics)
U5, Preparacion de I3 coloracisn Tecrislogo medico. {Unidad de Patologia Quirdrgica)
08, Procedimients técnico de tincién con la coloracion salicitada. Tecndloge medico, (Unidad de Patologia

Quirirgica)
L ) ENTRADAS (11)
NOMBRE (11a) FUENTE (115)

| Solicitud del estudio Histoquimica | Registro en ol cuadermy

— —_— ——

SR T

SALIDAS (12

____NOMBRE (125) _ __DESTINO (125)

FRECUENCIA

| informe histoquimica de fa muestra Archive, Hospitalizacion y paciente

- i

DEFINIGIONES (13)

— e e

a patalogia benigna o matigna

REGISTROS (14]

Ciiario

histoguimica

ANEXOS (15 : Mapa Giobal de Esfudia histopatoldgico par

FRECUENCIA(T1c) | TIPG (11g)
Diario

= S

| Hoja

A(126) | TIPOizay N
Manual y Sist.
informdtico
el

=S -—
Es &l diagnostico daj tipo de células o lejido afectado aplicands técnicas de coloracicn Segin

Haja de diagnéstico histoquimica o adjunto al diagnostico Histopatolagico con H-E

Versién : 1.0
Ministerio de & nleeel Pig. 2 de 4
PETEIEN Q0B Jipadarmne PevnamaL Fiﬂhﬂ ﬂE DE—SCI'IPEIM dt Prﬂtedh’ﬂfﬂﬂ[ﬂ
| Proceso (1); ilﬁrtﬁmﬁﬁﬁfénﬁénMW T e e
_.______________________ = =
e S == _ _ re— e
NOMBRE DEL FECHA (3); Agosto 2007
PROCEDIMIENTD (2 I Estudio histepatoldgico por histoguimica CODIBO (4 23 00.15.07 - .Uﬂ_
e = -_ e = ___I
PROPOSITO {5) : Informar el diagnsstico Histoquimica (para complementar el Diagnostica Firal)
e ____——_..____._.—___.______
ALCAMCE (g5) . Organos Internos: Departamentn de Ginace — Obstetricia, Pediatria | Cirugia Pedigtrica
Ley y Reglamento 27657 del MINSA
J Ley Genaral de Salyd 265842 dal MINSA
MARCO LEGAL (7) ' Reglaments de Organizacién ¥ Funciones (ROF)
Manual e Organizacian ¥ Funciones (MoF)
_— 0 0 B il i) _
' __INDICES DE PERFORMANGE 8} ] o
INDICADOR (&a) UNIDAD OF MEDIDA (8b) FUENTE (8c) RESPONSABLE (8d)
N"de muesiras con tincien de B | N° detamina coloreada Cuaderng dge | Medien Patélogo,
N® de muestras con tincion de Tricromica da Registro de | Tecnologo en Patologia
Masson. ) Histoquimica Quirlngica,
N* de muestras con Tincion  de  Acigs
Peryadien de Sehigr

Manual
ja impresa

— e

—
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Manual de Procedimientos

ﬁ Version @ 1.0
Mininie i de Salud Pag; 3 ey
arhin s abeRlEmnS BrTREE Ficha de Descripcion de Procedimiento

" Proceso (1): 2-Proteccién, Recuperacion y Rehabilitacion de la Salud
PIURHHE D/ FECHA (3). Agasto 2007
PROCEDIMIENTO (2) Estudic histopatolégico por histoguimica e
s i CODIGOWE 153 00190208

PROPOSITC (5) : Infarmar el diagniastico Histeguimico (para complemantar el Diagnostico Final)
ALCANCE {8) : Crganos Internos: Departamento de Gineco — Obstetricia, Padiatria | Cirugia Pediatrica

Leyy Reglamentu‘ﬁ?ﬁﬁ? del MINSA

- ; Ley General de Salud 26842 del MINSA
MaREO LeGAL () Regiamento de Organizacion y Funclones (ROF)
Manual de Organizacion y Funciones (MOF)

INDICES DE PERFORMANCE (8)

INDICADOR {8a) | UNIDAD DE MEDIDA (Bbj) FUENTE {Be) RESPONSABLE (8d)
M® de muestras con tincién de BI, M* de laming coloreada Cuaderno de | Médico Patdlogo,
N* de muestras con fincion de Trisromica de Registro de | Tecndlogo en Patalogia
Masson Histoquimica Cluirirgica
M? de muestras con Tincién de  Acido
Feryodico de Schiff

M* de muestras Tefidas con Perls.

M* de muestras con Tinclén de-Alcian blue.

N* de muestras con Rojo de Congo

N de muestras con otras Coloraciones segan
Manual.

MORMAS (5)

Manual de Procedimignts Técnica an el Servicio de Anatomis Patalgiss

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10} .
NICID 07 Entrega al medico anatomopatologe el diagnéstico. Tecndioge Medico anatomopatologe. (Unidad de Patologia
Quirdrgica)
08, informe del Diagnostica histequimice. Medica Anatemepataloge. (Unidad de Patalagia Quirdrgica)
8. Tipeo del informe. Secrefaria (Servicio de Anatomia Patoldgica)
10. ¢5i es Uusuario Interma?,

A NOMBRE (11a) FUENTE (115) FRECUENCIA (11¢) TIPD (11d)
Solicitud del estudio Histoquimice | Registro en e cuaderno Diario Manual
| Hoja Impresa
—— SALIDAS {12}
NOMERE (12a) DESTING (12b) FRECUENCIA (12c) TIRG (12d)
infarme histaquimico de la muestra Archivo, Hospitalizacion y paciente Diario Manual y Sist.
informatico

B IONES (13 ;
EFINIE {3 Es el diagnostico del tipo de células o lejido afectada aplicando técnicas de coloracion segin

la patologia benigna o maligna

REGISTROS (14)

_ Haja de diagnéstico histoquimics o adjunts al diagnostico Histopatoldgico con H-E
| ANEXDS (15) i

F-ORG-100
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Anaxo 9
® Manual de Procedimientos
Version : 1.0
Ministeria de Salud _ Pag. 4 de 4
PR SR o Ficha de Descripcion de Procedimiento
Proceso (1): 2-Proteccion, Recuperacion y Rehabilitaciénde faSaled |
NOMBRE DEL ) ) i . FECHA {3): Agosto 2007
PROCEDIMIENTO (2): Estudio histopatolégico per histoguimica CODIGO (a): 23 0019.02-08
BROPOSITO ) : Infarmar el diagndstico Histeguimico (para complementar el Diagnostico Final)
ALCANCE (&) Grganos Internos: Depadaments de Gineso - Obstetricia, Pediatria | Cirugla Pedidtrica
i o Ley y Reglamento 27657 del MINSA =
MARCO LEGAL (7) ) Ley General de Salud 26842 del MINSA

Reglameanto de Organizacian y Funciones (ROF)
Manual de Organizacian y Funciones {MOF)

INDICES DE PERFORMAMNCE (B)

INDICADOR (8a) UNIDAD DE MEDIDA (8B} FUENTE{8c) | RESPONSABLE (8d)
M de muestras con tincion de 8. . M? de lamina coloreada Cuaderno de | Madico Patdlogo,
N de muestras con tincidn de Tricromica de Regisiro de | Tecndloge en Patologia
Masson. Histoguimica Qulrtirgica,

N* de muestras con Tincion de Ackdo

Peryodico de Schiff.

M® de muestras Tedidas con Peris.

M* de muestras con Tincldn de Alclan blue.

M* de muestras con Rojo de Congo

N° de muestras con otras Coloraciones segun
Manual.

“NORMAS (8]
Manual de Procedimiento Tecnico en el Servicio de Anatomia Patoldgica

CESERIPEION DE PROCEDIMIENTGS (18) ————
INICIO 10, 4.8i o5 usuario interno?
11. Entrega el informe para la inclusidn 3 la Historia Clinica, Secretaria (Servicio de Anatemia Patoldgica)
12. L5l es usuario externo?
13. Entrega del Inferme al familiar, Secretaria. (Serviclo de Anatomla Pateldgics).

— ENTRADAS [11) SIS |

NOMBRE (118} FUEMTE (11b) FRECUENCIA(11e) [  TIP@(11d)
Solicitud det estudio Histoguimico Registro en &l cuademo Diario Manual

[ Hoja Impresa
SALIDAS{12)

NOMBRE (12a) DESTIND (12b} FRECUENCIA (126 TIPO (124)

Inferme histeguimico de la muestra | Archivo, Hospitalizacion v paciente Diario Manual y Sist.
informéatico

| DEFINICIONES (13) - :
(13 Es ¢l diagnostico del tipe de células o tajido afectado aplicando técnicas de coloracion seglin
|a patologia benigna o maligns

REGISTROS (14
4 Hoja de diagndstico histequimico o adjunto al disgnestico Histopatolégico con H-E

AMNEXOS (15) : Mapa Global de Estudio histapatoldgice por histoguimica
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Anexo A-3

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTO

Ficha ™ |1
(dejar en blanco)

.
|
|

2-Proteccion, Recuperacian y Rehabiitacion de fa Salud / 2 3-Recuperacion y Rehabilitacian de fa

! il :
PROCESOISUBPROCESO | &) Hie ios Intermedios

1} OFICINA/DIRECCION (2°
hivel arganizacional)

00.19.. Departamento de Ayuda al Disgndstico

(2) OFICINA/DIREGCION {3
nivel organizacional)

00.15.03.Servicio de Clagnistico por Imagenes

Mota: De ser necesario utilice hojas adicionales

Ne Cinligo des Pﬁmﬁf dgfu Dahomsinasion RSt Usuario Base Legal
Orden (3) Pmce?il:'l'liento Origen Prme?&rmﬂu Proﬁ:;m (@) 9)
i {5)
Midmera 2 digitos- proceso | indicar nombre del | Indicar el nombre | Indicar el nombre | Persona Indicar el
corela- 2 digites-drgane | procedimiento o o fifulo det del documento, natural o dispositivo
tiva Jdigitos-No documento que procadimiento informacion o juridica que gue sustenta
cormrelativo inicia el ldentificada producto gue se | recibe &l el
procedimiento obtenga del producto procedimient
| oo\ . |procedimients. | o
(2.300.18.03.01) | Solictud del Médico | Radio diagnéstico | Ex. Radiografico | Pacientes NG - ND
01 | it ratante examen simpla ejecutadn y ambulatorios y
TSN et S WS- firmado hospitalizados | _ |
| (23.00.19.03.02) Solicitud del Médico Ra_dm_ diagnostico | Ex. Radiografico Pacientes MG = ND
0z P ratante exXamenes ajecutado y ambulatonios y
TR A = especiales fimado | hospitalizades |
Solicitud del Médico | Radio diagndstico | Ex, Rediogrdfico | Pacientes NG = ND
o3 | 2300.19.0303) |\ oiante wnoan Borlifi/ | djemuiass | hospitalizados |
| |hospializado _ [frmade | " |
(2.2.00.19.03-04 Solicitud del Médico. | Radio diagnostico Ex. Radiografica Pacientes | NG - ND
04 tratante Ecegrafia ejecutado y hospitalizados |
. ambuatorio L P e e |
(2.3.00,19.03-05) Solicitud del Médico | Radio diagndstica | Ex. Radiogrifica | Pacientes l NG - ND
05 I fratants Ecografia glecutado y hocpitalizados
A i : ... |Hospitalizacion [firmado | i
(23.00.19.03.-06) Solicitud del Médica | Radio diagndstico | Ex: Radiogréfice | Pacientes NG - ND
08 e tratante Ecoorafia Portatl | ejecutado v hespitalizados
| firmado

FiRMA ¥ SELLC DEL DIRECTOR

Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico
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B
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i Cajn | Dxtwm s Alesdn con
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—_— W Recepcion i s #  Radogata (Tomede | el NPT, T, "
- Eames ) | Firmn y selal
— —
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achchud da  |—— [T Sals de faercds Eoografal — Hirmpel aibpciin
Eocaiman g Canken (Toma o exafman) 1 deerids ton
Hospisiessian h stk pds i wsaarn
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Anexo A -6
| Codigo N [ 2.3.00.19.03-01
[Codign ded Procadimianta)

FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

e e
| ) Cificing iDireccion (2* filvel 0013, Deparamenio | (2) D{‘nmna iGireccion 00.19.03 5emviclo de Diagnostco por
. : de Ayuda al | (de 3° nivel Imagenes
| diganizacional) | B
| | Diagnestico | crganizacional)
(3 Denominacion del Procedimianto (Sagun | Atencion en Radiediggnostico de Examen Simple
| inventario): ] ~
14) Ohjetivia del Apoyar a los deprart_amenms finales para | ':E}Tiempﬂ estimado efective de duracidn | 90
Procedimiento: llegar a un diagndstice ¢iinico del progedimiento (horas, dias meses) mintos
6] SECUENCIA DEL FROCEDIMIENTQ
Nb
i Orden | ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
1 Raecepcién | Liega i3 solicitud del Examan Paciente Consulta externa, Consulioric Externa
2 Pone mdlgu y precm der Eu Sblnchado Dlgitador Servmu de D!agnostlcu por | Imégenes
3 Pm acajao SIS Cajera, Ga;a G F"efsunul del 515, 518 AT
Ingresa al sistema a inserbe an al Digitador [*Tecndloga Méadico y Dpemdnra ua
4 Operacion | cuaderno de recepcion (* tarde vy Moche |, | equipos Médicos). Servicio de Diagnostico por
Domingos y Ferados) | Imagenes
[ 5 | | Verificacion de [z identidad de paciente y | Tecnélogo Médico y OEM, Servicio de Diagndstica |
- tipo de exarmen : porimégenss <
g Realizacion del examean Tecndlogo Medico y OEM, Servicio de Diagnostica
b= por Imagenes
L=
{7} Estadisticas del nimero de veces que se ha ejecutado el procedimiento en cada mes, durante los dlftimos 12 meses
(Se utiiza en forma opcicnal);
Mes 1 |[Mes 2 [Mes3 [Mes 4 [Mes 35 lMesEi Mes 7 | Mes @ Mes 9 | Mes 10 | Mes 11 | Mes 12
883 1057 880 1088 11485 1 1056 863 821 938 872 138 | 1138
{8) Indicar 1as Normas legales que reguian &l procedimiento y adjuntar copias S
Referencia Fecl'l_g_:j@ Breve: ipcidn det
. " <P V11—
Ley del MINSA N° 27657 29/01/2002 La Ley comprende el ambito competencia, finalidad v
organizacian MINSA (OPDyOD)
Ley Gereral de Salud N2 26842 15/07/1807 Derechos, deberes y responsabilidad concernizntes a

la salud Individual, deberes, restricclones. v
responsabilidades en consideracion a la salud de los
terceros vy ofros.

Ley Procedimientos Administratives N° 2744 10/04/2001  Es de aplicacion para todas las entidades Adm. Pub.

Ley del Trabajo Medico O.L N°558 2300313830 Esde aplicacion para todas las entidades

Reglamenta de la Ley del Trabajo Médico 23/07/2001 Es de aplicacion para todas las entidades

B5. N® 024 - 20071-5A

Ley TecnblogoMedico N° 28456  Ley del rabajo del profesional de Ia Salud

_La:.' N°® 28028 - I_.g_:q_r ji__a_ _la Regaulacmn ‘_I_B_-Gq-_gggﬂ_ El uso dEfUEI‘IT&S de radiaciones lonizantes

Ley N° 27757 — Ley de Prohibicion 18072002 importacién de BME usades que ufilicen fuentes
___rE:dl-ﬂﬂc'Er‘l.-'Bs —

(8) Anotaciones adicionales.

Firma de Director Fecha
o Responsable

F-ORG-0E61
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Anexo A -6

FICHA DE INFDPMACIDN PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTC

|I Cédigd M2 |“2.3 DDIQ.E&G—ET
iCddigo del Procedimlento)

Firma de Director
o Responsable

(8) Anctaciones adicionales,

: ; 00.19. Departamento | {2) Oficina /Direccién | 00.19.03 Servicio de Diagnastico por
fj‘r Or::fa”;ﬂr?;f“‘:"‘“ WEPRE | e Asida ol {de 3° nivel Imdgenes
i N Diagnosticeg organizacianal) |
[ {3) Denominacion del Procedimients (Segan Atencién en Radiodiagnastico de Examen Simple
|.mventario):
{4y Objetivo del Apoyar a Ins departamentas finales para (5)Tiempe estimada efectivo de duracion | 50
Procedimienta: flegar & un dlagnodstico tlinico del procedimianta (horas, dias meses) inutes
{6) SECUENGIA DEL PROCEDIMIENTO -
N
_Orden | ACTWIDAD _ TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
Tecndlogo Medico ¥ OEM, Servicio de Diagnéstico
7 Revelado de pdaf:frs de Rx _|porimagenes
8 Codificacion de examenes resllzadm; Tecndlogo Médico y OEM, Servicio de Diagncatu:u
) | gasto de insumos registrados ____|porimagenss i
Verifica el gasto de placas B/M de los
g o & TM y OEM, separa los exdmenes para ef | Técnica de Archive, Servicie da Disgndstico par
PEIACIEN | informe y depura placas Rx. Para imdgenes
archive pasivo
.IU | Informe de Ex. De Rx. Indica ampliacion | Médico radiélogo, Servicio de Diagnéstico por
Yorepatieisn 0000000 | Imagenes .
11 Tmen e mfmnes raduugraf‘ (S Secretaria, Servicio de Dlagm@lpcu por Imagenes
ESierr e e SN % g B ot il i -
12 | Firma y sello de ios informes tipiados fﬂi‘;ﬁ ;‘mﬂm Servicio de Diagnastico por
e | “E = Pone los informes en los sobres y | Técnica de Archive. Servicio de Diagndstica por
reg | entrega los resuitados Imagenes |
: . o |
(7) Estadisticas del namero de vecss que se ha ejecutado el procedimienta en cada mes, durante los Glimos 12 meses
{Se utiliza en forma opcional): !
Mes 1 |Mes 2 [Mes3 [Mes 4 |[Mes & |Mes & Mes 7 | Mes 8 Mes 9 | Mes 10 [Meas 11 [Mes 12
583 1087 880 1088 1148 1058 BE3 821 938 a7z 1138 | 1136 i
8] Indicar 1as Norma& egales gue reguian el procedimiento v adjuntar copias
Referencis Fecha de Breve descripcion del Asunto
IERE T S iy e Y VN
Ley.del MINSA N° 276857 200112002 La Ley comprende ef ambito compshenc:a finalidad y
B e _____ organizacion MINSA (OPDyOD) .
Ley General de Saled NE 28842 107997 Derechos, deberes y responsabilidad concernientes a
fa salud individual, deberes, restricciones ¥
responsabifidades en consideracidn a la salud de s
et e s o ooy e = Coe _terceros v glros.
LE'_-f F'rocau:ﬁrnianlns Adm1ms$raﬂvoa N= 2744 ‘1 pl-.lﬂdf?ml . Es de aphnae_ifﬁn para tadas la= ‘erfidades Adrn Pib.
Ley del Tmbagu Médico D.L. 9550 209/03/11890  Esde aplicacion para todas las enfidades
Reglamento de la Ley del Trabajo Medico 23072001 Es de aplicacion para todas las enfidades
D5 N° 024 - 2001-84
Ley Tecndlogo Médico N° 28456 Ley del trabajo del profesianal de Ia Saiud
Ley N® 28026 — Ley defa Ragulacién 1&-0@-2&}3___ ‘Eluso de fuentes de ramaemne;rﬁﬁzan!es
Ley N® 27757 — Ley de Prohibicidn 18-07-2002 ~importacion de BME usados que utiicen fusntes

radla&ctms

’ Fecha : }

F-ORG-06.1
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Version : 1.0
Ministerio de salod Pag. 1de 1
PEFRIAAT s aEAdFer s SEiaDTIEy Fil:hﬂ dﬂ D Ipl:lﬂnl'l ﬁﬂ' P iminn{n

- Proceso (1): 2-Proteccion, Recuperacion y Rehabilitacion de la Salud ==

’ : ' . — = o

EF?EEQEIEEELNT G i3 Atencion en Radiodiagndstico de Examen Simple ! FECHA (3): Agasta 2007 ]
it | CODIGT (4) | 23, 001803 - o
PRDPéSE{S: : . Apoyar a los departamentos finales para llegar & un diagnéstico clinice
ALCANCE (8} . E:ce;mif:n. Caja , SIS, Antesala; Sala de Atencidn de RX. Cdmara Oscura, Archive Rx. Sals de
Ormes,
Ley def MINSA N° 27857, Ley General de Salud Mo 26842 Ley Procedimientos Administrativos

MARCO LEGAL (T) N 2744, Ley del Trabajo Médico, Ley del Tecndingo Médico. Ley N° 28028 — Ley de la

Regulacion, Ley M= 27757 — Ley de Prohibicidn,
INDICES DE PERFORMANCE {8}

INDICADOR {8a) UNIDAD DE MEDIDA (86) FUENTE (8c) “E5P?B’;f“E‘LE
N*de Exdmanes Simples por mes Examenes simples realizados | Cuaderncs de recepcion | Médico Rx., Tec |
Med. Rx. = |
= NORMAS (5] =

Ley del MINSA N® 27657 Ley General de Salud N* 26842, Ley Procedimientos Administrativos N® 2744, Loy del Trabajo Médica,
Ley del Tecndlogo Médico, Ley N° 28028 — Ley de |3 Regulacidn, Ley N® 27757 — Ley de Prohibician.

== ) DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTGS (10)
INICIC 01 Liega la solicitud del Examen radiografico, Paciente Consulta extema (Consulloria Extarna)

02 Pone cidigo v precio del Ex Selicitade, Digitador (Servicio de Disgnésting por Imégenes)

03. Pasa a caja o SIS, Cajero o Personal del SIS {Caja o 515)

04, Ingresa al sistema & inscribe en el cuaderna de recepcion (*Tarde y Moche, Domingos y Feriados),
Digitador(*Tecnéloge Médico y Operadora de Eduipes Médicos) (Servicio de Diagnéstico por Imagenes)

05 Verificacion de Ia jdentidad de paciente y tipo de exarmen, Tecnsiogo Médica y OEM {Servicio de Diagnastica
por Imdgenes)

05 Realizacion del examen, Tesndloga Médico y OEM (Servicio de Diagndstico por Imagenes)

07, Revelado de placas de Ry, Tecndlogo Médico y OEM {Servicio de Diagnéstico por Imdgenas)

0B Codificacian de examenes realizados, gasto de insumos registrados, Tecndlogo Médico y DEM (Servicic de

08. Verifica el gasto de placas B/M de los TM ¥ OEM, separa ios exdmenes para el informe ¥ depura placas R
Para archivo pasive. Técnico de Archivo (Servicio de Diagnastico por Imagenes)

10, Inferme de Ex. De Ry Indica ampliacién yio repeticion, Médica radidloge (Servicio de Diagnsstico o
ImAgenes)

11. Tipeo de informes radiogrificos, Secretaria (Servicio de Diagndstics por Imagenes)

12, Firma y sello de los infarmes fipiados, Medico Radidloge (Servicio da Diagnéslico par Imagenes)

13. Pone los nformes en los sobres ¥ &ntrega los resultados, Técnico de Archiva (Eenvicia de Diagnéstico por

Imagenes)
= : ENTRADAS (11)
MOMBRE (11a) FUENTE (11b) FRECUENCIA (11c) | TIPO {11d) |
Soliciud de examen simpis Consulta Externa f Diario Marual
— L —
| SALIDAS (12}
- NOMBRE (12a) _ DESTING (12h) FRECUENCIA (12¢) TIPO (124)
Examen radiclagico sjgcutads v | Usuarios de fog diferentes servicios Diaria Mecanizada
firmado v sellado

DEFINICIONES (13}

= Todo examen de radiodlagnéstico de Térax ¥ Huesos sin usar contrastes
REGISTROS (14}

Cuaderno de recepeitn, Cuaderna de Informe

| ANEXOS [15) : Mapa Giobal de Atencion en Radiediagnéstico de Examen Simple

F-ORG-10.0
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Anexo A -6

[Conigon 2500150502 ]
(Codige del Procedimients)
FIGHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

(1) Oficina /Direceion [2° nivel Tt?tﬁ?ﬁ?partamemn de | {2} Oficina /Direccion (de 3° | 00.18.03 Servicio de —|
drganizacional) 1 Ayuda al Diagnostico nivel erganizacional i Dlagngstice por Imdgenes
@- Benominacion del Procedimientg {Segiin inventaria): r' Atencidn en Radicdiagnéstico de Examenes Especiales
{4) f}hjehm' dei Apoyar a los departamentos finales para {5 Tiempo estimade efectiva de duracion | 140
| Pracedimiento:; llsgar a un diagndstica elinico . | _| del procedimienta (horas, dias messs) | minutos

{6} SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO

]
Orden | ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
1 Recepcitn Llega la arden Faciente, Hospitzlizacian ¥ Consulta Externa
2 ' Verifica el examen especial solicitado v cita | Digitador, Serviaia d&biaghdﬁﬁd{pn}_ﬁn&}feﬁﬁ'
: Lare consentimiento informada R e IR B T e o
a Consulta radioldgica y cita la realizacion del | Madico Radidloge, Servicio de diagnostico paor
examen, inscribe al paciente of dia en que | Imagenes
S rea_li_zara el examen -
4 Pone el precio y codigo del examen | Digitadar. Servicio de Diagnéstico por Imagenes
5 | Seemeiin  mo caja o Recibo de 518 Cajero o Personal de SIS, Caja o 5IS
8 | noresa af istema e inscribe al ciiadsno | Digitador, Servicio de Diagnéstico por Imagenes
¥ Verifica la medicacion solicitada Tec, Enfermeria, Sery. Diagndstico por Imagenes |
8 Verifica Ia identidad del paéi;nte_ ¥ examer __facqi_ﬂ?gh_y_m OEM, Sery Diﬁénéﬁ_ﬁéo Imégenes
8 Realizacion del examen solicitade Meédico Radiclago, Tecndloga Medica yia
Operadora de Equipos Médicos ¥ Técnica de
l Enfermeria, Serv. diagnéstico por Imagenas

(7} Estadisticas del niimero de veces Que s ha elecutads el procedimients en cada mes, durante los dtimes 12 meses {8e —
I| utiliza en forma opcional);

Mes 1 | Mes 27 Mes3 | Mes 4 | Mes 5 | ez 51 s 7 Mes8 | Mes 9 | Mes 10 |Wies 11 Mes 12 |
T |

0 | 2% | 19 30 41 an 52 B | 37 44 41 |

(8} Indicar las Normas legales que reguian el procedimiento y adjuntar copias '

Heferencia Fecha de Breve descripcidn del Asunts
= o e . Dlliggglon

Ley del MINSA N 27857 28/01/2002 La Ley comprende el ambita competencia, finalidad y
organizacion MINSA (OPDyOD)

Ley General de Salud 1° 26843 1807197 T Derechos. deberes y respansabiiidad concerniantes Ia
salud Individual, deberas, restricciones ¥
responsabilidades en consideracisn a la salud de foa
terceros v ofros.

Ley Procedimientes Administratives N® 10/04:2001 Es de aplicacitn para fodas fas enfidades Adm. Pib,

Ley del Trabajo Médico D L N° 555 25031 1980 Es de aplicacion para todas las entidades

Reglamento de a Lay del Trabajo 23/07/2001 Es de aplicacién para todas las entidades

Medico 0.5, N* 024 - -2001-54

Ley Tecndloge Médico N° p84sE o

Ley N° 28028 - Lay de ja Regulacion 18-0B-2003 . Eluso de fuentes de radiaciones ionizantes
Ley N° 27757 = Lay de Prahibicién 18-07-2002  Importacién  de. BME ‘usados que uliicen  fuenies
radicactivas

{5} Anotaciones adicionales.

Firma de Director Fecha
o Respansahle
F-ORG-08.1
Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico 95
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—

[Codigo N [2300 190302 |
) (Codige del F:m:c-:ﬁméerdcr:l
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

(1) Oficina Direccién (2° nivel 00.19.. Departamento de | (2) Oficina /Direccion (de 3° | 00 1603 Servicio de
organizacional) Ayuda al Diagndstico | nivel erganizacional) _pjagntﬁsticggquﬁiﬂanea i

..... e e T e O o B e e e e e T
|_|1.'5] Denominacién def Procedimisnta [Segln Inventaria): Atencion en Radiodiagnéstico de Examenes Especiales |

[ (4] Objetivo del Apoyar a los departamentos finales para [ () Tiempo estimada efective de duracian | 145 |
Lf{maﬂimlenm' Hegara un diagndstico clinica del precedimiento (horas, dias mases) minutos |

(6] SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
HI)

| B |
_Orden | ACTVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA |
= 5 Reveladodeplacas —+-Teendlogo yio OEM., Serv. Diagnéstica Imagenes.
Ll Codifican los exdmenes realizados, llenan | Tecnaloga yio OEM, Serv, Diagnostico Imagenas
pares reportanda gastos de placas B/
== cambian reactivos necesarios R T
12 Verifica el gasto de placas B/M de fos TMy | Técnica de Archive, Servicie de Diagnastice por
Operacion OEM, separan los exdmenes radiograficos, | Imdgenas
Pone en fos sobve para informes depura
| placas y estudio Rx. Para archivo pasive | e e
13 Inferme dei examen especial se indica Medico Radicloge, Serv, diagndstico par Imagenes
. [EDENcion yip ampliagien e S
ol _Tipeo de informe radingrafica Secretaria, Serv, Diagndstico por imagenes
15 Firma y sello de los informes Médico Radidloge, Serv, diagndstico por Imagenes
R Biea. Pone los informes en ef sobre ey entregaal | Técnico de Archivo, Serviclo de Diagnéstico por
I 9 | usuario _ | Imagenes o

(7} Estadisticas del nomero de veces que se ha ejecutado af procedimients en cada mes, durante los Gltimos 12 meses (Se
ubiliza en forma epcional):

Mes 1 [ Mes 2 [ Mes3 | Mes 2 Mes 5 | Mes 6 | Mes7 | Mesa Mes 9 [ Mes 10 [Mes 11 | Mes 12
| 40 25 i 18 30 | 47 N | sz w | % 48 M

8} Indicar las Normas legales e regulan el procedimiento y adjuntar Gopias
ejaies que reg : s
Referencia Eecha de Brev 6n del Asunto

Publicac
Ley dei MINSA N° 27857 201012002 La Ley comprende el ambits co
A TEreEs—— ganizacion MINSA (OPDyOD) ;
Ley General de Salud N° 2604 150711997 Derechos, deberes y responsabiidad concemnientes a |a
salud individual, deberes, restricciones ¥
respansabilidades en consideracidn 3 1a salud de log
lerceres v ofras.

mpetencia. finafidad v

Ley Procedimientos Administrativos [ 10V04/2001 Es de aplicacion para todas ias entidades Adm. Pab.
2744

Ley del Trabajo Médica B.L. N 550 29/03/11980  Esde aplicacion para todas Ias sntidades
Reglamento de |a Ley del Trabajo 33073001 Es de aplicacion para todas jas enfidades

Meédico D.5. N°024 - -2001-8A

Ley Tecndlogs Madico N 28458 . Ley del trabajo de! profesional de ia Salig

oD eyt s Reglaclii 180620 Eluso delrdes 4 adadiones e —
Ley N° 27757 - Ley de Prehibicion 18072002 importacion  de BME usados que itificen fuanies
radicactivas

{9} Anotaciones adiclonalas:

Firma de Diractor Fecha E
o Rezponsable

F-ORG-06.7
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PRrinnAT qer ALPOARMOL ERIROn R

Ficira de Descripcidn de Procedimiento

Proceso {1): @-Proteccion, Recuperacidon y Rehakilitacion de la Salud

NOMBRE DEL Atencitn en Radiodisgnoslics de Exémenes | FEGHA (31 | Agosto 2007

PROCEDIMIENTC {2} Especiales CODIGO (4), 53 0019.05 02
PROPOSITO(S) : Apoyara los departamentos finales para lizgar a un diagndstico clinico
ALCANCE (B) : Recepoion; Sala de Informes; Caja; 515, Antesala; Cémara Oscura; Archive de Rix.

Ley del MINSA N® Z7E5T, Ley General de Salud N° 25842, Ley Procedimientos Administrativos
MARCO LEGAL (T) . N 2744, Ley del Trabajo Médico, Ley del Tecndlogo Médico, Ley N® 28028 - Ley de |a

Regulacion, Ley N° 27757 — Ley de Prohibicisn.

T = INDICES DE PERFORMANCE (8)

INDICADIOR (8a) UNIDAD DE MEDIDA (85} FLUEMNTE (8c) RESPONSABLE (8d)

N° de Exdmenes Especiales por mes Examenes Especiales realizados | Cuadernos de registro | Médico R,y
Tacndloge  Médica
RA

- — NORMAS (9)

Ley del MINSA N° 27857, Ley General de Salud N° 26842, Ley Procedimientos Admministratives N® 2744, Ley del Trabajo Médica,

Ley dal Tecndlogo Médico, Ley N® 28028 - Ley de la Regulacion, Ley N® 27757 - Ley de Prehibicién

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS {10)

INICID 01, Llega Ia orden, Paciente (HospHalizacion y Consulta Externa)

02 Verifica el examen especial solicitado y cita para consentimients informado, Digitador (Servicio de Diagnostico
por Imdgenes)

03. Consulta radiolégica y cita la realizacion del examen, inscribe al pacients el dia en que 52 realizara el examen,
Médico Radidlogo {Servicio de diagndstico por Imagenes)

04, Pone el precio v ¢ddigo del examen, Digitador (Servicio de Diagndstico por Imagenes)

05. Paga en caja o Recibo de 515, Cajero o Personal de 515 (Caja o 51S)

0E. Ingresa ai sistema e inscribe al'cuaderno, Digitador (Servicio de Diagnéstico por imagenes)

07 Verifica la medicacién solicitads, Téc. Enfermeria (Serv. Diagndstico por Imagenes)

08, Verlfica 2 identidad del pacients y examen, Tecndlogo yio OEM (Serv. Diagndstico Imagenes)

g FG;IEMT del examen solicitado, Médico Radisloge, Tecndlogo Médico wio OEM (Serv. diagndatico por
magenes)

10, Revelado de placas, Tecndlogo yio GEM (Serv, Diagndstico Imagenes)

11, Ceodifican los examenes realizades, lenan partes reportande gasios de placas B'M cambian reactives
necesarios, Tecndlogo yio DEM (Serv. Diagndstico Imdgenes)

T ENTRADAS {11)
' NOMBRE (112} FUENTE (111} FRECUENCIA {11¢) TIPC (11d)
Golicitud de examen especial Cuaderno de ra:ﬁi:ﬁ&n de Rx. Diafie | Manuadl-m_'
SALIDAS (12) -
MNOMBRE (12a) DESTING (12b) | FRECUENCIA (12¢) TIPS {$2d)
E:-;afedn especial ejecu!,aﬁldf;._hﬁﬁ;'@; Usuarnos de los diferentes sarvicios | Diario Mecanizado
|y seliado o

DEFINICIONES {13 x ; v i
(3} Son examenes de radiodiagndstico de los diferentes aparatos y sistemas en lo que se usa

sustancia de confraste

REGISTROS (14
£ 04 Cuaderng de recepeidn, Cuaderno de informe

ANEXDS (15) | Mapa Giobal de Atencien en RadiodiagnGetico de Examenes Especiales

F-ORG-10.0
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' Manual de Procedimientos

L Version: 1.0

Ministevio de Salud Pag. 2de2

PEEONEY QUE SECTRE RS PE(a0ias

Ficha de Descripcidn de Procedimiento
Proceso (1): 2-Proteccion, Recuperacion y Rehabilitacion de la Salud

NOMBRE DEL ) Afencién en Radiodiagnéstico de Examenes FECHA (3} | Agosto 2007
PROCEDIMIENTG (2): Espaciaies CODIGO (4); 23 0010.05 02
PROPOSITO (5) 7 Apoyar a los depariamentos finales para llegar a un diag_l:h_d:atbc elinice
ALCANCE (8) . Recepcion; Sata de informes; Caja; 5I1S; Antesala; Camara Oscura; Archivo de Bx.

Ley del MINEA N° 27657, Ley General de Saiud N° 26842, Ley Procedimientos Adminstiativos
MARCO LEGAL (7) K® 2744, Ley del Trabajo Médico, Ley del Tecndlogo Médica, Ley N® 28028 - Ley de fa

Regulacicn, Ley N 27757 - Ley de Prohibician,

— —
L=

INDICES DE PERFORMANGE (8)
INDICADOR (8a) UNIDAD DE MEDIDA (8b} FUENTE (8¢} RESPONSAELE (8d)

| N°de Examenes Espaciales por mes | Examenes Especiales realizados | Guadernos de registro | Médico Rx,
Tecnblege  Méadies
RY

NORMAZ (9)

Ley del MINSA N° 27857, Ley General de Salud N° 26842, Ley Procedimientos Administratives N® 2744, Ley del Trabajo Médico,
Ley del Tecridlogo Médico, Ley N® 28028 — Ley de la Regulacién, Ley N° 27757 - Ley de Prohibicién

__DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10)

INICIOD 12. Verifica el gasto de placas B/M de los TM y OEM; separan los exdmenes radiograficos, pone en los sobre para
Informes depura placas v estudio Ry, Para archivo pasiva, Téenico de Archive (Servicio de Diagniéstico por
Imagenes)

13, Informe del examen espiecial se indica regeticidn Yo ampliacian, Medico Radidlogo (Serv. diagnéstico por
Imdgeness)

14, Tipeo de informe radicgréfico, Secretaria (Serv. Diagndstico por Imagenss)

15, Firma y sello de lus inforrmies, Médico Raditlogo (Serv. giagnastics por Imagenes)

16. Pone los informes en el sobre y entrena al usuario, Técnico de Archive (Servicio de Diagnéstico por Imageanes).

ENTRADAS (11)
NOMBRE (11a) i FUENTE (11h) FRECUEMGCIA (t1g) TIPC (11d)
| Solicitud de examen especial Cuadedno de recepeisn da Rx, Diaria Manual
SALIDAS (12)

NOMBRE {125) DESTING {(12b) FRECUENCIA (12¢) TIPO (12d)
Examen especial ejecutade, firmado | Usuarios de los diferentes servicios Diaria Mecanizada
¥ sefladg |
DEFIMNICIONES {13)

Son examenes de radiodiagndstico de fos diferentes aparatos y sistemas en lo qle se usa
sustancia de confraste

| REGISTROS (14
pad ] Cuaderno de recepeldn, Cuaderns de informe

| ANEXOS (15) ; Mapa Glabal de Atencion en Radlodiagndstico de Exdamenes Especiales

F-ORG- 1010
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- — — s — o
Anexo A - &
Cﬂmgu N“ 23, uﬂ_l_g_r;‘ﬁ_r&; '
{Cadigo del Pmoedimsenm':l
~ FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO
(1) Oficing (Direccion (2° nivel | 0015, Depatamento de (2} Oficina /Direccion (de 3° | 00.19.03 Servicic de
organizacional) . | Ayuda al Diagnostico | mivel arganizasional) Ciagnostico por Imdgenes
(3} Denaminacion del Procedimients (Sequn Alencitn en Radicdiagnastico de Examenes Portatiles | Hospitalizacion
inventario): -
4 Ohjetivo del Apoyar a los departtamentos finales para {5Tiempe estimado efectivo de duracien | 90
Procedimisnts: llegar 2 un diagnéstice clinizo dei procedimiento (horas, dias meses) minutos
i} SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
N
Orden | ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
1 ; Racepcmn Liega la orden Tecnica de Enfermeria, Sala de Hospitalizacion
i Ingresa al sistema si tiene cuenta, registra | Digitador (* Tecnélogo Médico yio Operadora de
| en el cuaderno (° larde Noche L"Jurmﬂgu's y | Equipos Médicos), Servicio de Diagnostics por
| Feriados) Imagenes A
3 _____ ' Identificacion ::!g]_!la:ﬂ'l_ig yexamen Tecnélugﬁ EDEP._ﬂEuarv Dmgrmsﬂcn imagenes
4 'Realizara el examen portatil Tecnodlogo y OEM, Serv. D!agﬂﬂ:aﬂcn Imagenes: |
5 ‘Revelado de placas | Tecndloge y DEM, Serv. Diagnéstico imagenes
8 Operacion | Codifica los examenes realizados llenar Tecndlogo y OEM, Serv. Diagnéstics Imagenes

partes reporteanda gastos de placas B/M;

; 'ﬁpﬂﬂﬂﬂ novedad R |
i II Observan los examenes solicitados Medico de Turne, Salas de Hospitallzacion
B | Verlfica el gastc de placas B/M de los TM y | Técnico de archivo, Servicio de Diagnéstico par

i DEM; separa los exdmenes radiograficos | Imagenes
pone en los sobres para informar; Depura
placas y estidios Rx para archivo pasivo

g | Informes de examenes portatiies, indica | Médico Radioiogo, Servicio de diagndstico por
I Diciaisa repetipiéiiﬁs:r?ﬁa_ciﬁn . Imagenes
10 Tipeo deinformes Secretaria, Servicio de duagnésmﬂ por Imdgenes

11 Firma y sello de informes tipiados Médico Radidlogo, Serv..
[l Enlrena Pone Ios- informes en los sobres Técnico de archivo, Sery. Diagndstico Imagenes |

{7} Estadisticas del numero de veces gue se ha ejeculade el procedimiento en cada mes, durante 1os UtiMos 12 meses (=g
utiliza en forma opcicnal);

Mes 1 [ Mes 2 [ Mes3 | Mes 4 [ Mes 5 | Mes 6 | Mes7 | Mes® | Mes 6 | Mes 10 | Mes 11 | Mes 12|

34 | 328 | 265 | 386 | 386 | 280 | 233 246 269 254 288 | 310
{8} Indicar las Normas legales que regulan el procedimients y adjuntar copias - _ o
Referencia Fecha de Pubicacion Hrave descripcidn del Asunte
Ley del MINSA N° 27657 29012002 La Ley comprende el ambito competencia, finalidad y.
arganizacion MINSA (OPDyOD)
“Ley General de Saiud W* 25842 15071997 Derechos. deberes y responsabilidad concarnientes a

B salud  individual, deberes, restricciones vy
__responsabilidades en consideracion a la salud de los

Ley Procedimientos Administratives N° 10/04/2001  Esde aplicacion para todas las entidades Adm, Pib,
Ley del Trabafn Médica [.L. N° 559 297034 199:} “Es de aphzasion para todas las entidades
F!eglamnto de [a Lay del Trabajo Médico 2307/2001 Es de aplicazion para | todas las entidades
NS N2 N2d - -T00-54 e T ;

_Ley Tecndlego Médico Ne28456 Ley _cfg!_t__rgbajn del profesional de la Salud
Ley N° 28028 — - Ley deia Regu]acuﬁn 18-08-2003 ~ Eluso de fuan!:ea de radlacmnas mmzantes """"""""
Ley N¥ 27757 — La'f de Prohibician 18-07:2002 Importacion de BME usados ‘que utificen fuentes

{2 Anoticlones.adigionales: 000

Firma de Direcior Fecha
o Responsable

Oficina Ejecutiva de Planeamienta Estratégico 100
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@ Manual de Procedimientos
& Version : 1.0
Ministerin de Safud _ Pag. 1de 1
Feniias nue Fendemaos BT han e F.Cha de nescri Pciu"i‘ m Frmm'mntu
Proceso (1): 2-Proteccion, Recuperacion y Rehabilitacion de 12 Salud
| NOMBERE DEL_ ' ﬁ.tenci:jq Bn Eadindiagﬁéﬁfcu de Exdrmenss Porldtiles 1 | FECHA {3 Ageslo 2007
FROCEDIMIENTO (2): ‘ Hospitalizacian | CODISO (4) [ 23 0019032 03
PROPOSITC (5) Apoyar a los departamentas finales para Nlegar a un diagnésticn clinico
| ALCANCE (8) i Recepeién; Antesala; Piso / Sala de Atencion; Camara Oscura, Archivo Rx, Sala de Informes
 Ley del MINGA N° 27657, Ley General de Salud N° 26842, Ley Procedimientos Administratives
MARCO LEGAL (T - N 2744, Ley del Trabajo Médico, Ley del Tecndiogo Médico, Ley N® 28028 - Ley de ja

Regulacién, Ley N® 27757 - Ley de Prohibicidn

INDICES DE PERFORMANGE (8)

INDICADOR (Ba) UNIDAD DE MEDIDA (8b) FUENTE (8¢) RESPONSABLE (8d)
G examenes ponaties !'| Exdmenes portatiles realizados | Guadernos da ragistro Médice Radidlogn y
Hosprtalizados por mea Tecndiogo Médico
i = B __ NORMAS (3} -

Ley del MINSA N° 27857, Ley General de Salud Mo 26842, Ley Procedimiantos Administrativos M° 2744, Ley del Trabajo Médicn,
Ley dei Teendlege Médico, Ley N® 258028 - Ley de la Regulacidn, Ley N* 27757 — Ley de Prohibician

e —

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS {10}
INICIO 01. Llega orden. Técnica de Enfermeria (Salas de Hospilalizacldn)
02, Ingresa al sistema i tiene Cuenta, registra en &l cuademo (*Tarde, Noche, Demingos y Feriados), Digitador
(" Tecndlogo Médico yio OEM) (Servicio de Diagndstico por Imdgenes)
03. ldentificacion del paciente ¥ examen, Tecridlogo y OEM (Serv. Diagnéstico Imagenes)

4. Realizara el examen portatil, Tecndlogo y OEM (Serv. Diagnostico Imagenes)

Tecndlogo y OEM (Serv. Diagnéstico Imagenes)

07, Observan ios examenes solicitados. Médico de Turma (Salas de Heapitallzacion)

u8. Veriica ¢l gasto de piacas B/M de los T ¥ DEM; separa los examenes radiograficos pone en los sobres para
informar; Depura placas ¥ estudios Rk para archivo pasive, Téchica de archiva (Servicie de Diagndstico por
Imagenes) d

U8 Informes de exdmenes portitiles: indica repeticion o ampliacion, Médico Radicloge (Serviclo de diagnostico por
Imdganes)

10. Tipeo de inforines, Secretaria {Servicio de diagndstico par Imdgenss)

11, Firma y sello de informes tipiades Médicn Radidiogo [Serv. diagndstico por Imdgenes)

12. Pone los informes en los sobres, Tecnico de archivo (Serv. Dizgndstico Imégenss).

ENTRADAS (11) i ]
g NOMBRE (11a) FUENTE (1) FRECUENCIA (11c) | TIPO (11d) |
| Solicitud de examenes portatiies | Cuaderno de recepcian Diarie [ Manual |
SALIDAS (12) b
 NOMBRE (123) DESTINO (125) ] FRECUENCIA (12 TIPO (124) |
| Examen portatil ejecutado & informads Hospitalizacian | Diaria Mecanizado

DEFINICIONES {13)

Son los exdmenss de radiodiagndstico realizados en Piso (cama) por que el paciente no esta &n
condiciones de ser movilizads )

REGISTROS (14)

LANEXQS (15)

F-ORG-10.0
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Anexo A-6

Codigo N° [23.00.19.05-04 |
(Cddigo del Procadimients)

FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL F'R'DCEDIMIENTD

|;1}Ofmna.-‘ﬁneacmn i2° nivel | 0019 Departamento de

anizacisnal) | nivel

| (2) Oficina [Direccién (de 3° |

I 00.13.03 Senicio de

organizacional) Diagnéstico por Imdgenes ]

| Ayuda al Diagndstico

Referencia Fecha de Publicacidn
Ley del MINSA Ne'27657 29012002
Ley General de Saiud N° 26842 15/07/1887

Ley Procedimientos Administratives N° 10082001
2744
Lea_.'_dgt Trmﬂ]a I'I."Iecf::ﬂDL HeESD 29-"133“1195{}_ .

Reglamento de ia Lay del Traba;n Medico 23;0?."21!}1]1
B ) f'l'?j._..m'ld

Ley N° 25028 — Ley de la Regulacisn

Ley N° 27757 — Ley de Prohibicion 18-07-2002

(QJ Anotaclan&s ac{mlmaleﬁ

(3] Denominacitn dal ; . |
| Fr imiento (Seadn inventario): -ﬁ.tq:nnmn de Ecografias .ﬁ.mbuf_atnnas i}
(4) Objstivo del Apoyar a los departamentos finales para | [(5)Tiempo estimado efective de duracién |50
Procedimisnta: Hegar un diagndstico clinice del procedimiento (horas, dias meses) minutos
{8] SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO .
Ne |
Orden ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA
g : . TAREA
1 Recepcion Liega la orden de ecografia Paciente nusve y'o continuador, Consullorios
I Edernas i
Verifica el tipo de examen punecédlgu Técnica de Enfmma Servicio de Diagnéstico
o precio e indica fa prﬁpammun &l lo requiere | por Imdgenes
vy da cita
. Paga en Caja o Reciba de 515 Cajera o Personal del 8IS, Caja o SIS
[T & Operacion Identifica al paciente, fipo dé examen 'y | Téchica de Enfermeria, Servicio de Diagnéstico
| SRR [edistran en el cuaderno nor imdgenss
5 Realiza el examen & informa Médico Radidlogo, Servicio de Diagnéstico por
...... == e el s |lImagenes
& Tipeo dal infforme ecogréfico Digitader, Servicia de Diagnostco por Imagenes
. Firma y sefio at informe ecagrafico Médico Raditlego, Servicio de Diagnostico por
[ N—— : = | Imégenas-
a Entrega Entrega los resultados Técnica de Enfermeria, Servicio de Diagnéstico |
por imagenes
{7} Estadisticas del ndmero de veces que s ha ejecitado el procedimiento en cada mes, durante los Ollimos 12 meses {Sea
utiliza en forma opgional): . N1
Mes 1 | Mes 2 | Mes3 | Mes 4 | Mes 5 | Mes 6 | Mes7 | Mess | Mes o Mes 10 | Mes 11 [Mes 12|
73 69 33| 92 g1 71 51 78 83 2 | 41

(8) Indicar las Normas legales gue regiian el procedimiento y adjuntar copias

Breve descripcidn del Asymito

La Ley comprende ef “ambita competencia. finalidad y

__organizacién MINSA{OPDyOD)

Derechos, deberes y responsabilidad concernientss &
la  salud individusl deberes, restricciones ¥
responsabilidades en consideracion a la ealud de los
terceros y ofros.

Es de aplicacion para todas las entidades Adm, Pib.

Esde 3plma¢mn p'ara todas las entidades

" Eluso defuenms de radiaciones lonizantes

Importacion de BME usados que wilicen fusntes

radicactivas

Firma de Director
o Hesponsable
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Anexo 9
& Manual de Procedimientos
' Version ; 1.0
Ministerio de Sl Pag. 1det
FENBRNS R Hiend Sms giNearan Ficha de Descripcion de Procedimiento
Proceso {1): 2-Protaccion, Rec uperacion y Rehabilitacion de la Salud e
| NOMERE DEL ,' . - | FECHA@) |Agetozoor ]
| T ; Atencid rafias Ambulatari e e e
PROCEDIMIENTG (2) J_tancr nen Ecografias Ambulatoria | CODIGO (4) | 23, 00.19.03 02
PROFGSITO (5) Apoyar 2 los departamentos finales para llegar a un diagndstico elinics
ALCANCE (8) ) Ecografia; Caja: Cuenta Carmiente; Recepcion de R
il Ley del MINSA N° 27657, Ley General de Salud N° 26842, Ley Procedimientos Administrativos
MARCO LEGAL L N® 2744, Ley del Trabajo Médico, Ley del Tecndloga Médico, Ley MY 28028 — Ley deia
. Regulacion, Ley N® 27757 - Ley de Prohibicidn, J
] . —INDICES DE PERFORMANGE (g] e ]
INDICADOR (8a UNIDAD DE MEDIDA (8} FUENTE (8c) RESF?Q}SABLE
[ W* de  Exdmenes. ecografices | Examen ecografico realizade Cuaderno de Registro Médico Radidlogo |
ambuialorios por mes

- 1 NORMAS (8

Ley dat MINSA N° 27857, Ley General de Salud N* 28842 Ley Procedimientos Administrativos N® 2744, Ley del Trabaja Madica;
| Ley del Tecnélogo Médico, Ley N° 28028 - Ley de la Regulacisn, Ley N° 27757 — Lay de Prohibicidn.

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10}

INICIG
01. Llega la orden de ecografia, Pacients nueve o continuadar {Consultorios Extarnos)
02, Verifica el tips da examen, pene codigo, precio e indica |a Preparacién si lo reguiere ¥ dacita, Técnics da
Enfermeria (Servicio de Diagnéstico por Imagenes)
03. Paga en Caja o Reciba de S15; Cajero o Personal del 515 (Caja o 5IS)
04, Identifica al paciente, tipo de examen ¥ registran an el cuadernio, Téenica de Enfermeria 1Senvicio de
Diagndstica par Imdgenes)
05 Realiza el examen & informa, Méidico Radidloga {Senvicio da Diagnéstico por Imagenes)
06, Tipeo del informe ecografico, Digitader (Serviic de Diagnastico por Imégenes)
O7. Firma y selio al informe ecografico, Médico Radislago {Servisic de Diagndstico por Imagenes)
08. Enirega los resuliados, Téenica de Enfermarfa (Senvicic de Diagnistico por Imédgenes)
ENTRADAS (11)
o NOMBRE (112) FUENTE (11b) FRECUENCIA (11¢) TIFO {11d)
| Solicitud del sxamen ecograficn Cuaderno de recepeion | Diale | Manual |
B _ SALIDAS (12) ' =~ |
NOMBRE (12a) |I DESTIND [12b) | FRECUENCIA (12c) TIPO {12d)
Examen ecogrfico  ejecutads, | Usuarios derivados de los diferertes Diaria | Mecanizado
|_firmado y sellads cansultorias =1= {

Esludic de ultrasonografia en pacientas derivados de los deferantes consultorios yig
particulares

| DEFINICIONES (13)

[ REGISTROS (14
REGISTROS (1) Cuaderno de registro. Cuaderna de informe

| ANEXOS (15) : Mapa Global de Atencién en Ecografias Ambulalora

S
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Manual de Procesos y Procedimientos

Anexo A -6

| Codigo N* [23.00.19.0305 |
{Cadigo del Procedimienio)
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

(1) Oficina Mirecaion (2 rivel | 00,19 Depariamento de {2) Oficina /Direccion {de 3° | 00.19.03 Servicio de
| organizacional) | Ayuda al Diagnostico nivel organizacionall | Diagndsiico por Imagenes
i3} Denominacion del Atencion en Ecografias a Hospitalizados
Procedimiento (Seqin inventario):
ﬂ-t} Chjetivo dei Apoyara a los departamentos finales para {3)Tiempo estimada efectivo de duracion | 50
| Procedimiente; llegar a un diagnidstico clinico del procedimiento (horas, dias meses) minutes
(8] SECUENGIA DEL PROCEDIMIENTO =
N
Orden | ACTIVIDAD | TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
1 Recepcién | Llega |z orden Téchca_ qf__E_n!‘_efmena Sala de Hoapttahzacmn
Verifica en el sistemna si tiene cuenta;  5i- | Digitador, Servicio de Diagnostica por Imagenes
2 se carga en el sistema
Mo. Verifica el tipo de examen, pane codige | Técnica de Enfermeria, Servicio de Diagndstica
vdacita o |Porimagenes
Paga encaja AW W Cajero, Caja
Ciperacisn Verifica el tipo de examen, identifica al Técnica de Enfermeria, Servicio de Diagndstico
5 paciente y reporta-en el cuaderno por Imagenss
-E-_ Realiza ol examen e informa --_Hﬁ'iﬁn'ﬂadiélagu, Serviclo de dlagnéstics por
E e Imagenes
7 Tipea el informe Digitador, Servicio de ﬁagnﬁsﬂcn por rmagene:a
) Firma y sella el informe del examen | Médico Radiélage, Serviclo de diagnéstics por
8 Imagenes
3 | Emﬂga | Entregaresutadc | Téchica de Enfermeria, Servicia de Diagnéstico
L —— por Imagenes
{7} Estadisticas del ndmero de veces que se ha sjecutado el procedimiento en cada mes, durante los Oitimos 12 meses (Se
utiliza en farma opclonal):
Mes 1 | Mes 2 | Mes3 | Mes 4 | Mes 5 | Mes & | Mes7 | Mes® | Mes 9 | Mes 10 | Mas 11 | Mes 12]
47 34 44 64 60 38 &1 61 48 44 1] 7|
(8} Indicar [as Mormas legales que régulan o procedimienta y adjuntar coplas
Refergncia Facha de Publicacidn Breve descripoidn del Asunto
Ley dal MINSA N® 27657 . La Ley comprende el ambito compatencia, finalidad y
S ORI . ... .ci Eol e
Ley General de Sajud N* 26842 15071997 Derechos, deberes y responsabilidad concernientes a

la salud individual, -deberes, ‘restricclones ¥
responsabllidades en consideracion a |z sajud de los

SN — e i Atarsarne i onfroe B
Ley Procedimientos Adminisirativas  N®  10704/2001 Es de aplicacion para todas las entidades Adm. Pub.
Ley dei Trabajo Medico D.L. N° 558 2810311990 ~ Es de aplicacion para todas las entidades
Reglamento de ia Ley del Trabajo Médico 23/07/2001 E= de aplicacicn para todas las entidades
D5 N° 024 --2001-5A i - i
Leyr Temﬁlagu Medn}n N 2B456 N La;r uaj nabap ﬂeﬂ pmlesmnal de la Salud
Ley N° 28028 — Ley de Ia Regulacion  16-08-2003 _ Eluso de fuentes de radiaciones onizantes
Ley M® 27757 — Ley de Prohibicion 18-07-2002 Importacion de BME usados que utificen fuentes
— _radigactivas
{2 Anctaciones adlciﬂn_q_f_e_s_:_ - - o
Firma dg Director Fecha

o Responsabla
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Anexo 9

Manual de Procedimientos

Je

. | Versidn : 1.0
Ministerio de Salud Pag. 1de 1
RIS G aiEaemes personas Ficha de Descripcion de Procedimientg

| Proceso (1} 2-Proteccibn, Recuperacion ¥ Rehabiiitacion de la Salug T

= = — " R — . ]
EF?EEERSIEIEELNTQ (2 Atencion en Ecografia Hospitakizacion . FECHA (3} | Agosts 2007 =

' CODIGO (4): | 23, D0.18.03 08

L S S -— il e B
PROPOSITO {3} © Apoyara alos departamentos finales a llegar a un diagnéstico clinico
ALCANCE (8) - Hospitalizacién; Recepcion da Ri: Ecografia ; Caja

Ley del MINSA W° 27657, Loy Gensral da Salud N° 36842 | ey Procedimientos Administrativos po
MARCO LEGAL (7} 2744, Ley del Trabajo Médico, Ley del Tecnélogo Médico, Ley N° 28028 - Ley de la Regulacidn, Ley

- N® 27757 — Ley de Prohibician.
— NI O Fronibici -— |
= e B DEPERFORMANCE (8) ==
INDICADOR {8a) UNIDAD DE MEDIDA (&bj FUENTE (8c) RESPE&?‘#BLE
| N* de Examancs ‘acogrificos de | Examen ecoprifica realizado Guaderns de Registro Médico Radidlago
Haspitalizados por mes
—— P —_
s NORMAS (8] — o=y

Ley del MINSA N° 27657, Ley General de Salyd e 26842, ey Procedimientos Administrativos N° 2744 Ley del Trabajo Médico,

| Ley del Tecndlogo Médico, Lay N* 28028 — Ley de |a Regulacion, Ley N° 27757 _ Ley de Prohibicicn,

s __DESCRIPCION DE PROGEDIMIENTSS 17 e
IMICIG 1. Liega la orden, Técnica de Enfermeria (Sala de Hospitalizacion)

02, Verifica en &l sistema <j tiene cuanta; 8i: se carga en el sistema, Digitador {Servisls de Diagnistics par
Imagenas

03 Nn:g'u’erinc]a B lipo de examen, pone codig y da cila. Téenies de Enfermeria (Servicio de Diagndstico por
Imagenes)

04. Paga encaja, Cajero (Caja)

05. Verifica ef tipo do examen, identifica al paciante ¥ reporta en el cuaderno, Técnics da Enfermeria (Servicle de
Diagnistico por Imdgenes)

08. Realiza of examen & informa, Médico Radidlogo, (Servicio de Diagnostice por Imdgenes)

7. Tlpea el informa; Digitador (Servicio de diagnostico por Imégenes)

DB. Firma y sella el informe del examen, Médica Radidloge (Servicio de diagnostico por Imagenes)

02, Entrega resultado, Técnica de Enfermeria (Servicio de Diagnéstico por imagenes).

e

e

o — ]

Lk I~ _ENTRADAS (1) " I
NOMBRE (11a) i FUENTE {11k} ’ FRECUENCIA {11¢) TIPO (11d)
-Enﬂdtu& derno de recepion T b anual |

del examen ecografico ( Cuaderno de recepcion Diario Manual

e —_——

SALIDAS (12)

L ) B 1., —— FRECUENCIA (126 | 7796 (724
Examen Btografico  ejecutade, | Pacients hespitaiizados Diarig Mecanizado
| firmado y sellado = — S|

| DEFINICIONES (13) '

Esludios de ultrasonografia en Pacientes hospitalizados

EGISTROS (14 - T
REGIFTRO 4 ) Ei.rﬂder_r_m e Re;ap-c'w_én. L‘._uaaernn de Informe
“—Ams—ﬁa— = ——ﬁa“p?emuﬁammmm—ﬁﬁmm————— e

—-—._,_—__a__.
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Anexo A -6
| Codigo N* | 23.00.19.03-08
(Cddigo del Procedimisnta)
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO
{1} Oficina /Direccion (27 nivel 00.19.. Departamento de (2} Oficina /Direccion {de 3" | D0.15.03 Servicio de
| organizacional) __| Ayuda al Diagnésticn nivel organizacional) | Diagnostico por Imagenes

_[3] Renominacion det Procedimisntc ] Atencidn en Ecografias Portafil
(Seqln inventario): |

[ {4) Objetive det Apoyara @ los depariamentos finales para | [ (5)Tiempo estimadn efective de duracien | 70
Procedimianteo: llegar a un diagnéstice clinico del procedimiento (horas, dias meses) minutos

&) SE CUENCIA DEL PROCERIMIENTD

Wden ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
""" i Recepcion Liega la orden de ecogralia portatil Técmca_c_l:e_Enfermarsa Ho;ap:tahzacbdn
P 1T | Verifica en &l sistema =l fiene cuenta Digitador, Servicio de Diagnostico por Imagenes
il L L | e | R PO -
3 | Verifica el bipa de examen, Tegistra en el | Técnica de Enfermeria, Servicio de Diagnéstica

1 cuademns y coordina con Médico de Rx. | por Imdgenes
4 | Operacién Realiza el examen ecografico en piso Medico Radidloge, Servicio de Diagnéstico par

| 1, b e e Imagenes ; =
5 | Informe de la ecugraﬁa Médico Radidlogo. Servicio de Diagnr&&tiu;u par

I baatieee st e | Imagenes |
g | Tipeo de informe ‘ecografico Digitador, Servicio de Diagnostica por Imégenes |

1 | Entrega el informe | Técnica de Enfermeria, Sencio de Diagnastico
o Entrega ] por Imagenes

i

{7) Estadisticas del ndmero de veces que se ha ejecutade el procedimiento en cada mes, curante los Oitimes 12 meses (Se
utiliza &n forma opcional):
Mes 1 | Mes 2 | Mes3 | Mes 4 [ Mes 5 | Mes 6 | Mes7 [ MesB | Mes 9 | Mes 10 | Mes 11 |Mes 12|

[0 0 3 3 0 3 3 | 14 8 2 B 4
: |

(8) Indicar las Normas legales que regulan el procedimiento y adjurtar coplas

Referencia Fecha de Publicacidn Breve descripgicn del Asunto
Ley del MINSA N" 27657  zaioiiznoz LaLey cnmprende &l ambite competencia, finalidad y
: arga‘nrzacaun MINSA (OPDyOD)
Ley General de Salud N 25642 o AsmreEr Derechos, deberes y responsabilidad concernientes a

2 salud individusl,  deberes, restricciongs  y
responsabilidades an v;c_:nsid&raddn @ la salud de los
ferceros y ofrog,

Ley Procedimientes . Administratives  N° 100412001  Es de aplicacion para todas Jas sntidades Adm. Pib.
Ley del Trabajo Médico D L, N¥ 559 29103/11980  Esde aplicacion para fodas las enfidades
Reglamento de la Ley dei Trabajo Médico 23/07/2001 Es de aplicacion para todas las entidades
D5 N* 024 - -2001-54
Ley Tecnélogo Médico N° 28456 SR Lay_:_i_v{falhijp_;!e_rl prnraslunardela Salud
Ley N 28028 - Ley de la Regulacién 18-06-2003 __ Eluso de fuentes de radiaciones ionizantes
‘Ley N® 27757 - Ley de Prohibicién - 1B-07-2002 Importacion de BME usados que uilicen fuentes
radioactivas

(9 Anctaciones adicionales;

Firma de Director Fecha
| o Responsable
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Anexo 9
® Manual de Procedimientos i
Version : 1.0

Ministerio de Salud Pag. 1de 1
Brrisoal que SenUEmEs SO annEs ﬁl’-‘hﬂ dg uﬁﬁipﬂiﬁl‘l m meiEntﬂ
Proceso (1): Z-Proteccion, Recuperacion y Rehabilitacion de 1a Salud
NOMBRE DEL ' | FECHA(3): [ Agosto 2007
FROGERIMIENTO.(2) Atencion en Ecografia Portatl CODIGO (4} | 2.3.00.15.03-06

PROPOSITO (5) Apoyar a los departamentos finales para ltegar & un diagndstico clinico

ALCANCE (8) : Recepcion Rx; Ecogralia, Piso de Hospitalizacion: Sala de Infarmes

Ley del MINSA N° 27857, Ley General de Salud W° 26842, Ley Procedimientos Administratives
MARCO LEGAL (7} - N* 2744, Ley del Trabajo Médico, Ley del Tecndlogs Médico, Ley N° 28028 — Leydela
Reguiacion, Ley N 27757 - Ley de Prohibicion,

INDICES DE PERFORMANGCE (8)

INDICADOR (Ba) UNIDAD DE MEDIDA (Bb) FUENTE {8c) RESP?Q?AELE
| N* de Ecografias a Hespitalizados | Examen ecografico realizado Cuaderno de Regisira Médico Radidlogn
por mea !
- NORMAS ()

Ley det MINSA N® 27657, Ley General de Salud N° 26842, Ley Procedimientos Administrativos N° 2744, Ley del Trabajo Médico,
Ley del Tecndloge Médico, Ley N® 28028 — Ley de la Regulacién, Ley N® 27757 ~ Ley de Prohibicidn

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10)

INICI 01. Llega la orden de ecograflia poriatil, Técnica de Enfermaria (Hospitalizacion)

02 Verifica en ¢l sistema i tiene cuenta abiera, Digitador (Bervicio de Diagnostica por Imdgenes)

03, Verifica el tipo de examen, registra en el cuaderne y coordina con Médico de Rx., Técnica de Enfermeria
(Servicio de Diagnostico por |médgenes)

04. Realiza el examen ecogréfico en pisa, Médico Radiélogo (Servicio de Diagnéstico por Imagenes)

U5, Infarme de |a ecografia, Medico Radidlogo (Serviclo de Diagnéstico por Imagenes)

06. Tipeo de informe ecogrifico, Digitador(Servicio de Diagndstico por Imdgenes)

07. Entrega el informe. Técnica de Enfarmaria (Sarvicio de Diagnéstico por Imgenas).

ENTRADAS (11) il
____ NOMBRE {11a) FUENTE (11h) FRECUENCIA (11c) TIPC (11d)
Sofictud  Médico de  Examen | Cuaderno de recepcion Diario Manual
ecografico =l i .
L SALIDAS (12) :
MOMERE (12a) ~ DESTING (12h) _ FRECUENCIA (12¢) | TIPG{124)
Examen ecografico ejeculado y | Pacienie Hospitalizados Dhiario ;Mecanizadu
firmado

FINICGION 3
e ER(N Examenes de ultrasonografias en pacientes hospitalizados gue no pueden ser movilizados [

se regliza &n pisa)

TR
REGISTROS (14) Cuaderno de Recepelén, Cuaderna de Informe

ANEXOS [15) : Mapa Global de Atencién en Ecografias portat|

I : n I
i B g
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