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Visto el Exp. NO 02951-08. b

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo establecios &n el A, 149 incisos d) y ) de la R.M. N® B84-2003-54/ D0 — Reglamento de Organizacidn y
Funciones del Haospital, concordante con o dispuesto por las Normas Generales del Sistema de Racionalizacién aprobaceas
por RJ. N® 182-79-INAP/DNR, la Oficing Ejecutiva de Planeamiento Estratégico es la dependencia encargaga de loorar &
diagndstice y andlisis organizacional para formular ¥ mantener actualizados los documentos de gestidr asi come la 1 ejore
continua de Ios procesos y procedimientas del Hospital para k2 orgariizacion el trabajo v los recursos:

Qua, mediante el numeral 5.6 de la Directiva Ne 007-MINSAOGPE-V.02 — Directive para |3 Formulacin de Documientas
Tecnicos Normativos de Gestidn Institucional aprobada par R.M. N@ 371.2003 SA/DM, establece que ef Manual de Procescs
¥ Procedimientas tiene por finalidad establecer formalmente los procedimisntos reguendas para |2 ejecucidn de Ios procssos
araanizacionaies de fa entidad gue logren el cumplimiento de fos objetivos y funciones, precisands el tumersl 5.6.3 qua &
MAPRO debe ser utilizado comu un instrumento para |z sistematizacien de los flugos o2 informacion v cocumento base parz
&l gesarrollo del Plan Estratégice de sistemas de informacion de la entidad y del Sector

Que, el numeral 5.5.5 establece que la Oficina de Orgzsizacion o guien haga sus veces en cada entidad =JuE
funcionaimente en el Hospital, asiste a la Oficing Ejecubva ce Planeamiento Estratégico— dard conformidad & l2s actividaces
de los proceses vy procedimientos gue l2 correspande desarrollar a las unidades orgamcas y en o perbnente asignard un
profesional para [a asistencia téenica para el disefio de fos procedimientos; asimismo, &1 & inclso d) se precisa que |a citasz
Oficing evaluard el procedimientn mejorado o redisefiade v Sestionard su aprodacion, en este caso, gor el titular da iz
entidad, conforme & ko facultado en el literal &) del numeral £.6.8;

Que, mediants INFORME N 121-0EPE-HONADOMANI-5B-03, de fecha 07.MARZD.0B, 13 Oficina Ejecutva de Planeamiar-
Estrategico, ramite el Manual de Procesos ¥ Procedimientos o= |la Oficing de Epidem ologia v Selud Ambiental gel Hosprz
Nacional Docente Madre Nifio "San Bartolomé™, los mismes cus corstan de veintitrés {23} procedimentas;

___ En uso de |2s stribuciones conferidas por el Art. 119 inciso c) o= la R.M. N® B84-2003-SA/DM - Reglamanta os Organizagic-
¥ Funcignas del Hospital Nacional Docents Madre Nifio “Szn Ezrtolomé£”; v, con les visaciones de la Sub Direccicn Generz
Direccidn Ejecutiva de Administracién, Direccidn Ejecutiva o2 B zneamiento Estratégico y Oficina de Asesorfa Juridice.

ﬁqL;-:' SE RESUELVE:

= ‘Articulo Primerp.- Aprohar el MANLAL DE PROCESQS Y PROCEDIMIENTOS DE LA OFTCINA L'E EPIDEMIOLOGTA
¥ SALUD AMBIENTAL cel Hospital Nacional Docents Madre Nifig "San Bartolomé”,

!

Articulo Sequndo.- El Jefz de |3 Oficina de Epidemialoz = =5 responsable de ls cifusicn i cumpimients en la Unidzz
ganica a su cargo.

_ Articule Tercerg,- Delegar a la Sub Direccidn Genaral & control v supervision de ls aplicacidn def citade documents o=
. Bestion Instituzional, en coordinacidn con la Oficing Ejecutive o2 Planeamiento Estratégico.
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PROCEDIMIENTOS

HOSPITAL NACIONAL DOCENTE MADRE NINO
SAN BARTOLOME

OFICINA DE EPIDEMIOLOGIA Y SALUD AMBIENTAL

EQUIPO DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA ACTIVA Y
CONTROL DE BROTES
EQUIPO DE VIGILANCIA, PREVENCION Y CONTROL DE INFECCIONES
INTRA HOSPITALES (IIH) Y BIOSEGURIDAD
EQUIPO DE SANEAMIENTO AMBIENTAL

Lugar y fecha de aprobacion :
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Capitulo | Introduccion
En el contexto de Ios Lineamientos de Politica Sectorial para el periodo 2002-2012 y los

principios fundamentales para el Plan Estratégico Sectorial del Quinguenio Agosto 2001-Julio
2006 del Ministerio de Salud, que establecen orden administrativo con presencia de liderazgo
del MINSA y como legitima aspiracién la universalizacion del acceso a |a salud, se ha
preparado la formulacién del Manual de Procesos y Procedimientos de la Oficina de
Epidemiologia y Salud Ambiental del HOANADOMANI San Bartolomé.

El presente Manual de Procesos y Procedimientos describe Y presenta formalmente los
procedimientos requeridos Para la ejecucion de los procesos organizacionales de esta Oficina,
a fin de lograr el cumplimiento de Sus objetivos y funciones, en concordancia con los objetivos
institucionales. Este documento de gestion debe ser utilizado como un instrumento para la
sistematizacion de los flujos de informacion y documentos base para el desarrollo del Plan
Estratégico de Sisternas de Informacién del Hospital.

Este documento de gestion toma como marco normativo la Directiva N° 007- MINSA /
OGPE- v.02 DIRECTIVA PARA LA FORMULACION DOCUMENTOS TECNICOS
NORMATIVOS DE GESTION INSTITUCIONAL DE LAS ENTIDADES aprobado
segun RM N° 603-2006/MINSA de fecha 28 de junio de 2006.

Los insumos requeridos en su elaboracién fueron: ef Anélisis funcional, los Lineamientos de
Politica sectorial. |a mision, vision y los objetivos estratégicos establecidos en g/ Reglamento de

la Ley N* 27657 - Ley del Ministerio de Salud aprobado con el D.S. N° 013-2002-SA y el marco
harmativo general

Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico 2
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Capitulo Il Objetivo del Manual

GENERAL:

a)- Establecer formalmente los procedimientos administrativos requeridos para la ejecucion de
los procesos organizacionales de la entidad que logren el cumplimiento a los objetivos

funcionales y estrategicos del Hospital Nacional Docente Madre Niflo San Bartolomé.
ESPECIFICOS:

a) Inventariar los Procedimientos en cada una de las Unidades Orgénicas establecidas
en el Anexo N° 3 Formato “Inventario de Procedimientos” (F-ORG-03.0)

b) Definir las actividades, tipo, producto, usuario y base legal en el procedimiento a través del
Anexo N? 6 “Ficha de Informacian Preliminar de Procedimientos” (F-ORG-06.0)

¢) Realizar la descripcion por cada una de las actividades en gl procedimiento utilizando el
Anexo N° 9 “Ficha de Descripcién del Procedimiento” (F-ORG-10.0)

d) Consolidar los procedimientos administrativos en el Manual de Procedimientos del Hospital
Nacional Docente Madre Nifg San Bartolomeé.

e) Gestionar la aprobacién del Manual de Procedimientos del Hospital Nacional Docente
Madre Nifio San Bartolome.

Capitulo Il Base Legal

* Constitucion Politica del Pery

* Ley 27444 - Ley General de Procedimientos Administrativos

* Ley N?28652 - Ley del Presupuesto para el Afio Fiscal 2006

* Decreto Legislativo N© 276 Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones
del Sector Publico

* Decreto Supremo N° 005-90 FCM Reglamento de Ia Ley de la Carrera Administrativa.

* Ley N°28175 - Ley Marco del Empleo Publico

* LeyN® 27815 - Ley del Codigo de Etica de Ia Administracion Publica

¢ Ley N°26862 — Ley General de Salud

e LeyN227657 - Ley del Ministerio de Salud

* Ley N® 27876 - Ley que modifica la Quinta Disposicién Complementaria, Transitoria y Final
de la Ley N® 27657, Ley del Ministerio de Salud.

* D.S: N?013-2002-8A - Reglamento de la Ley del Ministerio de Salud

Oficina Ejecutiva de Planeamiants Estratégico 3
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» D.S. N® 001-2002-SA, que aprueba el “Texto Unico de Procedimientos Administrativos del
Ministerio de Salud - TUPA

* Resolucion Ministerial N? 159-2004/DM, que aprueba la Directiva N? 001-MINSA -V.02
‘Normas y Procedimientos para el uso, elaboracién, presentacién Yy remision de
comunicaciones escritas.

Capitulo 1V Identificacién de procesos y subprocesos indicando los

procedimientos que lo conforman:

PROCESO ASISTENCIAL:

o-Prevencion y Control de epidemias y desastres.- Tiene como objetivo funcional general
proteger y recuperar la salud de la poblacién afectada por situaciones de Emergencia,

desastres y epidemias.
SUBPROCESO:

5.2-Vigilancia en Salud.- Cuyo objetivo funcional es determinar y alertar la ocurrencia de
riesgos o dafios a la salud de la poblacién.

EQUIPO DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA ACTIVA Y CONTROL DE

BROTES

PROCEDIMIENTOS:

- Vigilancia y Notificacion consolidada Semanal de IRA, EDA, ASMA y SOB- Malaria
(5.2.00.05.01-1)

» Vigilancia y Notificacion individual de casos de notificacién obligatoria. (5.2.00.05.01-2)
+ Vigilancia de Neumonias y MEC en menores de 5 afios. (5.2,00.05.01-3)

+ Vigilancia centinela del sindrome de rubéola congénita en recién nacidos y lactantes,
(5.2.00.05.01-4)

- Vigilancia centinela de gestante con rubéola o contactos de casos de rubéola. (5.2.00.05.01-5)

+» Vigilancia y notificacion de enfermedades no transmisibles. (5.2.00.05.01-8)

« Vigilancia y notificacién dafios y enfermedad HIV/SIDA, Violencia familiar, accidente de
transito, mordedura de perro, gato, accidente por animal ponzofioso (5.2.00.05.01-7)

- Vigilancia e investigacién de eventos Supuestamente atribuidos a la vacunacion e
inmunizaciones (5.2.00.05.01-8)

« Vigilancia e investigacion y Notificacién de Muerte Materna y Mortalidad Perinatal (5.2.00.05.01-
a)

%

Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estraténico 4
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EQUIPO DE VIGILANCIA, PREVENCION Y CONTROL DE INFECCIONES
INTRAHOSPITALARIAS Y BIOSEGURIDAD

PROCEDIMIENTOS:

* Vigilancia de infeccisn Intra hospitalaria por factores de riesgo: Infeccion Torrente

Sanguineo (ITS) asociado a catéteres venosos Centrales en CCN, CCNA, Cirugia Neonatal.
Vigilancia de neumonia asociada a ventilacién mecanica (V.M.) en CCN, CCNA, Vigilancia
de infeccion del tracto urinario (ITU) asociado a catéter vesical en CCN. Vigilancia de
Infeccion de sitio Operatorio asociado a hernia inguinal en pacientes pediatricos (5.2.00.05.02.1 )

* Monitoreo, registro y analisis de tasa de infecciones Intrahospitalaria (5.2 00.05.02-2

+ Difusion de tasas de Infeccion intrahospitalaria (5.2.00.05.02-3)

»  Monitoreo o Seguimiento del persona| accidentado vigilancia pasiva (5.2.00.05.02.4)

» Estudio de prevalencia de IIH (5.2 00.05.02-5)

«  Estudio y control de brote de |IH (5.2.00.05.02-5)

« Taller sobre medidas de prevencian Y control de infecciones intrahospitalaria s » 00.05.02-7)

« Capacitacién continua sobre medidas de prevencion y contral de infecciones
intrahospitalaria (5.2.00.05.02-8)

= Vigilancia activa de accidentes de exposicion a sangre y fluidos corporales (5.2.00.05.02.9)

EQUIPO DE SANEAMIENTO AMBIENTAL

PROCEDIMIENTOS:
* Manejo de Residuos Hospitalarios (0005 03-1)

«  Manipulacién de Alimentos (00.05.03-2)

» Monitoreo de agua Sistema de Distribucién {00.05.03-3)
* Monitoreo de agua Sistema Almacenamiento (00.05.03.4 )
» Control de roedores Y vectores (00.0s.03-5)

Oficina Ejecutiva de Planeamiantg Estratégico 5
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Anexo A-3

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTO

Ficha M® | (1
{dejar en blanca)

PROCESC/SUBPROCESD

5-Prevencién y Gontrol de epidemias y desastres / 5.2-Vigilancia en Salud

1} OFICINA/DIRECCION
(2* Nivel organizacional)

00.05 Oficina de Epidemiologia v Salud Ambiental

{2) OFICINA/DIRECCION
{3° nival organizacional)

00.05.01 Equipos Viglancia Epideminiogica Activa y Control de Broles, 00.05.02 Equipa de V. F.y ©
de IH v Biosaguridad, 00.05.03 Equipo de Saneamiente Ambiental

Procedimiento | :
N® Cadigo del Denominacién Resultado/ |
Orden | Procedimiento | ¥ dﬁ“;;';;‘:n““ Procedimiento | Producto ”*‘;‘;;"“ B“"Eg']'“““'
(3 (4) (5) (6) 7}
Nimero | 2 digitos- proceso | Indicar nombre Indicar el nombre | Indicar el Fersona | Indicar el dispositiva que
comela- | 2 digitos-drgano dal procedimiento | o titulo dal nombre del natural @ | susienta el procedimisnto
tiva 3 digitos-MNo o documenio que | procedimienio documeanto, Juridica
correlativo inicia al identificado informacion o que recibe
procedimiento productio quea al
| se obtenga del | producto
procedimiento.
A Emigion y
Ervio de x Documento Usuario
1 00.05-1 reapeion : MGML
________ dDE-uI.T-'I-EEI-'I-T.EH.I!Iﬁn documeniaria recepcionado intermno
Mota: De ser necesario utilice hojas adicionales ) -

FIRMA ¥ SELLO DEL DIRECTOR

F-ORG-03.T

e e ———— e e ——
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Anexo A-6

:| Cadigo N* |L5_2.0{i.u5'1

iCodigo del Procedimianto)

FICHA DE |N|=qftmncn.‘m PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

000601 Equipo de
VEA y Control de
Brotag

(1) Oficina /Direccion (27 nivel | 00.05 Oficina de Epidemialagia v {2) Oficina /Direccién (de 3° | 00.05.02 Equipo de
organizacional) Salud Ambiental nivel organizacional) V. P. y Gontrol de
IIH y Bioseguridad
00.05.03

00.05.03 Equipo de
Saneamiento
Ambiental

{3} Denominacian del Procedimiente | Emisién y reopoidn documentaria
{Segin inventario):

| Proporcionar informacion actualizada

(4) Objetivo del sobre magnitud de las IRAS, EDAS, 50B (5)Tiempo estimado electivo de 72 hs
Procedimiento: y Asma poblacion afectada y gravedad duracion del procedimiento (horas,
segun disirio de procedencia para .
- _ dias meses)
notificacién semanal. |
(6) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
N® ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
Qrden
1 Inicia Envio de documentacion Diraccitn, Departamento y/u Oficinas
2 Recepcion de documentacion Secretaria Oficina de Epidemiologia
------ o Despacho documental Jefe / Secretaria Oficina de Epidemiologia
Equipo de VEA y Control de Brotas
4 ; Documentos derivados para la opinidn e | Equipo de V. P. v Contral de IIH y Bloseguridad
Operacion | informe Equipo de Saneamiente Ambiamtal Oficina de
o, Epidamiciogia
5 Recibe opinian & informe Secretaria Oficina de Epidemiologia
e Daspasha dasumantal Jafe Secretaria Oficina de Epidemiclogia
5 Distribucion Secrataria Oficina de Eptdammlogm I
10 Ent Recibe documentacion Direccitn, Departamento yiu Oficinas
(7) Estadisticas del nimero de veces que se ha ejecutado el procedimiento en cada mes, durante los Gltimos 12
meses (Se utiliza en forma opcional):
Mes 1 | Mes 2 | Mes3 | Mes 4 [Mes 5 | Mes 6 | Mes7 MesB | Mes @ [Mas 10| Mes 11 | Mas 12

{B) Indicar las Normas legales que regulan el procedimiento y adjuntar copias

Referencia Fecha de Publicacién Brave descripcion del Asunto
“Ley Ganeral de Salud 26842 ~ {5dejuliode 1897  Derechos, deberes y responsabilidad

concemientes a la salud individual, deberas.,
S i resticciones v responsabilidades en -
Ley del Ministerio de Salud 27657 29 de enero de 2,002 La Ley comprende e ambito cumpe!emua
finalidad y organizacion MINSA{OPDyOD)
{8) Anoiaciones adicionales: La busqueda de casos se realiza 3 veces x semana, La notificacion 1 vez por semana, El
reporte @ informe 1 vez por mes

Firma de Director Fecha | _

o Responsable

Oficina Ejecutiva de Planeamienta Estratégico g
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o Version : 1.0
Mini=terio Il.ll‘ Salu Pig. 1de
PEISONAS e 20 nilrmed peren : 1 £ T
Ficha de Descripcion de Procedimiento
Procaso (1} 5-Pravencién y Control de epidemias y desastres |
NOMBHRE DEL | FECHA
: Agneta 2007
S ROGCGINSE TR cE Emisidn y reopcion documentaria ().
Dﬁ;ﬂ?‘) 5.2.00.05-1
:PRDPOS”O (5) Emision y/ o respuesta a la documantacién extra & Intra institucional
ALCAMCE (B) : Direccian, Departamento y/u Oficinas
| MARCO LEGAL (7) . Ley General de Salud 26842 | Ley del Ministerio de Salud 27657
INDICES DE PERFORMAMNCE (8)
INDICADOR (8a) Pl FUENTE (8c) RESPONSABLE (8d)
- MEDIDA (8b) R il
MN® de documente emitido yiu Documento emitido o Soltwara documentarnio Jefe de Oicina y/iu
recepcionado recebida Equipo

NOAMAS (3)

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10)
Envio de decumentacion ! Direccion, Depariamenio y/u Oficinas

1.
2 Recepcitn de documentacion / Secrataria Oficina de Epidemiologia
3. Despacho documental / Jefe [ Secretaria Oficina de Epidemiologia
INICID) 4.  Doecumentos derivados para la epinidn e inferme / Equipe de VEA y Contrel de Brotes, Equipo de V. P.
y Control de |IH y Bioseguridad, Equipo de Saneamiento Ambiental Oficina de Epidemiologia
5. Recibe opinion @ informe / Secretaria Oficina de Epidemiclogia
g. Daespacho documental / Jete Secretaria Oficina de Epidamiotogia
7. Distribucidn / Secretaria Oficina de Epidemiologia
8. Recibe documentacion / Diraccidn, Departaments yu Oficinas
ENTRADAS (11)
NOMBRE (11a) FUENTE (11b) FRECUENCIA (11c) TIPO (11d)
Solicitud dal  usuario Tramite documentaric Diaric Mecanizado
SALIDAG (1)
NOMBRE (12a) DESTING (12h) FRECUENCIA (12¢) TIPO (12d)
Documento yio expedients Lisuario Diario Mecanizadno

DEFINICIONES (13)

REGISTROS (14)
| AMEXOS (15) 3 Mapa Global del Proceso Emision y recpeidn documentaria

e e e e e e e e e e e .
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MAPA GLOBAL DEL PROCESO

Mombre del Procedimiento Emizidn y recepcidn documentaria
-‘_‘\%-_h Servicio Iigio Oficing de Unidlades Organicas u Fin
GG “““"\_ Epidemiologia zuatins
+ 1 yens e —— —
Direccion, Departamento Envio de Documentos emttidos
yiu Oficinas Director yiu documentacién YA Fecepcionados
Jetes —_—
= D
Secretaria Oficing de Recepciin de
Epictesmialncgpa documertacion
¥
Jdefe Secretaris Oficing de Dezpacho

Epidemiciogia documerntal

Coordinadores de Equipo
e YWEA v Control de

Brotes
Equipe de . P. v Cortrol Documentos
de IH v Bioseguridad derivados para la
Equipn de Sanesmienta opiniGn & informe
Ambiertal Oficing de
Epidemiologia

.
Se.cretana IE)T|t|na e Recibe opinién e
Epidemiciogis ot
Jete Secretaria Oficing de Despacho
Epidemicloga documertal

»

Fecrotaria QTICING e
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Anexo A-3
INVENTARIO DE PROCEDIMIENTO
e [0
(dejar en blanca)
PROCESO/SUBPROCESD

5-Prevencian v Control de epidemias y desastres / 5.2-Vigilancia en Salud

1) OFICINA/DIRECCION
(2° Nivel organizacional)

00.05 Micina de Epidemiclogia v Salud Ambiental

[2) OFICINA/DIRECCION
(3" nivel organizacional)

00.05.02 Equipos Vigilancia Epidemiologica Activa y Control de Brotes

Procedimiento 4
N Codigo del [ Denominacion Resultado! .
Orden Procedimiento F'Iuduumfmmm Procedimiento Producto visisnrio Boae Lugal
e Origen (8) (9)
Mumero | 2 digitos- proceso Indicar nombre Indicar el nombre | Indicar el Persona Indicar el dispositive que
correla- | 2 digitos-drgano del procedimients | o titulo del nombra del natural o sustenta el procedimienta
tivo 3 digitos-No odocumento que | procedimiento documento, juridica
correlativo inicia el identificado informacion o | que recibe
procedimiento producto que al
se obtenga del | producto
procedimiento,
Disa v
Vigilancia ‘Jigilgncig W _ Lima Diractiva NP 001-1999-
Epidemiclégica Motificacion Motiticacidn Ciudad, DGE-I_:PGSP, Di_recliva
o1 5.2.00.05.01-1 e 184 EDA congolidada samanal _C!G E. Macional Conjunta
ASMA ? SUBI- Samanal de 1RA, consolidada Diraccion PCMEM—DGE_F‘-UGE e
Malaria EDA, ASMA v IRA v EDA Jefes de | 0D02-98, Diractiva M2 006-
S0B- Malaria Dptos. Y CGE-S8
Oficinas |
Gt DIsA v Directiva N® 001-98-PAI-
Vigilancia y d':ﬁ’::":g’;‘?:s Lima OGE, Directiva N 002-
Vigilancia de Motificacion 54 hrs Da Ciudad, |98-PAI-OGE, Directiva N®
a2 cazos do individual de anlarmeﬂadas QGE, 005-2001, Directiva N¥
5.2.00.05.01-2 Notificacion casos de e Direccidn, | 003-2001, Directiva N¥
individual notificacion ui&llancia jefes de 003-97-DEBE-OGE,
obligatoria epidemiolégica Dptos., ¥ | Directiva OGE N*Q02-96;
— 77 | Oficinas | Directiva NY 001-2000
DISA v
Vigilancia Notificacignde | M2 | OGE/OPSVIGIADGSP/
centinela da Vigilancia da ne‘i?n-':';iiak: . EJUGE b NS/ Vigilancia, DT-001-
; nNEUmonias y Meumonias y : =1 00V, 1 protocolo Vig,
03 52.00.05.01-3 MEC por Hl y MEC &n manores MESC W;:' ¥ Ef;'atofmn' Epidemiclogia Centinala
Spm en mencres de 5 anos n BT HC. ¥ Spm en ninos
de 5 afios mencres 5 de menores de § afios
afios Medicing
Pedidtrica |
DISA W
Vigilancia Motificacién de Lima
Vigilancia del cantinela dal CASO0S Ciudad, e ;
i sindrome de sindrome de | probablesde | OGE, | ‘Govanca Ceniiiels del
5.2.00.05.01-4 Rubéola rubsola congénita | sindrome de | Direccion, Congénita 2004
Congénita an recién nackdos rubéola jetes de
y lactantes congénita Dptos., y
2,17 1) S
Mota: De ser necesario utilice hojas adicionales
FECHA .- Agosto....-2007. ... | reessstassteessstesietasatitattiniantrsiastntrattnrattrrsasres
FIRMA ¥ SELLO DEL DIRECTOR

FQEEQEI
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Anexo A-3

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTO

L\Jota: De ser necesario utilice hojas adicionales

Ficha N® | 02
PROCESO/SUBPROCESO l 5-Prevencion y Control de epidemias y desastres | 5 2-Vigilancia en Salud |
1) OFICINA/DIRECCION
12° Nivel srganizacional) | 00.05 Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental
(2) OFICINA/DIRECCION —‘
| i3° nivael organizacional) 00.05.02 Equipos Vigilancia Epidamimégic_aﬁ._giva ¥ Control de Brotes
Procedimiento ylo -
- Cadigo del Denominacién Resultadea/ .
o m';'n (3 | Procedimiento D““;’:;:;“ 9 | procedimiento Producto ”’{";'m B“?E'f““t
(4) (5) (6) {7}
Humern £ digilos- procesn Indicar nombre dal Indicar el nombre o | Indicar & nombre del | Parsona nalural o | Indicar &l dispesitvo
comalative | 2 digios- degano procedimianto o titulo del documanta, uridica qua recibe | que sustenta el
3 digilns- N* | decumento i inicla & | procedimisnta informacidn o gl producio procedimaentn
corelativa | procedimiento idantificady product que se
oetenga del
— — procedimients.
Vigilancia centinela Vigilancia
05 5.2.00.05.01-5 del Sindrome centinela de Notificacion de DISA W Lima Vigilancia
rubdala congenita - | gestante con gestantes Ciudad, OGE, Cantinela del
Seguimiento a rubéola o ENPREEaS i Direccion, jeles Sindrome de
gestantes con contactas de rubéala congénita de Dptos., ¥ Rubdola
rubéola o control de casos de | Oficinas Congénita 2004
casos rubdola rubéola ) |
Motificacion da N®
06 5.2.00.05.01-6 Vigilancia y de casos de HTA, | DISA V Lima
Vigilancia de nofiteanan s | Diabetes, cancer | Ciudad, OGE, ND
enfermedades no enlarmedares ¥ SUS Direccion,
transmisiblas no transmisibles complicacicnes, |alah.u_'a_3 de
Reportes o Senvicios
...... | o informes .
| Vigilancia y MWD
o7 5.2.00.05.01-7 notificacion
Vigilancia de HIV b ¥
: : enfarmadad
SIDA, Violancia HIVISIDA
Familiar , Violencia. Motificaciéon de DISA V Lima
accidentas de tamillar casos de HIV, Cludad, OGE,
transito, mordadura sccldants ds Viclencia Diraccidn,
de parro, gato, ranGito Familiar, ete, jefaturas de
acl::lti_entla por mordedura de | FEPorte e informe senvicios
p::;?gr::sus I, gato,
accidente por
animal
ponzofoso

FIRMA ¥ SELLO DEL DIRECTOR

F-ORG-03,

%
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Anexo A-3

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTO
Ficha MN* 0%

PROCESO/SUBPROCESD '| = Pravencion y Control de epidemias y desastras [5.2-\igllancia an Salud

1) OFICINA/DIRECCION
(2° Nival organizacional) 00.05 Oficina de Epidemiclogia y Salud Ambiental

[2) OFICINADIRECCION |
(3" nivel mganlzac'mnal} | 00.08.02 Equipos Vighancia Epidemiolégica Activa y Control de Brotes

Codigo del | Procedimiento ylo | Denominacion | Resultadol | |

M® h Documento de Usuario Base Legal
Orden (3) | Procedimiento | Giigen Procedimiento | Pmd;ucto | @) | @)
(4) (5) (6) (7) |
Numaro l 2 dighos- proceso. | Indicar nombregel | Indicar el nomtre © rlnmaral —omire 081 | Persona nalural o | Indicar el dispositivo
comelativo | 2 digios- Grgano | procedimianio o tituio del | dincumentd, | juridiea que recie | que SUSIENTE &
3 digitas- N docurents gue inicia el procedimignto informacion o el producto procedimients
| cormelativo | procedimiznin | ideniificads producto que e
obtenga del
|_ | | - i procedimienio [ I
| | Vigilancia 8 | |
| investigacion de | orificacion de DISA W Lima
| eventos casos de ESANI Ciudad, OGE,
08 | 52.00.05.071-8 | yigilancia de ESAY supuestamante | i Dirgocion, | WD
atribuidos a la 2o jetaturas de
z infarmes | o
| vacunacion e senvicios
o] | inmunizaciones | =
Wigilancia e
Vigilancia de investigacion y g:ﬁ; Eg'g
09 5.2.00.05.01-9 Monalidad Materna Metificacion de Maotificacion Direc;:iﬁn ! MO
y mortalidad Muerte Materna | Reporte & informe | e ne d'a
Perinatal y Mortalidad ik
Perinatal |
Nota: De ser necesario utilice hojas adicionales
r
FEGHF&........AQOSID...............'.200? R — e LT L e e

FIRMA Y SELLO DEL DIRECTOR

F-DFIG*D&-!I_-

I

Oicina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico 14




VWS

‘__& {‘.-, ‘
= %
el N
VATIRE ' i .
SAN BARTOLOME Ministerio de Salud

Manual de Procesos y Procedimientos Pots

MRS (e atendemos pETSORAS

Anexo A -6

] Codigo M- | 5.2.00.05.01.1

{Cadigo del Procedimiento)

FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

| ©0.05 Oficina de Epidemiologia y (2) Oficina /Direccién {de 3" | 00.05.01 Equipo de
(1) Oficina /Direccion (2° nivel | Salud Ambiental D ORI TACIosal "‘é‘;ﬂmﬁwm
organizacional) Activa y Control de
| Brotes
(3) Denominacion del Procedimiente | Vigilancia y Notificacion consolidada Semanal de IRA, EDA, ASMA y SOB- Malana
(Segun inventario):
Proporcionar informacion actualizada 13
{4} Objetive del sobre magnitud de las IRAS, EDAS, SOB {51 Tiempo estimado efectivo de haras
Procedimiento: ¥ Asma poblacion afectada y gravedad duracién del procedimiento (horas, | 25
segun distrito de procedencia para dias meses) minutos
natificacidn semanal.
(6] SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO -
N® ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
Orden
) Busqueda de casos de IRAs y EDAs, . . ;
1 Inicia revisar regisiros & Historia Ciinica Coord, de VEA, O1, Epidemiol. y Salud Ambiental
2 Identificacion y registros de casos. Coord. de VEA, Of. Epidemiol. y Salud Ambiental _
a Revisar resultados de laboratorio yio Bx de | Coord, de VEA, Of. Epidemiol y Salud Ambiental
| Tarax e A A S e P e S bt oo v s o
4 Revisar repones semanal de estadistica ‘Coord. de VEA, Of. Epidemiol. y Salud Ambiental
5 Cparacian Pracesar datos Sagun formatos Coord. da UEA 0. Epﬂdﬂmlm ¥ Salud Ambiental
6 Ingreso de datos asofware | Digitadora, EquipodeVEA
7 Motificacidn semanal a DISA | Coord. de "'-I"EA Df E!:Hdﬂm'm y Salud .ﬁ.mhlﬂmal
8 | Analisis de datos ¥ mdﬂccnﬁ_r'! da informe | Coord. de VEA, Of. Epidemiol. y Salud Ambiental
g Entrega | Reporte @ informe mensual & Direccion ¥ .Jaleﬂs la Oficina, Of. Epidemiclogia v Salud
| Jefaturas de Servicios | Ambiental

(7) Estadisticas del numero de veces que se ha ejecutado el procedimiento en cada mes, durante los Ultimos 12

meses (Se utiliza en forma opcional):

Mes 1 | Mes 2 | Mes3 | Mes 4 | Maes S Mos & Moz T Mes B Mes 9 [Mes 10 [ Mes 11 | Mes 12
5 4 4 4 5 4 5 4 4 5 4 5

(9) Indicar las Normas legales que regulan el procedimiento y adjuntar copias

Referencia Fecha de Publicaci ve descripcidn del i}
D"mim 02-97-OGE- DEBE_ """" F Identificar vigilancia de Célera, EDAy
e gae%llém:mﬁ e g
stablecer vigilancia epidemicldgica da
Dlmmwa 001- 1999—‘)6'5 DGSF _________________________ 19/01/08 _______S0B- Asma, definicion operacional o
ey : : Datos e ficha de registro semanal da notlrcacbdn
Directiva 002-1993-0GE-DEVEG 23/03/99 corkolidad

(91 Anctaciones adicionales: La blsqueda de casos se realiza 3 veces x semana. La notificacion 1 vez por semana, El
reporte e informe 1 vez por mes

Firma de Director Fecha
o Responsable

F-ORG-06.1
e e e ——
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Anexo 9
[ [ Manual de Procedimientos
o Version : 1.0
Ministerio de Sulu Pag. 1 de 1
T Ficha de Descripcion de Procedimiento
Proceso (17 5-Prevencian y Control de epidemias y desastres ]
"NOMBRE DEL ' FECHA ]
PROCEDIMIENTO (2): | Vigilancia ¥ Noftificacién consolidada Semanal da IRA, EDA, l_@:r. \ Agosto 2007
ASMA y SOB- Malaria | coDIGo \ .9 .00.05.01.1
(4}
PROFPOSITO (5) Proporcionar informacion actualizada sobre magnitud de las |RAs, EDAs, SOB y Asma poblacion
/ afectada y gravedad segun distrito de procedencia para notificacion semanal. A
ALGANGE (6) Oficina da Epidemiclogia y salud Ambiental, DISA V Lima Ciudad, Direccion General de

Epidemialogia, Salud da las Personas {Dirsccion) MINSA estrategias Sanitarias de IRAS y EDAS
Directiva 02-97-0GE- DEBE
MARCO LEGAL (7) ©  Directiva 001-1999-0GE-DGSP |
Directiva 002-1999-0GE-DEBE
TNOICES DE PERFORMANCE (8)
UNIDAD DE

INDICADOR (82) | S EDR 5 FUENTE (8c) FESPONSABLE (Bd) J
— 1
77 de Mofiicaciones opariunas | e Fecha y hora de envio registrados en | Jefe de Oficina de
N7 e semanas al ane (52-53) | corren electronico. | Epidemictogia y
Por 100 Aegistro de entrada y salida de daoc. Salud ambiental. |
NE de informes mensuales [ N Y Libro de registros de EP.

da meses Libro de reg. de Ing. Hesp. MF., LITA:
| Libro de Feg. de atensidn en URO |
i | Reporte de Estadistica .
NORMAS (9)

Directiva 02-87-0GE- DEBE, Directiva 001 .1900-0GE-DGSP, Directiva 0021 09g-0GE-DEBE
DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10) __ Al
5 Busgueda de casos de IRAs y EDAs, revisar registros e Historia Clinica, Coordinadora de VEA (Of. Da
Epidemiclogia y Salud Amb.).
10.  Identificacion y registros de casos, Coordinadora de VEA {Of. De Epidemiciogia y Salud Amb.)
11. Revisar resultados de laboratorio yio Ax de Torax, Coordinadora de VEA (O De Epidemiologia y Salud
Amb.)

INICIO 15 Revisar réportes semanal de estadistica, Coordinadora de VEA (Of. De Epidemiclogia y Salud Amb.)
13 Procesar datos segin formatos, Coordinadora da VEA (Of. De Epidemiciogia y Salud Amb.) -
14, Ingreso de datos a software, Digitadora (Equipo de VEA de Of, De Epidemisiogia y Salud Ami.
15 Notificacion semanal a DISA, Coordinadara de VEA (Of. De Epidemiclogia y Salud Amb.) -
16, Analisis de datos y redaccion de informe, Coordinadora de VEA (Of. De Epidemiclogia y Salud Amb.)
17. Reporte & informe mensual a Direccion y Jefaturas de Servicios, Jefa de la Oficina (O1. De
Epidemiclogia y Salud Ambiental),
ENTRADAS (11) g
= NOMBRE (11a) | FUENTE (11b) FRECUENCIA(11¢) | TIFO(11d)
Morma lécnica 002-198-0GE- Direccion semanal de Epidemiclogia, Semanal Mecanizada
DEVEE Ministerio de Salud, Direccion de Salud de Diario Manwual
lag Parsonas
SALIDAS (12
NOMBRE (124) | DESTING {12b) FRECUENGIA (12¢) | TIPO (12d)
Registro semanal de notificacion . =
de Eowdemioldgica consolidada de | 2'5 :;é"‘“mg":‘igf‘migﬁﬂmgf e Semanal Mecanizada
EDAS, IRAS, ASMA y SOB P 9

Tener informacion actualizada sobre magnitud de las infeccionas respiratorias agudas y

DEFINICIONES (13) enfermedades diarreicas agudas, gravedad y poblacion afectada para detectar brotes y
jomar decisiones de prevencion y control

REGISTROS (14) - Ficha de Registro semanal de notificacién epidemiologica consolidada

AMEXOS (15) : Mapa Giobal del Proceso Vigilancia y Nolificacien consolidada Semanal de IRA, EDA,

ASMA y SOB- Malaria

FORGTO0

-
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Anexo A =

'l Cadigo N° | 5.2.0005.01-2

iCédiga dal Procedimients)

FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

00.05 Oficina de Epidemiatogia ¥ (2) Oficina [Direccion {de [00.05.01 Equipo

[ﬁ} Oficina /Direccion (2° nivel

Salud Ambiental 3% nivel nrganizaclnnal‘p de Vigilancia
organizacional) Epidemigiogica
Activa y Control
de Brotes J
{3) Denominacion ol Procedimiento | Vigilancia y Nothcacion individual de casos de notificacian chifgatoria =
L{S_eggn inventario): |
iﬁohiamu del [ Proporcionar informacion sobre e de | [{5Tiempo estimada efectivo de 11 Horas por |
Procedimiento: | casns, poblacion afectada, datectar | duracion del procedimiento {horas, semana
MG | protes y prevencién y control del brote | dias meses) | §
5} SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
N I =
| Orden | ACTIVIDAD | TAREA ! UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA ‘I
o ; édico tratante, Jale de Patologia y Coord. de
| 1 | iniio | ey resultado positivo© | yEa, Senvicio de tratamiento. Patologia Clinica, |
R e Of. Epidemiologia y Salud Ambiental
| Investigacién del caso: Aevisar Historia | Coord. de VEA, Of, Epidemiclogia. y Salud |
2 | Clinica entrevista con paciente o familiary | Ambiental
| | registro de ficha ey L " i
; Jefe de Patologia Clinica, Dpto.de ayuda al
I 3 Tama de muestra y conservacion | Diaonostico servicio de Patoloala Clinica
| . | Envio de ficha y muestra a laboratorio Técnico del Eq. de VEA, Of. Epidemiologia. ¥
referencial Salud Ambiental
| 5 Recapcion de resultado clasificacion dal Coord. de VEA, Of. Epidemiologia. y Salud
Operacion |caso I ; Ambiental I
| B Procesamiento de Muestras e envio d Parzonal del Laboratoria Referencial, Laboratorio
I_Ees_l;.l_l_ad@.s_ alainstitucion | Central : o PR
| 3 Recepcion de resultados y Clasificacion del Coord. de VEA, Of. Epidemiclogia. y Salud
Caso ST _émm;gn:jal.%h S E T T
s 3 oord. de 01, Epidemiologla. y Salud
e F e e -~ R e——
| g Ingreso de datos a software ¥ envio de Digitadora. de VEA, Of. Epidemiologia. y Salud
. _ lvescsdudaias Ambiental
Procesamignto y andilsis de dalos ¥ Coord. ge VEA, Of. Epidemiciegia. ¥ Babud
o | Entrege confeccion de informe Ambiental

|7} Estadisticas del numero de veces que se ha ejecutado el procedimiento en cada mes, durante los Utimos 12 mesas (Se utiliza
fen torma opcional):

]J».ﬂes1 Mes 2 | Mas3 [Mes 3 | Mes 5 | Mes @ | Mea? Mes8 | Mes 8 [Mes 10 | Mes 11 | Mes 12
E | 4 | 4 [ 4 | s | 4 5 a | ¢+ | s 4 5
{8 Indicar las Normas legales que regulan &l procedimienta y adjuntar copias

Referancia Fecha de Publicacitn e eccripcidn del A a
Directiva OGE N® 002-96 11/03/96 I'gllaa:ﬂ:l;ara la vigilancia epidemiologica activa de Pardlisis
“Diraciva N 003-07DEBE-OGE o7 Estmar magniud do ubéoa TS e
Directiva N° 12-2000-0GE_ 2000 Establecer vigilancia epidemiologica Sanare hemorragica
Directiva OGEN®003 1985 Establece vigilancia epidemiologica de influencia_

) s Difundir medidas para implementar 2da. Fase de
4 18022001 iglancia epidemioidgica de nfluenda L
Diractiva N 002- 2001 14/01/2000 Difundir medida de vigilancia epideciike? migltgica da

o - i) - o = 3 i L=  infhusnsie. e it R o BT .
Directiva N¢ 002-2001 5001 E=tablecer procedimientos de investigacion de casa de
i e s O e Sangre Hemorranica. 2 i
Directiva N° 001-98-PAI-OGE 1698 Identiicar vigiancia epidemiologica de tos ferina__ )
(10) Anotaciones adict T i
Firma de Director .‘ J Fecha
o Responsable

—F-ORe-iet

e
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Anexo 9

[=] Manual de Prncadimhﬂm_'
Version: 1.0
Wimisterio de Salud Pag. 1de
PR A Ficha de Deseripcion de Procedimiento

[Proceso (1}: 5-Prevencion y Control dé epidemias y desastres

[ FECHA (3): | Agosto 2007 |
CODIGO (4): \ 5.2.00.05.01.
2

Vigilancia y Motificacion individual de casos de notificacién

MNOMBRE DEL
abligatoria

PROGEDIMIENTO (2):

L
[ PROPOSITO (5) Proporcionar informagién sobre N7 de casos, poblacién afectada, detectar brotes y pre'-'ﬂnmﬁnﬂ
: control del brote.
| ALCANCE (8) Oficina de epidemiclogia y salud ambiental, DISA Y Lima Ciudad, Direccién General, Salud de
; lae Parsonas del MINSA, Estrategias Sanitarias |
‘ MAHCD LEG AL LT] Diractiva W po2-2001, Directiva ME 001-98, Diractiva ME 1E-EDUCFGG E, Diractiva OGE e O03- |

g5 Directiva OGE N? 00296, Diractiva N 003-97 DEBE-OGE, Directiva M D03-2001, Directiva
M2 002-2000. |

INDICES DE PERFORMANCE (8)
E I
INDICADOR (8a) UNIDAD {EEJM il FUENTE (8c) || RESPONSABLE (8d)
W do Notiicaciones individuales oportunas / | | | Jefe de Oficina de
e d;dﬂﬂsos de Vigilancia apidamiotogica Reportas de entermedades | EpideTic:;ngaylrSalud
atendidas o i miiantal,
o i . " o trasmisibles de estadistica :

Ht do NoMoadongs o0 M sk oo 8 Fichas de Vigiancia | £o000 G \igianca
vigilancia epidemiologica | | apidemiologica individual I Epidamiolagica Activa

y Control de Brotes |
NORMAS (9) |

11

—

—

-

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10)

1 Motificacian del caso, resultado posifivo o busqueda de casos [ Médico tratante, Jefe de Patologia y
Coord. de VEA, Servicio de tratamiento, Patologia Glinica, Of. Epidemiclogia y Salud Ambiental
Investigacién del case: Revisar Histaria Clinica entrevisia con paciente 0 tamiliar v registro de ficha
Caard. de VEA, Of. Epidemiologla. ¥ Salud Ambiental
Toma de muestra y consarvacion [ Jele de Patologia Clinica, Dpto. de Ayuda al Diagnostico Servicio de
Patolegia Clinica
Envio de ficha y muestra a laporatono refarancial /| Técnico del Eq. de VEA, OL Epidemiclogia. y Salud
Ambiental
Recapoion de resultado clasilicacién del case / Coord. de VEA, O Epidamiciogia. y Salud Armbiental
Pracesamiento de Musstras & envic da resultados a la instilucion / Personal del Laboratorio Aefaroncial,
Recepcion de resultados Clasificacion del Gaso / Goord. de VEA, Of. Epidemiclogia. y Salud Ambiental
informe médico tratante y pacients | Coord. de VEA, Of. Epidemiclogia. ¥ Salud Ambiental
Ingreso de datos a software y envio de bases de datos | Digitadora de VEA, Of. Epidemictogia. y Salud
Ambiental
10. Procesamiento y analisis de datos ¥ confeccién de infarme / Coord, de VEA, Of. Epidemiclogia. ¥

Salud Ambiantal

W

IMICIG

L.

pE-otn B

ENTRADAS (11) |
NOMBRE (11a) | FUENTE (11b) FRECUENCIA (11c) TIPO (11d) |

Normas tecnicas segun enfermedad o danio l Direccion General de Diario Manual
a vigilar o notificar Epidemiologia MINSA Semanal Mecanizado

SALIDAS (12)
MOMBRE (12a) [ DESTING {12b) FRECUENGCIA(12c) | TIPO(12d) |
Registro semanal de notificacion DISA V Lima Giudad, Direccion Diaric Marual
epidemiolégica individual, ficha General de Epidemiclogia del Samanal Macanizado
epidemiologica MINSA

|_DEFINIGIONES (13 Tener informacion actualizada sobre ndmero de Casos, poblacion afectada para detectar
brotes y tomar decisiones de prevencion y control

REGISTROS (14} : Ficha de Vigilancia Epidemiolégica, Registro semanal de notificacion epidemictogica individual
AMEXOS (15) % Mapa Global del Proceso Vigilancia y Notificacidn individual de casos de notificacion
F-ORG-10.0

__

T
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Anexo A-6

Codigo N [ 5.2.00.05.01-3

(Codigo del Procedimignto)

FICHA DE INFORM&GII‘}H PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO
| | 00.05 Oficina de Epidemiclogia v l {2) Oficina /Direccién (de | 00.05.01 Equipo

(1) Oficina /MDireccion (2° nivel | Salud Ambiental 3° nivel organizacional} %%i:;gr:?;ggaica
organizacional) ‘ Activa y Control
de Brotes 1
[(3) Denominacién del Procedimiento | Vidilanci ; "
| (Segan inventario): | igilancia de Meumonias y MEC en mencres de 5 afos ,
Conocer la magnitud de las neumonias y ; :
@ Oemvousl | “ES Ty S noustban | | g SITeMBo ssimadosteaose, | 101
Procedimiento: microbiantos y determinar @l serotipo de d'p ' | e
I Hi y Spn de los casos ias meses)
|6y SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
N® ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
Orden
- ' i i Médico de Turno, Emergencia, Medicina
1 Inicio Motificacion por Medico tratante Pedidtrica, UT]
Manitoreo a menores de 5 afios atendidos i o
2 Bt amienlE 5 MEC Coordinador Clinico
3 Gontrol de Calidad de la ficha Coordinador de Equipo de VEA, Oficina de
epidemicldgica _ Epidemniologia y Salud Amixental
o . . Coordinador de Equipo de VEA, I:rfu:.lna de
4 Completar ficha con evolucién Medica Epidemiologia y Salud Ambiental
: Completar ficha con resultado de "~ Coordinador de Equipo de VEA, Oficina da
Cperacitn _ laboratogio | Epidemiclogia v Salud Ambiental
& Resultado positive enviara Cepa da ‘Digitadora de Equipo de VEA, Oficina da
__laboratorio INS _____ Epidemiologia y Salud Ambiental
Coordinador de Equipo de VEA, Oficina de
7 Completar ficha con resultados da INS  Epidemiologia y Salud Ambiental
Digitadora de Equipo de VEA, Oficina de
i e e e Epidemiologia v Salud Ambiental
g Envio de base de datos por correo Coordinadaor de Equipo de VEA, Oficina da
! electrénico a DISA y DGE Epidemiolegia y Salud Ambiental ]
10 Procesamiento y andlisis de datos e Coordinador de Equipo de VEA, Oficina de
A __informe _ Epidemiclogia y Salud Ambiental
11 Entrega Evaluacion tfrimestral, semestral de la Comité de Vigilancia del Neumonia MEC por
vigilancia HI- SPN en menores de 5 anfos

(7) Estadisticas del nimero de veces que se ha ejecutado el procedimiento en cada mes, durante los Ultimos 12

meases (Se utiliza en forma opcional):

Mes 1 [Mes 2 | Mes3 [ Mes 4 | Mes 5 | Mes 6 Mes 7 Mes8 | Mas 9 |Mes 10| Mes 11 | Mes 12
1 1 1| 2 1 3 4 4 4 4 2 1

(11} Indicar las Normas legales que regulan el procedimiento y adjuntar copias

Referencia Fecha de Publicacion Breve descripcion del Asunto
" Directiva N° 001 DGSP/OGE/INS-2000 Vigilancia e s
Epidemiolégica Centinela de HI - Spn en nifios menores 2000 Establecer criterios para la vigilancia

epld&mlﬂlﬁgma de Hi 1.r Spn

de 5 afios

I12) Anotaciones adicionales:

Firma de Director o
Responsable Fecha
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Anexo 9

Manual de Procedimientos
Version : 1.0

Pag. 1 de1
Ficha de Descripcion de Procedimiento
Proceso (1) 5-Pravencion y Control de epidemias y desastres
NOMBRE DEL Vigilancia de Meumonias v MEC en menores de 5 afios FE:GHA o e —
PROCEDIMIENTO (2): " % CODIGO | 5.2.00.05.01.3

{4y cascaat L

) Conocer la magnitud de los neumonias y meningitis por Hi y Spn en nifios menores de £

PROPOSITO (5) afios da edad, determinantes epidemiologicos y determinar serotipo de Hi y Spn, origntar

las tomas de decisionses para su preservacion y coordinacion
ALCANCE (8) Oficina de Epidemioiogia y salud Ambiental, Diraccitn General de HSB, Diraccion General

de Epidemiologia, Salud de las Personas del MINSA, INS

MARCO LEGAL (7}

Vigilancia Epidemiolégica coantinela del Hemophilas influencia y Eslreplococos
neumoniae en menoras de 5 anos
Directiva N? 001-DGSP-OGE-INS- 2002

TNDICES DE PERFORMANCE (8)

UNIDAD DE

INDICADOR (8a) _I'l-"IEDIDJ'-"- (b) FUEMTE (Bc) RESPOMSABLE (Ed)
N° de caos de Neumonias y MEC en < Safios Registros de atenciones en EJigLerfiglglgmsda?u 5
hospitalizados / N° de casos de neumonias y o Emargencia P .ﬁ.mt:iantaylr
MEC en < 5 afios atandidos por 100 Registro de ingreso a Cootdinadais i e'E oy
N® de Casos de naumanias y MEC en < 5 afios Hospilalizacion Medicina ot a“ p
! N® de casos notificados de naumonias y MEC Feo Pedidtrica y UTI Epiﬂeminlggica Activay
= de 5 afos por 100 Ficha Epidemiologica Gontrolde Brotsa

NORMAS (2)

Vigilancia Epidemiclégica centinela del Hemophilas influencia y Estreptacocos neumaonial en manares de & afos, Diractiva

N® 001-DGSP-OGE-INS- 2002

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10}

1. Motficacian por Madico tratante, Madico de Turma {Emergencia, Medicina Pedigtrica, UTI)
2 Monitoreo a menores de 5 afos atendidos per neumania o MEC, Coordinador Clinico
a. Control de Calidad de la ficha epidemiclogica, Coordinador de Equipo de VEA (Oficina
Epidemiclogia y Salud Amb.)
4. Completar ficha con evaluacion Médica, Cocrdinador de Equipo de VEA (Oficina Epidemiclogia y
Salud Amb.
5. Completar ficha con resultado da laboratorio, Coordinador Equipo de VEA {Oficina Epldemiologia
y Salud Amb.)
INICIO 8. Resultado positive enviara Cepa de laboratorio INS, Coordinador de Equipo de VEA (Oficina de
Epidemiclogia y Salud Amb.
7. Completar ficha con resultados de INS, Coordinador de Equipo de VEA (Oficina de Epidemiciogia
¥ Salud Amb.)
8. Ingraso de datos a software, Digitadora de Equipo de VEA (Oficina de Epidemiclogia y Salud
Amb.)
9, Envié de base de datos por m a DISA y OGE, Coordinader de Equipo de VEA (Oficina
Epidemiclogia y Salud Amb.)
10. Procesamiento y analisis de datos e informa, Coordinador de Equipo de VEA (Oficina
Epidemictogia y Salud Amb.)
11 Evaluacion trimestral, semestral de la vigilancia, Equipo Mualtiple disciplinario de Vigilancia de
Neumonias y MEC Hi y Spn en nifios_menores de 5 afios de edad
L ENTRADAS (11) |
NOMBRE (11a) FUENTE (11b} FRECUEMCIA (11} TIPO (11d)
Protocolo de Vigilancia Direccion General de Epidemiologia Diaiio Manial
Epidemicitgica centinela de Hi y MINSA, Direccion de Salud de las Keniual Mecanizada
Spn Personas Instituto Nacional de Salud
SALIDAS (12)
NOMBRE (12a) DESTING (12b) FRECUENCIA {12¢) [ TIPO (12d)
Ficha Epidemiclogica de Vigilancia | Disa V Lima Ciudad, Direccion General Diario Manual
centingla Hi Spn , BD - Hi— Spn de Epidemiologia , INS Mensual Mecanizada
DEFINICIONES (13) Vigilancia centinela Hemophilus influencia, estreptococos neumaonial, Meumaonia,
Meningoencefalitis , a meneres de § afios
REGISTROS (14) Ficha Emdemiclogica, Software * Vigila * - Base de Datos

[ ANEXOS (15)
| m—

F-ORG-10.0
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Ficha de Descripcion de Procedimiento
Proceso (1). 5-Prevencian y Control de epidemias y desastres

MOMBRE DEL

_ Vigilancia centinela del sindrome de rubéola congénita en FECHA [3): Agosto 2007
EREGEDIMIENTS () recién nacidos y lactantes CODIGO (4} | 5200.05.01.4
PROPOSITO (5) , Conocer la magnitud del sindrome de rubgola congénita, poblacion alectada v gravedad

para orientar las tomas de decisiones para la prevencion y control

Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental y Direccion General, DISA V Lima Giudad,
ALCANCE (6) : Direccidn General de Epidemiclogia, Direccion de Salud de las Personas y Estrategias
Sanitarias del MINSA

MAHCO LEGAL (7) Protocolo de Vigilancia centinela del sindrome de rubéola congénita en el Par) 2004
INDICES DE PERFORMAMNCE (8) ) )
INDICADOR (8a) e FUENTE (8¢) S

N' de Casos de SRC nolificados % Reporte de casos atendidos de | Jefe de Oficina de

oportunamente [ N* de caos de SRC esladistica e Informatica Epiderniologia =y

sospechosos Fichas e vigilancia | Salud  Ambiental,

N* de casos investigados da SRC / NF epidemioldgica de Sindrome de | Coordinadora  de

de casos de SRC notificadas Rubéola Congénita Equipa de
Vigilancla
Epidemiologica
Activa v Control da
Brotes

NORMAS (9)
Protocolo de Vigilancia centinela del sindrome de rubgola congénita en el Pard 2004

DESCRIPCION DE FROCEDIMIENTOS (10}
INICIO 1. Netificacion del caso con resultado de laboratorio positivo IgM a Rubéagla y busgueda de casos,
Coordinadora de VEA y medico Tratante laboratorio, personal de salud de los servicios { xx )

2. Investigacion del caso, revisar la Historia Clinica entravista a madre y registra de ficha, Goordinadora de
VEA (Oficina de Epidemiclogia y Salud Ambiantal)

3. Toma y conservacion de la muesira, Tecndloge Médico {Laboratorio)

4. Envid de ficha y muastra a técnico del equipo laboratorio de referencia, Coordinadora de VEA (Oficina
de Epidemiologia y Salud Ambiental)

5. Recepcidn de resultado y clasificacién del caso, Coordinadora de VEA (Oficina de Epidemiologia y
Salud Ambiental)

6. Informe a madico tratante y paciente, Coordinadora da VEA (Oficina de Epidemiologia y Salud
Ambiental

7. Ingreso dv.-;: datos a software e envio por comeo a DISA, Digitadora de VEA (Olicina de Epidemiciogia v
Salud Ambiental)

8. Procesamiento, analisis de datos y confeccion de informe, mensual con copia a jefatura, Coordinadora
de VEA (Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental) con evaluacion trimestral, semeastral da la
vigilancia, y comité de Vigilancia SAC Inlorme a Direccion, DISA Y DGE

ENTRADAS (11)

MNOMEBRE (11a) FUENTE (11} FRECUENCIA (11g) TIPO (11d)
Protocolo de Vigilancia Centinela | Direccion General de Epidemiclogia , Diario Manual
del SAC Ministario de Salud, Direccidn de Salud de Semanal Macanizada

las personas, Instituto Macional de Salud
SALIDAS (12) =
| i MOMBRE (12a) DESTING (12h) FRECUENCIA (12c) TIPO {(12d)
Ficha de Investigacion de caso | DISA V Lima Ciudad Diario Manual
probable de SRC Direccion General de Epidemiclogia MINSA Semanal Mecanizada
DEFINICIONES (13} : Vigilancia centinela de epidemiclogia de rubéola Congénita, caso probable, caso confirmado,
casos descanado
REGISTROS (14) Ficha da Investigacion epidemiclégica del SRC
AMNEXOS (15) ¢ Mapa Global del Procese Vigilancia centinela del sindrome de rubgola congénita en recién

nacidos y lactantes

FORG-1O0—
e —————————————
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Anexo A -6

| CodigoN° [5.20005.01-5

(Codige del Procedimienta)

FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

00,05 Cficina de Epidemiclogia y (2) Oficina /Direccién (de 3° | 00.05.01 Equipo
(1) Oficina /Direccién (2° nivel Salud Ambienial nivel organizacional) dw:r_'-.l':glignqal
organizacional) Epidemioldgica
Activa y Control

i de Brotes
(3) Denominacién del Procedimients Vigilancia centinela de gestante con rubecia o conlacios de casos de rubdola
(Segin inventaric):

I [ Conocer magnitud da gestantes infectadas | (8)Tiempo estimado efectivo de Shoras |
(4) Objetivo del por rubeola, poblacién afectada y gravedad | | duracian del procedimiento (horas, | 20minutos
Procedimiento: para tamara medidas de control | dias meses) l

(6] SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTD o
W® ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
Orden | : ]
1 Inicic Metificacion de caso, busqueda de casos, | Médico de Turno, Gineco Obstetricla
- | resultado de laboratario ( + ) IgM Rubéola il
2 Investigacion del caso: revisar Historia Coardinadora de VEA, Oficina de Epidemiologia v
Clinica, entrevista a pacienta y registro de | salud Ambiental
i ficha TE s - - s 2
g Toma y conservacion de muestra Tecndloge de Laboralorio y Téenico dal aquipo
Operacién S —{ VEA, Oficina de Epidemiciogia y salud Ambiental
4 Envio da ficha y musstra a laboratorio de Coordinadora de VEA, Oficing da Epidamiotogia y
& referancia = | salud Ambiental e oM gy el
5 Hecepcidn de resultado y clasificacian dal Coordinadora de VEA, Oficina de Epidemiologia v
i o - salud Ambiental e
(] Ingreso al softwara y notificacian Digitadora de VEA, Cficina de Epldemiclogia y
: e et __|salud Ambiental e
7 Procezamiento y andlisis de datos o Coordinadora de VEA, Oficina da Epidemiologia y
. infarme mansual a lefatura = salud Ambigntal = M '
8 Entrega Evaluacion Trimestral Semestral annal | Comité de Vigitancia de SRE , Coordinadora de VEA
samnirmignia del ~fage 'S mgmmm v BN

1

(7) Estadisticas del numero de vecas que se ha ejecutada el procedimiento en cada mes, durante los Ultimos 12
meses (Se utiliza en forma opcional):
[ Mes 1 [ Mes 2 | Mes3 | Mes 4 | Mos 5 Mes & Mes 7 MesB | Mes o | Mes 10 | Mas 11 | Mes 12

3 I 1 0 {1 | 0 0 5 8 12 1 10

(15) Indicar las Normas legales gue regulan el procedimiento y adjuntar copias

Fecha de Publicacidn Breve descripcion del Asunto

Referancia

[16) Anoctaciones adicionales:

Firma de Director Fecha
o Aesponsable

F-0ORG-06.1
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Manual de Procedimientos
' Version : 1,0

Ministerio de Saluil Pag. 1 de 1

TSR ymeaieR i ndh perigns Ficha de Descripcién de Procedimiento
| Proceso (1): 5-Prevencian y Control de apidemias y desastres
ggggggﬂg‘mﬂ 2); Vigilancia centinela de gestante con rubéola o contactos de FECHA (3): Agosto 2007

=NTO (2): casos de rubéola CODIGO (4), | 5.2.0005.015

PROPOSITO (5) . Caonocer la magnitud de la gestante infectados por rubéola, poblacidn afectada y gravedad
' para oriantar la toma de decisiones an tormacidn v control

ALGANCE (8) . Dicina da Epidemiclogia y Salud Amblental, Direccidn Genaral, DISA V Lima Ciudad,
’ Direccion de Salud de las Personas y Direccion Genearal da Epidemiologia dal MINSA

MARCO LEGAL (7) : Protocolo de Vigilancia Centinela dei Sindrome de Rubéola Congenita

INDICES DE PERFORMAMNGE [8)

INDICADOR (8a) UN!DAD{%}EJMEDFDA FUENTE (8c) RESP?EE?ABLE
N de Gestantes con rubdola Investigadas y Regislros de casos atandidos | Jefe de Dfisng de
notificadas / N® da Gestantes con rubéals % de Estadistica e Informatica Epidemiciogia ¥
atendidas Fichas de Vigilancia | Salud  Ambiental,
N® de Gestantes con Rubsola con muastra / epidemioligica de SRC Coordinadora  de
N® de Gestantes con Rubéola por 100 Equipo de
Vigilancia
Epidemiologica
Activa y Caontrol de
Brotes

NORMAS (3)

Pratocolo de Vigilancia Centinela del Sindrome da Rubgola Congénita en & Perd
DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS {10)
IMICIO 1. Notificacion de caso, blsqueda de casos, resultado de laboratorio, Médica de Tumao (Gineca

Ohstetricia)

2. Investigacion del caso: revisar Historia Clinica, entrevista a pacients ¥ registro de ficha,
Coordinadora de VEA (Oficina da Epidemiclogia v salud Ambigntal)

3. Toma y consarvacion de muesira, Coordinadora de VEA, Oficina de Epidemiclogla y salud
Ambiental, Coordinadora de VEA {Oficina de Epidemiologla v salud Ambiental)

4. Envio de ficha y muestra a laboratorio de referencia, Técniea dal equipo de VEA (Oficina de
Epideminiogia y salud Ambiantal)

5. Recepcion de resultado y clasificacian del caso, Coordinadora de VEA (Oficina de Epidemiologia v
salud Ambiental)

6. Ingreso al software y natificacién, Digitadora de VEA (Oficina da Epidemiclogia v salud Ambiental)
7. Procesamiento y andlisis de datos o informe mensual a Jefatura
8. Evaluacion Trimestral Semestral anual « Comite de Vig. de SER seguimiento del Cason,
Coordinadora de VEA (Oficina de Epidemiologla v salud Ambiantal) y medico tratante.
ENTRADAS (11) :
MNOMBRE (11a) FUENTE {11k} FHECUENCIA (11¢) [ TIPO (114)
Protocole de Vigilancla Centinela del SAC Direccion General de Epidemislogia Diario Manual
2004 MINSA Mensual Mecanizada
Direccidn de Salud de las Personas
Instituto de Salud
i SALIDAS (12) =
NOMBRE (12a) DESTING {12h) FRECUENCIA (12c) | TIPO (1 2d)
Ficha de investigacion de caso probables de | DISA WV Lima Giudad Diaric Manual
SRC Direccion General de Epidemiclagia Semanal Mecanizada
Ralacidn do gestantes investigadas
DEFINICIONES (13) - Vigilancia Centinela, Sindrome de Rubsoia Congénita, Gestants infectada con SRC, Gestante
| con Rubéola, Semana de Gestacion, contacto de caso de Rubéola
REGISTROS {14) ; Ficha de investigacion epidemicldgica del SRC, relacion de gestantes investigados
ANEXOS (15) 3 Mapa Global del Proceso Vigilancia centinela de gestante con rubdola o contactos de casos de

rubdacla

F-ORG-10.0

Oficina Ejecutiva de Planeamignto Estratégico 28




AMATRE

Sal E
Min

SFORL RN
il Salad

Manual de Procesos y Procedimientos

MAPA GLOBAL DEL PROCESO

Persnnds oue alentemos

o

Ministerio de Salud

SErsufds

Momibre del Pracedimiento.  viglancia centinela del sindrome de rubeola congenita seguirienta de gestantes

con rubeola o contactos de Casos con rubeola

== = I
o Servicio ; o Cong, Exd. - Hospiad. ; Laborsorio
pe H‘H Inicio Epicemiciogia Emargencia Ayucia &l Diagnostico Fatersrcial Fin
gcls
Meedico tratante o | | Mesiticacion del |
pars. de salud caso
Coord, Of. VEA
Coord. Of. De Ertrevists &l pte.
WEL Fievicion de H.C
Coord, OF, VEA Ientificacion y
wio med. Tratants registro o ficha
; Tt
Jute de pal 5
':.' [l ] conseryacion de
clinica l
Coord. Of. De Envio de fichas v
VEL mue= & Lab, Ref.
-
Laborstonio Procesamiento n;d::za;? g
Referencial de muestras ki
| hrs
v
Laboraterio J_ Envio de
Referendcial resulados
L4
i
Coord. Of, De Clagificacion def Informe a ple,
vEA CEE0 med, Trat, & HLC.
Coord. O1. De Irgreso &l
WEM softwars
Coord, Of . De Mtificacion sem.
VEL A DISA - OGE
Coord. Of. De Procesamierto y
YEA andlisiz de datos
porie &
Caord. Of. De 2. :
VEA W informe a Direc,
L
Coord. Of, VEA Seguimento &
win med. Tratante gestants
- " Difuizdn de s
Yiglhanci aptacion & lderfificacidn de casos Invvestigacion e casos
Praducto igllancia Captacicn e ldentific e hams niformacion
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Anexo A -6

T o |
| Codigo N° | 5.2.00.05.01-6
(Cadigo del Procedimignto)

FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

00.05 Oficina de Epidemiclogia v {2) Oficina /Direccién (de 3 | 00.05.01 ]
Salud Ambiental nivel organizacional) Equipo da
Vigilancia
Epidemiologi
ea Activa y
Controd de
Brotes

(1) Oficina /Direccidn (2° nivel
organizacional)

['(3) Denominacién del Procedimiento Vigilancia y notificacion de enfermedades no transmisibles
Segun inventario):

Cunocé_t la magnitud y gravedad de la | {5)Tiempo estimado efectiva de & horas
{4) Objetivo del HTA, Diabetes, Cancer y sus duracién del procedimiento (horas, | PO
Procedimiento: | complicaciones para tomar decisiones de dias mesas) mes
| 2 | prevencion y control |
(6) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
N*® ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA |
Orden | _
1 Inicio Reporte informatico mensual de ENT Sistema Intormatico Repona
registro informatico de potes y Dx
z Operacién | Bajar informacion Coordinadora de Equipe de VEA, Diicina de
o | Epidemiolagia y Salud Ambiental _
a Control de Calidad de la informacion Coordinadora de Equipo de VEA, Oficina de
. il | Epidemiologia v Salud Ambiental
4 Llenar la ficha de la notificacion Coordinadora de Equipo de VEA, Oficina de
B it W= Epidemiologia v Salud Ambiental
5 Ingreso a base de datos Digitadera de Equipo da VEA, Oficina de
T M | Epidemiglogia y Salud Ambiental |
] Envia de informacion a DISA - OGE con Coordinadera de Equipo de VEA, Oficina de
______ copia a jefatura. Epidemiclogia v Salud Ambiental
7 Andlisis de dates e Informe trimestral — | Coordinadora de Equipo de VEA, Oficina de
Jetiaer Semestral - Anual informe a jefatura Epidemiologia y Salud Ambiental
8 Entrega Informacion Trimestral Semestral anual | Comité de Vigilancia de ENT
(7) Estadisticas del nimero de veces que se ha ejecutado el procedimiento en cada mes, durante los ditimos 12
meses (Se utiliza en forma opcional): _
Mes 1 | Mes 2 | Mead | Mes 4 [ Mos 6 | Mes 6 | Mes? Mes& | Mes O [ Mes 10 | Mes 11 [Mes 12
£ | # 1 1 1| 1 | 1 1 1| 1 1 1

{17) Indicar las Normas legales que regulan el procedimiento y adjuntar copias

Referencia Fecha de Publicacion Breve descripcion del nt
“Directiva N¥ 001-OGE-ENT-2000  Ampo 2000 " Vigilancia de Enfermedades No
Transmlsubles

I18) Anotaciones adicionales:

Firma de Director Fecha
o Responsable

F-ORG-10.0
e —
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Anexo 9
|_ ° Manual de Procedimientos
' Versién : 1.0
Mini=terio de Salud Pag. 1de 1
FiTspnii e RIS SR Ficha de Descripclon de Procedimiento

Proceso (1): 5-Prevencion y Control de epidemias y desastres

:EE‘EEE ﬁFL 10 Vigilancl ificacion dea enf da bl 357k Il At
(8] M 2l ilanclay nofificacion de enferme des no transmisibles :

ENTO (2) 9 ? ' CODIGO (4): |I 5.2.00.05.01-6
Conacer la magnitud y gravedad de la Hipertension Arterial, Diabetes, Cancer asi como
gug complicaciones, para grientar la toma de dacisiones en prevencién y contral

ALCANCE (6 3 Oiicina Epidemiclogia ¥ Salud Ambiental, Direccion General , DISA W Lima ciudad,
{6) Direccion de Epidemiclogia y Direccion de Salud de las Personas del MINSA

Vigilancia de Enfermedades No Transmisibles
Directiva N® 001-0G E-ENT-2000

PROPOSITO (5)

MARCO LEGAL (7)

. TNDICES DE PERFORMANCE (B)
INDICADOR (Ba) | UNIDAD DE MEDIDA (8b) \ FUENTE (B¢)

| RAESPOMSAEBLE
(Bd)

NE de Notificaciones Mensuales t Registro de ingrasos & soliciud | Jete de Oficina de
oportunas | N2 de meses del ano de dogumentos de la Oficina de Epidemiclagia Y
por 100 Epidemislogia Salud  Ambiental,
| Registro  de envio de comreo Coordinadora  de
glectronico Equipo di
Vigilancia
Epidemiolégica
| | Activa v Control de
| Brotes
NORMAS (9)

| Vigllancia de Enfermedades Mo Transmisiblas, Directiva N¢ 001-0OGE-ENT-2000

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10) ==l
1.

IMICIC Reporte informatico mansual de ENT, Sistema Informatico Reporte ()
2. Bajar informacion, Coordinadora de Equipo de VEA (Oficina de Epidemiclogia y Salud Ambiental)
4 Control de Calidad de la informacidn, Coordinadora de Equipo de VEA (Oficina de Epidemiologia ¥
Salud Ambiantal)
4 Llenar la ficha de la notificacion, Coordinadora de Eguipo da VEA [(Oficina de Epidemiologia y Salud
Ambigntal)
5. Ingreso a base de datos, Digitadora de Equipa de VEA (Oficina de Epidemiclogia y Salud Ambigntal)
6. Envia de informagion a DISA - OGE, Coordinadora de Equipe de VEA (Oficina de Epidemiclogia y
Salud Amblantal)
7. Andlisis de datos & Informe trimestral — Semestral - Anual, Coordinadora de Equipa de VEA (Oficina
de Epidemiclogia y Salud Ambiantal)
g, Evaluacion Trimestral — Semesiral y anual al Comité de Vig. De ENT intorme & la DISA vy DGE
ENTRADAS (11} -
NOMBRE (11&) FUENTE (11b) FRECUEMCIA (11C) [ TIPO (11d)
Directiva NE 001-0GE-ENT-2000 Direccion General de Epidemiologia, Mensual Mecanizada
Ministerio de Salud, Direcclén de Salud de
las Personas
SALIDAS (12) =
NOMBRE (12a) DESTING (12b) FRECUENCIA (12c) TIFO (12d] |
Registro mensual de ENT DISA v Lima Ciudad, Direccion General Mensual Mecanizada
de Epidemigiogia dél MINSA
DEFIMICIONES (13) E Enfermedades Mo Trasmisibles — Hipertension Arterial — Diabetes - Cancer
REGISTROS (14) ; Registro Mensual de Enfermedades NO Transmisibles
AMEXOS (15) i Mapa Global del Frocese Vigilancia y notificacion da enlermedades no transmisibles

-
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MAPA GLOBAL DEL PROCESO

Mombre del Procedimiento: Vigilancia de Enfermedades No Trasmisibles (ENT)

k\"\.. Servicio : : Direccién Ganeral y
Iracio Epldamioiogis Firi
Cargo Jefaturas
Estadistica & ‘Reporte informatica |
informatica mensusal de ENT |

Coord, Equipo VEA

Coord, Equipo YE&
¥ Jefes de Sery

Coord. Eouipo YEA

Coord. Equspo VEA

Coord, Equipo WEL

Coord. Equipo VE&

T

Lierar fichs da
Motificacion de ENT

T

Controd de calidad con
Cardiclogia, Medicina
Interma, Oncologia,
Glreco Ohstetricla,
Cirugia.

¥

ngreso & base de
datos

v

Envio de informacion
mensual & DISA f OCE

Motiicacion mens,

v

Infarmacion trimestral’
semestrall anual,
analisis de datos

De ENT a [45A 1
QGE

Matificacion

Informe & Direc. ¥

v

frimestral/
zemestrall Anual &
DISA FOGE

Jefaduras
Control de calidad, Controd de calidad,
Froducto Recopilacidn de datos almacenamiento de almacenamenta de Difusidn de la informacian
detos v andlisis datos y andlisis

R i ———
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Anexo A—-6

-

[CodigoN° | 5.2.00.05.017
{Codigo del Procedimienta)

EICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

00.05 Oficina de Epidemiologia y | {2) Dficina /Direccion (de 3° 00.05.01
Salud Ambiental nivel organizacional) Equipo de ‘

Vigilancia
Epidemiclagi
ca Activa y ‘

{17 Oficina /Direccion (27 nivel
organizacional) ‘ ‘

Vigilancia y noftificacion dafios y anfermedad HIV/SIDA, Vilencia familiar,
accidante de transito, mordedura da perro, gata, accidente por animal

Control de
Brotes

(3) Denominacion del Procedimiento | |
| ponzofoso J

{Segun inventaric):
|
5 | Canocer la magnitud de las genfar_rnedgde'ﬂ (5)Tiempo estimado efectivo de 16 '
(4) Objetivo del o dafos, caracterizacion Epidemiologica duracion del procedimiento (noras, | heras ‘
Pracedimianto: de los problamas con respelo para tomar dias meses) por
’ | decisiones para pravencidn y control | mes J
{ I
(f) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
. I
N® ACTIVIDAD TAREA | UNIDAD ORGAMICA QUE EJECUTA LA TAREA
Orden
1 Inicio Ficha de Vigilancia Epidemiciogica Procetss, SIS, Zoonosis, Violencia Familiar
NI = (psicologia) Coordinadora de Equipo VEA, SA
2 Oparacion Caontrol de Galidad de los datos Coordinadora de Equipe VEA, Oficina de
o Epidemiologia y Salud Ambiental
3 Ingreso a softwara Coordinadora de Equipo VEA, Oficina de
e e R | Epidemiologia y Salud Ambiental
4 Envio de base de datos Coordinadora de Equipo VEA, Oficina de
- o e R Epidemiologia v Salud Ambiertal
5 Andlisis de datos- Informa trimestral - Coardinadora de Equipe VEA&, Oficina de
Samestral - Anual Epidemiclogia y Salud Ambigntal
B Entrega Informe a Jetatura o Coordinadora de Equipo VEA, Oficina de
Epidemiclogia y Salud Ambiantal

—

(7} Estadisticas del nimero de veces que se ha ejecutado el procedimiento en cada mes, durante los ultiimos 12
meses (Se utiliza en forma opcional):
Mes 1 [ Mes 2 | Mes3 Mes 4 | Mes 5 | Mes 6 Mes7 | Mes8 | Mes @ | Mes 10 [ Mes 11 [Mes 12

4|44433 3|444|44

(8)Indicar las Normas legales que reguian el procedimiento y adjuntar copias

Referencia Fecha de Publicacion Breve descripcion del Asunto
Directva N 003-99-0GEDGSP T Ametess
“Directiva Né 001-OGE-ENT-2000 . T Afo 2000 R Vigilancia de Enfermedades Mo

Transmisibles
(9)Anctaciones adicionales:
Firma de Director l Fecha
o Responsable

F-ORG-06.1

Oficina Ejecutiva de Plansamienta Estratégico 313




MADHE

TRAN BARTOLOME"
had

Pelinbsti e i Sl

Manual de Procesos y Procedimientos

(o

Ministerio de Salud

] areatemas ers

Anexo 9
4 Manual de Procedimientas
Versién : 1.0
Ministerio de Salud Pag. 1 de 1
FEFSURAL e A1Endd St prrmanss F]Ghﬂ dﬂ Dﬂﬂcripﬂiﬁﬂ “.' F - dFmE-nnto
Proceso [1): 5-Prevencian ¥ Control de epidemias y desastres
NOMBRE DEL Vigilancia y notificacidn danos ¥ enfermedad HIV/SIDA, FECHA (3): Agosto 2007
PROCEDIMIENTO (2): Viclancia familiar, accidente de transito, mardedura de perro, CODIGO (a): -
gato, accidente por animal penzofoso 5.2.00.05.01-7

——

FROPOSITO (5)

Conocer la magnitud del VIH / SIDA, Viclencia
por mordedura de perro, gato o animal silvestra
Epidemiclogica para orientar la toma de decisiones en prevencidn y control

Familiar, Accidente de transito, acoidentas |
Y animales ponzofiosos, caracterizacidn

ALCAMCE (&)

Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental, Direccion General, DISA V Lima Ciudad,
Direccion de Epidemiclogia, Direceidn de galud

de las Personas del MINSA

Directiva N° 003-89-0GE/DGSP

MARCO LEGAL (7) Directiva N* 001-OGE-ENT-2000

INDICES DE PERFORMANGCE (8)

INDICADOR (8a) | UMDADEE]MEQIBA | FUENTE (8¢) HESF%I;‘J&F«BLE
N®  de  Notificaciones oporlunas  por | % Reqistro de entrada y salida | Jefg de Olicina de
mordedura / N° de meses dal afio por 100 de documentos de ia oficina Epidemiologia ¥
N* de Notificaciones aportunas por VIH - | = Registro de envio del correo | Salud Ambiantal,
SIDA | N* de meses del aflo por 100 electrinico Coordinadora de
| Equipo de Vigilancia
Epidemiolégica
Activa y Control de
Brotes
= NORMAS (g)

Diractiva N2 003-99-0GE/DGSP, Directiva N° 00 -0GE-ENT-2000

DESCRIFCION DE PROCEDIMIENTOS (10}

INIGIO 1. Ficha de Vigilancia Epidemioldgica,

Procetss, 515, Zoonosis,
Control de Calidad de los datos, Coordinadora de Equipa VEA (Oficina de Epidemiclogia ¥ Salud

Ingreso a software, Coordinadora de Equipo VEA (Oficina de Epidemiologia y Salud Ambigntal)
+ Coordinadora de Equipo VEA {Oficina de Epidemiclogia y Salud Ambiental)

2.
Ambiental)

3.

4.  Envio de base de datos

5. Analisis de datos- Infarme trimestral — Semestral —
Epidemiologia ¥ Salud Ambiental)

6. Informe a Jefatura Coordinadora de Equipa VEA

Violencia Familiar (psicologia)

Anual, Coordinadora de Equipo VEA {Oficina de
(Dicina de Epidemiologia v Salud Ambiental).

ENTRADAS (11)

NOMBRE [11a) FUENTE (11} [ FRECUENCIA (11¢) | TIPO(11d)

Ficha de Vigilancia Epidemiologica | Direccion General da Epidemialagia, Diaric Manual
| Direccidn de Salud de las Personas Mensual
SALIDAS (12) a

NOMBRE (12a) DESTINOG {12b) FRECUENCIA (12¢) TIPS {12d)
Registiro mensual de Notificacion, | DISA V Lima Ciudad, Direccién de Salud Mes Maecanizada
Ficha de Vigilancia Epidemiclégica | da las Personas, Direccidn de

Epidemictogia
DEFINICIONES (13) Caso de VIH, Caso de SIDA, Violencia Familiar, Accidenta de transiio, Accidente por
mordedura
REGISTROS (14} Registro de VIH /SIDA, Ficha de vigilancia de Violencia Familiar, ficha de accidente de transito,
- ficha de mordedura de perro, ficha de accidente por animal ponzofiosos

ANEXOS (15) Mapa Global del Proce=o Vigilancia y notificacion danfos v enfermedad HIV/SIDA, Viclencia

familiar, accidente de transito, mordedura de perro,

gato. accidente por animal ponzofieso
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de dafos y endlisiz datos ¥ andlisis

MAPA GLOBAL DEL PROCESO
Hanibie dol Procedimiento: Vigilancia da VIH © SIDA | Vialencia Familial * Accidemte de tiansito, accidente mordedura de parg, Gato o ani
o : 5 Oieccitn, Jafaturas |
Benvici ) . t :
x‘m Seevicio Inicia Eprderniiogia Eli:f:a::u . de Dptoz. Sericio ¥ LIS, Fin
Caigp. e i Programas
— G :
Personal de Programas: | | Ficks de vigharcin | Ficna de vighncis |
Procetss, SIS, Tnonasiz, Eidemiciigicn Frm—— Epidemicidpicg
Peicilagia | relificada !
e —
Parsonal de Estadistica T ‘—' Reparte informatico
— |
: Cantrol da calidad
Coord VES
sl |_ de los datos [
!
1
oo, Bquipo VES Ingreso & seftwars
Coord. Equipo vEA Emvip de :Ialr-sJ]-' ‘
Matil. mersual a
Coord. Eqipn VEA DISAProcatss
o B VEA I Anali datos-infor |
[
| Trirnv/sermes/anual |
Infor. & Direc |
S Buipa WES, lel, De dms,
BERV Y prog |
B Racopilacidn de Lrhl'.:-ll'dl'cdni!ﬁ L:al'lﬂad' :Ium-.nl ? ':Ial'?“l'j" Defuzian de la Difusidn de |a
rodisetn il | Almacenamisnty maceramiento e VPO |
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Anexo A -6

o |
Codigo N* | 5.2.00.05.01-8
(Cadige del Procedimienta)

FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

[ 00.05 Cicina de Epidemiologia v (2) Oficina /Direccion (de 3° [ 00.05.01 Equipo |
| : F : ki
| (1) Oficina /Direccion (2° nivel | Salud Ambiental nivel organizacional) de _v.g.;?nﬁ.ﬂ_
| erganizacional) Epidamicldagica
| Agctiva y Contral
I da Brotes
| {3) Denominacién del Procedimiento Vigilancia e investigacion de eventas supuestamente atribuidos a la vacunacion
| {Seqgun inventario): & inmunizaciones
Investigara los casos de ESAVI y —| {5)Tiempo estimado efectivo de 5 horas
{4) Objetivo dal clasfficarlos adecuadamente para onentar duracion del procedimiento (horas, 10
Procedimiento: la toma de decisiones de prevencion y dias meses) minuios
contral |

(&) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO

N ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
Orden
1 Inicio ESAVI notificado de servicing Emargancia UTI, UCI, Hosphtalizacion
2 ' Operacion Venticar, Diagndstico por Meédico Coordinadora da Equipa VEA, Oficina de
! il R | Epidemiologia y Salud Ambiental
3 Clasificar ESAV] como leve o grave | Coordinadora de Equipo VEA, Oficina de
; T Epidemiologia v Salud Amblental
4 Observar tendencias Coordinadora de Equipo VEA, Oficina de
e Epidemiclogia v Salud Ambiental
& Clasificar ESAV| leve notificar inmadiana Coordinadora de Egquipo VEA, Oficing de
— | . . \ Epidemiologia y Salud Ambiental
] ESAV| Grave nofificacién inmediata Coordinadora de Equipo VEA, Oficina de
R~ Epidemiologia y Salud Ambiental e
7 Investigacion en 48 horas envid de Personal Téenico de Equipo VEA Comité de
: muestras a laboratorio de referencia Vigilancia de ESAVI =l
2] Seguimiento de casos ESAVI Coordinadora de Equipo VEA, Oficina da
L T i e .| Epidemiclogia y Salud Ambiental
9 Clasificacion del Caso Comita de Crisls y de Vigilancia de ESAVI
10 Entraga Motificar e informe final a Coordinadora de Equipo VEA, Oficina de
Epidemiologia y Salud Ambiental

(7) Estadisticas del nimero de veces que se ha ejecutado &l procedimiento en cada mes, durante los dltimas 12
meses (Se ufiliza en forma opcional):
Meos 1 | Mes 2 | Mas3 | Mes 4 | Mes 5 Mes & Mes 7 Mas & Mes 9 | Mas 10 Mas 11 |Mes 12

1 1 1 | 1 1 1 1 1 1 I 1

(8) Indicar las Normas legales que regulan el procedimiento y adjuntar copias

Referancia Fecha de Publicacion Breve descripcidn del Asunto
Viglancia de eventos severcs Directiva N° 001-2002 - OGE-DGSP/INS Norma Ia vigiancia de ESAVI en personas
atribuidos de la inmunizacion 2002 vacunas dal MINSA aplicadas en Red de

sarvicios de Salud del Sub sector pdblico

(9) Anotaciones adicionales: Las acciones enunciadas se complementan con las acciones de inmunizacionas del comité de
Crisisde ESAY]

Firma de Director Fecha
o0 Responsable
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Anexo 9
d Manual de Procedimientos
- ¢, > ; Version : 1.0
rnsiais g Sabud , " . Fg. 1081
Ficha de Descripcitn de Procedimiento
Proceso {1): 5-Prevencidn v Control de epidemias y desastres
: I
EEE(?SEEISEELNTD @ Vigilancia e investigacion de eventos supuestamente I_FEGHA 3k Agosto 2007
k- | atribuidos a la vacunacion e inmunizaciones | CODIGD (4): 5.2.00.05.01-8
; ' . Investigar los casos da ESAVI ¥ clasificarlos adecuadaments para origntar la toma de
PROPOSITO (5) decisionss de prevencian - control
ALCANCE () ; Oficina de Epidemmlogia ¥ salud ambiental, Direccion (General, Direccidn Ganeral de
5 Epidemiologia, Direccidn de Salud de las Personas, Inmunizaciones
MARCO LEGAL (7) . Coma enfrentar fos ESAVI 2002- Eventos supuestamente atribuidos a la vacunacion
) inmunizaciones 2005- Vacunacion Segura 2002- Directiva 001-002 OGE- DGESP/INS
INDICES DE PERFORMANCE (8
INDICADOR (8a} UNIDAD EEJMED'D“ FUENTE (8¢) RESPONSABLE (8d)
| NP de Notificaciones de ESAV] oporiunas | % Registro entrada y salida de | Jefe de  Ofidna oo
52 0 53 semanas al afio por 100 decumentacidn la oficina Epidemiologia v Salud
N? de casos investigados [ NY de Casos Yo Registro de envio de comeo Ambiental,
de ESAV| atendidas por 100 elactranico Coordinadora de
Equipe de Vigilancia

Epidemiologica Activa
y Control de Brotes

NOBMAS (3)

Como enfrentar los ESAVI 2002- Eventos Supuestamente alribuidos a la vacunacion e inmunizacionas 2005- Vacunacion
Segura 2002- Directiva 001-002 OGE- DGSPIANS

DESCRIPCION DE FROCEDIMIENTOS (10)

INICIO 1. ESAVI notificado de servicios, personal de Emergencia, UTI, UCI, Hospitalizacion {Emergencia UT],
UCI, Hospitalizacidn)
2. Verificar, Diagndstico por Médico, Coordinadara de Equipo VEA (Oficina de Epidemiclogia v Salud
Ambiental)
3. Clasificar ESAVI como leve o grave, Coordinadora de Equipo VEA (Oficina de Epidemiclogia y
Salud Ambiental)
4. Observar tendencias, Coordinadora de Equipo VEA {Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiantal)
8. Clasificar ESAV| leve notificar, Coordinadora de Egquipo VEA (Oficina de Epidemiologia y Salud
Ambiantal)
6. ESAVI Grave notificar, Coordinadaora de Equipoe VEA (Oficina de Epidemiclogia v Salud Ambiental)
7. Investigacion, Comitd de Envios y alencion de ESAVI
8. Seguimiento de casos vacunados, Coordinadara de Equipe VEA (Oficina de Epidemiologia y Salud
Ambiental)
8. Clasificacion del Casa, VEA | Comitd de Envies y atencidn de ESAV
| 10. Matificar e Informe final, Coordinadera de Equipo VEA (Oficing de Epidemialogia v Salud Ambiantal) |

ENTRADAS (11)

NOMBRE (11a) | FUENTE (11b) FRECUENCIA (11¢) TIPO (11d) |
Ficha de ESAVI Dirgccién General de Epidemiologia Diario Manual
Direccion de Salud de las Personas,

Instituto Macional de Salud |

SALIDAS (12) = el
= NOMBRE (12a) DESTINOD {12h) | FRECUENCIA (12c) TIPO {12d)
Ficha de ESAVI, Informe de | DISA V Lima Ciudad Diario Manual
investigacion de ESAVI Direccion General de Epidemiclogla
| Diraccidn de Salud de las Personas
DEFINICIONES (13) ; Evento supuestamente atribuido a la vacunacion o inmunizaciones
REGISTROS (14) ] Ficha epidemicldgica de investigacion da ESAVI, Informe de Investigacidn de ESAV]
ANEXOS (15) ! Mapa Global del Proceso Vigilancia e investigacion de eventos supuestamente atribuidos a la

vacunacion e inmunizaciones

F-ORG-10.0
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Anexo A -6

| Codigo N [5.2.00.05.019 |
[Codiga dal Procedimianta)

FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

00.05.01 Equipo |
' e dan 00.05 Oficina de Epidemiclogia y (2) Oficina IDireccién (de 3° | de Vigilancia
L” Dr:irggn;:ﬂheccmn (27 nivel Salud Ambiental nivel organizacional) Epidemicldgica
rga Activa y Contral

[ | do Brotes

[ (3) Denominacién del Procedimiento Vigilancia e investigacian y Nofificacion de Muerte Materna ¥ Mortalidad Perinatal
(Segiin inventario):

i Conocer la magnitud del dario | | (5)Tiempo estimado efectivo de 5 horas
(4) Objetivo del caractenzacion epidemiologica de los casos | | duracion del procedimiento (horas, |40
Procedimiento: para identificar factores de riesgo v tomar | dias meses) minutos

medidas de prevencian y contral |
5) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
T
N*® ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
Orden
1 Inicio Notificacién de Muerte Matema o Per natal | Médico Tratante, Gineco Obstetricia, Neonatologia
Z Investigacién del casa - Comité de Muerte Materna y Materna Peri natal
A Llenado de ficha epidemioldgica Medico tratante, Gineco Obstetricia Neonatologia
Operacion : . N ' : i
4 Ingresos a base datos Digitadara de Equipo de VEA, Oficina de
e | Epidemiologia v Salud Ambiertal S
A Reporte y nofificacion de MM Coordinadora de Equipo de VEA, Oficina de
[ -{ Epidemiologia y Salud Ambiental
& Entrega Analisis de datos e informe Coordinadora de Equipo de VEA, Olicina de
e Epidamiclogia v Salud Ambismal

(7) Estadisticas del nimero de veces que se ha ejecutado el procedimiento en cada mes. durante los Gltimos 12
meses {Se utiliza en forma opcional):

Mes 1 | Mes 2 | Mes3 | Mes 4 | Mas 5 MesE]Mas? Mes 8 Mes 3 | Mas 10 Mes 11 [Mes 12
1 1 1 1 1 1 | 1 1 1 1 1 1

(19) Indicar las Normas legales que regulan el procedimiente y adjuntar copias

Referencia ach iGacion reve i el
Directiva Conjunta N° 002- 280171998 Documento normativo— Proceso  de  Monaiidad Matema,
1889 OGE-DGSP-QEI objetivos, definicion referencial | organizacién y funciones por
niveles, plan de contingencia de reduccidn de Mortalidad Materna
Directiva N¢ 001-2001-DGSP- 04/10/2000 ~ Normatividad conjunta para considerar a Mortalidad Materna,
QE| decisitn de notificacidn inmediata
120} Anotaciones adicionales:
Firma de Director Facha
0 Aesponsable
F-0RG-06.1
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Anexo 9
|_ ® WManual de Procedimientos |
Version @ 1.0
Vhimisterio de Salud Pag. 1 de1

FETOnas GiE AUndEmns peiiels

Ficha de Descripcion de Procedimiento

_Proceso {1} 5-Pravencian y Contral de epidemias y desastres

EESSEE!E'IIIEELNTG (@) | Vigilancia e investigacion y Notificacion de Muerte Maternay | FECHA (3): | Agosto 2007
g | Mortalidad Perinata CODIGO (4): | 5.2.00.05.01-9
I Tonocer la magnitud de la muerte materna y e la muers pennatal, U caraclenzacion
PROPOSITO (5 - enidemiolégica para igentificara factores de riesgo y orentar medidas de prevencion y
[ P
contral ]
ALCANGE (6 CHician de Epidemiclogia y Salud Ambiental, Direccion General, DISA Y Lima Ciudad,
! Direoeion General de Epidemiolagia, Salud de las Personas del MINSA
p
Directiva Gonjunta N60D2-1 008.0GE-DGSP-OE
MARCO LEGAL (7) Directiva N? 001-2001-DGSP-OE! ]
= _ TNDICES DE PERFORMANCE (B}
UMIDAD DE | RESPOMNSABLE
. INDICADOR (Ba) | MEDIDA (8b) FLIENTE {8¢c) (&)
WE de  Muertes  Matemas | %o Registro de entradas ¥ galidas de | Director de
notificadas oportunas [ Total de documentos de oficina , sello y fecha Epidemiciogia ¥
Muertes Matarnas | Registro de envio de comeon alectrénico a | Salud Ambiental
| | DISA |
i NORMAS (9)

Directiva Canjunia NGO02-19a8.0GE-DGSP-CEI, Directiva N 001-2001-DGSP-OEI

Ik DESCRIPCION DE PEOCEDIMIENTOS (10)
IMICIO 1. Motificacidn de Muerte Materna o Porinatal, Médico Tratante (Gineco Ohbstetricia, Meonatoiogia)

2. Investigacion del caso: entrevista al Méadico Tratante y familiar, Médico Tratante y Coordinadora de
Equipo de VEA (Gineco Obsistricia, Necnatologia y Of. Da Epidemiclogia y Salud Ambiental)

4.  Uenado de ficha epidemioldgica. Méadico tratante (Gineco Obstetricia o Neonatologia)
4. Ingresos a bage datos, Digitadora de Equipo de VEA (Oficina de Epide miclogia y Salud Armbiental)
5. Raepore y notificacion de MM, Coordinadora de Equipe de VEA (Oficina de Epidemiologia y Salud
Armnbienal)
6. Analisis de datos e informe, Coordinadora de Equipo de VEA (Oficina de Epidemiclogia y Salud
Ambiantal)
= ENTRADAS (11}
MOMERE (11a) FUENTE (11b) | FRECUENCIA (11c) [ TiPD (11d) |
Fioha de Muerte Materna o | Direccian General de Epidemiotogia l Diaria Manual
Parinatal Direccion de Salud de las Personas Mecanizada
= = SALIDAS (1 2
NOMBRE {124a) DESTING (12b) [ FRECLUENCIA (12c) TIPO (12d)
Ficha de Muerte o Perinatal DISA Y Lima Ciudad Diario nancal
Informe de Investigacion Direccion General de Epidemiologia Mecanizada
DEFINICIONES (13) : Muerte Matama- Muerte Perinatal, investigacion de Muerte Materna ¢ Muerte Perinatal
REGISTROS (14) x Ficha de Investigacion Epidemiologica de muernte materma, Reporta manual de notificacion de
defunciones perinalales
AMNEXOS (15) - Mapa Global del Proceso Vigilancia & investigacion ¥ Motificacion de Muerte Materna y
Maortalidad Perinatal

F-ORG-10.0
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MNomisre del Procecimeo

Viganels & inveshioaciin v Motificacion de Musrte Materna v Mortskasd Petimata

— i TFieco - CLatet i
Inicio Crhcing de Epidemiclogia | Neonatologia Sist. Materno | Esladistics & informitics Fin
Cargo e geaririatel
(Motifcacitn e
cazo por Personasl
Wadico tralsm
R de saked / Médico
klra!arﬂe
. e
Coofd. Equipd YEA Irvvestigacidn del
y madkco tralars Casn
L
Coced, Equip VEA ":;z‘:ﬂ'n :::‘tc"'
¥ medco ratante i e
Coord, WEA f Ficts
medcD Iralante epldemiolbagics
Coond, VEA T Ingresoon base de |g .
medic iratacte datos - ‘ Feporte estac=tico
e —— ]
Reporte y —l
Coord, Equipo VEA Neatieaesdn |
PicEicacin de
Coord, Bguipo VEA »| miere matermal
Leerinetal o (58 |
Arskeis de defos,
Coord. Equipo YE& Intiorme trimd Semesd
Infarme a Drec.
Coort. Equipa VEA, | et Da Dplos. ¥
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CRZTE splicada

%

Oficina Ejecutiva de Plansamiento Estratégico

41



EQUIPO DE VIGILANCIA,
PREVENCION Y CONTROL DE
INFECCIONES
INTRAHOSPITALARIASY
BIOSEGURIDAD




Manual de Procesos y Procedimientos

&
N

Ministerio de Salud

PErsonas (o atendemoy peasanas

Anexo A-3

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTO

{dejar an blanco)

PROCESO/SUBPROCESO | 5-Prevencian y Control de epidemias y desastres | 5.2-Vigilancia en Salud

1) OFICINA/DIRECCION
| {27 Nivel organizacional)

00.05 Micina de Epidemiclogia y Salud Ambiental

(2} OFICINADIRECGION
(3% nivel organizacional)

Bioseguridad

00.05.02 Equipa de Vigllancia Prevericion y Gontrol de Infecciones Intra Hospitales | 1H ) y

Ne Cadigo d
Orden (3
Momero 2 digitos- pro
correla-
five 3 digitos-Mo
correlative

o

02

FECHA............. Agosto

Procedimiento

2 digitos-drgano

5.2.00.05.02-

5.2.00.05.02-2

Procedimiento
yio
Documento de
Origen

(5)
Indicar nombre
del
pragadimients
o documento
que inicta el
procedimients

Ces0

1 Wigliancia
Epidemiolagica
de Infecciones
intra
hospitalarios
Vigilancia
Epidemicidgica
de IIH

Ficha de
seguimiento de
pacientes
expuastos a
procedimientos
invasivos

Denominacién
Procedimiento
(8)

Indicar &l nombre o
titulo del procedimiento
identificado

Vigilancia de infeccidn
Intra hospitalana por
factores de riesgo:
Infeceidn Tomanta
Sanguinao (ITS)
asociado a cateteres
venosos centrales en
CCN, CCNA, Cirugla
Meaonatal. Vigilancia
de neumonia asociada
a ventilacion mecanica
(V.M.) en CCN, CCNA,
Vigiancia de infeccidn
del tracto urinario (ITL)
asociado a catéter
vasical en CCN.
Vigitancia de Infeccicn
de sitio operatorio
asociado a hemia
inguinal en pacientes
Monitoreo, registro y
analisis de taza de
infecciones
intrahospitalaria

Mota: De ser necesario utilice hojas adicionales

Rl:r::':;‘::'r Usuario Base Legal
- 8) @
()

Indicar ¢l nombre | Persona natural o | Indicar el
del documento, juridica que disposifivo
informacion o recibe el producto | que sustenta
producto que se el
obienga del procedimient
procedimianto. o
Monitoreo de Oficina General Marma
pacientes y de Epidemiologia | Tacnica N2
lanado de ficha {OGE) 026 MINSA /
de seguimiento Direccion de OGE del 08
de pacientes | Balud V (DISA V) | de Marzo dal
axpuestas a | Direccién del 2005
procedimientos hospital Of. De
invasivos en los Planeamiento
senicioz Estratégico, Of
mencionados De Calidad,
Pacientas Jefaturas de
Vigiladns con Departameantos y
factores de riesgo | Servicios
Vigilancia
Tasas de OGE, DISA W Lay Gengral
Infeceion Lima Ciudad, de Salud
intrahospitalaria Direccion Gral.
(ITH) por Hospital, of.
sarvicios y factor | Planeamiento
de riasgo Estratégico, Of,
monitarizadas y de Calidad,
analizadas Jefaturas Dpto, y
pacientes Servicios comité
Monitorizado dellH

43
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Anexo A-3

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTO

Ficha N"

PROCESO/SUBPROCESD | 5-Prevencion y Control de epidemias y desastres / 5 2-Vigilancia en Salud

1) OFICINA/DIRECCION
{2° Nivel organizacipnal)

00.05 Oficina de Epidemiologia y Salud Amblental

{2) OFICINADIRECCION
13" nivel organizacional)

00.05.02 Equipo de Vigilancia Prevencidn y Contral de
Bioseguridad

Infecciones Intra Hospitales ( IIH )y

ND
Orden (3)

Mumearn
corrala-divo

03

04

05

Codigo del
Procedimiento
(4]

2 digros- proceso
2 digitog- drgano
3 digitos- N°
correlativo

5.2.00.05.02-3

5.2.00.05.02-4

5.2.00.05.02-5

Frossdionanmyic | Denominacion Resultade/
Ducgrn'_larrtﬂ de Procedimiento Producto ek Base Legal
igen (8) It (8) (9)
- R
Indizar nomkre del Indicar el nombre o | Indicar & nombre del | Persona natural o | Indicar el dispasiliva
procedimiento & titulo ded documenta, juridica que recibe | gue sustents &l
documeanto que inicia ol | procedimients infarmacdn o ¢l producto pracedimisnto
procedimianio identificade | producto que se
| cotanga del
procedimiento. _ .
Informe de tasas de | Difusion de Conocimiento de | Los mismos Morma técnica N?
IH por factores ¢e | tasas de 1asas da |IH para | usuarios del 028 MINSA /
resgo servicios Infeccion la loma de procedimienta | OGE
I intrahospitalaria | decisiones ot T (SR
Matiticacion de Manitoren o Trabajador DISA, RD. G0§3-0-
accidentes de saguimisnto del | atendido Diraccidn HONADOMAMI-
xposicion a sangre | personal Genaral del SB del 17-05
fluidos corporales accidentado Haospital, 2004
vigilancia activa | Comitd de lIH_|
Estudio de Estudio de Tasa de DISA, OGE, Lay General da
Prevalencia prevalencia de | prevalencia de |IH | Direccidn del Salud
IH da la Institucion Hospital, Of.
Da Calidad, Of,
Planeamiento
| Estratégico
| S

FIRMA ¥ SELLO DEL DIRECTOR
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INVENTARIO DE PROCEDIMIENTO
Ficha N® |03

PROCESO/SUBPROCESD | 5-Pravancion y Control de epidemias v desastres / 5.2-Vigilaneia &n Salud |

1) OFICINADIRECCION 00.05 Oficina de Epidemiotogia v Salud Ambiental
(2" Nival erganizacional)

(2} OFICINA/DIRECCION

{3° nivel organizacional) 00.05.02 Equipo de Vigilancia Prevencion y Control de Infecciones Intra Hospitales ( IIH )y

| Biozsaguridad
Procedimiento yio
- Cadigo del Denominacian Resultado! :
Ord::n () Procedimiento D“E‘:;;::D e Procedimiento Producto UE;.!EH}I'IG B“T;i‘ﬂal
(4) 5 (6) (7) |

Mimern 2 digitos- proceso Indicr nombre el Indicar el nombre o | Indicar el nombre ol | Persona natural o | Indicar el dispositn
corrgla-tive | 2 digitos- drgano procedimiento o fitule del documenta, juridica gue recibe | gue sustenta el

A digitos- N° documents que inigia el | procedimianto Informacadn o &l producto procedimiento

correlativ pracedimignto wentificado producin que se

' cotenga dal
. _— procedimignto.

08 5.2.00.05.02-6 | Estudio de Brote Estudio y Invastigacion y DIsA, OGE, Morma Técnica
control de brote | control de Brote. | Direccion NE 020 MINSA |
de lIH de liH, General del OGE del 26 de

recomendaciones | Hospital, Julio 2004
| ¥ sugerencias Jefaturas Dpto.
¥ Servicios

b eocicreanced : comité de IIH

a7 5.2.00.05.02-7 Cronograma da Taller sobre | Parsonal Médicos Ley General de
capacitacion sobre | meadidas de | sensibilizado y Residentes, Salud
prevencién y control | prevencion y capacitado Intamos,
de Infecciones control de Alumnos
Intrahospitalarna. infecciones

_ . intrahospitalaria

a8 5.2.00.05.02-8 Cronograma de Taller sobre Personal Madicos Ley Ganaral da
capacitacidn sobre | medidas de sensibilizado y Residentas, Salud
pravancion y control | prevencidn y capacitado Intamaos,
de Infecciones control de Alumnos
Irtrahospitalaria. infecciones

; | intrahospitalaria S R — ——

09 5.2.00.05.02-9 Caso reportado de | Vigilancia Personal Parsonal Morma Tecnica
accidente de activa de sensibilizado y asistencial M® 026 MINSA /
exposicion a sangre | accidentes de | capacitado profesional y OGE del 08 de
¥ fluidos. exposicion a no profesional | Marzo del 2005

sangre vy fluidos dala
corporales Institucian
Mota: De ser necesario utilice hojas adicionales
FECHA .....coiuns Agosto_.............. 1 S B N R o AL A R O R N 0 B B A
FIRMA ¥ SELLO DEL DIRECTOR

F-ORG-03.1
e ———————————
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Anexo A-6

Cadigo N° 5.2.0(:.05.02-1—1

(Codigo del Procedimienta)

FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

(1) Oficina /Direccion (2° nivel | 00.05 Oficina de Epidemiologiay | (2) Oficina /Direccion (de 3° | 00.0502 Equipo
arganizacional) Salud ambiental nivel organizacional) 'ﬁ:l :’Bizﬁa\;uﬁd;’dﬁ

Vigilancia de infeccidn Intra hospitalaria per factores de riesgo: Infaccion
Tomante Sanguineo (ITS) asociado a catéteras venosos centrales en CCN,
CCMA, Cirugia Meonatal. Vigilancia de neumonia asociada a ventilacian
mecénica {V.M.} en CCN, CCNA, Vigilancia de Infeccidn del tracte urinario {ITU)
asociado a catéter vasical en CCN.

Vigilancia de Infeccidn de sitio operatorio asociado a hemia inguinal en pacientas

{3) Deneminacion del Procedimiento
(Segun inventario):

padidtricos.
(4) Objetivo del Proporcianar informacién actualizada sobre | [ (5)Tiempo estimado efectivo de |4
Procedimienta: la magnitud de la IIH, sus faciores duracion del procedimiento (horas, horas
reélacionados y orientar las acciones para la dias meses) ofdia
disminucion de estos danos
{6) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
N° ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
Orden |
1 Inicio Monitorear a pacientes expuestos Equipo de |IH, Of. De Epidemiclogia y Salud
- | Ambiental
B Operacion Observar a pacientes c/factor de riesgo | Equipo de [IH, Of. De Epidemiclagia v Salud
Ambiental
3 Ravisar Historia Clinica Equipo de IIH, Of. De Epidemiologia y Salud
Ambigntal
4 Reagistrar en ficha de vigilancia Equipo de lIH, Of. De Epidemiologia v Salud
: : Amblental oo T
& | Imerrelacionar con personal del senvicio Equipo de IIH, Of. De Epidemiologia y Salud
pazant TS O PR O S vu e Tt =12 Ambiental
B Coordinar con personal de laboratorio Equipa de IIH, Of, De Epidemiologia v Salud
: Ambiental
7 Realizar control de calidad de ficha Equipo de IIH, Of. De Epidemiclogia y Salud
v R _ |Ambiental
a Entrega Archivar fichas Equipo da |IH, Of. De Epldemiciogla y Salud
LT, ———
|

(7) Estadisticas del nimero de veces que se ha ejecutado el procedimiento en cada mes, durante los dltimos 12
meses (Se utiliza en forma opcional):
Mes 1 | Mes 2 Mesﬂ[l'u!asd Mes 5 | Mes 6 Mes 7 Mes8 | Mes 8 | Mes 10 | Mes 11 |Mes 12
[ [T 27 | n [ 92 ] 88 4 a6 92 96

(21) Indicar las Normas legales que regulan &l procedimiento y adjuntar copias

Referencia Fecha de Publicacion Breve descripcion del Asunto
A.M. N¥ 179-2005/ MINSA 08-03-2005  MNorma Técnica N® 026-MINSA-OGE

Vigilancia Epidemiciogia de los IIH

{9) Anotaciones adicionales:

Firma de Director Fecha
0 Responsable

F-ORG-06.1
-_-_—.-———ee——— R ——
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Anexo 9
- Manual de Procedimientos
' Version : 1.0
Mintsierio de Salud =
ru!ﬂgﬁﬁﬁ'ﬁ‘ﬁ:n pr:::;:1 2 , i pﬂ.ﬂ 1 dﬂ 1
Ficha de Descripcién de Procedimiento
Procaso (1): 5 Prevencién y Control de Epidemias y Desastres
NOMBRE DEL Vigilancia de infeccién Intra hospitalaria por factores de FECHA (3): Agosto 2007
PROCEDIMIENTO (2): riesgo: Infeccidn Torrenta Sanguineo {ITS) asociado a
catéleras venosos centrales en GCN, CCMA, Cirugia
Meonatal. Vigilancia de neumonia asociada a ventilacidn CODIGO (4): | 5.2.00.05.02.1
mecanica (V.M.) en CON, CCMA, Vigilancia de infeceion del
tracto wrinario (ITU) asoclade & catéter vesical en CCON.
Vigilancia de Infeccion de sitio operatorio asociada a hemia
_| inguinal en pacientes pedidtricos.
PROPOSITO (5) Proporeionar infarmacién actualizada sobre la magnitud de la IIH, sus factores relacionadaos v orientar
i las acciones para la disminucion de estos dafios
ALCANCE (8) . Unidad de Cuidados Intensivos neonatal, Unidad de Cuidados intensivos Pediatricos, Unidad de
" Cuidados Criticos de la Mujer, Cirugia Neonatal v Pediatria, Servicio de Obstetricia
. Morma Tecnica N® 026-MINSA-OGE Vigilancia Epidemioldgica de las infecciones Intrahozpitalaria
MARCOLEGAL (71 1 i, N 175:2005. MINSA
INDICES DE PERFORMANCE {8}
INDICADOR (8a) UNIDAD DE MEDIDA (80) | FUENTE (8¢ RESPONSABLE (ad)
N® de Infecciones por factor de | Densidad de incidencia (dias | Fichas de vigilancia, | Jefe Oficina
rigsgo vigilado de exposician por 100) Histaria Clinica, Reporie | Coordinadora de Equipo de
Incidencia (Total de pacientes | de Enfermera, registro de | V. P. vy © de IIH ¥
|_con factor de riesgo por 100) Microbiologia | Bioseguridad
| NORMAS (8) N
Morma Técnica N° 026-MINSA-OGE
[ DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10)
INICIC 1. Monitorear a pacientes expuesios, Equipo de IIH (Of. De Epidemiclogia y Salud Ambigntal)
2. Observar a pacientes ciactor de riesgeo, Equipo de IIH (Of. De Epidemiologia y Salud Ambiental)
3. Revisar Historia Clinica, Equips de 11H {Of. De Epidemiologia y Salud Ambiental)
4. Registrar en ficha de vigilancia, Equipo de IIH (Of. De Epidemiclogia y Salud Ambiental)
3. Interrelacionar con parsonal del sanvicl, Equipo de IIH (Of. Da Epidemiclogia y Salud Ambiental)
6. Coordinar con personal de laboratoria Equipo de IIH {Of, De Epidemiclogia y Salud Ambiental)
7. Realizar contral de calidad de ficha, Equipa de 1IH (Of. De Epidemiclogia ¥ Salud Ambiental)
&.  Archivar fichas, Equipo de IIH (Of. De Epidemiologla y Salud Ambisntal)
B EMTRADAS {11} . =
NOMBRE (11a) FUENTE (11b) FRECUENCIA (11c) | TIPO (114)
Norma ftécnica 026 ficha de Ministerio de Salud, OGE Diaria Mecanizada
vigilancia de IIH Marnual
SALIDAS (12)
NOMBRE (12a) __DESTING {12b) FRECUENCIA (12¢) TIPO (12d)
Ficha de vigilancia con datos | Oficina de Epidemiclogia Mansual Mecanizadsa
registrados Vigilancia Diaria Manual
EFINICIONES (13 ) o . ,
. BT () Detinicién IIH, definiciones operacionales de Infeccion del torrente sanguinea, de neumonia,
infeccion de tracto urinario, infeccidn de sitio operative, ete. Definicidn de incidencia, densidad
e incidencia
REGISTROS (14 ! , ) i ! ) y
(14) Ficha de vigilancia para neonatos con clasificacian de peso, ficha de vigilancia para unidad de
Cuidados Intensives, ficha de vigilancia para obstetricia, ficha de registro de infecciones
datectados
ANEXOS (15) : Mapa Global del Proceso Vigilancia de infeccién Intra hospitalaria por factores de resgo

“F-ORG-10.0
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MAPA GLOBAL DEL PROCESO

Hamisre ded Procadmients | Viglancia de infecciones rahosptalrias (IH) por feclores da riesgo

. LiC1 e Mecrstoleghs, UT)
‘\ Servicio Pedidirica, Citugia Neonatad, | Ayusa al Disgrdsico
micio . . L C emickogia
8 Unid de Cuid, Crilicos de s | Sarvicol de Micrabiglagla | =0 i Epd Fin
Personas Lt
’ - [——
| | Fagratro an ficha de
Coordnmdora de Mordores T ™| Chzervaciin de seguimierdo de pacientes
mauipo de 11H l pacisrtes epussios, captackin de
\ | | casos LIH
——’
Coordnadorm de Ravizion de Histora
equpo deliH Chnica
Coanroinadoe s oy R Pk
eaqupo e 1EH i
- > - = -
e i FAET&aCionar con Coordinar con e Arehive de fichas
sindicita L el personal de s perzonsl de para procesamieno
’ SErViCing micrabickaia o infermaciin
Contirmacidn de casog E
Froducto captar cheneds || H lertificacion s
Mmicraorganzmos

%

Oficina Ejecutiva de Planeamianto Estratégico 48



i ’-\'_1;

& k) [ ]
= %
= =
VIADRE LY A .y »
SAN BARTOLOME Ministerio de Salud
Shinisre e i Sl e .

Manual de Procesos y Procedimientos

Persnnas que 2eniemos personas

Anexo A-6

|Codigo N° | 5.2.00.05.02-2
(Codino del Procedimiento)

FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

= 00.05 Oficina de Epidemiologia y {2) Oficina IDireccién (de 3° | 00.05.02 Equipe
{1) Oficina /Direccidn (2° nivel Salud ambiental nivel organizacional) da V. P,y C. de ]
organizacional) ‘ IH
Bioseguridad
(3) Denominacién del Procedimiento Manitoreo, registro y analisis de tasa de infecciones intrahospitalaria
[Segln inventario):
(4) Objetiva del Conocer la incidencia y tendencia de IIH, | (5)Tiempo estimado efectivo de | 2 dias
Procedimiento: sagun factores de rlesgo para poder duracion del procedimiento (horas, |
determinar las medidas de prevencion y dias meses)
control |
&) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
W® ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
Orden
1 Inicio Revisar fichas Coordinadora de equipo de IIH, Oficina de
P a— | (ot Epidemiciogia y Salud Amblental
2 Operacion Contabilizar dias de exposicidn Coordinadora de equipo de IIH, Oficina de
rerere Epidemiclogia v Salud Ambiental
3 Contabilizar caso de infeccidn Coordinadora de equipo de IIH, Oficina de
ek Epldemiclogia v Salud Ambiental
4 Confeccionar tasas de infecciones por Coordinadora de equipo de |IH, Oficina de
f AR O Epidemiclogiay Salud Amblental
5 Registrar datos en ficha Coordinadora de equipo de |IH, Oticina de
Yoo | Epidemiologia v Salud Ambiental
6 Ingresar datos a medio electrdnico | Coordinadora de equipo da IIH, Oficina de |
Epidemiclogia v Salud Ambiental
T Evaluar la tendencias y analisis Coordinadora de equipo de |IH, Oficina de
R o P P Epidemiclogia v Salud Ambiental
8 Realizar Informe Coordinadora de equipo da [IH, Cficina de
Epidemiologia y Salud Ambiental
g Entrega | Enviar datos por correo electronico y Coordinadora de equipo de 1IH, Oficina de
documento Epidemiciogia v Salud Ambiental
|7} Estadisticas del nimero de veces gque se ha ejecutado el procedimiento en cada mes, durante los ditimes 12 meses (Se utiliza
en torma opeicnal):
Mes 1 | Mes 2 | Mes3 | Mes 4 | Mes 5 Mes & Mes 7 Mes8 | Mes 90 | Mes 10 | Mes 11 [ Mes 12
2 1 1 r! 1 1 2 1 1 2 1 1
{B) Indicar las Mormas legales que regulan el procedimiento y adjuntar copias
Referencia Facha de Publicagion Breve descripcion del Asunto
AM N¥ 179 — 2005 / MINSA osloa2005 ~ Norma Técnica N? 026-MINSA-OGE de vigilancia

epidemiologica da las infecciones intrahospitalarias

(22) Anotaciones adicionales:

Firma de Diractor Fecha
o Responsable

F-ORG-06.1
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Anexo 9
[ Manual de Procedimientos
S Version ; 1.0
Ministerio de Salud Pag. 1 de 1
' ; Ficha de Descripcion de Procedimiento
Proceso (1): 5 Prevencion y Control de Epidemias y Desastres
Egggggﬁ%mo n Monitoreo, registro v analisis de lasa de infecciones FECHA (3) Agosto 2007
() intrahospitalaria CODIGO (4): | 52 .0005.02-2
) Conaocer la Incidencia y tendencia de |IH segin factores da resgo para poder orientar las
PROPOSITO (5) medidas de prevencion y control
ALCANCE (8) . Oficina de Epidemiclogia, Equipo de Infacciones Intrahospitalarias
- - — e s
MARCO LEGAL (7) : RM. N# 179-2005-MINSA, Norma Técnica NF 026- MINSA-OGE
INDICES DE PERFORMANCE (B) B
INDICADOR (8a) UNIDAD DE MEDIDA (8b) FUENTE (8¢) HESP%";?“BLE
N? de Infecciones por laclores de rieggn | Incidencia Fichas de \igilancia de | Jele Oficina
vigilado | Tasa de densidad de | Infecciones Intrahospitalaria | Coordinadora de
incidancia Equipo da V. P.y C
da |IH y Bioseguridad

NORMAS (3)

Moma TJenica N? 026-MINSA-OGE

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10)

INICIO 1. Revizar fichas. Coordinadera de equipo de IIH (Oficina de Epidamiclogia y Salud Ambiantal)
2. Contabilizar dias de exposicion, Coordinadora de equipo de IIH (Oficina de Epidemiclogla y Salud
Ambiantal)
3. Contabilizar caso de infeccidn, Coordinadora de aequipo de |IH (Oficina de Epidemiclogia y Salud
Ambiental)

4. Confeccionar lasas de infecciones por factores de riesgo, Coordinadora de equipo de IIH {Dficina de
Epidemiologia y Salud Ambiental)

5. Registrar datos en ficha, Coordinadora de equipo de IIH {Oficina de Epidemiclogia y Salud Ambiental)

6. Ingresar datos a medio electrdnico, Coordinadora de equipe de [IH (Oficina de Epidemiciogia y Salud
Ambiantal)

7. Ewvaluar la tendencias y analisis, Coordinadora de equipo de |IH (Oficina de Epidemiclogia v Salud
Ambiental)

8. Realizar intorme, Coordinadora de equipo de IIH (Oficina de Epidemiciogia y Salud Amblantal)

9. Enwviar datos por correo elecirdnico y documento, Coardinadora de equipo de IIH (Oficina de Epidemiologia

¥ Salud Ambiantal)
ENTRADAS (11) 1
NOMBRE (11a) FUENTE (11b) FRECUENCIA (11c) | TIFD (11d)
Fichas de vigilancia de IIH Oficina de Epidemiologia Mensual Manual
Mecanizado
SALIDAS (12) _ .
NOMBRE (12a) DESTING [12b) FRECUEMNCIA (12¢) | TIFO (12d)
Informa con tasas de incidencia y densidad | Jefe de Of. De Epidemiologia, Directar, Meansual Manual
de incidencia de |IH Jefe de Calidad, DISA V Lima Ciudad Mecanizado
DEFINIGIGNES {13) Definicion operacionales de cada  tipo de infeccidn, def. de factor de riesgo, del. de tasa de
Incidencia, densidad de incidencia
REGISTROS (14) ¥ Fichas de registro de tasas de Infecciones
Software de infecciones intrahospitalaria para enviar a DISA
ANEXOS (15) - Mapa Global del Proceso  Monftoreo, registro y andlisis de tasa de infecciones infrahospitalaria

FORG-TO.0
P e e ——————————————————— ——
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Anexo A -6
Codigo N | 5.2.00.05.02-3
(Cédign de! Precedimianio)
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO
00.08 Oficina de Epidamiclogia y (2) Oficina (Direccién (de 3° | 00.05.02
Salud ambiental nivel organizaclonal) Equipo de
(1) Oficina /Direccion (2% nivel V. P.yC
organizacional) de IIH v
Biosagurid
ad
(3) Denominacién del Procedimiento Cifusion de 1asas de infeccidn intrahospitalaria
{Segun inventario):
Proparcionar informacion y tendencia de las | | (5)Tiempo estimado efectivode | 2 (l
{4) Objetivo dal IH para la toma de decisiones duracién del procedimiento Horas,
Frocedimiento: (horas, dias meses)

(6) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO

N® ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
Orden

1 Inigio Intarme de tasas de [IH Coordinadora de equipo de Infecciones
Intrahespitalaria, Oficina de Epidemiclogia y Salud
o Ambiental
2 Cperacion Recepcion de Informe en olicina de Coordinadora de equipo de Infeccionas
apidemiologia Intrahospitalana, Oficina de Epidemiclogia y Salud
y T Ambiental it
2 Revision de informe Coordinadora de equipo de Infecciones
Intrahospitalaria, Oficina de Epidemiclogia v Salud
Ambiental e
Coordinadora de equipo de Infeccionas
Intrahospitalania. Oficina de Epidemiclogia y Salud
Ambiental -
5 Recepcidn de de los dileranies Coordinadora de equipo de infecciones
establecimientos y aficinas Intrahaspitalaria, Oficina de Epidemiologia v Saiud
- Sy | Ambiental PP e
] Entrega Conocimiento de tasas de IIH Coordinadora de equipo de Infaccionas
Intrahospitalaria, Oficina de Epidemiologia v Salud
Ambiantal

P Envié de informe

(7) Estadisticas del nimero de veces que se ha ejecutado el procedimiento en cada mes, durante los Gltimos 12

meses (Se utiliza en forma opcional):

Mes 1 | Mes 2 | Mes3 | Mes 4 | Mes 5 | Mes B Mes 7 Maes8 | Mes 9 | Mes 10 Mas 11 | Mes 12
2 1 i 2 1 1 2 i 1 i 1 [

(23) Indicar las Normas legales que regulan el procedimiento y adjuntar copias

Referencia Fecha de Publicacion Breve descripcion del Asunto
AM. N° 179 — 2005 / MINSA 08 de Marzo del 2005 Norma técnica N® 026 MINSA — OGE

de vigilancia Epidemiolégica de las
infecciones intra hospitalarias

|24} Anotaciones adicionales:

Firma de Director Fecha
o Responsable

F-ORG-06.1
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Anexo 9
® Manual de Procedimientos
ﬁ Version: 1.0
Minisierio de Salud Pag. 1 de1
i Ficha de Descripcitn de Procedimiento
Proceso (1): 5 Prevencion y Control de Epidemias y Desastres
MOMBRE DEL o FECHA (3): Agosto 2007
; Difusidn de tasas de infeccion intrahospitalari :
PROCEDIMIENTO (2} TusIon de tasas de infeccion Intranospiaiana CODIGD (4); 5.2 00.05.02-3
PROPOSITO (5) : Proporcionar informacion y tendencia de las 1IH para la toma de decisiones
ALCANCE (B OGE - DISA VYILC |, Direccion General del Hospital, Oficina de Planeamiento Estrategico,
(&) ! icina de Calidad, Micina de Epidemiologia, Jefaturas de Depardamentos
MARCO LEGAL (7) : Morma Técnica N? 026 — MINSA - OGE

NDICES DE PERFORMANGE (8)

UNIDAD DE
INDICADOR (Ba) | MEDIDA (gb) FUENTE (8c) RESPONSABLE (8d)
WY de informes difundidos / Total da informes | % Cuaderno de registro de envio de Jete Oficina
por 100 documenios Coordinadora de
Equipo de V. P,y C. de
IIH y Binseguridad
NORMAS (8]

Morma Tacnica N° 026 — MINSA OGE

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10)
INICIO 1. Informe de tasas de IiH, Coordinadora de equipo de Infecciones Intrahospilalaria (Oficina de

Epidemiclogia v Salud Ambiental)

2. Recepcion de informe en oficina de epidemiclogia. Coordinadora de equipo de Infecciones
Intrahospitalaria (Oficina de Epidemiclogia y Salud Ambiental)

3. Revisidn de informe, Coordinadera de equipo de Infecciones Intrahospitalaria (Oficina de
Epidemiologia v Salud Ambiental)

4, Envit de informe, Coordinadora de equipo de Infecciones Intrahospitalaria (Oficina de Epidemiciogia
y Salud Ambiental)

5. Recepcidn de de los diferentes establecimiantos y oficinas, Coordinadora de equipo de Infecciones
Intrahospitalaria (Oficina de Epidemiologia y Salud Amblental)

fi. Conocimiento de tasas de |IH, Coordinadora de equipo de Intecciones Infrahospitalana (Oficina de
Epidemiclogia y Salud Ambigntal)

ENTRADAS (11)

MOMBRE (11a) FUENTE (11b) ——— FRECUENCIA (11c) | TIPO(11d}
Infarme de tasa de incidencia y | Oficina de Epidemiclogia, Equipo de IIH Mensual Mecanizada
densidad de incidencia de IIH

SALIDAS (12)

NOMBRE (12a) DESTIND (12b) FRECUENCIA {12c) TIPO (12d)
Documento para envio de informe | OGE - DISA VLC, Direccién, Oficina de Mensgual Mecanizada
de fasas Planeamiento Estratégico, Oficina de

Caligad, Departamentos Finalas
DEFINICIONES (13) Definiciones de Tasas de incidencia, Densidad de Incidencia
REGISTROS (14) ; Ficha de Registro y envio de IIH
AMEXOS (15) E Mapa Global del Proceso Difusion de tasas de infeccion intrahospitalaria

F-ORG-10.0
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Anexo A-6

| Codigo N° | 5.2.00.05.02-4
(Codigo del Frocediminnto))

FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

: o 00.05 Oficina de Epidemiclogia y (2) Oficina /Direccion (de 3* | 00,05.02 Equipo
| f 3
Ej SficinaDireocion (2°.0ive Salud ambiental nivel organizacional) de V. P. y C. de
ganizacional) 5 :
IIH y Bioseguridad
{3) Denominacion del Procedimiento Monitoreo o seguimiento del personal accidentado vigllancia pasiva
(Segin inventario):
i4) Objetive del Conoger la magm'tu& de los accidentes de (5)Tiempo estimado efective de duracion | 65 minutos
Procaedimiento: exposicion a sangre y fluidos corporales del procedimiento (horas, dias mesaes)
para orientar |as acciones de prevencidn

(6) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO

N® ACTIVIDAD | TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
Orden
1 Inieio Busqueda de casos Coordinadora de eguipo de Infecciones
Intrahospitataria, Oficina de Epidemiclogia y Salud
- ———ee e A.mblﬁnlﬂj —
2 Crperacion Coordina y sansibiliza al parsonal Coordinadora de eqmp{: “de Infec, Intrahospitalaria,
Oficina da Epidemiologia y Salud Ambiental
a Realiza vigilancia activa Coordinadora da equipo de Infec Intrahospitalaria,
............ | Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental
4 Recibe informe de casos Coordinadora de equipo de Infec, Intrahospitalaria,
TiEw R e | Oficina de Epidemiclogia v Salud Ambiental
5 Lignado de ficha Coordinadora de equipo de Infec. Intrahospitalaria,
N o o Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental
& Si hay riesgo coordina para evaluacion Coordinadora de equipo de Infec. Intrahaspitalaria,
Médga Oficina de Epidemiologia v Salud Ambiental
T Sequimiento de caso Coordinadora de equipo de Infece. Infrahospitalaria,
et O Qficina de Epidemiclogia y Salud Ambiental
a Entragado Elaboracion y envio de Informe Coordinadara de equipo de Infecciones
Intrahospitalania, Oficina de Epidemiclogia v Salud
Ambigntal

| 7) Estadisticas del nimero de veces que se ha ejecutado el procedimiento en cada mes, durante los itimos 12
meses (Se utiliza en forma opcional):
Mes 1 | Mes 2 | Mes3 | Mes 4 | Mes 5 Mes & Mes 7 hes & Mes 9 | hes 10 Mes 11 [ Mes 12

0 0 0 0 0 0 0 ] 1] 0 0 0

(25) Indicar las Normas legales gue regulan el procedimiento y adjuntar copias

Poferencia F Publicaci Breve descripoion del Asunio
AM NF 179 — 2005 / MINSA ~  DB/032005 2 Norma lécnica N' 026- MINSA - OGE de
Vigilancia Epidemiologica de la  Infeccion
Intrahospitalana

125) Anotaciones adicionales:

Firma de Director Fecha
o Responsable

T ————
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Anexo 9
. Manual de Procedimientos
() Versién : 1.0
Mini=terio de Salud Pag. 1 de 1
Pirsiias gue slendemns prisona F'i'.':hﬂ dﬂ Dﬂ“ﬂpﬂiﬁn dB Pluﬂﬂdimi'ntﬂ
Procesa (1): 5 Prevencion y Control de Epidemias y Desastres
Egggggl:a IEELNTO 2 Manileres o seguimiento del personal accidentado vigilancia FECHA (3): | Agosto 2007
<k pasiva CODIGO (4): | 5.2.00.05.02-4
; ) Conacer la magnitud de los accidentes de exposicion a sangre v fluides corporales para
PRAPUSITO. (5} origntar las accionas de prevencion
ALCANCE {B) Serviclos de Hospitalizacion, Emergencia, Centro Quindrgice, Centro Obstétrico
MARCO LEGAL (7) £ Morma Tecnica N® 026 — MINSA - OGE
INDICES DE PERFORMAMCE (8)
INDICADOR (8a) UNIDAD(%E]MEDIUA FUENTE (8c) HESP%@}SABLE
N de Personas accidentadas con % Ficha de viglancia, resclucion Jafe Oficina
punzo cortantes / Total de personas del personal de servicio elagide | Coordinadora  de
que laboran gn un servicio por 100 Equipo da V. P. ¥ .C.
de IIH v Biasegundad
MORMAS (9)
Morma Técnica N 026 — MINSA - OGE
| DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10) B
INICIO 1. Busqueda de casos, Coordinadora de equipo de Infeccionas Intrahospitalaria (Oficina de

Epidemiologia y Salud Ambiental)

2, Coordina y sensibiliza al personal, Coordinadora de equipo da Infecciones Intrahospitalaria (Oficina de
Epidemiclogia y Salud Ambiantal)

3. Realiza vigilancia activa, Coordinadora de equipo de Infecciones Intrahospitalana (Oficina de
Epidemiologia y Salud Ambiental)

4.  Recibe informe de casos, Coordinadora de equipo de Infecciones Intrahospitalaria {Oficina de
Epidemiolagia y Salud Ambiental)

3. Uenado de ficha, Coordinadora de equipo de Infecciones Intrahospitalaria (Oficina de Epidemialogia y
Salud Ambiental)

6. 3l hay riesgo coordina para evaluacion Médica, Coordinadora de equipo de Infecciones
Intrahaspitalaria (Oficina de Epidemiclogia y Salud Ambiental)

7. Seguimiento de caso, Coordinadora de equipo de Infecciones Intrahospitalania (Oficina de
Epidemiclogia y Salud Ambiental)

8.  Elaboracidn y envid de Informe, Coordinadora de equipo de Infecciones Intrahospitalaria (Oficina de
Epidemiologia v Salud Ambiental)

ENTRADAS (11)

MOMBRE (11a) FUENTE (11b) FRECUEMNCIA (11c) TIPO (11d)
Ficha de vigilancia de accidentes | MINSA - OGE, Oficina de Epidemiclogla Trimastral Manual
£on punzo cortantes y Salud Ambiental

SALIDAS (12)

NOMBRE (12a) DESTINO (12b) FRECUENCIA (12c) | TIPO (12d)
Ficha de vigilancia de accidentes | DISA V Lima Ciudad, Direccion, Jefe de Dplos Trimestral Mecanizada
con datos registrados y/o servicios, Of. De Epidemiclogia
DEFINICIOMES (13) 3 Vigilancia activa, vigilancia pasiva, accidente de exposicion a sangre y fluidos corporales
REGISTAROS (14) : Ficha de vigilancia de accidentes con punzo corlantes, ficha de nofificacidn de caso
ANEXOS (15) : Mapa Global del Procese Monitoreo o seguimiento del personal accidentado vigilancia pasiva

e e —————————— . e ———. ek gt
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MAPA GLOBAL DEL PROCESO

Maireira del Proceadments © Monkoreo o segumiento del personsl accidertacy viglancia pesive

Ministerio de S

lud

Vs

R UG de Meonadologa, LIT)
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‘ ¥
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[
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Anexo A - 6

| Codigo N° [ 5.2.00.05.00.5
{Cadigo del Procedimienta)
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTD

(1) Oficina /Direccion (27 nivel 00.05 DFic:lna de Epidernioiogia y (2) Oficina IDireccian {de 3° | D0.05.02 Equipe ge
organizacional) | Salud ambiental _ nivel organizacional) giﬂ:'éqtﬁiddﬂ IH y
{3) Denominacién del Procedimienta Estudio de prevalancia de I1H
{Segun inventario):
| Determinar la prevalencia puntual de Infeccionas —| ’TE}'ﬁsmpD eslimado electiva de 4 dias
(4) Objetivo del Intrahospitalania, su distribucicn ¥ frecuencias segin duracion del procedimiento (horas. dias
Procedimiento, tipo da infarme | servicio de hospitalizacian, measas)
| dispositivos empleadaos | =i
16} SECUENCIA DEL PHDCE]I:III‘-.-'IIE NTO :
N'v
Orden ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJ ECUTA LA TAREA
1 Inicio Programacién de estudio Coardinadora de equipo de Infecciones
Intrahospitalaria, Micina de Epidemiclagia ¥ Salud
= i i {Ambiental i
2 Coordinar con Direccion y Jefe. Dptos, Coordinadora de equipo de Infecciones
Infrehospitalaria, Oficina Epidemiologia v S, Amb
a Realizar documentos para conocimiento y | Coordinadara de aquipo de Infecciones
_ facilidades —— | Intrahespitalaria, Oficina_Epidemiologia y §.Amb
4 Coordinacién para refrigarnio Coordinadora de equipo de Infeccionas
: S o _ | Intrahospitalaria, Oficina_Epidemioiogia v S.Amb
5 ) Capacitacion v distribucidén Bncuests Coordinadora de equipo de IMeccionas
. Operacién B ——{ Intrahospitalaria, Oficina Epidemiclogia y S.Amb
g Llenado de fichas Coordinadora de equipo ds Infecciones
. Intrahospitalaria, Oficina _Epidemiologia y 5.Amb
7 Supervisidn del proceso Coordinadora de equipe de Infecciones
o o= s ——— | Intrahospitalaria, Oficina_Epidemiolagia y S.Amb
B Contral de calidad de fichas Coordinadora de equipo de Infecciones
A Intrahospitalaria, Oficina. Epidemiolonia v §.Amb. ;
2] Tabulacidn y pracesamiento de informe Coordinadora de equipo de Infecciones
Intrahospitalana, Oficina Epidemiclogla y 5.Amb.
10 Entregado Elaboracidn y envig de informe Coordinadora de equipo de Infecciones
Intrahospitalaria, Oficina de Epsdemiclogia y Salud
Ambiental

|7) Estadisticas del numera de veces que se ha ejecutado el procedimienta en cada mes, durante los Glitimas 12 meses (Se utiliza
En forma opeional):
Mes 1 Mase‘MesajMasa Mes 5 | Mes 6 Mes 7 MesB | Mes 8| Mes 10 | Mes 11 [Tios 12

unu|n T 3 il u[n 1] [} 1

(8} Indicar las Normas legales que regulan el procedimiento v adjuntar coplas

Referancia Fecha de Publicacian Brave ripcion del Asun
neferencia recha de Publicacion Breve descripcion del Asunto

Protocolo d investigacién “Estudio de la prevalencia Mayo 2005 ~ Oficina Ganeral de Epidemiologia
IIH frecuencias en pacientes hospitalizados  an
establecimientos de MINSA

Firma de Director Fecha
o Responsable

F-ORG-D6.1
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Anexo 9
. J Manual de Procedimientos
(] Version : 1.0
Ministerin de Salud Pag. 1 de 1
PIkOnAR ue slendemes FEaonE

Ficha de Descripcion de Procedimiento
Procese (1): 5 Prevencidn y Control de Epidemias y Desastres

NﬂgﬂgHE DEL — N FECHA (3): Agosio 2007
PROCEDIMIENTO (2): sludio de prevalencia :
3 CODIGO (4): | 52,00.05.02-5
: g Determinar la prevalencia puntual da IIH, su distribucion v frecuencias: segun tipo de
PROPOSITO (3) ! infeccion, servicio, dispositivos empleados, sitio quinirgico
ALCAMNCE (8) g Todos los sarvicios de Hospitalizacidn del Hospital
' MARCCO LEGAL (T) ; Protocolo de investigacion “Estudio de la prevalencia puntual de 11H, su distribucion y

fracuencias en pacientes hospitalizados en establecimientos del Ministero de Salud

INDICES DE PERFORMANCE (8)

INDICADOR (8a) Sl {‘EEJME R FUENTE (8c) HEEP{%TJ}SABLE
N de infecciones | Total de pacientes MINSA - OGE - Oficina de Jefe Oficina
encuestados por 100 U Epidemioclogia Coordinadera  de
Equipo ga V. P. vy C.
de [IH ¥ Biessguridad

NORMAS (9)

Protocolo Vigilancia del Sindrome de Bubéala

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10)
INICIO 1. Programacion de estudio, Coordinadora de eguipo de Infeccionas Intrahospitalaria (Oficina de

Epidemiclogia y Salud Ambiental)

2. Coordinar con Direccién y Jele. Dptos., Coordinadora de eguipo de | | H (Oficina de Epidemiclogia y
S, Amb.)

3. Realizar documentos para conocimignto v facilidades, Coordinadora de equipo de | | H (Oficina de
Epidemiclogia v Salud A.)

4, Coordinacion para refrigario, Coordinadara de equipo de Infecc, Intrah. (Oficina de Epidemnialogia y
Salud Ambisntal)

5. Capacitacion y distribucion encuesta, coord. de equipo de | IH (Oficina de Epidemiclogia y Salud
Ambiental)

6. Llenado de fichas, Coordinadora de equipo de | | H (Oficina de Epidemiologia vy Salud Ambiental)

7. Supervision del proceso, Coordinadora de equipo de || H{Oficina de Epidemiclogia y Salud
Ambigntal)

8. Control da calidad de fichas, Coordinadora de equipo de | | H{Oficina de Epidemiologia y Salud
Ambiantal)

9. Tabulacion y procesamiento de informe, Coordinadora de equipo de | | H (Oficina de Epidemiclogia
y Salud Ambiental)

10, Elaboracion y envid de informe, Coordinadora de equipo de | | H (Oficina de Epidemiclogia v Salud

Ambiental) -
_ENTRADAS (11)

NOMBHRE (11a) FUENTE (11b) FRECUENCIA {(11c) TIPO {11d)

Ficha de estudio de prevalencia pumual de IIH MINSA — OGE, Oficina de Semestral Manual
Epidemiclogia
SALIDAS (12)

NOMBRE (12a) - DESTING (12h) FRECUENCIA (12¢c) TIPO (12d)
Ficha de estudic de prevalencia con datos | OGE, DISA V Lima Ciudad, Samestral Mecanizada
ragistrados Direccidn del Hospital

“DEFINICIONES (13)

REGISTROS (14) i Protocolo de estudio de prevalencia
ANEXOS (15) : Mapa Global del Proceso Estudio de prenvalencia de liH
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Anexo A -6

Cadigo N* | 5.2.00.05.02-6
(Codigo del Procedimienta)

FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

{1) Oficina /Direccidn (2° nivel 00.05 Dficina de Epidemiologiay | (2) Oficina /Direccién (de 3° 00,0502 Equipo de
organizacional) |5atud ambiantal nivel organizacional) ;iaség].:ngg ;E IH y
(3) Denominacidn del Procedimiento Estudio y control de brote de [1H
{Segun inventario);

| {4) Objetivo del Determinar y controlar los factores (5)Tiempo estimade efectivo de duracion | & dias
Frocedimiento: asociados del brote y orientar las medidas del procadimiento (horas, dias meses)

de prevencion

[6) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
N |

|
Ordan | ACTIVIDAD | TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
1 | inigie | Incrementar inusual de IH Coord. de equipo de Infecciones Intrahospitalaria, Oficina
G6 Eomemiologia y saiuc Auiblentl

2 Coordinar con personal microbiologia v Coord. de equipo de Infecciones Intrahospitalaria, Oficina

personal del seqvicio afectado de Epidemiclogia y Salud Ambiental
] Contormacion de equipo para Coord, de equipo de Infecciones Intrahospitalana, Oficina
[ investigacion de Epidemiologia y Salud Ambiental
4 Idantificacicn de casos Coord. de equipoda | | H Oficina Epidemiclogia 5.4,
5 i Estudio epidemicldgico y toma de msta. Coord. de eguipo de | | H Oficina Ei;:idurriin»!r:ngia 3.4,

Operacion

B Implementar medidas de control ‘Coord. de equipo de [T H Oficina Epidemiclogia S.A
T I"El'abnrar informe preliminar Coord. de equipo de | | H Oficina Epidemiclogia S.A.
a Caracter brote y desarrollar hipdtesis Coord. de equipo de | | H Oficina Epidemiologia S.A.
9 Frocesamiento de cultivos & informe Coord. de équi'pn de | | H Oficina Epidemiologia 5.4,
10 Monitoreo de casos - | Coord. de equipo de | | H Oficina Epidemiclogia S.A.
11 Elaborar informa final @ implemantar Coord. da equipoe de Infecciones Intrahospitalaria, Oficina
PRI [ | medidas de prevencion y control de Epidemiologia y Salud Ambiental
12 Entrega Difusidn del informe Coord. de eguipo de | | H Oficina Epidemiologla S.A.

(7} Estadisticas del nimero de vecas que se ha ejecutado el procedimianto en cada mes, durante 108 ORIMos 12 meses (Se utiiza
En forma opcional):

Mes 1 | Mes 2 | Mes3 | Mes 4 | Mes § Mes & Mes 7 Mes 8 Mes 9 | Mes 10 Mes 11 | Mes 12
1] 2 1] 1] ] 1] 1] ] 1] 1] 0 0

(8) Indicar las Normas legales que regulan el procedimiento y adjuntar copias

Refergncia Fecha de Publicacion Breve descripcion dal Asunto

{8) Anctaciones adicionales;

Firma de Director Fecha
o Responsable

F-ORG-06.1

e
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Anexo 9
b4 Manual de Procedimientos
ﬁ Version : 1.0
Ministerio de Sulud Pag. 1de
IR A ATk R Ficha de Descripcion de Procedimiento
Proceso (1): 5 Prevencion y Control de Epidemias y Desastres
EES‘CBEEISEELNTD 2 | Estudi trol de brote de 11K FECHA (0 0 S0
: i C :
12 studio y contro rota CODIG0 (4 | 5.2.00.06.05.6
. Determinar v controlar los faclores asociados del brote y orientar |as medidas de
PROPOSITO (5) Rrevencion
ALCANCE (8) 3 Servicios de Hospitalizacion, unidades de cuidados intensivos donde se presente el brote
MARCO LEGAL (7)
INDICES DE PERFORMAMNCE (8)
INDICADOR (8a) UNIDAD DE MEDIDA (Bb) FUENTE (&c) RESPONSABLE (Bd)
N® de estudios realizados en un | Tasa de letalidad tasa de ataque Registros Jele Oficina
periodo de tiempo Coordinadora de
Equipo de V. P. y C. de
IiH vy Bioseguridad
NORMAS (9)

Vigilancia de Enfermedades Mo Transmisibles, Directiva N* 001-0GE-ENT-2000

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10}
INICIO 1. Incrementar inusual de 1M, Coord, de equipo de Infecciones Intrahospitalana (Oficina de

Epidemiclogia v Salud Amb.)

2. Coordinar con personal microbiclogia v personal del servicio afectado, Coord, de equipo de
Infecciones Intranospitalaria (Oficina de Epidemiclogia v Salud Amb.)

3.  Contormacién de equipo para investigacion, Coord, de equipo de Infecciones Intrahospitalaria
(Oficina de Epidemiologia v Salud Amb.)

4. |dentificacion de casos, Coord. de equipo de Infecciones Intrahospitalaria (Oficing de Epidemiclogia
y Salud Amb_)

5.  Estudio epidemiociogico y toma de muestrag, Coord. de equipo de Infeccionas Intrahospitalaria
{Micina de Epidemiologia y Saltud Amb.)

G, Implementar medidas de control, Coord. de eguipo de Infecciones Inrahosgitalaria (Oficina de

Epidemiclagia y Salud Amb.)

7. Elaborar informe preliminar, Coord, de equipo de Infecciones Intrahospitalaria (Oficina de
Epidemiclogia y Salud Amb.)

8, Caracter brote y desamollar hipdtesis, Coord. de equipo de Infecciones Intrahospitalaria (Oficina de
Epidemiclogia y Salud Amb.)

8,  Procesamiento de cultivos e informe, Coord. de equipo de Infecciones Intranospitalaria (Oficina de
Epidemiologia y Salud Amb. )

10. Monitoreo de casos, Coord, de equipo de Infecciones Intrahospitalaria (Oficina de Epidemiclogia y
Salud Amb.)

11. Elaborar informe final & implementar medidas de prevencion y control, Coord. de equipo da
Infecciones Intrahospitalania (Oficina de Epidemiclogia y Salud Amb.)

12. Difusidn del informe, Coord. de equipo de Infecciones Intrahospitalaria (Oficina de Epidemiologia y

Salud Amb.)
ENTRADAS (11)

NOMBRE (11a) FUENTE (11b) FRECUENCIA {11c} TIPC (11d)
Norma Técnica N® 026, protocolo | MINSA - OGE, Oficina de Epidemiologia A demanda Manual
de estudio de brota

SALIDAS (12)

NOMBRE (12a) DESTIND (12b) FRECUENCIA (12c) TIPO (12d)
Informe final de investigacion de | OGE - DISA V Lima Ciudad, Direccidn A demanda Mecanizada
brote General del Hospital, Serv, Afectado
DEFINICIONES (13)
REGISTROS (14) F Formatos para casos de brote
ANEXOS (15) : Mapa Global del Proceso Estudio v contral de brote de IIH

F-ORG-10.0
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Anexo A—6
Codigo N® | 5.2,00.05.02-7
(Cédign del Precadimianta)
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO
_“} E}ficina /Direccion (27 nivel 00.05 Oficina de Epidemiologia y (Z) Oficina /Direccion (de 3° 30'015'0& Ecq'-ﬂPD
K 5 i i i e V. P. .
organizacional) Salud ambiental nivel organizacional) iy Elinse,_u;urida;
(3) Denominacion del Procedimiento Taller sobre madidas de prevencion y contral de Infeccionas intrahospitalaria
{Segun inventarno).
7[:1'.5 Objetivo del Capacitar al parsonal da salud en medidas {51 Tiempo estimado efective de duracion G
| Procedimignto: de prevencian v control de lIH dael procedimianto (horas, dias meses) haras
I&} SECUENCIA DEL FROCEDIMIENTO
N.
Orden ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
1 Inicio Ingreso de persoenal Coord. de equipo de Infecciones Intrahospitalaria,
e o e Oficina de Epidemiologia y Salud Amb.
2 Operacion Coordinacion con jefes yio responsables Coord. de equipo de Infecciones Intrahnspha.lana.,
............. Oficina de Epidemiclogia y Salud Amb.
3 Coordinar con miembros de comité Coord. de equipo de Infecciones Intrahospitalaria,
Cicina de Epidemiologia v Salud Amb.
4 Raproduccién y antrega de guias Coord. de equipo de Infecciones Intrahnspltalarla.,
: S Oficina de Epidemiclogia y Salud Amb.
5 Realizar taller 1 y taller 2 Coord, de equipo de Infeccionas Intrahospitalaria,
. Oficina de Epidemiologia y Salud Amb.
G Aplicara prueba de evaluagion Coord. de equipo de Infeccionas Intrahospitalaria,
e . |Dficina de Epidemiclogia y Salud Amb.
7 Registrar asistencia Coord, de equipa de Infecciones Intrahospitalaria,
e | | s Oficina de Epidemiologia y Salud Amb.
& Calificar pruebag Coord, de eguipo de Infecciones Intrahospitalana,
D _ | Oficina de Epidemiologia y Salud Amb.
g9 Archivo de asistencia Coard. de equipo de Infecciones Intrahospitalaria,
Oficina de Epidemiologia y Salud Amb.
10 Enfraga Raalizar informe y envio Coord, de equipa de Infecciones Intrahospitalaria,
Micina de Epidemiclogia v Salud Amb.

(7) Estadisticas del nimero de veces gue se ha ejecutado el procedimiento en cada mes, durante los ultimos 12

meses (Se utiliza en forma opcional):

Mes 1 | Mes 2 | Mes3 | Mes 4 | Mes 5 | Mes 6 Mes 7 Mas8 | Mes 8 | Mes 10 | Mes 11 [Mes 12
0 2 0 2 [ 2 z [ 2 0 1] [T

(8) Indicar las Normas legales que regulan el procedimiento y adjuntar copias

Referencia Fecha ga F‘ubllcaclﬁ Ereve descripeidn dal Asunto
(9) Anotaciones adicionales:
Firma de Director Fecha

o Responsable

F-0RG-06.1
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Anexo 9
® Manual de Precedimientas
h Version : 1.0
Minisivrio de Salud Pag. 1 de 1
Py AN — TR A Ficha de Descripcidn de Procedimiento
| Proceso (1): 5 Prevencion ¥y Control de Epidemias y Desastres
ggggggrﬁ%mo (@) Taller sobre medidas de prevencién y control de infecciones | FECHA (3) Agosto 2007
i intrahuspitararia CODIGO (4): 5.2.00.05.02-7

PROPOSITO (5) © Capacitar al personal de salud en menidas de pravencidn y contral de |IH

ALCANCE (8) : Perscnal de [a institucldn asistencial, residentes, intarnos, pasantes

MARCO LEGAL (7) Acuerdes de miembros del comite @ 14

) INDICES DE PERFORMANCE (8)
INDICADOR (8a) | _UNIDAD DE MEDIDA B8 ] FUENTE (Bc) RESPONSABLE (Bd)

N® de Talleres realizados / N¥ de | % Oficina  de  epidemiologia, Jete Oficina

Talleres programados Comité de 11H Coordinadora de Equipn

da V. P yC.darIH;.-
S Blogeguridad ==
M NORMAS (g) —
DESCRIPCION OE PROCEDIMIENTOS {10) =
IMICID 1. Ingreso de personal, Coord, de aquipa de || H.(Dficina de Epidemiclogia y Salud Amb.)
2. Coordinacion con jefes Y/o responsables, Coord, de aquipo de L1LH (Oficina de Epidemiologia v
Salud Amb.}
3. Coordinar con miembros de comite, Coord. de equipo de |.1.H. (Oficina de Epidemiclogia y Salud
Amb.)
4. Reproduccion y entrega de guias, Coord. de equipo da |1 H. (Oficina de Epidemiologla v Salud
Amb.)
5. Reafizar tafler 1 y taller 2, Coord. da equipo de |1 H {Micina de Epidemiclogia v Salud Amb,)
6. Aplicara prueba de evaluacidn, Coord. de &quipa de IIH (Oicina de Epidemiciogia v Salud Amb ]
7. Regisirar asistencia, Coord, de equipo de | | H (Cficina de Epidemiologia ¥ Salud Amb,)
8. Calificar pruebas, Coord. de equipo de LILH, (Oficina da Epidemiologia v Salud Amb )
9. Archivo de asistencia, Coord, da aquipo da LILH, (Oficina de Epidemiclogia ¥ Salud Amb,)
10, Realizar Informe y envio, Coord. da equipo de Infeceiones Intrahospitalaria (Oficina de
Epidemialogia v Salud Amb.)
ENTRADAS (11) =
NOMBRE (11a) FUENTE (11b) | FRECUENCIA (11c) TIPO {11d)
Relacion de personal que ingresa | Ohicing de personal, Departamento yio Bimensual Accion
a la institucion senvicios
SALIDAS {12) ]
NOMBRE (12a) DESTINOD (12b) FRECUENCIA (12c) TIPC (12d)

Taller realizado Personal de Gineco Obstetricia ¥ Medicina Bimensual Mecanizada

| Pedidtrica y Cirugia Pedidtrica

DEFINICIONES (13)

REGISTROS (14) 4 Registro de asistencia Gula de procedimientos de: Lavado de Manos Clinicos ¥ quirdrgico,
talzado de guantes técnica abierta ¥ carrada, tacto vaginal, colocacion da sonda vesical
colocacion de ropa estéril, preparacion de mesa quirirgica, antisepsia de sitio operatoria,
Manejo de alemantos punzo cortantes

AMNEXOS (15) : Mapa Giobal del Proceso Taller sobre medidas de prevencitn y contral de infecciones
intrahospitalaria

F-ORG-10.0
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Anexo A - 6
Codigo N* | 5.2.00.05.02-8
(Codigo del Procedimiento)
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO u
(1) Oficina /Diraccion (2° nivel DI:I.ID‘S Dliﬂ;na dEIr Epidemiciogia v (2) Dficina f[.'liretcr.ibn (de 3° £ If-ﬂﬁ ; Eéulgz
organizacional) Salud ambienta nivel organizacional) iiH y Eiuéuguﬁdad
(3) Denominacion del Procedimionto Capacitacién confinua sobre medidas de prevencion y control de infecciones
{Segun inventario); intrahospitalaria
| {4) Objetivo dal Incrementar el conccimiento de medidas de [{5)Tlempo estimado elective de duracion 4
Procedimiento:; Bioseguridad, prevencién y control de |IH | del procedimienta (horas, dias meses) horas
{6) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO _
N | N
Orden ACTIVIDAD TAREA UNIDAD DRGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
Inigio _ o Coord. de equipo da Infecciones Intrahospitalana,
1 Realizar cronograma de capacitacidn Oficina de Epidemiologia y Salud Amb,
| Operacion ' Coord. de equipo da Infecciones Intrahospitalaria,
2 Coordinar con jetes de sarvicios Oficina de Epidemiologia y Salud Amb. i
. o Coord. de equipo de Infecciones Intrahospitalana,
a Ergpamr material audio visual | Oficina de Epidemiclogia y Salud Amb.
e - » o oy | Coord, de equipo de Infecciones Intrahospitalaria,
______ : SHiEe Sads drepdntan Oficina de Epidemiologia y Salud Amb,
N ¥ Courd, de equipo de Infecciones Intrahiospitalaria,
2 O, e Oficina de Epidemiologia y Salud Amb.
; : ; Coord. de equipo de Infeccionas Intrahospitalaria,
______ A TEE AR . Oficina de Epidemiclogia y Salud Amb.
Enirega ; : Coerd, de equipo de Infecciones Intrahospitalaria,
2 Archivar asistencia Oficina de Epidemiologia y Salud Amb.

{7) Estadisticas del nimero de veces que se ha ejecutado sl procedimiento en cada mes, durante los ditimos 12
mases (Se utiliza en forma opcional):

Mes 1 | Mes 2 [ Mes3 [ Mes 4 | Mes 5 | Mes B Mes7 | MesB | Mes 8 | Mes 10 | Mes 11| Mes 12
0 1 1 3 | 1 1 | 3 1 [} 1

(8} Indicar las Normas legales que regulan el procedimiento y adjuntar copias

Beferencia Fecha de Publicacidn Breve descripcion del Asunto

Firma de Directar Fecha
o Responsable

F-ORG-08.1
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Anexo 9
9 Manual de Procedimientos
' ) Versién : 1.0
Mindsterio de Salud Pag. 1de1
Friaunes GUb atrafemos personas
Ficha de Descripcién de Procedimiento
Proceso (1): 5 Prevencién y Control de Epidemias y Desastres ‘
[ Egggsglaff_LNTﬂ =) Capacitacion continua sobre medidas de prevencidn y FECHA {3} Agosto 2007
{2) | contrel de infecciones intrahospitalaria CODIGO (4 | 5.2.00.05.02-8
PROPOSITO (5) - Incrementar el conocimiento de medidas de Bloseguridad, prevencion v control de |IH
ALCAMCE (B) : Atodo el personal asistencial que labora an la institucion
MARCO LEGAL {7)

| INDICES DE PERFORMANCE (8)

INDICADOR (8a) IR gEJMED'D"" FUENTE (8c) RESPONSABLE (8d)
N® de chartas realizados / Total de charlas | % Rol de programacicon de Jefe Oficina
programadas por 100 charlas Coordinadora de Equpo
de V. P. y C.de IIH vy
Bioseguridad
| HORMAS (9) - - o ]
DESCRIFCION DE PROCEDIMIENTOS (10)
INICIO 1. Realizar cronograma de capacitacion, Coord. de aquipo de Intecciones Intrahaspitalaria (Oficina
de Epidemiologia v Salud Amb.)
2.  Coordinar con jefes de sarvicios, Coord. de equipo de Infeccicnes Intrahospitalana (Oicina de
Epidemiclogia y Salud Amb.)
3. Preparar material audio visual, Coord. de equipo de infecciones Intrahospitalaria (Oficina de
Epidamiologia y Salud Amb.)
4. Solicitar Equipos a capacitacidn, Coord. de equipo de Infecciones Intrahospitalaria (ficina de
Epidemiologia y Salud Amb.)
5. Realizar Charla, Coord. de equipo de Infecciones Intrahospitalaria (Oficina de Epidemiologia v
Salud Amb.)
6. Registrar Asistencia, Coord. de equipo de Infecciones Intrahospitalaria (Oficina de Epidemiclogia
v Salud Amb.)
7. Archivar asistencia, Coord. de equipo de Infecciones Intrahospitalana (Oficina de Epidemioiogia y
Salud Amb.)
ENTRADAS (11}

NOMBRE (11a) FUENTE (11h) FRECUENCIA (11c) TIPO (11d)
Coordinacion con jefe de servicies, | Plan general de prevencion de Mensual Accion
SeguUnN cronograma Intecciones Intrahospitalana

SALIDAS (12)

NOMERE (12a) DESTING (12b) FRECUENCIA (12¢) TIPO (12d)
Charla realizada A todo el personal de la Institucion Mensual AccHn
DEFINICIONES (13)

REGISTROS (14) : Registro de asistencia, cronograma de capacitacion
ANEXOS (15) T Mapa Global def Proceso Taller sobre medidas de prevencion y control de infecciones
intrahospitalaria

F-ORG-10.0
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Anexo A -6

FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

| Cadigo N° | 5.2.00.05.02-9
(Codign del Procedimientio)

| (1) Oficina /Direccion (2° nivel
organizacional)

Salud Ambiental

[00.085 Oficina de Epidemiclogia v

{2) Oficina IDireccién (de 3°
nivel organizacional)

00.05.02 Equipo
ge V. P. y C. da
IIH y Bioseguridad

(3) Denominacian del Procedimianto
(Segin invantario):

Vigilancia activa de accidentes de exposicion a sangre y fluidos corporales

[{4) Objetivo del | Evitar o disminuir el riesgo de iransmision de [ Tiempo estimado efective de duracién | 3 horas
Procedimienta: | infeccidn en los frabajadores que presentan un del procedimiento (horas, dias meages) an
accidente de exposicion a sangre y fluidos minuios

corporales

(6) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
“ﬂ‘

Orden ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
1 Inicio Caso de Accidente de Exposicidn a Sangre | Personal de emergencia. Serviclo de emergencia
2 Operacion Recepcitn de atencidn del trabajador Personal de Patologia Clinica, Servicio de Patologia
Zlinica
3 Entravista v llenade de ficha Medico de guardia, Coord. de equipo de Infecciones
e B Intrahospitalana, Oficing de Eptdemiclogia y Salud
P Evaluacion de la exposicion y estatus de Medico de guardia, Coord. de equipo de
_______ - VIH de |a tuante Infeceiones Intrahospitalaria, Oficina de
& Lienado de lormato para anglisis Medico de guardia, Coord. de equipo de
: Infecciones Intrahaspitalara, Oficina de
[ Exoneracion de costo de analisis Parsonal de Servicio Social, Coord. de equipo de
Infecciones Intrahospitalaria, Oficina de
7 Toma da muastra y procesamiento Personal técnico de Labeoraterio - Coord. de equipo
) | d& Infecciones Intrahospitalaria, Oficina de
B Evaluacion, si hay Ax, pedido de antivirales | Medico de guardia, Coord. de equipo de Infecciones
 Intrahospitalaria, Oficina de Epidemiclogia y Salud
g Coordinara con infectdlogo Medico de guardia, Coord, de equipo de Infecciones
Intrahospitalaria, Oficina de Epidemiologia y Salud
10 Evaluacian por infectologo Medico de infectologo. Coord. de equipo de
Infecciones Intrahospitalaria, Oficina de
Epidemiclogia y Salud Amib
1 Seguimiento de trabajar accidentado Coord. de equipe de Infecciones Intrahospitalaria,
] | Oficina de Epidemiclogia y Salud Amb
12 Entregada Archivo de ficha Coord. de equipe de Infecciones Intrahospitalaria,
| Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiantal

|7} Estadisticas del niumero de veces que se ha ejecutado el procedimiento en cada mes, durante los ditimos 12
meses (Se utiliza en forma opcional):

o Responsable

|9)Anotaciones adicionales:

Firma de Director

Mes 1 | Mes 2 | Mes3 | Mes 4 | Mes 5 | Mes 6 Mes 7 Mes8 | Mes 9 | Mes 10 Mas 11 | Mes 12
2 2 1 1 3 3 1 1 | 3
(8)Indicar las Normas legales que regulan el procedimiento y adjuntar copias
Beferencia Fecha de Publicacidn Brave descripcion del Asunto
'R.D. N? 0069-D-HOMADOMANI-SB-04 2004 Protocolo de manejo y eliminacion de punzo

cortantes y de exposicion a sangre v fluidos
corporales

Fecha

F-ORG-06.1
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Anexo 9
4 Manual de Procedimientos
oo Version : 1.0
Minisierio de Salud Pag. 1 de 1
Pridanas Qe Slendemod geinoais
Ficha de Descripcion de Procedimiento
Procese (1): 5 Prevencién ¥ Control de Epidemias y Desastres
MOMBRE DEL Vigilancia activa de accidenies de exposicion a sangre y B FECHA (3): Agosto 2007
PROCEDIMIENTO (2): fluidos corporalas -
(@) P CODIGO (4): 5.2.00.05.02-9
POS ; Ewvitar o disminuir el riesgo de transmisidn de infeccidn en los trabajadoras que presentan
PRO mo® ' accidente de exposicidn a sangre y fluidos corporales
ALCANCE (8) ' A todo el personal asistencial de la Institucion
) A.D. W° 0068-0-HOMNADOMANI-SB-04 “protocolo de manejo y eliminacion de punza
A 7 : o :
MARGO LEGAL i7) corantes y de exposicidn a sanagre v luidos corporales
1

INDICES DE PERFORMANCE (8)

[ UNIDAD DE RESPONSABLE
INDICADOR {8a) MEDIDA (8b) FUENTE (8c) (8d)
N¥ de personas accidentadas / Total de | % Ficha de registro de accidenia Jefe Clicina
personal asistancial por 100 Coordinadora dae

Equipe de V, Py C.
de lIH y Bioseguridad

Médico de guardia

MORMAS (9)
R.D. N® 0069-D-HOMADOMANI-5B-04
DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10)
IMICIC 1. Casode Accidents de Exposicidon a Sangre, Pergonal de emargencia (Servicio de emergencia)
2. Recepcion de atencidn del trabajador, Personal de Patologia Clinica (Servicio de Patologia Clinica)
3. Entrevista y llenado de ficha, Coord. de equipo de |.I.H (Oficina de Epidemiologia y Salud Amb.)
4.  Ewvaluacion de la exposicion y estatus de VIH de la fuente, Coord. de equipo de LILH. (Oficina de
Epidemiclogia y Salud Amb.)
5. Llenado de formato para andlisls, Coord. de equipo de 1LILH, (Oficina de Epidemiologia v Salud
Amb.)
6. Exonaracidn de costo de andlisis, Coord, de equipo de |LILH. (Oficina de Epidemiclogia y Salud
Amib.y
7. Toma de muestra y procesamiento, Coord. de equipo de L1LH, (Oficina de Epidemiologia y Salud
Amib)
8. Evaluacion, si hay Rx, pedido de antivirales, Coord. de equipo de 1.1LH.(Clicina de Epidemiclogia v
Salud Amb.)
9. Coordinara con infectd logo, Coord, de equipo de 1.1.H.{Oficina de Epidemiologia y Salud Amb.)
10. Evaluacion por infectd lago, Coord. de equipo de Infecciones Intrahospitalaria (Oficina de
Epidemiologia y Salud Amb.)
11. Seguimiento de trabajar accidentado, Coord. de equipo de Infecciones Intrahospitalaria (Oficina de
Epidemiclogia y Salud Amb.)
12. Archivo de ficha, Coord. de equipo de Infecciones Intrahospitalaria (Oficina de Epidemiclogia y
Salud Amb.).
ENTRADAS (11)
MOMBRE (11a) FUENTE {11b}) FRECLUENCIA {11c) TIPO (11d)
Caso reportado de accidente de | Oficina de Epidemiclogia v Salud Ambiental A demanda Manual
exposicion a sangre vy fluidos Agcion
corporales
SALIDAS (12) S
NOMBRE (12a) DESTING (12h) FRECUENCIA (12c) TIPO {12d)
Trabajador atendido Oficina de Epidemiologia v Salud Ambiental A demanda Manual
DEFINICIOMES (13) - Definicion de accidente de exposicién a sangre vy fluides corporales, cadigo de exposicion,
codigo de estatus de VIH, recomendaciones para la profilaxis
REGISTROS (14) : Ficha de Notificacion de accidentes laborales
ANEXOS (15) : Mapa Global del Proceso Vigilancia pasiva de accidentas de exposicion a sangre y fluidos
corporales |

e ————— e U —————1
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FIRMA ¥ SEILG DEL D E

Anexo A-3
INVENTARIO DE PROCEDIMIENTO
Ficha W= | o
{dejar en blanco!
PRGEESQEUHPRGEESG 5 Prevencion y Control de E Epidemias y Desastres /5.3 Vigilancia en alud
17 CrFICfNNDIHEGCIDN (2 Nivel | 00.05 Oficina de Epideroinsie— Oficina de Epidemiologia y salud Ambiental Ambigntal
arganizacional
—g-a'—-___l_ e = |
2] OFICINA/DIRECCION (3° nwel m.uﬁ.as Eq-ulpo de Saneamiento Ambiental
arganizacional)
porganizacional) =0 = —-—._____—-__.______._.___
— -— — = ——
Ne Codigo del F:E::m::tti Denominacién Resultado/ Usuario Base
o Procedimienta | ¥ Procedimiento Producto Legal
rden (3) de Origen (8)
@ i5) (6) (7) (9)
Nimero |2 digitos- process Indicar nombre | Indicar gi nombre o [ Indicar el nombra Persona natural o | indicar 8]
corrala- 2 digitos-drgane | dal procedimienta | titulo de del documento, juridica que racibe g dispositivo
tive 3 digitos-No 0 decumento que procedimientg informacion o producto que
correlativo inicia el idantificada preducto que sa sustenta
| procedimiento obtanga dal procedimi
| — T  procedimiento. _|entg
01 5.2.00.05.03-1 Plan Operative | MANEID DE Fealizar una Of. Epidemiologia Ley
| Anual RESIDUOS adecuada afei; Clr't":ﬂs General
SOLIDOS: segregacion de oEptalizacian- da
Segragacién - residun gz’;tﬂr'sﬂﬂi;iamma" | Residuos
| Almacenamiento - Limpeza - Emprasa | 27314
Eliminacitn de Transparie residugs
Residuos Sélidos Relleno Sanitaria —
Direccién Gral
2 ey ot i g 1 —_— DIGESA
02 5.2.00.05.03-2 Plan Operative Manipulacién de Pravenir |a Enicemiologia. Ley
Anual Alimantos contaminacion Senvicio Nutrigisn Ganeral
cruzada y las Aceesos, dispensaria, N® 26842
ETAS Sdtano, pasillos,
reposteros
hospitalizacyan,
Comedar, Date,,
Senicios (Mcinas
03 5.2,00.05.03-3 * Plan Operativo Manitarea de | Prevencion de Cf Epidemiaingia, OF,
Anual sistema de Contaminacian g:ILLEGFEIﬂH g.amm
: raz Carranza,
zlm:oenam:anto de | del Agua Hospitalizacion,
U Direccién Gral., DISA
04  |520005034 * Plan Operativo Monitoreo de | Prevencionde | oi Epidemiologia, O, |
Anual sistema da Contaminacicn g‘:lﬂ?ﬁ.‘: g;:la':z‘:*
distribucidn de agua | del Agua Hosptalizacion,
Direccidn Gral., DISA
05 520005035 Plan Gperativo | CONTROL DE | Control de Plagas | &7 Epidemioiogla | gy
Anual PLAGAS: Vectores | efectivg SERVIS Limpleza General
rastreros y Areas Criticas de Salud
voladores flospitalizacicn N° 26842
Censullorios Admi..
Direceian —0f
: bgmene e = oo N et : Planificacion - DISA Ul e —
06 520005038 Flan Operative | CONTROL DE Conirol de Plagas Of. Epideminiogia Ley
Anual PLAGAS: efectiva SERVIS Limpieza General
ROEDORES reas Criticas de Salud
Hospitalizaciin NP Dgg4n
Congultarios Admi..
Direcitn —0f
| Planificacion - DISA
Mota: De ser necesario utilice hojas adicionales
FECHA ... Agosto.,,...... -.2007
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Anexo A-6

I Codigo N° I 5.2.00.05.03-1 |
{Cadige del Procedimienta)

FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

e , - — 00.050ficina de Epidemiclogia v (2) Oficina /Direccidn (de 3¢ 00.05.02
(1) Oficina /Direccién (2° nivel Salud Ambiental nivel organizacional) Equipo g
organizacional) Saneamiento
[_ | Ambiantal
{2) Denominacion del Procedimiento {Segun | MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS: Segregacian - Almacenamients -
invantaria): Eliminacion de Residuos Sdlidos
| {4) Objetiva del Realizar una adecuada segragacion de (5)Tiempa estimade electivo de ] 12 |
| Precedimianta: rasiduns duracion del procedimienta {horas, dias | meses
I | mesas) ) |
(6) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
Hh |
Orden ACTIVIDAD | TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
' . Inicio Programa Anual Actividades Equipo de Saneamiento Ambiantal
- |  Operacion Conocimiento de programacion de Jefe de Oficina de Epidemiclogia
aclividades. ___ ~ " Y [
Realizar el Cronegrama mensual de Equipo de Saneamiento Ambiental
3 | actividades
4 Manitorao de segregacidn de residuos en | Equipo de Saneamiento Amblental
5 Lignado de Acta Equipo de Saneamiento Ambiantal
8 ' Recibe Informacien Jefe de Oficina de Epidemiclogia
- Coordinacitn con al Supervisor de Supervisor de Limpieza ., Coordinador dai Equipo
i Limpieza : PR | .42 Baneamiento Ambiental .
Almacenamiento Primano Parsonal da Limpieza
B (Acopio )
9 Recojo de residue Encargado dal recojo i
(7} Estadisticas del nimero de veces gue se ha ejecutado el procedimiento en cada mes, durante los Gltimos 12
meses (Se utiliza en forma opcional);
Mes 1 | Mes 2 | Mes3 | Mes 4 | Mes 5 Mas & Mes 7 Mes 8 Mag 9 | Mas 10 [ Mas 11 | Mes 12
31 8 3 &1} £} | 0 31 31 30 31 el 1

(8) Indicar las Normas legales que regulan el procedimiento y adjuntar copias

Referencia Fecha de Publicacion Breve descripeisn del Asunto
Ley General de Residuos Solidos 240772004  Ley Generalde Residuos
27314 Sdlidos, se establecié los  derechos,
s e e s _Obligaciones,  atribuciones v
D.5. N°  057-2004-PCM - 2207/2004 Aprugbese el Aeglamento de la Ley N#
Reglamento de la Ley MNO© 27314, Ley General de Residuos Sdlidos,
27314 que consta de diez (10) Titulos, ciento
cincuenta (150} Articulos, doce (12)
Disposiciones
e R e -
Firma de Director Fecha

o Responsable

F-ORG-06.1
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Anexo A -6

[ — e
Cadigo N® 5.2.00.05.03-1
(Codigo del F'Fooql:ﬁminnm}

FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

I{Tj Oficina /Direccian (2= 00.05Cicina de {2) Oficina /Direccidn (de 3° 00.05.02  Equipo  da Saneamiento
nivel organizacional) Ambiental
- 1

. /Dire S
nivel organizacionai) Epidemiologia y Salud

q
___| Ambiental oo

[ : i =
E;Lg;:‘;;“gzgggl‘,’“ Procedimiento | MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS: Segregacidn - Almacenamients - |
z | Eliminacicn de Residuos Salidos |

e

[(4) Objetivo del Realizar una adecyada SEgregacion de ES}TWMWT_ 7]
| Procedimianta: residuos

duracidn de| pracedimiento (horas,

: 12meses
dias mesas)
=t ) ]
(6) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
1 A —— el —— - - —
N® ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA
Orden TAREA
10 Operacion Verificacidn del Pesaje da residuos, llenado Supervisor Administrative, Parsanal de
| de la ficha y entrega del Manifiosto Sanaamiento, Ambiental, Vigilancia
11 Recibe Informacion Ansxo 01 : Goordinador Equipo de Sansamientg
| —— | Ambiental g
12 Entrega de Manifiesta aj Rellena Sanitario Parsonal de Rallenn Sanitaria
para la verificacion de generacicn de rasidups
13 Refrendan los residuos y devuelven af "Personal de Rellenc Sanitarig
Entrega manifiesto al generador
(¢ i Recibe manifiesio T e Coordinador dal Equipo de Saneamiento
Ambiantal
15 I'Hsc'il-:v& Informacién, manifiesto y eleva Jefe de Oficina de Epidemiciogia |

7) Estadisticas del nimerg de veces que se ha gjecutado el procedimiento en cada mes, durante log ultimos 12

meses (Se utiliza en forma o cional): -
Mes 1 [ Mes 2 | Mesa Mes 4 [ Mes 5 | Mas 8 T Mes 7 Mos & [ Mes 9 [ Mes 10 Mes 11 [Mes 12
1 E /] 3

31 23]3I]39|3[ 30

(8)Indicar las Normas legales que regulan el procedimiento v adjuntar copias

Referencia Fecha de Publicacisn Breve descripeitn del n
'Lhy"iéahéral"&e"ﬁé'éf&uué' Solidos  : 0772004 Ley General de Residuos a -
27314 Solidos, se establecio log derechos,

obligaciones, atribucionas ¥ responsabilidades
T TR T T T sociedad en su conjunto, S
D.5, Ne  057-2004-PCM - 22/07/2004 Apruébese al Reglamento de a Ley N® 27314,
Reglamento de la Ley No 27314 Ley General de Residugs Sélidos, que consta de
diez (10) Titulos, ciento  cincuents (150)

Articulos, doce (12) Disposiciones

(S)Anotaciones adicionales;

Firma de Directar Fecha
o Responsable
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Anexo 9
[ @- Manual de Procedimientos
ﬁ Version : 1.0
}'_illiulr_l_'inulIr_f-ialg}_u:! Pag. 1 de 1
2 £ Ficha de Descripcién de Procedimiento
| Proceso (1); 5 Prevencion y Control de Epidemias y Desastres
| NOMBRE DEL . FECHA (3): Agaosto 2007
PROCEDIMI 2) . | MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS: Segregacidn - .
QEEDIMIENTO 42) Almacenamiento - Eliminacion de Residuos Solidos CODIGO (4): ?-2-00-95-03*
PROPOSITO (5) Realizar una adecuada sagragacion de residuos
Of. Da Epi&eminlﬂgia — Areas Criticas — Hospitalizacion- Gonsulionos- Administracon —
ALCANCE (8) Direccidn SEAVIS de Vigilancia y Limpiaza — Emprasa de Transporie de Residuos — Relleno
Sanitario — Direccidn General - DIGESA
MARCO LEGAL (7) Lay General de Residuos 27314
[ INDICES DE PERFORMANCE (8) ]
INDICADOR (8a) PN EEJ"‘*ED’D‘"‘ FUENTE (8c) RESPONSABLE (8d)
Todo el afo 28 = 30 — 31 dias Morma Unidad de Saneamiento
Ambiental
[ NORMAS (3)

 Decreto Suprema N 057 — 04 - PCM

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10)

IMICIO

N@oewn

B
9
10
11.
12.
13
14
15

Coordinacion con el Supervisor de Limpieza Supervisor de Limpieza , Coordinador Equipo

Programa Anual Aclividades Equipo de Saneamiento Ambiental

Conocimienta de programacisn de actividades Jefe de Oficina de Epidemiologia

Realizar el Cronograma mensual de actividades Equipo de Saneamiento Ambiental

Monitores de segragacion da residuns en puntos identificados Equipo de Saneamiento Ambiental
Ligriado de Acta Equipo de Saneamiento Amblantal

Reciba Informacidn Jete de Oficina de Epidemiologia

Saneamianto Ambiental

Almacenamienta Primario {Acopio ) Personal de Limpieza

Recojo de residuo Encargade del recojo

Verificacién del pesaje de residuos, lienado de la ficha y entrega del Manifiesto Supervisor Administr:
Recibe Informacion Anexo 01 Coordinador Equipo de Sansamienta Ambiental

Entrega de Manifiesto al Relleno Sanitario para la verificacion de generacion de residuos Personal de|
Refrendan los residuse y devusiven el maniflesto al generador Personal de Reller
Recibe manifiesto Coordinador del Equipo de Saneamienta Ambiental

Recibe Informacién, manifiesto y eleva Jete de Oficina de Epidemiologia

ENTRADAS (1)

NOMBRE (11a) FUENTE {11b) FRECUENCIA (11c) TIPO (11d)

Programa de actividadas Segun ambientes Una vaz al afio Informe

|

SALIDAS (12)

NOMBRE (12a) DESTINO (12b) FRECUENCIA (12¢) TIPO (12d)

Recibe Informacion

DIGESA Mensual Oficio

DEFINICIONES [13)

Tiena por finalidad asegurar que la gestién y &l manejo de los residuos saidos sean
apropiados para prevenir riesgos sanitarios proteger y promaover |a calidad ambiental la salud
y &l bienestar de la persona humana

REGISTROS (14) Formatos, Ficha diaria de notificaciones de residucs solidos /o patologicos, Contratacion
del servicio de transporte, tratamiento y disposicion final de residuos sélidos hospitalarios y
anatomopatolégicos =

AMNEXOS (15) Mapa Gilobal del Procesa MANEJO DE RESIDUCS SOLIDOS: Seqgregacion -

Almacenamiento - Eliminacien de Residuas Solidos

F-ORG-10.0

%
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Mombee del procadimierte  MANEJD DE RESIDUCE SOLIDCS: Seqeqicion - Almacenamienta - Eliminacidn ds Fesiduos Soidos
. SERYICIOS OFICINA DE . ik
B EFDEMIOLOGEA AREAS CRITICAS | DIRECCION '""DE' f
o HOSPITALIZACION | SERVIS DE RELLENO
e W | i CONSULTORIOS | viGiLANCIA Y | TPPSEA00 | samiramo | M
b
. " JEFATURA | ADMIMISTRATIVOS LIMPIEZ A RESIDUOS
PERSONAS e
] ; Progeama P alizas una
Equipo de Sane. Ambi. i + iidinli
Actividades . Sl EGIGN|
Ceﬁn-:::ueqw de residuasg|
Jefe de Epidemiciogl a proqramacidn 3
3 de activdades
Fealizar #l
. : Cronograma
Equipo de Sane. Ambi, il
actividades
Manitoren de
segregacion de
reFhduces #n
Equipo de Sare. Amibi. pankos
deniitic #doE
Recibe o]
debe de Epidemicloga Infcarmucion bt "
s ootdin aeibn an
Supervizor de Limpiezs, - ol Supervisos de
Coaidifhedar Limpieta
AUTaGEn SMiSnI0
Pergonal de Lempieza Erimasria
|Aeopio ]
L A
| Fiecojo de
Encagado del renogs residuc
Supervisor Admirestrative 'I'Hii-c-il:‘,iﬁ'l del
pesaje de
Fersonal de Sare armiento residuos, lenado
Ambdental, Vighanols 1:.:::;?:*!: i
Facibe Banifiesto Entrega de
Coordinzdor Infarmacicn Manifiesto &l
Arero 01 P Beno Sanitans
it L verElcaciin
& die genet acidn de
Personal de Felleno residuos
Sanitario +
Fafrendan las
residuos y
Ferzonal de Febeno dewuelven el
S aria manifiesto al
a0 d generadod
s Fecibe
Comcaditiadon manifiesto ¥
Frecibe
Jefe de Epidemioioga Infoirmacadin,
meanifigsto g
2lela
Lint.}
D‘;"Em‘ Frogramacian Cocadnacidn, Fesiduos sdlidos
e o, ; : i
Programa I nfoimada, - dmacenamierto, | Residuos entregadas, Se@EJacion
il reslizado informacice y hfotmacitn Sepregacion reaibada VtiFio scabn recogidos marifies1o adecuada
Mmares1c archivado realizada efrendads
enlregado

————————————— e —
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Anexo A -6

Cadigo N* [5.2.00.05

L 032
(Codiga del

Procedimients)

FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

(1) Oficina /Direccion (2° nival | 00 .050ficing da Epidemiclogia v (2) Oficina /Direcclan (de 000502 Equipo da |
arganizacional) | Salud Ambiantal 37 nivel oroanizacional) Saneamiento Ambiental
| {3) Denominacion dei Frocedimiento | Manipulacion de Alimenios
(Segiin Inventaria): |
[4) Objetivo de| Pravenir la comaminacion cruzada y las | (5)Tiempa estimado efectiva de | 10 dias
Procedimiento: ETAS duracion del procedimiznta {horaz, dias
| | meses)
r@LS ECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
N |
Orden ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
' Inicia Programa Anual Actividades | Equipo de Saneamiento Ambiental |
2 Operacion | Gonocimiento de programacionde | Jafe de Epidemiclogia
actividades g e N
a Realizar el Cronograma mensual de Equipo de Sansamienta Ambiental
dctividades = 2oes! "
P Supervisa el Transpore de Productos Equipo de Saneamiento Ambiental
: Alimenticios e e e
5 Coordinacion v llanadn de Acta Coordinador Equipo de Saneamiento Ambiental,
; 2 — - |Jele de Servicio de Nutricién
6 Verifica el Almacenamianta dal producta Equipo de Saneamiento Ambigntal
- Supervisa que el manipulador de Equipo de Saneamiento Ambiental i
B alimentos este l_:.‘grremgmemﬁg_grqtggidu_ ;
Supervisa que |as vajilas, cubiertos y Equipe de Saneamianto Ambiantal
| utensilios do praparacisn ¥ servido estan
limpios v desinfectados B
g Evalia &l lavado de manaos Equipo de Saneamiento Ambiental
P 0 Supervisa el lavado desinfeccién de los EQuipo de Saneamiento Ambiental
productos

(7} Estadisticas del nimero de vaces que se ha ejecutado el procedimiento an cada mes, durante os ultimos 12
meses (Se utiliza en forma opcional);

F‘Ias 1| Mes 2| Mes3 [ Mes @ | Mes 5 | Mes & Mes 7 Mes8 | Mes 8 [Mes 10 | Mes 11 | Mias
12
L 4 4 4 [ 4 4 4 4 4 4 4 [ 4

(8) Indicar las Normas legales que regulan el procedimiento v adjuntar copias

Referencia Fecha de Publi¢acidn Breve descripeidn del Asunto
Ley General de Salud N? 26842 B T Raglamento sobra vigilancia y control
sanitaria de alimentos ¥ bebidas

Decreto Supremo NE 007-G8.GA

 Reglamenta de funcionamients higignico
sanitano de

Decreto Supremo e 026-B7-5A

(N _Anotaciones adici
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Anexo A -§

[Godigo N" [s20008052 ] |

{Codigo day Procedimianta)
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

o | D0.050fcina de da (2) Oficina , .-'Dlrel:::ud:n (de 3° [ 00.05.08 Equge da  Saneamiris] Saneamionio
(1) Crru:ma {Direccion (2 Anibintal
nivel organizaci cnar} 7 ﬂgizmlologla ¥ Salud | nivel organizacicnal) miienta

(3) Denominacian del Pm:ndnmianm
Mamgumcuﬁn da Anrnanms

Segin inventario 5

(4) Objetiva del 2nir la contaminacion cruzada y las ‘ (5)Tiempo estimado efectivg de | 10 dias |

rE"i'
Procedimiento: | ETAS duracién del procedimiento

L__ _Jj{hmas dias meses) - |

(6) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO

Ne ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA
Drdan TAREA
11 Operagion T Supenvisaia Preparacion de alimentos | Equipo de Saneamienio Ambiental ]
12 Supervisa el servido para sl frasiade a | Equipo de Saneamiento Ambienial
| IEPOSiaros y comerlor _ : e A
13 Vigilar el traslacs Equipo de Saneamienta Ambiental
14 Vigilar el servige ) Equipo de 'éanéarrilanta;ﬁrﬁi-:ielﬁal
15 Observacién: Repartir a los pacientes y Equipo de Saneamisnio Ambiental
e tomensales i ! e
18 Llenado de Acta dal Proceso de manipulacian Coardinador Equipao de Sansamiento
- : do alimentos e — | Ambjental
17 Registrar acta Coordinador Equipo de Saneamiento
Ambiantal
18 | Entrega | Recibe informe ' - Jete de Oficina 0 Epidemiologia

(7} Estadisticas del numero de veces que se ha ejecutadg al procedimiento en cada mes, durante los Gltimos 12
meses (Se utiliza en forma opeional):
Mas 1 Mwi, Mes3 | Mes 4 [ Mes 5 | Mes 6 [ Mes 7 Mes 8 |nmn] Mes 10 | Mes 11 | Mes 12

| & | & 1 9 | = iaa 4i4|4 4 4

(8)Indicar las Normas legales que regulan el procedimiento y adjuntar copias

Referencia =] da Publicaci Breve descripcidn del Aﬁunto

Ley General de Salug N 26B42 08-07-1997 Reglamento  sobre vigilancia  y  control

o - ] o sanllanadaallmentns:.rbebldaa -
Decreto Suprama N¥ 00758 SA

Decreto Supremo N° 026.57- | Reglamento de  funcionamients higiénico
sanitario de quioscos escolaras

(9)Anotaciones aﬂicin_rla!e_s: _

Firma de Director “ Fecha J:[
o Responsable

F-ORG-06.1
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Feangoan moe alf mng prrianas

Ficha de Descripcion de Procedimiento

Procesa (1): 5 Prevencion y Control de Epidemias y Desastres

NOMBRE DEL i _ | FECHA (3): Agosto 2007
PROGCEDIMIENTO (2) & Manipulacion da Alimentos 1 CODIGO (3): | 520005032
[ . ) ]
PROPOSITO (5) ; Prevenir la contaminacion cruzada vy las ETAS
Of. Da Epidemiclogia, Servicio de Mutrician y Accesos, Servicio de Nutricién Dispensario,
ALGANGE (6) ) Sljltano. pasillos, Reposteros de hospitalizacion, Comedor, Departamentos, Semnvicios y
Oficinas
MABCO LEGAL (7) - Lay Ganaral N¥ 26842
~INDICES DE PERFORMANCE (8) _ |
INDICADOR (Ba) UMIDAD{%E}MEDIDA FUEMNTE (8¢) RESPONSABLE (Bd)
"N de dias verlicados por semana Dia verificado Registros Jefa Oficina y
Coordinador  Equipo
de Saneamiento
| Ambigntal
NORMAS (8] ]
Decreto Supremo M 007-98-SA
Deacreto Supramo M2 026-87-SA
DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10}
IMICIO 1 Programa Anual Actividades / Equipo de Sansamiento Ambiental
2, Conocimiento de programacicn de actividades / Jafe de Epidemiclogia
3. Realizar el Cronograma mansual de actividades [ Equipo de Saneamignto Ambiental
4 Supervisa el Transporte de Productos Alimenticios / Equipo de Saneamisnto Ambigntal
B Coordinacién y llenado de Acta Coordinadeor / Equipe de Saneamianto Ambiental, Jete de Servicio
de Mutricidn
&, warifica el Almacenamiento dal produsto / Equipo de Sansamianto Amblental
7 Supervisa que el manipulador de alimentos este correctamente protegido ( Equipo de Saneamienta
Ambiental
B. Supervisa que las vajillas, cublerios y utensilios de preparacion y servide esten limplos y
desinfectados, [/ Equipo de Saneamiento Ambiental
9. Evalia el lavado de manos. / Equipo de Saneamiento Ambiental
10 Supervisa el lavado y desinfeccién de los productos / Equipo de Saneamiento Ambiental
ENTRADAS (11)

NOMBHE {1 13.‘! FUENTE (11D} FRECAENCIA{11S) TR {114)
Programa de actividades Segun ambentes Lina vez al afio Informe
SALIDAS (12)

NOMBRE {12a) | DESTING (12b) FRECUENCIA (12c) | TIPO{12d)

Recibe Informacian 1 Dpto. Serviclos - Oficinas Semanal 1 Informe

DEFINICIONES (13) La Ley General de Salud establece las normas generales sobre vigilancia y control sanitario
da alimentos y bebidas en proteccion de la salud

REGISTROS (14) . Formatos

ANEXOS (15) p Programa de Vigilancia Higiénico Sanitario de Cocinas, Reposteros y Cafeterias, Formato
para monitareo y la evaluacion de las medidas de seguridad sanitaria en restaurantes y
sarvicios de alimentos.

F-ORG-10.0
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Anexo 9
@ Manual de Procedimientos
ﬁ "Jnrs_uiém: 1.0
Ministerio de Salud Pag. 2de 2
il et Ficha de Descripcién de Procedimiento

Proceso (1): 5 Pravencién y Confrol de Epidemias y Desastras

NOMBRE DEL o _ FECHA (3): Agosto 2007
PROCEDIMIENTO (2) Manipulagién da Alimentos CODIGO (4, S 5.00.05.05.2
PROPOSITO (5) : Prevenir la contaminacidn cruzada y las ETAS
Ol De Epidemiclegia, Servicio de Nulricidn y Accesos, Servicio de Nutricidn Dispensaria,
ALCAMNCE (8) : Satano, pasillos, Reposteros de hospitalizacidn, Comedor, Departamentos, Servicios ¥
Dlicinas

=
MARCO LEGAL (7) Ley General N* 26842

INDICES DE PERFORMANCE (8]
INDICADOR (Ba) UNIDAD DE MEDIDA (8b) FUENTE (8c) RESF?E‘;?‘”‘ELE

N de dias venficados por Dia verificado Registros Jefe Oficina y
semana Coordinadar
Equipo de
Saneamiento
Ambiantal

NORMAS (3)

Decreto Suprama WY 007-88-54
Decreto Supremo M* 026-87-5A

B DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10}
INICIO 11 Supervisa |a preparacion de alimentos / Equipo de Saneamiento Ambiental
12 Supernvisa el servido para el traslado a reposteros y comedor ! Equipo de Saneamiento Ambiental
13.  Vigilar el traslado / Equipo de Saneamiento Ambiental
14. Vigitar el servido / Equipo de Saneamientc Ambiental
5. Observacion: Rapartir a los pacientes y comensgales / Equipo de Saneamiento Ambiental
16.  Llenado de Acta del Proceso de manipulacidn de alimentos / Coordinador Equipe de Saneamianto
Ambiantal
17 Registrar acta [ Coordinadar Equipo ge Saneamignto Ambiental
18, Recibe Informe / Jele de Oficina de Epidemiclogia

ENTRADAS (11)
NOMBRE (11a) FUENTE (11h) FRECUENGIA (11g) TIPO (11d)
Pragrama de actividades Segun ambientes Una vez al afio Infermme
SALIDAS (12)
NOMBRE (12a) | DESTING (12h) FRECUENCIA (12¢) | TIPO (12d)
Recibe Informacidn | Dpto. Servicios - Oficinas Semanal | Informe
DEFINICIONES
(13) i
REGISTROS (14) Registros
TANEXOS (15) Mapa Giobal del Proceso; Manipulacion de Alimentos

F-ORG-10.0

e ———

Oficina Ejecutiva de Planeamianto Estratégico 81



SRCI0N,

P

i

S 1
= -
g l’ .
MADRE b B ]

SAN BARTY

LT
Frailimd

Stmiviars

Manual de Procesos ¥ Procedimientos

0
o

MAPA GLOBAL DEL PROCESO

Hombre del Procedimiento MANIPULACION DE ALIMENTOS
~.._ SERYICIOS OFICINA DE EFIDEMIOLOGIA| SERYICIO DE | SERYICIO DE REPOSTERDS DE
SOTAND
INICIO NUTRICION ¥ | MUTRICION | o0 HOSPITALIZACIO FIN
PERBONAS . COORDINADOS JEFATURA ACCESDS MSPEMNSARIN N COMEDDR
Control d¢
i ki snipulacian
Equipo de Sane. fum)| 3 P
T oncoimisnts
ete de Eprdemiolog & de T
¥ PACHr T AN
Boaliza 8 de sctividades
Cromograma
Equipa de Sané. Ambi mensual de
sctividades 3
TS"'P”""[“:' Varifias #l
TanEpoie p
Equipo de Sane, Amibi Productos —|'-.N:\-I;co;:m:nm
& (E ]
ASrmentiolos i
Coordinador, Jefe de Cocedinacidn y ||| Supetvizaque o
scl 1ald llenado de Acta maripulador de
Sef'\.lﬁ.lﬁdtml.lrltlﬂl'r alimentos exis
Equipo de Sane. Ambi | Acta | aodrECtarmierile
- _"3_ protegido
Supeiviss que las
ajillas, cubderios y
Equipo e Sane. Ambi. u:echsicu_sldv
preparacion g
Sefuilo eEnEn
impio=y
desinlectados
. Ewaliza &l Lo sde
de Sane. Ambl.
Hpe = de manos
L]
Supervisa el
Equipo de Sane. Ambi lawada y
desnbecion de
lox prodsctos
Supery
Equipo de Sane. Smbi. Freparaciin de
allrasnl o
Supeivisael
" senvido paa el
xS il raslado & | V‘ﬂllli' H
reposterod y Iraslada
LT T
L
Equigns de Sane. Ambi Wigilar ed servido I
= - Db acidn: Repart
Ecpiipe e Dt s alos paciertesy
comanles
Llenado de fuota del
Frooeso de
Coordinadar manipulacion de
* alimentos
Coordinados Fegistrar i Aﬁ:tg
acta
Jefe de Epiderniclogia |—-| Fiewibe Informe
Coardinacian Programacian Almiscenamiento & B ) .
AOOLETO Programs  |1esizada, informada Ir:nn:;z:'dv higiens adecuado, | Trasisds Manipacian Mlanipulscion
K ue realizado mfoamackan g Infcamacion et manipulador sdeoiusdo adecuada sdecusds
attallensds archivado prokagida
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Anexo A-6

Codigo N° | 5.200.05.03-3
(Codigo del Procedimienta)

FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROGEDIMIENTO

= T o 050hc idermiclog iracci w 0502 Equipo |
{1) Oficina /Direceién (2° nivel 00.050ficina de Epidemiclogia v {2) Oficina fDlre_rcmon (de 3 0o, q
: i i i i de  Sanaamiento
organizacional) Salud Ambiental nivel organizacional) T i
{3) Dencminacion del Procedimianta Manitoren del Sistema de Distribucion del Agua
{Segun inventario):
[ 14) Ciojetivo dal | Prevencidn de Comaminacion de agua (5)Tiempo estimadn efective de duracian 20
Procedimianta: I del procedimiento (horas, dias meses) dias
(6) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
N® :
Orden ACTIVIDAD | TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
= | Inicio Programa de Actividades Equipo de Saneamiento Ambiental
3 Operacion Conacimiento de programacion de Jefe de Oficina de Epidemioclogia
Atlividades g i .
3 Coordinacion con el Centro de Salud Coordinador Equipo de Saneamiento Ambiental
Pérez Carranza T s Leod =i
a Monitoreo de la calidad del agua en Inspecior Sanitario
puntos determinadas ©_Prueba del Clorg S W
5 Recibe Formato 04 Fersonal de Saneamignto Ambiantal
o Envia informe, Formato 01 | Coordinador Equipo de Saneamiento Ambiental
7 | Entregade | Recibe Informacien . Formate 01y eleva | Jele de Oficina de Epidemiclogia

{ 7) Estadisticas del numero de veces que se ha ejecutado el procedimiento en cada mes., durante los ultimos 12
meses (Se utiliza en forma opcional):

Monitoreo del Sistema Distribucion del Agua
Mes 1 [ Mos 2 | Mes3 [ Mes 4 [Mes 5 | Mes 6 | Mes7 | Mess | Mes B [Mes 10 Nies 17 Mesﬁ’

4 s | 4 4 1 ] 1 4 4 4

(8) Indicar las Mormas legales que regulan el procedimiento v adjuntar copias

Referancia Fecha de Publicacion Breve deseripcion del Asunto

Ley General de salud N° 26842 o

26/07/2001 ' Aprobara la norma santtaria para los
trabajaderes de limpiera v desinfeccidn de
tangues y cisternas de resenvorio da agua
¥ limpieza de tanques sépticos

Firma de Diractor Fecha
o Responsable

F-ORG-06.1
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Anexo 9

® Manual de Procedimientos
Version : 1.0
Ministerio de Salud Pag. 1de

PEIABNAL QUE MEADSMAS PrioRA Rl

Ficha de Descripcion de Procedimiento

Proceso (1)- 5 Prevencion y Control de Epidemias y Desastres [ 5.2 Vigilancia en Salud

[ NOMBRE DEL : - FECHA (3): [ Agosto 2007
PROCEDIMIENTO (2) : Monitoren de agua Sistema de Distribucion CODIGO (4); | 2 T
PROPOSITO (5) 2 Pravencitn de Contaminacion del Agua
ot DeEpddarniu:ulogia, Of. De Loglistica, Centro de Salud Pérez Carranza, Hospitalizacion,
| ALCANCE {6) Direccion General, DISA
MARCO LEGAL (T}
INDICES DE PERFORMANGE (B) = i
INDICADOR (Ba) UNIDAD DE MEDIDA {8k) | FUENTE (8c) RESPONSABLE (8d)
M7 de monitoren par mes Monitoren efectuado Registros Jefa Cficina ¥
Coordinador de
Equipe de
Saneamianto
Ambiantal

NORMAS (9}

|?esu|uc_i¢n Ministerial N° 448-2001-SA/DM

B DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10)
INICIO 1. Programa de Actividades / Equipo de Saneamiento Ambiental
2. Conocimiento de programacidn de actividades [ Jefe de Oficina de Epidemiologia
3. Coordinacion con el Centro de Salud Pérez Carranza / Coordinador Equipo de Saneamiento
Ambiental
4,  Monitoreo de la calidad del agua en punlos determinados ;. Prugta del Clere y llenado del formato 01
[ Inspector Sanitario
5. Recibe Formato 01 / Parsonal de Saneamienta Ambiental
& Envia informe, Formato 01/ Coordinador Equipo de Sanaamiento Ambiental
| 7. Aecibe Informacion , Formato 01 y eleva /! Jele de Oficina de Epidemiclogia
ENTRADAS (11)
NOMBRE {11a) FUENTE (11b} FRECUEMCIA {11¢) TIPO (11d)
Programa de actividades y Flan Seqgln Ambientes Una vez al afoc Informe
Anual
SALIDAS (12)
NOMBRE (12a) DESTING (12D) FRECUENCIA [12¢) TIPO (12d}
Recibe informe DISA W Lima Ciudad Mensual Oficio
DEFINICIONES (13} Los resenvorios de agua, materia de la presente norma sanitaria pueden ser enterrados
(cisternas), apoyados o elevados los reservorios deben contar con una tapa hermetica en
sus bocas de acceso; para evitar la contaminacidn del agua por el ingreso de polvo o por la
presencia de cucarachas
REGISTROS (14) 3 Formato 01 de Medicings de Cloro Residual
ANEXOS (15) : Mapa Global del Proceso Monitorao de agua Sistema de Distribucion

F-OHG-10.0
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MAPA GLOBAL DEL PROCESO

Hombie del Procedimiena Monitoreo del Sistema de Distribucion del Agua
H‘-HR SERVICIDS OFICIIA DE EFIDEMIOLOGIA CENTRO DE
e IIC I SALUD PEREZ Fin
=g COCRDINADO | jeraTuRA CAPRPANZA
PERSONAS e R
Meonitoreo
Equipo de Sane. Ambi, ‘mem*ﬂ?
o Actividades * del 2qua
Canaaimisnto
" N v de
Jete de Epidemiolonia proghamacian
de actividades v
mordinacian con &l
Centro de Salud
Coordinador Pérez Carranza
Maondtoreo de la
calidad def agua en
urtos
Irepector =antario -:lpterrlminad«ns :
Frueba del Cloro g
llenadc del bormsto
ot
Fecibe
Personal de Sansamiento Fearmato 01
Ambiental
N
- Envia infarme,
Coordinacdor Formate 01
Recibe
; : : Infarmasicn ,
Jete de Epidemiclogia Fotmate 01y
ey
Coordinacion
Programa Informacion Programa : : Caliclad del
T : Calidad del agua
R reslizado enviada infarmaca S : agua

e ————
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Anexo A-6

Codigo N° ] £.2.00.05.03-4
(Cadigo del Procedimisnta)

FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

s ireccidn (2° nival 00.050ficina de Epidemiclogia y (2) Oficina /Direccion (de 3° | 00.05.02 Equipo
g;ﬂ?:;;?;l?ccm i oY Salud Ambiental | nivel organizacional) i"m_fﬁ;ﬂﬂm‘@""}
L riieiicl A 1 L)
(3) Denominacidn del Procedimiento [ Monitoren de agua (Almacenamienta )
(Sequn inventano):
{4) Dbjetivo del Prevencion de Conlaminacion de agua | [{5Tiempo estimade efectiva de duracion o0
Procedimienta: | del procedimiento (horas, dias meses) | dias
(6} SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
N r ;
Orden ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA

Binaamania Liviissndegiiecein Equipo de Saneamiento ambiental, Oficina de

1 Inicio Tanques y cisternas 2 veces al ano Epidemiclogla y Salud Ambiental
Operacion Hecibe especificaciones técnicas | Jefe de la Oficina de Epidemiologia y Salud Amb.
Enwvid sspacificasionss técnicas Jefe de la Oficina de Epidemiclogia y Salud Amb.
d | Coardinacién con Mantanimiento y Jefe da Mantanimiento v Jefa de Logistica

Logistica Almacenamiento | S—
Recibe cronograma de actividades Coordinader equipo de Saneamiento ambiental
& Coordinacitn con el Cantro de Salud Inspector de Saneamiento ambiental

Pérez Carranza

7) Estadisticas del nimerg de veces gue se ha gjecutado el procedimiento en cada mes, durante los Ultimos 12
meses (Se utiliza en forma opcional):  Monitoreo del Sistema Almacenamiento del Agua

Mes 1 [Mes 2 [ Mes3 [Mes 4 [Mes 5 | Mes 6 [ Mes7 Mes8 | Mes 9 [Mes 10 | Mes 11 | Mes 12
B l [ 20

(8) Indicar las Normas legales que regulan el procedimiento y adjuntar copias

Beferencia Fech Publicacion Breve descripcion del Asunto

Ley General de salud N° 26842 260772001 Aprobara la norma  sanitaria para los
trabajadores de fimpieza y desinfeccion de
tanques y cisternas de reservorio de agua

TR - v limoieza de tanoues séoticos

‘Resolucion Ministerial N° 449-2001-SA/DM

(%) Anotaciones adicionales

Firma de Director Fecha
0 Responsable

F-ORG-086.1

e —

Micina Ejecutiva de Planeamiento Estrategico 86



R e

LIUH;-“_

MLA MR E
AN BARTH

JLOME
alusd

Manual de Procesos y Procedimientos

G
9]

Ministerio de Salud

Personas qae alendemas peraonas

Anexo A-6

FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

| Cadigo N° | 5.2.00.05.03-4
{Codige del Procedimienta)

00,050ficina de Epidemiclogia y

1) Oficina /Direccion (2° nivel
() e Pl Salud Ambiental

organizacianal)

00.05.02 Equipo
da  Saneamianio

Amhbigntal

{2) Oficina /Direccion (de 3°
nivel organizacional)

(3) Denominacion del Procedimiento
(Segun invantario):

Monitorea de agua (Almacenamienta )

['(4) Objetiva del | Prevencitn de Contaminacidn de agua | [ (5)Tiempo estimado efectvo de duracién 20
| Procedimianto: | | del procedimiento (horas, dias meses) dias
{6) SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO '
N® | | )
Orden ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
7 Operacion Inspector supervisa la actividad Inspector de Saneamiento ambiental
Limpieza y desinfeccion de fangues y Coord. de equipo de Saneamiento ambiental,
i | cisterna Empresa prestadora Servicio
9 Envian Cerificado. | Empresa prestadora Servicio
10 Inspector raaliza la prugba de cloro y Inspector da Saneamienta amblental
medicionss, Llenado de tormatg 01
11 Rocibe Formato 01 y Cartificado Personal de Saneamiento ambiantal
12 Enwia Informe, farmato y certificado Coord. de equipn de Sansarmianto ambiental,
13 Entreqa Recibe Informacion y eleva Jale de la Oficina de Epidemiclogia y Salud

7) Estadisticas del nimero de veces gue se ha gjecutado el procedimiento en cada mes, durante los dltimos 12
meses (Se utiliza en forma opcional):  Monitoreo del Sistema Almacenamiento del Agua

[Mes 1 [ Mes 2 [ Mes3 [ Mas 4 | Mes 5 Mas & Mes 7

Mes B Mes 9 [ Mas 10 | Mes 11 | Mas 12

b}

0

Referencia
Ley General de salud NP 26842

Fecha de Publicacion
T 2e07i200

(%) Anolaciones adicionales

Firma de Director

(B} Indicar las Normas legales que regulan &l procedimiento y adjuntar copias

o Responsable

Breve descripcion del Asunto

trabajadares de limpieza y desinfeccidn de
tanques y cisternas de reservorio de agua
¥ limpieza de tanoues seolicos

Fecha

F-ORG-06.1
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Anexo 9
d Manual de Procedimientos
' Version : 1.0
Alinbcrio de uluy Pag. 1 de 1
Ficha de Descripcién de Procedimiento
| Proceso (1): 5 Prevencion y Control de Epidemias y Desastres
- NOMBRE DEL | [FECHA (3): | Agosto 2007
PROCEDIMIENTO (2) | Monitoreo del agua ( Almacenamiento ) ] CODIGO (4): | 5.2.00.05.03-4
[ PROPUSITO (8) ] Prevencion de Gontaminacidn del Agua
) Of. De Epidemiclogia, Of. De Logistica, Cantro de Salud Pérez Carranza, Hospitalizacion,
ALLANGE S ' Direccion General, DISA
MARCD LEGAL (7)
| - INDICES DE PERFORMANGE (8) I
INDICADOH (8a) | UMIDAD DE MEDIDA (8b) FUENTE {8c) RESPONSABLE (Bd)
MY de monitoreo por mes Maonitoreo efectuado Registros Jefe Olicina ¥
Coordinador de
Equipo de
Saneamienta
|_ Ambiantal |

NORMAS (9)

Resolucion Ministerial N® 449-2001-SA/0M .
DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10) |

INICIO 1. Programacion Limpieza desinfeccion Tanques y cisternas 2 veces al ano / Equipo de Saneamiento

ambiantal, Oficina de Epidemislogia y Salud Ambiantal

Aecibe especificacionss técnicas / Jete de la Oficina de Epidemiologia v Salud Amb.

Envia especificaciones técnicas ( Jefe de la Oficina de Epidemiclogia y Salud Amb.

Coordinacidn con Mantenimianto v Logistica Almacenamiento [/ Jefe de Mantenimiento y Jele de

Logistica

Recibe cronograma de actividades | Coordinador equipo de Saneamiento ambiental

Coordinacion con &l Centro de Salud Pérez Carranza / Inspecior de Saneamiento ambiantal

Inspector supervisa la actividad [ Inspecior de Saneamiento ambiental

Limpieza y desinfeccion de tanques y cisterna / Coord. de equipo de Saneamiento ambiental,

Empresa prestadora Servicio

Envian Certificado / Empresa prestadora Servicio

0. Inspecior realiza la prueba de cloro y mediciones, Llenado de formato 01/ Inspector de

Saneamignto ambiental
11. Recibe Formato 01 y Cerificado / Personal de Saneamiento ambiental
12. Envia Informe, formato y cerificado / Coord, de equipo de Sansamiento ambiental,

Gt ol

b LY

13, Recibe Informacion y eleva / Jefe de la_Oficina da Epidemiologia y Salud 1]
- ENTRADAS (11} ) -
NOMBRE (11a) FUENTE (11b) FRECUENCIA (11¢) TIPD {11d)
Programa de aclividades y Plan | Segun Ambientes Una vez al ano Informe
Anual I
SALIDAS (12)
NOMBRE (12a) DESTING {12k) | FRECUENCIA (12c) TIPO (12d)
Recibe informe DISA 1 Semestral Ciiicio
DEFIMICIONES (13) Los reservorios de agua, materia de la presente norma sanitaria pueden ser enterados
(cisternas), apoyados o elevados los reservorios deben contar con una tapa hermética en
sus bocas de acceso; para evitar la contaminacion del agua por el ingreso de polvo o por la
presencia de cucarachas
| REGISTROS (14) :  Formato 01 de Medicines de Cloro Residual
ANEXOS (15) : Mapa Global del Proceso Monitoreo del agua ( Almacenamianto }
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Anexo A-6

| CodigoN° | 520005035

{Ciédigo del Procedimiento)
FICHA DE INFORMACION PRELIMINAR DEL PROCEDIMIENTO

{1} Oficina /Direccion (2° nivel 00.0500cina de Epidemiologia y {2) Oficina /Dirgccion (de 3° | 00.05.02  Eguipo
organizacional) Salud Ambiental . nivel organizacional) ‘;;ni;i;‘lﬂﬂm'mﬂ
13) Denominacian del Procedimiento Control do Plagas: Roedores y Vectores o
{Sagun Inventario): i
{4) Objetivo del Control de Plagas Efectivo {5iTiempo estimado efectivo de duracicon a7
Procedimiento: del procedimignto (horas, dias meses) dias
II,’ES} SECUENCIA DEL PROCEDIMIENTO
NG
Orden ACTIVIDAD TAREA UNIDAD ORGANICA QUE EJECUTA LA TAREA
1 Inicio | Programa de actividades y Plan Anual | Coord. equipe Oficina Epidemniclogia Salud Amb.
u Operacion Conocimienta de programacion de Coord. de equipo de Saneamiento ambisntial,
actividades . { Oficina de Epidemiologia v Salud Amb.
Organiza actividades para realizar &l Coord, de equipo de Saneamiento ambiantal,
3 plan de trabajo con el equipo de Oficina de Epidemiclogia v Salud Amb,
saneamiento ambigntal X e
Coordina con gl inspector sanitario para | Goord, de equipe de Saneamiento amblental,
4 |a inspeccion pravia de los servicios y Oficina de Epidemiclogia v Salud Amb.
| dar las recomendacionas. T |
s Envio doto de realizacidn de actividades | Coord, de equipo da S.A,, Oficina Epidemia 5.4,
& Coordinacian de actividades Coord. de equipo da Sansamiento ambiental,
I  Control de Aosdores: Preparacion y Coord. de equipo de Saneamienta ambiental,
T colocacion de cartuchos. Informar al DISA, Oficina de Epidemiclogia v Salud Amb.
supervisor, Limpieza. Desinteceion |
] Coord. de equipo de Saneamiento ambiental,
8 Lienado de fichas por el inspector DISA, Oficina de Epidemiologia y Salud Amb.
a i fi e Coord. de equipo de, Oficinag de Epidemiologia y
S e Salud Amb. SERVIS de Limpieza
10 Supervisa y prepara informe Coord. de equipo de S.A., Oficina Epidemia 5.4
11 Recibe informe Coord. de equipo de 5.A_, Oficina Epidemia S.A.
Entregado : Coord, Equipo S.A.. Oficina de Epidemiclogia y
1 f ;
7 i e Salud Amb. Direccidn , Planificacion

(7) Estadisticas del numero de veces que se ha ejecutado el procedimiento en cada mes, durante los Gltimos 12
mases (Se utiliza en forma opecional):

Mes 1 | Mes 2 | Mes3 | Mes 4 | Mas 5 Mas & Mas 7 Mes 8 Mes 9 | Mes 10 [ Mes 11 [ Mas 12
B 8 ] [ ] i 5 3 ] 6 5 8

B) Indicar las Normas legales que regulan el procedimiento y adjuntar copias

Referencia Fecha de Publicacion Brav i | Asunto
Ley General de Salud N? 26842 | 26/07/2001 ‘Aprobar la norma  sanitaria para los
trabajos de desratizacion y control de
_ _ o B roedores y desinfectacion

Resolucién  Ministerial N° 449 —

2001 - SA/DM

(8) Anotaciones :
Firma de Director Fecha

o Responsable

F-ORG-06.1
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Anexo 9
& Manual de Procedimientos
o Version : 1.0
Ministerio de Saludl Pag. 1 de 1
R Ficha de Descripcion de Procedimienio
Proceso (1): 5 Prevencion y Control de Epidemias y Desastres
NOMBRE DEL | FECHA (3); Agasto 2007
PROCEDIMIENTO (2) Control de roedores y vectoras CODIGO (41 | 5.2 0005035
PROPOSITO (5) Control de Plagas elective
ALGANGE (8) Of, De Epidemiologla - SERVIS de Limpieza — Areas Criticas — Hospitalizacién =
Consultorios Administrativos — Direccion — Of. De PI&_nific&Eitln - DISA
MARCO LEGAL (7) Ley General de Salud N® 26842
INDICES DE PERFORMANCE (8) |
INDICADOR (a) UNIDAD igE}MED’m‘ FUENTE (8c) RESPONSABLE (8d) |
M de control de roedores v vectores por Controles efectuados Reqistro Jefe Oficina - |
ano Coordinadora Equipo da
Saneamiento Ambiental |
NORMAS (9)
e DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS (10) .
INICIC 1. Programa de actividades y Plan Anual, Coord. de equipo de San. Amb. [Oficina de
Epidemiclogia y Salud Amb.)
2. Conocimiento de programacion de actividades, Coord. de equipo de San, Amb.(Oficina de
Epidemiologia y Salud Amb.)
3. Organiza actividades para realizar &l plan de trabajo con el equipa de San. Amb., Coord, de
equipo de Saneamiento ambiental (Oficina de Epidemiologia v Salud Amb.)
4, Coordina con el inspector sanitario para la inspeccion previa de los servicios y dar las
recomendaciones, Coord. de equipo de San. Amb. {Oficina de Epidemiclogia v Salud Amb.)
5. Envio de documento de reallzacidn de las actividades, Coord. de equipo de San. Amb. {Oicina
de Epidemislogia y Salud Amb.)
6 Coordinacion de actividades, Coord. de equipo de San. Amb, (Oficina de Epidemiclogia y
Salud Amb.)
7. Gaontrol de Roedores: Preparacion y colocacion de canuchos, Informar al supervisor, Limpieza
donde estan colocadoes, Desinfeccidn, Coord. de equipo de San. Amb., DISA (Oficina de
Epidemiologia v Salud Amb. | DISA)
8. Llenado de fichas por el inspector, Coord, de eguipo de San. Amb., DISA (Oficina da
Epidemiclogia y Salud Amb, , DISA)
9. Operativo de limpieza, Coord. de equipo de San. Amb, Personal de Limpieza (Oficina de
Epidemiologia v Salud Amb. , SERVIS de Limpieza)
10. Supervisa y prepara informe, Coord. de equipo de San. Amb. (Oficina da Epidemiotogia y Salud
Amb.)
11, Recibe informe, Coord. de equipe de San, Amb. (Oficina de Epidemiologia y Salud Amb.)
12. Reciba informe, Coord. de equipo de San, Amb. (Oficina de Epidemiologia v Salud Amb,
Direccidn, Planificacidn)
ENTRADAS (11) e
NOMBRE {11a) FUENTE (11h) FRECLUEMNCIA (11c) TIPO (11d)
Programa de Aclividades Segun amblentes Una vez al ano Infarme
SALIDAS (12)
~ NOMBRE (12a) DESTING (12b) FRECUEMCIA (12c) TIPO (12d)
Recibe [nformacién Direccion, Of, De Planificacian Mensual Oficio

DEFINICIONES (13)

La presente norma sanitanias aplicacion obligatoria en la realizacién de trabajos de
desratizacion que viena hacer el conjunto de acciones de cardcter téenico que se efectian
con el propasito de disminuir el nimers de roedores presentas an el local, zona o drea
determinada y la desinsectacion que viene hacer un conjunio de actividades t20cnicas que
se realiza para tratar de eliminar o disminuir la cantidad de insectos presentes en un local,
zona o érea determinada.

REGISTROS (14)

Formato Informe de evaluacidn del servicio

ANEXOS (15)

Mapa Global del Procese Gontrol de roedores ¥ vectoras
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