MINISTERIODESALLD No.aRY gxlynl

Goma, 13 oo DE[EMBRE. ool 2014

VISTO, el Expediente N° 11-108987-001, que contiene el Informe N° 05- .
2013-AVC-UPA-OL-OGA/MINSA y el Memorando N° 006—2014 OGA/MINSA emitidos por
la Oficina General de Administracion; y,

CONSIDERANDO:

Que, a través de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema.Nacional de
Bienes Estatales, se aprueban las normas que regulan el ambito, organizacion,
atribuciones y funcionamiento del Sistema Nacional de Bienes Estatales, en el marco del
proceso de modernizacion de la gestion del Estado y en apoyo y fortalecimiento al proceso
de descentralizacién;

Que, mediante Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, se reglamenta
la Ley N° 29151 y se desarrolla los mecanismos y procedimientos que permitan una
eficiente gestién de los bienes estatales, maximizando su rendimiento econémico y social;

Que, seglin lo sefialado en el articulo 7° del Decreto Supremo citado en el
considerando precedente, las entidades estan en la obligacibn de adecuar sus
procedimientos, conforme a los alcances de la Ley N° 29151, su Reglamento y las normas
que emita el Ente Rector; y
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Que, con Resolucién Ministerial N° 275-2005/MINSA, del 11 de abril de
2005, se aprobd la Directiva N° 059-MINSA V.01, "Directiva Administrativa para la
Asignacion en Uso y Control de Bienes Patrimoniales del Ministerio de Salud™;

Que, mediante los documentos de visto, la Oficina General de
Administracién propone la actualizacién de la Directiva antes citada a fin de disponer de un
eficiente mecanismo de controf de los bienes muebles patrimoniales que se encuentran

asignados a los usuarios;

Que, estando 3 lo informado por fa Oficina General de Administracién, con
el visado del Director General de la Oficina General de Administracion, de la Directora
General de la Oficina General de Asesoria Juridica y del Secretario General; y,

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Legislativo N° 1161, Ley de
Organizacion y Funciones del Ministerio de "Salud;




SE RESUELVE:

Articulo_1°.- Aprobar la Directiva N° 053-MINSA V.02 "Directiva
Administrativa para la Asignacion en Uso y Control de Bienes Patrimoniales del Ministerio
de Salud", la misma que en Anexo adjunto forma parte integrante de la presente
Resolucion Ministerial.

Articulo 2°.- Dejar sin efecto la Directiva N° 059-MINSA V.01, aprobada
mediante Resolucién Ministerial N° 275-2005/MINSA.

Articulo _3°.- Encargar a la Oficina General de Comunicaciones, la
publicacién de la presente Resolucion Ministerial en el Portal Institucional del Ministerio de
Salud, en la direccion: hitp://www.minsa.gob.peftransparencia/dge normas.asp.

Registrese y comuniquese.

Ministra de Salud




iv.

DIRECTIVA N° 059-MINSA-V.02
DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA ASIGNACION EN USO Y

CONTROL DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL MINISTERIO DE

SALUD

FINALIDAD

La finalidad es lograr el cumplimiento de las metas de productividad y eficiencia institucional, a
través de salvaguardar y dar uso adecuado a los bienes muebles del Ministerio de Salud.

OBJETIVO

La presente Directiva Administrativa tiene como objetivo establecer los procedimientos y
responsabilidades para la asignacion, control y uso de Bienes Patrimoniales del Ministerio de

Salud.

AMBITO DE APLICACION

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio en todas las Unidades Ejecutoras del
Pliego 011 — Ministerio de Salud, y para todos los funcionarios o servidores, nombrados,
contratados, designados y destacados, asi como practicantes, que prestan servicios en ellas.

" BASE LEGAL

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Decreto Ley N° 22056, Instituye el Sistema Nacional de Abastecimiento.

Decreto Ley N° 22867, Ley para impulsar el Proceso de Desconcentracion Administrativa.

Decreto Legislativo N° 1161, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Organizacion y
Funciones del Ministerio de Salud.

Decreto Legislativo N° 276, Ley de Bases de Carrera Administrativa y de Remuneracion
del Sector Publico.

Decreto Supremo N° 005-90-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley de Bases de la
Carrera Administrativa.

Decreto Supremo N° 023-2005-SA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Ministerio de Salud y sus modificatorias.

Decreto Supremo'N° 023-2004-PCM, que aprueba la Jerarquizacion de los Bienes del
Estado por su Alcance Nacional, Regional y Local, en el Marco del Proceso de la
Descentralizacion.

Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
29151, Ley General del Sistema de Bienes Estatales y modificatorias.

Resoluclon Jefatural N° 118-80 INAP/DNA, Normas Generales del Sistema de
Abastecimiento.

Resolucion Jefatural N° 335-80 INAP/DNA, Manual de Administracion de Almacenes para
el Sector Ptblico Nacional.

Resolucion N° 021-2002/SBN que aprueba la Directiva N° 004-2002/SBN - Procedimiento
para el Alta y la Baja de los Bienes Muebles de Propiedad Estatal y su Recepcion por la

Superintendencia de Bienes Nacionales. .
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« Resolucion N° 039-98/SBN, Reglamento para el Inventario Nacional de Bienes Muebles
del Estado.

« Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, Aprueban Normas de Control interno.
« Resolucion N° 003-2012-SBN-DNR, Aprueban el "Compendio del Catdlogo Nacional de
Bienes Muebles del Estado”.

« Resolucion Ministerial N° 098-2012/MINSA, Aprueban la conformacion de las Unidades y/o
Areas Funcionales de Programacion, Adquisiciones, Almacén e Importaciones, Patrimonio
y Servicios Auxiliares en la Oficina de Logistica de Ia Oficina General de Administracion.

V. DISPOSICIONES GENERALES
5.1. DEFINICIONES OPERATIVAS
Entiéndase para efectos de la presente Directiva Administrativa, lo siguiente:

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

ALMACEN

Area fisica seleccionada bajo criterios y técnicas adecuadas, destinada a la custodia
y conservacion de los bienes que van'a emplearse para la produccion de servicios o
bienes econdmicos y en el cual se realizan esenciaimente las actividades
correspondientes a los procesos técnicos de Abastecimiento denominados
Almacenamiento y Distribucion.

ASIGNACION

'Acto realizado por la Oficina de Logistica a través de {a Unidad de Patrimonio, o la

que haga sus veces en la Unidad Ejecutora, y en el cual se'eéntrega al usuario para
su administracion y responsabilidad bienes muebles para el cumplimiento de sus
funciones, sin necesidad de intervencion alguna de la Superintendencia de Bienes

Nacionales.

BIENES MUEBLES

Aquelios bienes sefialados en el Codigo Civil que sean destinados para el uso de la
Entidad, con vida Util mayor a un (01) afo, descritos como tales en el Compendio
del Catdlogo Nacional de Bienes Muebles del Estado, aprobado por la
Superintendencia de Bienes Estatales y, los que por sus caracteristicas o naturaleza
son susceptibles de ser incorporados al citado Catalogo.

. CODIGO PATRIMONIAL

Identificacion permanente que se le otorga a todo bien mueble y que permite su
diferenciacion de cualquier otro bien. Dicha codificacion es realizada por personal
de la Unidad de Patrimonio o la que haga sus veces en la Unidad Ejecutora a través
del formato HOJA DE CAPTURA DE INFORMACION DE BIENES MUEBLES

PATRIMONIALES (Anexo 06).

. DESPLAZAMIENTO INTERNO

Traslado de un bien mueble, de un usuario a otro, de manera temporal 0
permanente, dentro de la misma sede o local.

. DESPLAZAMIENTO POR REASIGNACION

Consiste en el traslado de un bien mueble a otro usuario de manera permanente.

. DESPLAZAMIENTO EXTERNO

Consiste en el traslado de un bien mueble, de un usuario a otro, que se encuentren
ubicados en diferentes sedes o locales y que comprendan a una misma Unidad
Ejecutora del Pliego 011 — Ministerio de Salud.
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51.9.

MINISTERIO DE SALUD

DESPLAZAMIENTO POR MANTENIMIENTO Y/O REPARACION

Consiste en la entrega de un bien mueble de manera temporal al Area Técnica y/o
empresa competente contratada para su mantenimiento y/o reparacién internc o
externo, luego del cual deberé ser devuelto al usuario asignado.

DESPLAZAMIENTO POR DISPOSICION

Es la devolucién que realiza el usuario a la Unidad de Patrimonio, o la que haga sus
veces en la Unidad Ejecutora, de los bienes muebles asignados, ya sea por haber
desaparecido la necesidad de uso de los mismos o porque el bien ha cumplido su
periodo de vida Util, en cuyo caso la responsabilidad de los mismos se traslada a la
Unidad de Patrimonio o a la que haga sus veces enla Unidad Ejecutora.

5.1.10. DISPOSICION FINAL DE BIENES MUEBLES

La disposicién de bienes muebles dados de baja por las entidades se realiza por
subasta publica o restringlda, donacidn, transferencia, incluyendo la retribucion de
servicios, permuta, destruccion o dacién en pago, la misma que debera ejecutarse
dentro del plazo maximo de los cinco (5) meses de emitida la correspondiente
Resolucién de Baja. Para el desplazamiento de los bienes muebles de los locales

~del MINSA que cuentan con disposicién final aprobada y que seran destinados a

sus beneficiarlos, se utilizara el formato AUTOR'IZACION DE SALIDA DE BIENES
MUEBLES PATRIMONIALES PARA DISPOSICION FINAL (Anexo 02).

5.1.11. SALIDA DE BIENES MUEBLES

Es el retiro de un bien mueble fuera de las instalaciones de la Entidad ya sea para
su utilizacion en una comisién de servicio, o para su mantenimiento, reparacion,

- ejecucién de garantia o cualquier otro motivo. Cee
5.1.12. USUARIO

Refiérase a toda funcionario, servidor 0 contratado por cualquier modalidad, al que
se le han asignado bienes muebles para el desempefic de sus labores, siendo
responsables de los mismos hasta la devolucidn de éstos.

5.2, COMPETENCIA

5.21.

5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

La Unidad de Patrimonio de la Oficina de Logistica o la dependendia que haga sus
veces en la Unidad Ejecutora, es responsable del control y custodia de los bienes
muebles, de acuerdo con la normatividad de la materia.

La Oficina General de Gestién de Recursos Humanos, o la que haga sus veces en
la Unidad Ejecutora, es responsable de informar con una anticipacion minima de
tres (03) dias habiles a la Unidad de Patrimonio o la que haga sus veces, sobre los
desplazamientos, suspensiones, vacaciones y/o licencias del personal, a fin de que
ésta proceda con la verificacion de la entrega y devoiucién de los bienes muebles
asignados. Para los casos de Incorporacion y/o cese de personal, fa Oficina General
de Gestion Recursos Humanos o la que haga sus veces, debera informarlo dentro
de un plazo méximo de tres (03) dias habiles posteriores de conocido el hecho.

La Oficina General de Estadistica e Informatica a través de la Oficina de Informatica
y Telecomunicaciones, o la que haga sus veces en la Unidad Ejecutora, es el
drgano de apoyo encargado de brindar asescria y soporte técnico de los bienes de
coémputo de propiedad de [a Entidad.

La Oficina de Logistica a través de la Unidad de Servicios Auxiiiares o a que haga
sus veces en la Unidad Ejecutora, €s responsable de adoptar las medidas que
cautelen la seguridad de los bienes y equipos dentro de fas instalaciones de la

Entidad.
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VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1. DEL USO OBLIGATORIO DE FORMATOS APROBADOS '
6.1.1. La asignacién, devolucion y/o desplazamiento de bienes muebles, asi como la

formulacion de requerimientos y solicitudes relacionadas con dichos actos, se
realizara mediante el uso de los formatos aprobados por la presente Directiva
Administrativa, bajo responsabilidad. Para tates efectos, el funcionario que realice la
entrega del bien al usuario debera cuidar, bajo responsabilidad, la consignacién
obligatoria del codigo, descripcion, especificaciones técnicas y estado de
conservacion del bien asignado en los formatos respectivos, los cuales seran
firmados por el Director o Jefe de |a dependencia organica y el usuario del bien.

. Los formatos incluidos en la presente Directiva Administrativa, deberan extenderse

en tres (03) o cinco (5) ejemplares segin corresponda, uno de ellos debera
entregarse necesariamente a la Unidad de Patrimonio de la Oficina de Loglstica o la
dependencia que haga sus veces, quien tendré a su cargo el archivo y custodia de
dicha documentacion para efectos del control y verificacion pertinente bajo
responsabilidad.

6.2. REEMBOLSO, REPOSICION Y/O REPARACION DEL BIEN ASIGNADO

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.24.

Los bienes en condicion de: perdidos, sustraidos, destruidos, deteriorados o
averiados por negligencia del usuario, serdn repuestos por €ste con bienes con
caracteristicas iguales, similares o mejores en valor comercial actual. En el caso

5
asumido.por el usuario responsable.

Para efectos de determinar la existencia o no de negligencia de parte del usuario,
este Ultimo debera presentar un informe a su jefe inmediato superior detaliando los
sucesos que ocasionaron la pérdida, sustraccion, destruccion y/o deterioro del bien
asignado, sustentando el mismo con la documentacion que considere pertinente
{Denuncia Policial, entre otros). El jefe inmediato evaluara el descargo presentado,
asl como cualquier otra informaclon relativa al caso, y de encontrar responsabilidad
en el usuario, comunicara lo expuesto al Director General o Jefe de Oficina, quien a
su vez informaré a la Oficina General de Administracion o.1a que haga sus veces en
la Unidad Ejecutora, para las acciones correspondientes de reposicidn, reembolso o
reparacion.

En los casos en que como consecuencia de la accion de control, la Unidad de
Patrimonio de la Oficina de Logistica o dependencia que haga sus veces, detecte [a
pérdida, sustraccion, destruccion o deterioro del blen asignado, debera solicitar al
Jefe Inmediato del usuario y/o usuarios, que en el plazo maximo de tres (03) dfas
habiles, remita el informe correspondiente, a fin de proceder de acuerdo con fa
presente Directiva Administrativa.

La reposicion, reembolso o pago de la reparacion del bien mueble deberé realizarse
en un plazo maximo de treinta (30) dias calendario de efectuado el requerimiento
correspondiente, para lo cual, en el caso de reposicion, debera suscribirse el acta
de entrega y recepcion entre la persona que ha repuesto el bien y el responsable de
la Unidad de Patrimonio o la que haga sus veces. Este tltimo debera efaborar el
informe para iniciar el proceso de baja y aita respectivo.

En caso de Incumplirse los plazos establecidos en los numerales 6.2.2 y 6.2.3, la
Oficina de Loglstica o la que haga sus veces en la Unidad Ejecutora, informara de
tal situacion a la Oficina General de Administracion o la que haga sus veces, afin de
que efectiie las acciones administrativas correspondientes.
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6.3. DE LOS CRITERIOS PARA LA ASIGNACION Y USO DE BIENES MUEBLES

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

A solicitud del Jefe inmediato del usuario, la Unidad de Patrimonio o la que haga sus
veces en la Unidad Ejecutora, asignaré los bienes al usuario designado, el mismo
que debera utilizarlos para el cumplimiento de sus funciones.

La Unidad de Patrimonio dejard constancia de la asignacion de bienes al usuario a
través del formato “FICHA DE ASIGNACION EN USO DE BIENES MUEBLES

PATRIMONIALES” (Anexo 7).

Una vez concluido el registro de informacién en el formato "FICHA DE
ASIGNACION EN USO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES” (Anexo 7) Yy
habiéndose entregado las copias correspondientes al usuario y al Jefe Inmediato, el
original quedara a cargo de la Unidad de Patrimonio o dependencia que haga de
sus veces, para la consignacién de los datos en el Sistema de Control respectivo.

6.4. DEL DESPLAZAMIENTO POR DISPOSICION

En caso un bien mueble no fuera utilizado por el usuario, éste podré ponerlo a disposicion
de la Unidad de Patrimonio o la que haga sus veces en la Unidad Ejecutora, a efectos de
realizar su reasignacién a otro usuario y/o érea, en caso de encontrarse operativa, caso
contrario, solicitara Ia baja del bien a la Unidad de Patrimonio o la que haga sus veces. En
_caso de equipos, éstos deberén contar con el informe técnico respectivo del area

competente para ser puestos a disposicion.

6.5. ENTREGA Y RECEPCION DE CARGO .

6.5.1.

6.5.2.

Todos los usuarios deberan formalizar la entrega de cargo de los bienes muebles
entregados para su uso cuando s€ concluya el vinculo con la Entidad, cualquiera
que sea la modalidad. De igual manera, para los casos de desplazamiento,
suspension, renuncia, otorgamiento de licencia y/o vacaciones.

Para dicho efecto, se debera utilizar el formato “INVENTARIO DE BIENES
PATRIMONIALES POR ENTREGA DE CARGO” (Anexo 8), el mismo que debera
ser suscrito por el usuario y el nuevo responsable de los bienes (o en su defecto por
el jefe inmediato). Dicho documento deber4 ser visado por la Unidad de Patrimonio
o la que haga sus veces en la Unidad Ejecutora, en sefial de conformidad. El
referido formato debera ser requerido previamente por la Oficina General de Gestion
de Recursos Humanos o la que haga sus veces, para proceder al pago al usuario
de los beneficios sociales, liquidaciones o vacaciones truncas de ser el caso.

Sin perjuicio de lo sefialado en el numeral 5.2.2, cada Direccién, Oficina y/o Area,
comunicara con una anticipacién minima de tres (03) dias habiles a la Unidad de
Patrimonio o el que haga sus veces, sobre la entrega de cargo a realizar por el
usuarlo, con la finalidad de supervisar la entrega y recepcion de {os bienes muebles
asignados a los usuarios, asf como el desplazamiento que corresponda.

6.6. DEL DESPLAZAMIENTO INTERNO Y EXTERNO

6.6.1.

6.6.2.

Todo desplazamiento de bienes muebles al interior de la entidad y/o fuera de ésta
debera ser autorizado por escrito por el Director o Jefe de la dependencia orgénica
usuaria del mismo y deberd ser informada previamente a la Unidad de Patrimonio
de 1a Oficina de Logistica o dependencia que haga sus veces, a través de los
Formatos adjuntos en Anexo 4 y 5, segun el caso, para los fines de control previo,
bajo responsabilidad funcional en caso de incumplimiento de la presente

disposicion.

La Unidad de Patrimonio de la Oficina de Logistica o la dependencia que haga sus

veces, podra realizar verificaciones de manera inopinada en las diversas
5
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dependencias para efectos de cautelar el buen uso, conservaciéon y custodia. De
igual modo, la Oficina de Servicios Auxiliares o fa que haga sus veces, de manera
mensual, debera reportar a la Oficina de Logistica o la que haga sus veces, los
desplazamientos y/o salidas de bienes muebles fuera de la entidad, a fin que dicha
informacion sea debidamente contrastada con los registros de la Unidad de

Patrimonio.

Todo usuario que ingrese bienes muebles de su propiedad, esta obligado a
reportarlo en la garita de control de la Entidad o la que haga sus veces en la Unidad
Ejecutora, al momento del ingreso a la sede o local, para fo cual debera registrarlo a
través del Formato "AUTORIZACION DE INGRESO Y SALIDA DE BIENES
MUEBLES DE PROPIEDAD DE TERCEROS" (Anexo 1).

6.7. DESPLAZAMIENTOS DE BIENES MUEBLES POR MANTENIMIENTO Y/O
REPARACION

6.7.1.

6.7.2.

6.7.3.

6.7.4,

6.7.5.

En el caso de desplazamiento por mantenimiento, el bien seguira registrado a
nombre del usuario, suspendiéndose durante el tiempo que dure el mantenimiento
sus obligaciones de cuidado y custodia del bien.

En caso de dafios o desperfectos en bienes de computo, el usuario debera
comunicar a la Oficina de Informatica o la que haga sus veces en la Unidad
Ejecutora, para su reparacion. Para tal fin, no seraé necesaria la intervencion de la
Unidad de Patrimonio o la que haga de sus veces en la Unidad Ejecutora en los
casos de desplazamiento (entrega y devolucién del bien al usuario), debiendo la
Oficina de infvim@iica U ja yue haga Sus vECEs, Comumcar o8 QIS
desplazamientos a la Unidad de Patrimonio; via correo electrénico o cualquier ofra
medio escrito.

Cuando la Oficina de Informatica, o la que haga sus veces en la Unidad Ejecutora,
determine que el bien debe ser reemplazado por ofro, debera comunicar dicha
situacion a la Unidad de Patrimonio o la que haga sus veces, para que ésta asigne
el bien y/o efectle el desplazamiento correspondiente de acuerdo al procedimiento
previsto en la presente Directiva Administrativa.

Cuando el bien de computo no pueda ser reparado por la Oficina de Informatica, o
la que haga sus veces en la Unidad Ejecutora, esta debera informar la necesidad de
requerimiento det servicio especializado al usuario, para que éste a su vez solicite la
reparacion al area correspondiente.

Los desplazamientos de los bienes muebles fuera de la entidad por motivos de
reparacién y/o mantenimiento a cargo de servicios contratados, deberan realizarse
mediante el uso del formato "AUTORIZACION DE SALIDA DE BIENES MUEBLES
PATRIMONIALES POR REPARACION Y/O MANTENIMIENTO EXTERNO” (Anexo
3), el mismo que estard debidamente llenado y suscrito segun corresponda.
Asimismo, para los casos de equipos de cémputo serd necesario contar con el
informe técnico correspondiente por parte de la Oficina de informatica o la que haga
sus veces en fa Unidad Ejecutora.

6.8. DE LAS RESPONSABILIDADES DE .OS USUARIOS ENLA ASIGNACION DEL BIEN

6.8.1.

6.8.2.

Cada usuario es responsable por el uso diligente de los bienes asignados y esta
obligado a informar a la Unidad de Patrimonio de la Oficina de Logistica o ta que
haga de sus veces en la Unidad Ejecutora, sobre la pérdida, robo, sustraccion,
dafio, o deterioro, en el plazo maximo de veinticuatro (24) horas de ocurrido el
hecho.

En el caso que un bien requiera ser usado indistintamente por mas de una persona
de la misma area, la Unidad de Patrimonio o dependencia que haga sus veces,
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7.2,

7.3.

6.8.3.

6.8.4.

6.8.5.

6.8.6.

6.8.7:

6.8.8.

MINISTERIO DE SALUD

asignara el bien de manera compartida, quienes conforme a la presente Directiva,
asumirén las obligaciores que se establece para los usuarios.

La Oficina General de Gestion de Recursos Humanos o la que haga sus veces en la
Unidad Ejecutora, debera consignar en los Contratos Administrativos de Servicios -
CAS, una clausula en {a cual se autorice a efectuar directamente fos descuentos en
caso se concluya de la investigacion, que hay responsabilidad por parte del usuario.

Las responsabilidades del usuario indicadas en el numeral 7.1.1, ante las
situaciones de sustraccién, robo y/o hurto, conllevaran a efectuar de manera
inmediata la denuncia a la autoridad policial dentro de las veinticuatro (24) horas de
ocurrido el hecho e informar a la Oficina de Servicios Auxiliares o la que haga sus
veces en la Unidad Ejecutora, a efectos que a través de las indagaciones que
realice, emita un Informe sefalando sus conclusiones. Dicho documento debera ser
derivado al Jefe inmediato del usuario a fin de que éste continde con el
procedimiento establecido en el numeral 6.2.1 de la presente directiva.

Los Directores y/o Jefes de las dependencias orgénicas del Ministerio de Salud se
encuentran en la obligacion de informar a la Unidad de Patrimonio de la Oficina de
Logfstica o dependencia que haga sus veces en la Unidad Ejecutora, cualquier
irregularidad detectada en el uso, desplazamiento custodia y/o conservacion de los-
bienes asignados al personal a su cargo, bajo responsabilidad.

La Unidad de Patrimonio de la Oficina de Logistica o la que haga sus veces en la
Unidad Ejecutora, informard el incumplimiento de la presente Directiva
Administrativa al superior jerarquico, quien debera tomar las acciones y/o sanciones
administrativas correspondientes.

Para- el caso de los bienes asegurados, -el usuario responsable del bien, en .
coordinacion con la Unidad de Patrimonio de la Oficina de Logistica o la
dependencia que haga sus veces, tiene la obligacion bajo responsabilidad de
cumplir con los requisitos establecidos para un adecuado reconocimiento de
cobertura del seguro. Salvo que se determine la responsabilidad del usuario, el
costo de la franquicia o deducible serd asumido por la Entidad.

Asimismo, constituyen faltas sancionables conforme a la presente Directiva

Administrativa las siguientes acciones y omisiones:

a) Aprovecharse del bien para uso propio no oficial o ajeno de los fines
institucionales, sea a favor propio o de terceros.

b) Ingresar un bien de su propiedad sin reportarlo en la garita de control de la
Entidad a cargo de la Seguridad del MINSA o quien haga de sus veces en la

Oficina de Logistica.

RESPONSABILIDADES

7.1. Ei Ministerio de Salud, a través de la Oficina General de Administracion, es responsable
de difundir la presente Directiva Administrativa en todas las Unidades Ejecutoras del
Pliego 011, asi como de brindar asistencia técnica, y supervisar su cumplimiento.

La Oficina de Loglstica del Ministerio de Salud o la que haga sus veces en las Unidades
Ejecutoras, es responsable de la aplicacion de lo dispuesto en la presenta Directiva
Administrativa, en lo gue corresponda.

Los funcionarios, servidores y contratados por cualquier modalidad, del Ministeriq de Salud
y de las Unidades Ejecutoras del Pliego 011, son responsables, en lo pertinente del
cumplimiento de lo dispuesto en |a presente Directiva Administrativa.
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8.1.

8.2,

8.3.

MINISTERIO DE SALUD-

DISPOSICIONES FINALES

En todo lo no previsto en la presente Directiva, se aplicard supletoriamente las
disposiciones de la Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, las Directivas
de la Supenntendencm Nacional de Bienes Estatales - SBN y el Codigo Crvr! en lo que
corresponda, asi como la normatividad y procedimientos administrativos vigentes y
aquellos que al respecto emita el Ministerio de Salud.

L.a presente Directiva Administrativa entrara en vigencia al dia siguiente de su aprobacion
quedando sin efecto las disposiciones que se opongan a la misma.

La Oficina de Logistica o la que haga sus veces en las demas Unidades Ejecutoras del
Pliego 011 ~ Ministerio de Salud, tendré a su cargo la adecuada y oportuna difusion de las
disposiciones establecidas en la presente Directiva Administrativa, asi como el
cumplimiento de las medidas internas conducentes a alcanzar los objetivos de la

institucion.

IX. ANEXOS
Forman parte de la presente Directiva Administrativa los siguientes formatos:
ANEXO 1. AUTORIZACION DE INGRESO Y SALIDA DE BIENES MUEBLES DE

PROPIEDAD [iE TERCEROS.

ANEXO 2. AUTORIZACION DE SALIDA DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES PARA

DISPOSICION FINAL.

- ANEXO 3. AUTORIZACION DE SALIDA DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES POR

REPARACION Y/O MANTENIMIENTO EXTERNO: -

ANEXO 4. AUTORIZACION DE DESPLAZAMIENTO DE BIENES  MUEBLES

PATRIMONIALES.

ANEXO 5. AUTORIZACION DE SALIDA DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES.
ANEXO0 6. HOJA DE CAPTURA DE INFORMACION DE BIENES MUEBLES.
ANEXOQ 7. FICHA DE ASIGNACION EN USO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES.

ANEXO 8. INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES POR ENTREGA DE CARGO
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MINISTERIO DE SALUD

ANEXO 1

NTROL DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL

No

Dia Mes Afo

AUTORIZAGION DE INGRESO Y SALIDA DE BIENES MUEBLES DE
PROPIEDAD DE TERCEROS

I. Razén Social y/o Propietario del bien:

. Personal Autorizada para el Ingreso o Retiro e de bien:

Apellidos y Nombres:

DNI N°: Motivo:

fil. Area ylo Oficina de ubicacién fisica del bien:

IV. Relacién de bienes :
N® Descripcion del bien Marca - Modelo Serie / Medida | Estado
Item

Observaciones:

Vi. Firmas:
Usuario Funcionario gue Persona Autorizada Verificador- Unidad de
Autoriza del ingreso o Retiro Patrimonio
de los bienes
Control Fecha Hora Empresa de Seguridad y Vigilancia
Salida

. Entrada

9
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’ DIRECTIVA N° 059 - MINSA - V.02
DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA ASIGNACION EN USO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL
MINISTERIO DE SALUD

ANEXO 2

N° Dia | Mes | Afo

AUTORIZACION DE SALIDA BIENES MUEBLES PATRIMONIALES PARA
DISPOSICION FINAL

Usuario Responsable: (Apellidos y Nombres)

Area y/o Oficina Responsable:

W [ C&digc | Descripcin delblen Marca | Madeln Serie/ | Estado |
| Item_{ Patrim. Medida

Tipo.de Disposicion: _ '
Donacion incineracion y/o Destruccion
Transferencia Subasta Publica

Relacion de bienes:

Doc. Identidad:

Responsable del Traslado
{Apellidos y Nombres)

Destino: Direccion:
Firmas:
- Funclonario que Responsable del Verificador- Unidad de
Usuario Autoriza Trasiado Patrimonio
Responsable
Control . Fecha Hora Empresa de Seguridad y Vigilancia
Salida _J .
30
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ANEXOQO 3

N° Dia | Mes | Afo

AUTORIZACION DE SALIDA DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES
POR REPARACION Y/O MANTENIMIENTO EXTERNO

. Usuario Solicitante: (Apellidos y Nombres)

Il. Area ylo Oficina Solicitante:

lil. Tipo de Mantenimiento:
Preventivo Garantia [:]
Correctivo

IV. Relacién de bienes:

N° | Cadigo Descripcion del bien Marca Modelo Serie / Estado
item | Patrim. Medida

H. Ordinola C.

Responsable del Traslado; Doc. Identidad:
{Apellidos y Nombres)
Destino: Direccion:
V. Firmas:
- Funcionario que Responsable del Verificador- Unidad de
Usuario Autoriza Traslado Patrimonio
Solicitante
Control Fecha Hora Empresa de Seguridad y Vigilancia
Salida
Retorno

11
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA ASIGNACION EN USC Y CONTROL DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL

MINISTERIO DE SALUD

ANEXO 4

ND

Dia | Mes { Afo

AUTORIZACION DE DESPLAZAMIENTO DE BIENES MUEBLES

PATRIMONIALES
Tipo de Desplazamiento: _
interno Disposicién Reasignacién ]
Externo Mantenimiento

Datos del Usuario del Bien: (Apellidos y Nombres)

\

Area y/o Oficina del Usuario del Bien:

Datos de! Usuario receptor del Bien: (Apellidos y Nombres)

Area y/o Oficina del Usuario receptor del Bien:

Relacion de bienes:

N° | Cédigo Descripcién del bien Marca Modelo Serie/ Estado
item | Patrim. Medida
Firmas:
- Funcionario que Veriflcador- Unidad Usuarlo receptor det
Usuario del Bien Autorlza <~ de Patrimonio Bien

12




H. Brdinola C.

V.

DIRECTIVA ADMINIST

DIRECT!VA N° 058 - MiNSA - V.02

MINISTERIO DE SALUD

ANEXO 05

RATIVA PARA LA ASIGNACION EN USO Y CONTROL DE SIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL

NO

Dia Mes Afio

AUTORIZACION DE DE SALIDA DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES

Usuario Solicitante: (Apellidos y Nombres)

Area y/o Oficina Solicitante:

Tipo de Sallda:

Comisién de Servicio [ ]

“Relacién de blenes:

QOtros (Indicar) [

_N° | Cédigo Descripcion del bien Marca Modelo Serie/ Estado
item | Patrim. Medida
Responsable del Traslado: Doc. |dentidad:
(Apellidos y Nombres)
Destino: Direccion:
Firmas:
- Funclonario que Responsable del Verificador- Unldad de
Usuario Autoriza Traslado Patrimonio
Solicitante
Control Fecha Hora Empresa de Seguridad y Vigilancia
Salida
Retorno
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DIRECTIVA N® 059 - MINSA - V.02

ANEXO 06

HOJA DE CAPTURA DE INFORMACION DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES

Dependencia: Documento de Ingreso:
Orden de Compra [:| N° Documento de Ingreso:
Nota de Entrada a Almacén D Fecha de Ingreso:
N° Cédigo Descripcidn del bien Marca Modelo Serie/ Estacio N° de Fecha de Area Nombre de! Usuario
ftem | Patrimonial Medida PECOSA | PECOSA

Responsable de Patrimonio

Verificador- Unidad de
Patrimonio

Usuario del bien

14




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA ASIGNA

DIRECTIVA N° 059 - MINSA - V.02

ANEXO 07

CION EN USQ Y CONTROL. DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL
MINISTERIO DE SALUD

No

Dia Mes Afio

FICHA DE ASIGNACION EN USO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES

. Responsable del Bien: (Apellidos y Nombres)

Usuario 1

Usuario 2

Usuario 3

Usuario 4

il. Area ylo Oficina Solicitante:

Hi. Relacién de bienes:
'N° | Cédlgo Descripcion del bien Marca Modelo Serie/ Estado
ltem | Patrim. Medida
" V. Firmas y Sellos:
Usuarlo 2 Usuario 3 Usuario 4

Usuario 1

Funcionarlo que
Autoriza

verificador- Unidad
de Patrimonio
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H. Ordinola G,

Stue:
DEPENDENQIA:

TEM  LODIGO PATRAM

STICKER

DIRECTIVA N°
DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA ASIGNACION EN USO Y CONT!

059 - MINSA - V.0
ROL DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DEL MINISTERIO DE SALUD

ANEXO 08

" rrona /7

INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES POR ENTREGA DE CARGQ

OESCRIPCION DEL 8IEN

v

MARCA

MODELO

SERTE [ MEDIDA AREA U OFIONA RESPONSABLE

M

OBSERVACONES

wielwlo|m|s

USUARIO RESPONSABLE

VERIFICADOR ~ UNIDAD DE

PATRIFAONIO

. JEFi DEEQUIPQ - UNIDAD DE

PATRIMONIO NULCVO USUARIO RESPONSADLL
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